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BONNES PRATIQUES

INSCRIPTION POST-AFFECTATION (1RE ANNEE LYCEE)

Année en préparation

SIECLE NOMENCLATURES

0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF

A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service

| Année en cours

\ / SIECLE VIE DE LETABLISSEMENT (VE)

A partir de mi-mai

\/ 9 Paramétrage du service d’inscription par I'établissement P
- Dates de campagne : date de début proposée par I'académie ; durée .
déterminée par I'établissement '
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF 2° quinzaine
- Nombre maximum d’EO de mai
- Compatibilité des EO + vérification du paramétrage des options
- Courriel de relance Nouveau
- Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille
A Courant juin, Affelnet Lycée transmet les enseignements optionnels
\ contingentés aux établissements qui en proposent. /
] —
AFFELNET LYCEE iy
| e ) ' Fin juin
Ilr / Résultats d’affection (date académique)
| Année en préparation

SCOIa "Y \ f SIECLE BASE ELEVES (BEE)
' U Services fﬂ

9 Réception des saisies des familles

- Validation de l'inscription éventuelles
- Consultation de la liste des documents a

m lire et ceux a transmettre 3 I’établissemy 6 Validation au fil de I'eau des données

p‘e administratives modifiées

AN

(4] Inscription en ligne par les familles (enseignements obligatoires, facultatifs et
- Sélection des EO souhaités régime)
- Misea Jout:i 3t i’e,slf"n' de; Irehselgne:]ng:'ts ‘\ @ Import des dossiers d’affectation avec
responsable et éléve) + Régime souhaité . .
(resp ) & "= | MEF et enregistrement des options

INDICATEURS
DE SUIVI

Inscriptions en ligne
Tableau de bord

~

2

Confirrhation =05
) ioki ) 9(\56 - Oﬁ\ﬁ\e
d’inscript ien E\'\S di(\ﬁégs
8O
(\ Si I’établissement a autorisé le dépot sur le service en ligne
Scolarité
(Dépﬁt de documents -1 Services B N
aul o SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT
Nouveal £ e
- Téléchargement des documents Vérification/pointage des documents
- Dépot des documents demandés ) E——— déposés sur le service en ligne
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INSCRIPTION POST-AFFECTATION (2 ANNEE DE LYCEE)

Année en préparation

SIECLE NOMENCLATURES

0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF
| |

A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service

A partir
\ de mi-mai
Année en cours
. J
SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT (VE)
9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement
- Dates de campagne : date de début proposée par I'académie ; durée déterminée par -
I’établissement :
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF 2° quinzaine
- Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis de mai
- Compatibilité des EO + Vérification du paramétrage des options
| - Courriel de relance Nouveal
\Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille
\[‘
| AFFELNET LYCEE —
J 9 Résultats d’affection o
‘ Fin juin
- (date académique)

II ’ 7 .
\/ Année en préparation

.. 0
Scolarité fﬁ / SIECLE BASE ELEVES (BEE)

1, Services
9 Inscription en ligne par les familles (5 Réception des saisies des familles

Chlant - : (enseignements obligatoires, facultatifs
Select!oln des enseignements optionnels \ ot régime) INDICATEURS DE
souhaités — g SUIVI

- Vérification et, si besoin, mise a jour des @ |mport des dossiers d’affectation Inscription en
. . )l
mformatlonls du respo'n.sab.le et d'e ' (Ialev.e avec MEF et enregistrement des options [EMSELEETCEELIC
(hors données d’identification) + indication éventuelles BEE)

du régime souhaité
- Validation de I'inscription
- Consultation de la liste des documents a lire Qﬂées
Aadmainicbvabiiian maadifiLaa

et ceux a transmettre a I'établissement
Com@"e, -
ree 0V emTos
N (\5C ~ = d\{\e

6 Validation au fil de I’eau des

. . .« 3€ Y < 0
Confirhation A S Ses
R d’inscri?)ﬂon 4’58;60“
\ 20
Si I’établissement a autorisé le dépot sur le service en ligne \
Nouveau | Dépotdedocuments seoge, SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT aul
o Nouve
- Téléchargement des documents fﬁ Vérification/pointage des documents
- Dépdt des documents demandés déposés sur le service en ligne
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INSCRIPTION PAR MONTEE DE NIVEAU (HORS AFFECTATION) : 2 ET 3 ANNEES DE LYCEE

Année en préparation

SIECLE NOMENCLATURES
|

0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF

Les enseignements optionnels (EQ) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service

/ i Année en cours
SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT (VE)
Ty

.'9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement

- Dates de début et de fin de campagne définies par I'établissement

Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF

Documents a télécharger et/ou a fournir

Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis

Compatibilité des enseignements optionnels + vérification du paramétrage des options
- Courriel de relance Nouveall

- Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille

|
f / SIECLE BASE ELEVES

9 Préparation des dossiers éléves

- Renseignement du MEF pour la rentrée (sans division)

A partir de mi-mai

) 2¢ quinzaine de mai

- Pour la voie générale au lycée, renseignement des enseignements de
spécialité (ES) choisis
(3 pour la 1" et 2 pour la terminale) qui peuvent étre récupérés de

SIECLE ORIENTATION
Année en préparation

SIECLE BASE ELEVES (BEE)

Apreés les conseils
de classe

- /

Scolarité
“1, Services

9 Inscription en ligne par les familles

A0

Affichage des données administratives et de
scolarité pour la rentrée (voie générale : rappel
des ES choisis)

6 Réception des saisies des familles
(enseignements obligatoires, facultatifs et
régime)

INDICATEURS

- Sélection des EO souhaités - @ B L
L . . . Import des données de scolarité sicela DE sulvI
- Mise a jour, si besoin, des renseignements , B Inscription en ligne
(éleéve/responsable) + régime souhaité n'a pas déja été fait
] ) ) o (Tableau de bord
- Validation de I'inscription @ Validation au fil de I’eau des données :133)]
Consultation de la liste des documents (certains administratives modifiées
a télécharger) a transmettre a I'établissement
e
< N Gees
Confirmation Q{\‘f’ ez«\gd\"“"
d’inscrip\(mn NS e}e’(\ées
R Jo®

\\

-

Si I’établissement a autorisé le dépot sur le service en ligne

Scolarité
1 Services

(a]
ki

Dépdt de documents SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT

=__/

Vérification/pointage des documents
déposés sur le service en ligne

- Téléchargement des documents
- Dépot des documents demandés

\_
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GENERALITES

Informations pratiques

INFORMATIONS PRATIQUES

UN SERVICE D’'INSCRIPTION EN LIGNE : POUR QUOI FAIRE ?

Donner la possibilité a un représentant légal, s’il le souhaite, de procéder en ligne a 'inscription administrative
de son enfant depuis le portail Scolarité services.

Notamment pour I'entrée en premiere année de lycée, un temps d’accueil des parents pourra alors étre un

moment moins formel (démarches administratives écartées) consacré a des rencontres avec I'équipe éducative,
la présentation des instances de I'établissement, les spécificités de certaines formations, les activités proposées
au sein du lycée...

Le représentant qui réalise la démarche peut :

v

Nouveau v

Visualiser le résultat d’affectation (1™ et 2e années de lycée concernées par I’affectation) ou vérifier
les données administratives et de scolarité pour la rentrée (2e et 3e années de lycée non
concernées par I'affectation. Concernant la voie générale, les enseignements de spécialité sont
rappelés pour les niveaux 2e et 3e années ;

Faire sa demande d’enseignements au choix souhaités par I'éléve : langue ou sport de section,
enseignements facultatifs ;

Mettre a jour si besoin ses informations administratives et celles de son enfant et sélectionner le
régime souhaité ;

Valider I'inscription dans I’établissement ;

Consulter la liste des documents a transmettre a I'établissement ainsi que leurs modalités de retour
pour compléter le dossier d’inscription (récupération de certains documents par téléchargement).

Déposer, sur le service, les documents demandés (si I'établissement le permet).

QUELS ELEVES SONT CONCERNES ?

a Pourl’entrée en 1" année de lycée : I'inscription fait suite a une procédure d’affectation.

Est éligible tout éléve de college ou de lycée, affecté dans son académie actuelle a I'issue du premier
tour d’affectation dans Affelnet lycée sur une des formations suivantes, qu’elle soit nationale ou
académique :

- 29¢ générale et technologique y compris STHR - 2% professionnelle
- 2% prevet de technicien - 1"¢ année de CAP

Cela inclut donc les formations académiques de type section linguistique, sportive, etc.

b Pourl’entrée en 2° année de lycée :

Tout éleve entrant en 1™ générale, technologique, professionnelle ou en 2° année de CAP ouen 1™
année de CAP en 1 an, qu’il soit concerné ou non par une procédure d’affectation.
L'inscription hors procédure d’affectation est de type « montée de niveau »
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GENERALITES

Informations pratiques

Alnscription en 1" générale :

Le service ne peut étre proposé que si I'inscription est de type « montée de niveau ». En effet, la gestion des
inscriptions en 1™ générale suppose que les enseignements de spécialité (EDS) choisis par les éléves aient été
préalablement renseignés dans Siecle (cela, pour permettre une gestion correcte des enseignements optionnels
proposés par |'établissement dans le service). Or, Affelnet lycée ne transmet pas les EDS.

¢ Pourl'entrée en 3° année de lycée :
Tout éléve entrant en terminale générale, technologique, professionnelle, qu’il soit avec section ou non.
Les éléves redoublants ou réorientés sont aussi pris en compte dans tous les cas.

QUELS ETABLISSEMENTS SONT CONCERNES ?

Tous les établissements sont concernés y compris EREA, SEP et SGT. Pour I'entrée au lycée, l'inscription en ligne
est un service proposé par I'établissement d’accueil (voir Paramétrage a réaliser).

L'inscription en ligne est aussi ouverte aux établissements privés sous contrat, qu’ils soient d’origine ou d’accueil,
sous réserve que ces établissements accomplissent toutes les opérations nécessaires dans SIECLE (mise a jour de
BEE, paramétrages dans Nomenclatures et Vie de I’Etablissement), et que les responsables aient un compte
EduConnect d’accés au service en ligne.

Chaque lycée parametre le ou les niveaux qu’ils souhaitent ouvrir aux familles, notamment en définissant des dates
de campagne.

CALENDRIER DE CAMPAGNE
La durée d’ouverture du service aux familles est définie par le lycée.

a) Pour les campagnes d’inscription post-affectation :
Les établissements doivent tenir compte de la date de début « au plus tét » définie par I'académie. Cette
date « au plus t6t » dépend de la fin du calendrier d’affectation.

Les autorités académiques fixent la date et I’heure a partir desquelles la campagne d’inscription peut
débuter.

Une fois ces informations renseignées dans SIECLE Vie de I’Etablissement, chaque établissement peut les
valider, ou si besoin, différer cette date et fixer la date de fin.

b) Pour les campagnes d’inscription par montée de niveau :
L'établissement fixe librement ses dates de campagne d’inscription en ligne dans SIECLE Vie de
I’établissement.

A noter :
Une fois les dates paramétrées dans SIECLE Vie de I’établissement, le service s’ouvre automatiquement aux
familles aux dates indiquées.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 1

Actions préalables

ACTIONS PREALABLES

VERIFICATION DE LA FICHE ETABLISSEMENT - SIECLE VIE ETAB / COMMUN

Dans SIECLE-Vie de I’établissement > Commun : Fiche établissement, vérifiez que vos données sont a jour et
modifiez si besoin :

v" La dénomination de I’établissement : Le nom dans la « dénomination principale » doit étre différent de
celui de la « dénomination complémentaire ».

v Les coordonnées de I'établissement : Courriel, téléphone, adresses visibles sur le portail.

IE M siecLE | Vie de I'Etablissement 43 | @ | Quoideneur? | informations @ 1T (B [
Tablesude bord | Ensegnements  Empllcutsmps | Inliton Misedjur | Comrun | Sanveosentigne
& Commun - Fiche établissement
Identification
| twentinanes | oénomination | rvoroeie
Numéro U Dénominaton principale Secieur
= puBLIC
X Type ésiszamant
Dénaminason com pémenaire o
Aoressaiine
Adresse
\
J
I Identifiants I Dénomination
Muméra UAI ™ Dénomination principale
Naom affiché aux responsables et &léves dans |2 service en ligne
LYCEE JULES FERRY
EIREN
Muméro & 9 chiffres attribué & chague unité légale Dénomination complémentaire
Naom qui s'accole & lz dénomination principale dans e service n ligne
" VALIDER X ANNULER
I Identifiants I Dénomination
Numéro Ual ™ Dénomination principale
Marm affiché sw responzables et &léves dans le service en figne
LY(CEE ULES FERRY
Mumeérg & 9 chiffres attribué 3 chague unité légale Dénomination complémentaire
Mam qui £'accale 3 |z dénominztion prindipale dans e service en ligne
" VALIDER * ANNULER

Ces vérifications sont a réaliser dans I’année en cours.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 1

Actions préalables

PROFILAGE DES FORMATIONS - SIECLE NOMENCLATURES

Réaliser son 1°" niveau de profilage :

Courant mai, des la descente des nomenclatures académiques, cette opération de paramétrage par MEF
est essentielle pour le bon déroulement de I'inscription en ligne et doit étre effectuée avec beaucoup de rigueur.

- Se reporter a la vidéo « Nomenclatures - Personnalisation des formations pour les EPLE EPSC »

Ce profilage permet notamment de restreindre le contenu des listes déroulantes -proposées aux familles- aux
seules options offertes par I’établissement.

Attention ; cefte étope est o
matitres optiomnelies asociées.

Etape &

Date du dernier envei & STS-Web : 11/07/2022

Envoi des sélections & STS-Web

I'ensemble de vos logiciels de scalarité (évaluation, et scolaire,

vie scolsire, etc.}, et doit &tre déclenchie & chague fois que vous faites évaluer le profilage des MEF et/ou des

= Profilage des formations
=
eeux du vitre
s (€T o o MEF 3 Nouveau

e dercr profloge £ /072022

Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etope 4 Etape 5

Formations de scolarisation Formations d'origine Matigres optionnelles Matiéres optionnelles Matiéres professionnelles
de I'éablissement pour I'éfablissement de I'établissement par MEF par MEF
59 /59 MEF sélectionnés 317/ 405 MEF origine sélectionnés 46 / 117 matiéres optionnelles
sélectionnées

T ey

Lo séme érape consiste & emuayer e prafilage effectué . o575 wes, in ¥ sécrie s servces des enseignants

oz es EF paposes dens e abissenert. ST mangue un ou phsiers NEF, odacer e Sence siatsique e vt e,

WEF enoyis o académie

NEF slecionss pour vire éabissement

E GRERALE ET TEHMILOGRAE

1I0E CHERAE T TEHLOCE R
DS CRBRAE A TECHHLDEIRE SFORTIE
102 CSERAE T TR
E GRERALE B TECHWLDGRE ANETD L
FIENEE BISAE

FENEFE DIA SROFEIE

ENEE BIEAE AT

FENEE IS T
TEWILE GEFAE

TN GEAERALE IRCPEENE
TN G FORTIE

TN G ERATINAE

STER SCATEL HOTELER FESTAURAT,
ISETHD SCTECHIAMEE

I5TTHD SCTECHISKIE

[ T | o o =l
—— m e =
s e = o
T e oM
s e | e oo oih | Conw
| = oo e G m ww x

N 5

= B e
EEGTE = T f
P e e re e e o 5
I I f
e e e e = == ™ B
acxtces of LgEiEns = e e

=
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 1
Actions préalables ‘

CAS DES CAMPAGNES PAR MONTEE DE NIVEAU (HORS AFFECTATION) — SIECLE BASE ELEVES

Pour effectuer une campagne d’inscription par montée de niveau (en 2° et 3¢ années de lycée), un travail
préalable, sur 'année en préparation, doit étre réalisé dans SIECLE Base éléves :

Préparation des dossiers éléves concernés :

v Renseignement du MEF pour la rentrée mais pas de division

v' Vérification du bon report de(s) langue(s) obligatoire(s) dans I’'année en préparation.

v" Pour la voie générale (1" et terminale) :
Renseignement des enseignements de spécialités choisis (3 pour la 1™ et 2 pour la terminale) qui peuvent
étre récupérés depuis SIECLE ORIENTATION.

Points d’attention :
v' La division est a renseigner seulement quand I'éléve est inscrit.

v" Sila division est malgré tout renseignée a tort,
pour un état d’inscription « Validé secrétariat »,
il est possible de la supprimer dans SIECLE Base éléves.

L’éléve peut a nouveau étre proposé au service Inscription.
Son état d’inscription devient « En attente ».

SIECLE Base Eléves

I scolarité I scolarité

Année  2022-2023 ELEER S Année  2022-2023 Doublement Non

Péricde du  01/09/2022 au ... Statut SCOLAIRE
MEF / Spécialité  PREMIERE GENERALE

Période du  01/09/2022 au ... Statut SCOLAIRE
MEF / Spécialité PREMIERE GENERALE
Division  1-G2

——— — Etat inscription
Etat inscription | Validé secrétariat l

I options I options

AGL10 - ANGLAIS LV1 1 AGL10 - ANGLAIS LV1

ESP2 O - ESPAGNOL LV2 2 ESP20 -ESPAGNOL LV2

MATHS O - MATHEMATIQUES 3 MATHS O - MATHEMATIQUES

PH-CH O - PHYSIQUE-CHIMIE 4 PH-CHO - PHYSIQUE-CHIMIE

SVT O - SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE 5 SVT O -SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE

(8 I N ¥ R N
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 2

Paramétrage général

PERSONNALISATION DU SERVICE - SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

ACTUALISER LE MESSAGE D'INFORMATION RELATIF A L'ENSEMBLE DES SERVICES

Ce paramétrage, situé dans « Services en ligne > Paramétrages généraux », permet de personnaliser sur le
portail Scolarité services / menu Mes services, le contenu de la rubrique « Actualités » (ancien message d’accueil
des services).

Il permet d’afficher des informations générales sur les services mis a disposition sur le portail.

il Message d'accueil Paramétrages généraux

Vous pouvez définir un message d'information a destination des utilisateurs des services en ligne.

Ce message sera disponible dans |a page "Accueil” de Scolarité services, ” peut aussi étre UtlllSé pour

valoriser le service du moment.
Paramétrage

Bierwenue sur le portail de consultation des résultats de votre enfant.

Message général de la rubrique « Actualités »

Remarque : un message spécifique au service

Ex Inscription est par ailleurs proposé.

MINISTERE

RATioNALE " Scolarité Voir le paramétrage 2. Informations d’accueil
DE LA JEUNESSE ~1r Services

ET DES SPORTS
G

Mes services

° Bryan A. O Actualités I Pour la rentrée 2022

| B Inscription Votre enfant sera scolarisé en 4éme segpa dans
I'établissement suivant :

| © Actualités I Message de I'établissement z Fiche de EREA ETAB. REGION.
renseignements ENSEIGN. ADAPTE

B Inscription ‘ Bienvenue sur Scolarité services.
Paiement des

. factures
=z Fiche de La campagne d'inscription en ligne est terminée.

renseignements Pour toute demande d'information, prenez contact

avec |'établissement actuel de votre enfant :
Paiement des 08
factures
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Paramétrage général

ACCEDER AU PARAMETRAGE DU SERVICE INSCRIPTION

Le paramétrage du service s’effectue dans SIECLE Vie de I’établissement, sur I’année en cours.

Attention : Par défaut, I'année en préparation est proposée.

I Choisissez |'année et |'établissement

Année ®2022-2023 |02023-2024

Eubl.sszmm| -

A

ETAT DU SERVICE EN LIGNE INSCRIPTION

Le service n’est plus a ouvrir ou a fermer depuis le tableau de bord. Le bouton d’ouverture est remplacé par la
mention « Ouverture du service aux dates de campagne » puisque seul un paramétrage des dates par
I’établissement permet I'ouverture de la démarche aux familles durant la période renseignée. Lorsqu’une
campagne débute, I'état du service devient alors « ouvert ».

SIECLE | Vie de I'Etablissement 43 | @ | Quoi de neuf ? | Tnformations® 10T (2022528 =

Tableau de bord  Enseignements  Emploi du temps  Initiclisation / Mise a jour - Commun  Services en ligne ~
A

ill Tableau de bord

« Pour ouvrir ou fermer vos services en ligne. passez directement sur la partic
droite de votre écran

- L'offre de services en ligne s'anrichit. Vous pouvez mettre a destination des
familles | certificat de scolarité. des autorisations de sortie scolaire. ou de droit &
Iimage. Pour ces deux derniers, certaines informations déja saisies dans vos logiciels
diemploi du temps ou de vie scolaire sont nécessaires. Afin de bénéficier
automatiquement des liens enseignants-éléves actualisés depuis vos éditeurs. cliquez
sur « Choisissez votre mode de » pour lancer le paramétrage initial Les
utilisateurs Siécle + n'ont aucune action & ef fectuer.

= 5ivous envisagez d'utiliser la suite SIECLE + ( Cahier de Textes. Vie scolaire.
Evaluation,.), cliquez sur « Choisissez votre mode de fonctionnement » pour lancer le
paramétrage initial. Une fois le paramétrage ferming. vous devrez ouvrir les

I Services en ligne -

Affectation apres la 3¢ @)

Folios @)

Bourse de lycée ) L

Tnscription en 17 année de lycée () X

Tnscription en 2 année de lyeée () KX

Ouverture selon les
dates de campagne.

Inscription en 3° année de lycée ) KX

applications pour les ufiliser.

Cahier de textes ()
Demandes d'autorisation () IGE
"""" vocuments @)
Emploi du temps () X
Vous allez paramétrer Vie de fétablissement en mode quidé. Pour débuter, cliquer sur
CHOLSTSSEZ VOTRE MODE DE FONCTIONNEMENT Evaluation (@)
Fiche de renseignements () a8

Le paramétrage des 3 services (inscription en 1", 2¢, 3¢ années) étant indépendant, il est a réaliser pour chaque
niveau (service) que I'établissement souhaite ouvrir aux familles. L’accés au paramétrage peut se faire depuis :

le tableau de bord ou le menu Services en ligne/ inscription

I Services en ligne - . .
Services en ligne «

Affectation aprés|a 3 @) a
Bourse de lycee () 8 &

Fiche de renseignements () a

nscription en 17 année de iycée (@) BB

= Parameétrages généraux

GESTION DES SERVICES

Ouverture selon les
dates de campagne

nseription en 2¢ année de Iycée () 8 a8
inscription en 3¢ année de lycée oc a

Livret scolaire (e - 3% ()

= Bourse de lycée

= Emploi du temps

= Inscription en 17 année de lycée

Uivret scolaire du lycée @)

Orientation ()
Paiement des factures () 8

® Inscription en 2% année de lycée

= Inscription en 3% année de [ycée
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Paramétrage général

Il est recommandé de réaliser I'ensemble des paramétrages avec la plus grande attention avant I'ouverture d’une
campagne, puis de ne plus modifier les régles paramétrées une fois la campagne concernée commencée, au risque
de créer des situations d’inégalité de traitement entre les éléves inscrits en ligne.

Néanmoins, une erreur restant toujours possible, une correction effectuée serait immédiatement répercutée dans
le portail de services.

Sur la page des paramétrages du service d’inscription, on retrouve les différentes possibilités de personnalisation
du service.

o Inscription en 2° année de lycée

Service uni ad des repré légaux. Ouverture selon les dates de campagne

Les paramétrages ci-dessous vous permettent de personnaliser votre service et daccompagner au mieux les familles

Vaus pouvez cinsi définir librement la durée de votre campagne. la liste et le nombre dienseignements optionnels proposés et mettre 4 disposition différents documents & consulter /o & (Flenvoyer ainsi que les informations pratiques et les actions & mener par les familles pour Finaliser
linscription.

Les paramétrages sont indépendants et peuvent &fre réalisés dans Fardre que vous souhaitez

Pré-requis pour l'ouverture de cette campagne d'inscription :

Les données relatives aux €léves concernés doivent avoir €1é basculées dans lannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée. le parent ne pourra plus procéder G linscription en ligne).

Dates d'ouverture du service ©
- Campagne par moniée de niveau : dates a définir.

Dates de campagne Informations d'acoueil Compatibilité des options

Définir les dates de campagne Personnliser le message diaccueil ef la pice jointe & destination des représentants légaux Définir les combinaisons dioptions possibles dans la formation

Documents déposés par les familles

Documents fournis et/ou demandés aux familles Courriel de relance de mi-campagne Consulter et pointer les documents déposés par les familles

Ajouter au dossier d'inscription des piéces téléchargeables par les familles Automatiser I'envoi d'un courriel aux responsables nayant pas procédé a linseription 0 demandé(z) 0 & pointer

0 non regu(z)

L'ordre de réalisation de ces paramétrages n’a aucune importance. Mais la finalisation du paramétrage des dates
permet d’'informer les familles des dates de campagne d’inscription (10 jours avant I’ouverture du service) :

v Dés la page d’accueil du portail, depuis le « Fil des événements »,

v/ Ou depuis le menu « Mes services » (voir le « Parcours parent ») ... a condition que les descentes
d’affectation ou de montée de niveau soient effectives.
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Paramétrage du service

1. DATES DE CAMPAGNE D’INSCRIPTION

La définition des dates de campagne est primordiale
dans le paramétrage puisqu’elle rend le service
automatiquement disponible aux familles aux dates

Dates de campagne renseignées.
Déafinir les dates de campagne Concernant la modification des dates :
4 Tant qu'une campagne n'a pas débuté : il est possible
de la différer (changer les dates de début et de fin), voire de la
supprimer.

v Dés qu'une campagne a débuté : il reste possible de modifier sa durée (changer sa date de fin), mais plus
de la supprimer.

Campagne post-affectation :

La date et I’heure « au plus tot » a partir desquelles une campagne peut débuter doivent étre définies par
I’académie (dans 'application qui lui est réservée : SIECLE Admin) pour pouvoir étre pré-renseignées dans cet écran.

il Dates de campagne Inscription en 17 année de lycée

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

I Paramétrage ﬂ

Date de début * 01/06/2023 E

*
Date de fin 15/07/2023 E

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La campagne d'inscription ne peut débuter avant la date et I'heure renseignées par I'académie (descente des résultats d'affectat\'on].[soit le 07/02/2023 a partir de OOhUO.]

L'import dans Siécle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éléves déja inscrits en ligne est réalisable a volonté pendant et aprés la campagne. \

* Champ obligatoire

Le lycée peut alors confirmer la date de début de campagne ou, s’il le souhaite, la différer. Il fixe librement la date
de fin (date au plus tard = date de fermeture administrative des établissements).

ill Dates de campagne Inscription en 1™ année de lycée

Définition des dates durant lesquelles |e service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

I Paramétrage

Date de début * 01/07/2022
Date de fin * 07/07/2022| I:I
Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée. < Juillet 2022 3
La campagne dinscription ne peut débuter avant la date et I'heure renseignées par 'académie (d| | partir de 08h00.
Limport dans Siécle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éléves déja inscrits en ligne est réali Di Lu Ma Me Je Ve sa
26 27 28 29 30 1 2

* Champ obligatoire

v vaLDEr (IR TR 2 5 s o 8 o
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Paramétrage du service

Remarque :

Si, a titre exceptionnel, I'académie est amenée a modifier la date de début de campagne par affectation et
A gue votre établissement est impacté, alors :

v Votre date de début de campagne sera automatiqguement modifiée
v" Un message d’alerte est affiché sur SIECLE Vie de I’établissement

v Un courriel est envoyé sur I'adresse fonctionnelle de I'établissement.

L’établissement est informé qu’une modification de la date de début a été réalisée et il est invité a vérifier ses
dates voire ajuster la date de fin si besoin.

il Tableau de bord

Modification des dates de campagnes par affectation

Une intervention des services académiques a impacté la date d'ouverture de la campagne d'inscription en ligne :

= Votre campagne d'inscription en 17 année de lycée débute dorénavant le 02/06/2022 3 08h00 et se termine |e 01/07/2022 4 23h59

Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et modifier la date de fin de campagne.

Courriel

Bonjour,

Afin que la campagne d'inscription « Lycée année 1 » se déroule dans de bonnes conditions, les services
académiques ont dd intervenir sur la date de début de campagne. Le service sera donc ouvert aux familles du « date
de début » au « date de fin ».

Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et libre a vous de retarder la date de fin de campagne (depuis
Siecle Vie de I'établissement / paramétrage des dates).

Veuillez nous excuser pour ce désagrément.
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Paramétrage du service

Campagne par montée de niveau :

L’établissement fixe librement ses dates de début et de fin de campagne (date au plus tard = date de fermeture
administrative des établissements).

Rappel :
Pour les campagnes par montée de niveau, les éléves concernés doivent avoir un MEF dans I’année en préparation,

mais pas de division.

ill Dates de campagne Inscription en 3° année de lycée

Rappel : Pré-requis pour l'ouverture de cette campagne d'inscription :

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans I'année en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit &tre renseigné mais pas la division
(si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder a l'inscription en ligne).

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis.

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

I Paramétrage

Date de début * 26/04/2022
Date de fin * 06/05/2022 E

Par défaut. une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut tre ajustée.

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont présentes
dans I'année en préparation.

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER

v Dés lors que la campagne d’inscription a débuté, la date de début ne peut plus étre modifiée.

v En revanche, tant que la campagne n’est pas terminée, il reste possible d’en modifier la durée en jouant
sur sa date de fin.

L'établissement peut supprimer une campagne si celle-ci n’a pas commencé.

Campagne d'inscription  Du 03/05/2022 au 10/05/2022 inclus

|i Paramétrage ﬂ

Date de début * 03/05/2022 E

Date de fin * 10/05/2022 E

Par défaut. une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont présentes dans I'année en préparation.

* Champ obligatoire

X ANNULER

Remarque sur le service en ligne : A

Lorsque les dates de campagne ont été validées par Mression des dates de campagne
I’établissement et que les descentes d’affectation ou les montées

de niveau sont effectives : Les dates de campagne d'inscription en ligne sont publiées sur le calendrier
.. . . , "Fil des événements" du portail Scolarité services (page d'accueil).
Ie responsable peUt voir I |nformat|on/ 10 jours avant I ouverture Il est encore possible de différer votre campagne. Vous pouvez aussi
dela campagne, sur le Portail : depuis le « Fil des événements », I'annuler définitiverment avant qu'elle ne commence. Auquel cas, pour
L. . limiter les sollicitations des familles, pensez a rédiger vos nouvelles
ainsi que dans le menu « Mes services » (Cf Parcours parent). consignes a leur attention sur la page "Informations d'accueil”.

CONFIRMER ANNULER
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Cas particulier de la 2¢ année de lycée :

INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 3

Paramétrage du service

Sur ce niveau, les 2 types de campagne peuvent coexister. Une campagne par montée de niveau (campagne hors
affectation : ex. inscription en 1™ générale) peut s'accompagner d'une campagne par affectation (ex. inscription en

1" professionnelle).

Si I’établissement souhaite ouvrir le service pour une campagne post affectation il doit paramétrer ses dates sur les

2 types de campagne selon les conditions définies ci-dessous.

ill Dates de campagne Inscription en 2¢ année de lycée

Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d'inscription :

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis.

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

I Paramétrage

La campagne d'inscription par montée de niveau s t-elle d'une par ion?

I Campagne par montée de niveau

Date de début *

30/04/2022 E
07/05/2022 E

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

Date de fin *

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois gue les décisions
du dernier conseil de classe sont présentes dans I'année en préparation.

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans Fannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit étre renseigné mais pas la division (i la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder a finscription en ligne).

Si oui => 2 formulaires de saisie de dates :
* campagne par montée de niveau, et
* campagne par affectation.

Campagne par affectation

Date de début *

08/05/2022 E
15/05/2022 E

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

Date de fin *

La campagne d'inscription ne peut débuter avant la date et I'heure renseignées par l'académie (descente des résultats
d'affectation), soit le 17/03/2022 & partir de 05h00.

Limport dans Siécle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éleves déja inscrits en ligne est réalisable & volonté pendant et
apres la campagne.

* Champ obligatoire

AL | X ANNULER

Cependant, I'ouverture uniquement de la campagne par montée de niveau est possible

il Dates de campagne Inscription en 2° année de lycée

Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne dinscription :
Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans I'année en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit &tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder a l'inscription en ligne).

Pour la voie générale, les enseignements de spédialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis.

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

Si non => 1 formulaire de saisie de dates :
* campagne par montée de niveau

I Paramétrage

La campagne d'inscription par montée de niveau s t-elle d'une par

I Campagne par montée de niveau
Date de début * E
Date de fin * E
Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois que les décisions
du dernier conseil de classe sont présentes dans l'année en préparation.

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER
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Paramétrage du service

2. INFORMATIONS D'ACCUEIL
« Informations d’accueil » du service Inscription.

Ce message permet aux établissements de
Informations d'accueil transmettre différentes informations pratiques (ex. :
chaine d’inscription, organisation de I'accueil
parents, choix des options, consignes de rentrée,
procédure en cas de difficultés pour s’inscrire...).

Personnaliser le message daccueil et |a piéce jointe 2 destination des représentants [&gaux

il Informations d'accueil Inscription en 2¢ année de lycée RETOUR
Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d'inscription :
Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans rannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit &tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder a linscription en ligne).
Pour la voie générale, les enseignements de spédialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis.

Les données affichées sur cette page d'accueil du service inscription sont destinées aux familles. Vous pouvez ainsi transmettre différentes informations pratiques (ex. : chaine dinscription, organisation de Faccueil parents, choix des options, consignes de rentrée.
procédure en cas de difficultés pour sinscrire..) au travers d'un message HTML et/ou d'un document numérique proposé au téléchargement.

Ces informations peuvent étre définies par MEF, groupe de MEF ou pour l'ensemble de vos MEF.

I Informations d'accueil + AJOUTER
Titre MEF concernés

1-5t2s sC. & techno. sante & social
1.stl biochimie biologie-biotechnologie

. . . Premiére générale binationale, section bi-nationale
Message d'informations par défaut pour l'inscription en ligne oo ) rd
Premiére gensra\e . section européenne et \anguss orientales

Premiére générale
1-stmg sc. & techno. management gestion

Message spécifique au service Inscription.
Importance du titre pour se retrouver dans les différents messages saisis. |l n’est pas affiché aux familles.
Message limité a 4 000 caracteres.

Il est possible de créer un message par MEF ou par groupe de MEF.

NN NN

Ajout possible d’un document (privilégier le format PDF) en cliquant sur le bouton « Ajouter un document
». Pour I'usager, ce document pourra étre récupéré des la page d’accueil du service, et donc avant de
procéder a l'inscription.
v Par défaut, un message d’accueil destiné aux familles est proposé.
Il présente les différentes étapes de la démarche. Il peut étre complété, modifié ou remplacé par un autre
Nouvea" message. Un point a été ajouté a la liste des étapes : la possibilité laissée aux familles des déposer des
documents en ligne si I'établissement le permet.

Ce message par défaut peut étre complété par des informations telles que I'organisation de la rentrée, les
consignes relatives a la procédure d’inscription, les consignes en cas de difficultés...

v Sivous avez paramétré un message d’accueil I'année derniére, il est aussi possible de le récupérer pour

, .
Nou\fea" I'actualiser.
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Définir les informations d'accueil

Vous pouvez définir un message ef/ou un document informatif que les familles pourront télécharger. Au moins une de ces dew informations doit &fre renseignée.
Vous pouvez également obtenir un message d'information prédéfini en cliquant sur le bouton "Message par défaut”.

Titre ©

Titre utile pour la gestion de vos messages mais non affiché aux familles Possibilité d’ajouter
Message dinformations por défout pour Iinscription en ligne une piéce jointe

DBocument
& ATOUTER UN DOCUMENT
Préférer le format PDF afin que les familles puissent accéder au mieux au document. Limite de taille : 10 Mo.

e T zls Message par défaut qui

S ¢ B I Y epx ~ . L,
peut étre complété

Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :

1. Choisir des facultatifs si I'établi en propose
2. Mettre a jour vos informations et celles de votre enfant ainsi que sa photo d'identité (format JPG ou PNG)
3. Valider l'inscription et obtenir un récapitulatif

4. Télécharger des documents déposés d votre attention par I'établissement
“ouvea" I 5. Déposer certains documents en ligne: si 'établissement le permet. I

COté Responsables

Mes services

© Actualités I Résultat d'affectation
.. Bourse de Votre enfant est affecté en 2de générale et technologique dans I'é¢tablissement suivant :
collége

LYCEE POLYVALENT

= Bourse de lycée

© Affectation ) . : :
Pour toute question ou demande de recours concernant le résultat de cette affectation vevillez prendre contact

L. avec I'établissement actuel de votre enfant.
| B Inscription

o Fiche de I Information
renseignements

Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :
Paiement des

factures 1. Choisir des enseignements facultatifs si 'établissement en propose
2. Mettre a jour vos informations et celles de votre enfant ainsi que sa photo d'identité (format JPG ou PNG)
3. Valider I'inscription et obtenir un récapitulatif

4. Télécharger des documents déposés a votre attention par I'établissement

veau 5. Déposer certains documents en ligne si I'établissement le permet.

Vous avez jusqu'au 30/04/2023 pour inscrire votre enfant.

J'INSCRIS MON ENFANT DANS CET ETABLISSEMENT
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3. COMPATIBILITE DES OPTIONS

Apres avoir réalisé le profilage des formations dans SIECLE
Nomenclatures, il est possible de procéder au paramétrage fin dans
SIECLE Vie de I’établissement. Ce paramétrage consiste a définir les
. - i ) .
Définir les combinalsons doptions possibles dans 1a options éligibles et le nombre maximum d’enseignements
formation optionnels/facultatifs que pourront choisir les familles.

Compatibilité des options

Le 1* bloc « Choix du MEF d’accueil » permet de sélectionner le MEF a consulter / paramétrer, mais d’accéder
également a la fonctionnalité « Vérifier mon paramétrage ». @)

Le 2° bloc « Les enseignements optionnels possibles »: présentation des options du MEF sélectionné
(préalablement profilées dans SIECLE Nomenclatures). Si vous constatez une erreur dans ce bloc, la modification

doit étre effectuée dans SIECLE Nomenclatures. &

Le 3¢ bloc « Paramétrage du nombre maximum d’enseignements optionnels » permet de préciser le nombre

maximum d’options que pourront choisir les familles. (3)

il Compatibilité des options Inscription en 2¢ année de lycée

Rappel : Pré-requis pour de cette

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans fannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit étre renseigné mais pas la division (si|a division est renseignée, le parent ne pourra plu

s epe .
Pour |a voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis. Ve rlfl Cat | O n d u

. .
Vérifiez pour chaque MEF, les enseignements optionnels que vous proposez au choix des familles dans votre service dinscription (résultat du profilage fin réalisé dans le module Nomenclatures). Si vous constatez une erreur, il p arametra g e d eso pt 1ons
profilage.

5i besoin, vous pouvez prédser ici les c inaison: i ptionnels qui ne peuvent étre éligibles dans votre établissement. /
I Choix du MEF d'accueil o y
MEF d'accueil : premiére générale

- VERIFIER MON PARAMETRAGE

I Les enseignements optionnels possibles

Ces enseignements optionnels sont ceux que vous avez précisés via SIECLE Nomendlatures pour ce MEF. s sont également affinés en fonction de I'affectation (si celle-ci comprend un enseignement contingents).

Les enseignements optionnels de type "non suivis” n’ i pas i éligibles au choix des familles.
Enseignement de spécialité Education physique, pratiques et cufture sportives hars étab A Latin L'ensejgnement "Latin" peut étre choisi
(3 enseignements déja choisis parmi) (au choix)
Education physique, pratiques et culture sportives
- R e — Grec L'enseignement “Grec” peut étre choisi
Histoire-géographie, géopalitique et sciences politiques (au cholx)

Humanités, littérature et philosophie

Atelier artistique L'enseignement "Atelier artistique " n'est pas au progrs
Littérature étrangére en anglais . .
e e e oo ot A e v Enseignement optionnel Education physique et sportive

(1 choix parmi)

Liste des options

Musique
Pour la voie générale (1™ et Tle) : rappel des flsse 13 présentes pour ce
enseignements de spécialité MEF
] ) 5 L
Dans le service en ligne, le parent pourra choisir un nombre d'enseignements optionnels ne dépassant pas le maximum que vous déterminez. 9

2 enseignements optionnels maximum & préciser par les parents 4@

Définition du nombre maximum
d’options pouvant étre sélectionnées par
les familles
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Enfin, le 4° et dernier bloc « Incompatibilité d’enseignements optionnels » permet de définir les options
incompatibles entre elles, ou au contraire, obligatoirement combinables. (4)

Toute option peut étre concernée par ce paramétrage, depuis la LV1 , les enseignements de spécialité jusqu’a
I’enseignement optionnel / facultatif.

Affichage des regles propres a I'établissement (une fois définies) et des régles générales en vigueur pour le MEF en
question.

I Paramétrage du nombre maximum d'enseignements optionnels ﬂ :

Dans le service en ligne, le parent pourra choisir un nombre d'enseignements optionnels ne dépassant pas le maximum que vous déterminez.

2 enseignements optionnels maximum & préciser par les parents Régles S pécifiq ues é
un MEF

I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Les choix proposés aux parents prendront en compte les restrictions définies ci-dessous.

Pour créer des

Description

Si I'eléve choisit "Mathématiques” (en SPE), alors il ne pourra pas suivre "Latin”.

combinaisons d’options

5i I'éléve choisit "Anglais LV1", alors il sera limité & "Musigue” (en EQ).

w—
Pour information : régles générales déja prises en compte dans le paramétrage

+ La LV3 en enseignement optionnel est forcément différente de la LV1 et de la Lv2.

+ Une seule LV3 est autorisée en enseignement optionnel.
» La Lv8 est obligatoirement |a Lv1 ou la LV2 ou la LV3.

+ Les matiéres par correspondance ne sont pas prises en compte pour l'inscription en ligne.

7o .
+ Les matiéres "non suivies” ne sont pas prises en compte pour Iinscription en ligne. d eJ a p rl SeS e n CO m pte

« En premiére générale, l'option "Enseignement physique et sportif* peut &tre choisie si I'enseignement de spécialité "Education physique, pratiques et culture sportives” n'est pas suivi R é g I es d ’ or d re gé n é ra I
’

a) Paramétrage du nombre maximal d’enseignements optionnels :

Par défaut, un nombre d’options permises a I'éleve est proposé mais I'établissement peut le réduire.

Medifier le nombre maximal d'enseignements optionnels Modifier le nombre maximal d'enseignements optionnels

2nde générale et technologique 2nde génévale et techinologique

e pas limiter le nombre d'enseignements optionnels [0 e pas limiter le nombre d'enseignements optionnels

Nombre maximal * 4 Nombre maximal * 3

* Champ obligatoire. * Champ obligatoire.

Lutilisateur ne sera pas limité dsns ss saisie du nombre d'snseignements optionnels Lutilisateur pourra salsic au magimum 3 enssignements optionnels incluant tout éventuel enssigneamet reteny lors de 'affectation

b) Définition de la combinaison d’options

Toute option peut étre concernée par ce paramétrage, depuis la LV1 , les enseignements de spécialité jusqu’a
o Compatibilité des options Inscription en 2° année de lycée I'enselgnement Optlonnel / facultatlf

I Ajouter une incompatibilité d'enseignements optionnels

premiére générale
‘Vous pouvez ici saisir une combinateire 3 exclure en |a déclarant sous |a forme :
Si CONDITION Alors IMPLICATION ; les conditions et implications sont des couples (type d'option / enseignements optionnels).

SiI'éléve choisit

“Anglais LV

Alors, il | sera limite ~ Pour une meilleure

] compréhension, la
”MUS\QL‘E" (en EO] H H
/ combinaison est

traduite en phrase

Votre saisie : Si I'éléve choisit "Anglais LV1", alors il sera limité & "Musique™ (en EQ).

® ANNULER
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I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Une fois validées, les

. A , X Les choix proposés aux parents prendront en compte les restrictions définies d-dessous.
combinaisons d’options sont e
réca p itu | ées Si I'éleve choisit "Mathématiques” (en SPE), alors il ne pourra pas suivre "Latin”.

Si Iéléve choisit "Anglals LV1", alors il sera limité & "Musique” (en EO)

c) Vérification des combinaisons d’options

Il est fortement conseillé de vérifier le paramétrage d’options qui doit refléter I'offre réelle de I'établissement.

L'établissement peut ainsi vérifier le résultat de ses combinaisons d’options par MEF, en utilisant la fonctionnalité
de Vérification du paramétrage pour le MEF concerné (1° bloc de I’écran ‘Compatibilité’). Ceci est possible pour
tous les mefs (campagnes par affectation ou par montée de niveau).

I Choix du MEF d'accueil o

MEF d'accusil ; premiére générale - WERIFIER MON PARAMETRAGE

Pour le choix des langues, celles qui s’affichent sont : | sélection du contexte de vérification X
e Cas d’'une campagne par affectation :
B B S - Wous allez faire une vérification du paramétrage pour le MEF :
langues présentes dans |'académie premiere générale
Veuillez indiguer les langues vivantes parmi celles au programme du MEF:
e Cas d’'une campagne par montée de niveau : Langueivante 1| Anglais LVt -

, ; . i Il d -
langues présentes dans I’établissement Languevivane2 | Alemanciv?

Veuillez indiquer les spécialités qui seront suivies 'année prochaine :
Spédalité 1 | Arts du cirque -

Pour vérifier votre paramétrage, il est conseillé de choisir corcaitis | Crdemudion
pédalité 2 =~ Cinéma-Audiovisuel -
de préférence les cas les plus classiques. Spécalite2 | ahamatioses .

LANCER LA VERIFICATION I: \NMNULER

Pour la voie générale, sur le cycle terminal, les enseignements de spécialité sont pris en compte (mais ils ne sont
bien évidemment pas proposés au choix des familles). Une fois la vérification lancée, I'écran présente le contexte
affiché aux familles.

il Compatibilité des options inscription en 2° année de lycée
I Rappel du contexte de vérification

Formation : premiére générale
Langue(s) vivante(s) i |a prochaine rentrée : Anglais LV1 , Allemand LV2

Les spécialités a la prochaine rentrée : Mathématiques / Histoire-géographie, géopolitique et sciences politiques / Humanités, littérature et philosophie

I Choix des enseignements

Vous pouvez choisir jusqu'a 2 enseignements parmi ceux proposés ci-dessous :

D Le représentant |&gal ne choisit aucun enseignement optionnel.
Enseignement optionnel

Aucun v

Aucun

Education physique et sportive

Musique I + Combinaison compatible X

Les Tangues vivantes suivies seront : Anglais LV et Allemand LV2.

Les enseij its choisis sont compatibles entre eux

+ WERIFIER CETTE COMBINAISON D'ENSEIGNEMENT(S) OPTIONNEL(S) ‘
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A Vigilance pour le paramétrage des options

Lors de la sélection d’'un MEF, un message d’alerte peut indiquer que la vérification est impossible :

v Si un enseignement de spécialité est manquant sur un MEF sportif ou linguistique,

A Attention

Il manque des matiéres au programme du MEF 2de générale et technologique. De ce fait :

« aucune inscription dans ce MEF ne pourra étre faite par un responsable dans Scolarite services
« la vérification du paramétrage des options sera impossible (bouton "Vérifier mon paramétrage” grisé)
« la saisie d'incompatibilité des options sera impossible

Pour corriger cela, vérifier vos enseignements de section et/ou langues vivantes.
ou

V' sitrop d’options sont présentes pour un MEF...

A\ Attention

En I'état, le nombre de matiéres optionnelles au programme du MEF 2de générale et technologique, section européenne et langues orientales est trop important.
Les choix offerts aux familles doivent étre limités a ceux que I'établissement est en mesure de satisfaire.

Pour corriger cela, il convient de procéder au profilage de cette formation dans le module Siécle Nomenclatures (étape 3).

: Si aucune correction n’est apportée - le service Inscription sera indisponible pour les éléves concernés.

Solution : Retourner dans le module Nomenclatures, afin, selon les cas :
v’ Sélectionner les enseignements de section manquants,

ou

v Désélectionner les options trop largement choisies.
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4. GESTION DES DOCUMENTS FOURNIS ET/OU DEMANDES AUX FAMILLES

Il est possible de mettre a disposition des familles,
une liste de documents a fournir pour finaliser
I'inscription, téléchargeables ou non dans le service

en ligne.
Documents fournis et/ou demandés aux familles
Ajouter au dossier d'inscription des piéces Téléchargeables par les familles Cette liste pe ut étre person nalisée par formation

d’accueil (MEF ou groupe de MEF).

Remarque : depuis cette année, vous pouvez autoriser
les familles a déposer leurs documents directement

sur le service. Nou"‘ea"

Les documents demandés et/ou déposés par I'établissement sont a répartir dans les trois catégories ci-dessous
(définies en fonction de leur utilisation par les familles) :

= Alire

= Acompléter et a rendre

= Avous procurer et a fournir
Pour information, cette catégorisation est reprise co6té service en ligne pour mieux guider le parent.

I Documents fournis et/ou demandés aux familles Tnscription en 1™® année de lycée

Aprés avoir inscrit leur enfant. les familles peuvent. si elles le souhaitent. déposer sur le service les documents demandés par I'établissement.
Selon votre organisation, il est possible de prolonger I"ouverture du service aprés la campagne d'inscription - seul le dépét de documents sera permis pour les éléves déja inscrits en ligne.

La fonctionnalité de traitement des documents déposés par les familles (pointage. impression..) est disponible jusqua la prochaine campagne dinscription.

Paramétrage du service de dépdt

Les dépdts autarisés se dérouleront pendant la durée de la campagne et plus, si vous le souhaitez. L'ouverture du service peut étre prolongée pour permettre aux familles qui ont procédé &
Finseription en ligne de déposer leurs documents

Prolongation (jours) d'ouverfure awx familles aprés la campagne d'inscription © ©
Le service de dépdt sera donc fermé aux familles le 30/06/2023 & 23h59.
Les documents déposés par les familles seront Toujours accessibles en septembre dans Siecle vie de [érablissement. "n““a"

Documents + AJOUTER

Vous pouvez préciser aux parents la liste des documents & lire, conserver, se procurer ou compléter, & founir ou renvoyer... Certains documents sont & télécharger.
Il est conseillé de les trier par échéances. Les responsables verront les documents dans Fordre ainsi défini. Par ailleurs sur le service en ligne, les documents sont regroupés dans 2 catégories «

Documents & lire » et « Documents & transmettre & I'établissement »

Action

(compléments de consignes)

A compléter et &

A comp ire onnée de CAP mareyage bes que posible x =] ]

A compléter et &

fiche intendance

he s . Au plus tard le jour de la E -- El
Fiche intendance 1L 2de générale et technalogique reniree x Pd E

rendre
. 2de générale et technalogique 2de générale et rechnologi
Adhésion Maison des A compléter et & © genfroe &1 Techn ogique 2ce generoe B Technoogique. Au plus tard le jour de la
by section européenne et langues orientales.2de générale et ; x =]
Lycéens rendre renirée

‘technologique. section sportive

Nouveall

Depuis ce menu I'établissement peut (par document) autoriser les familles a déposer leurs fichiers directement sur
le service.

S’il le souhaite, il a aussi la possibilité de prolonger la durée d’ouverture du service mais exclusivement réservé au
dépot de fichiers.

Paramétrage du service de dépét Exemple prolongation/dei12/jours

Les dépdts autorisés se dérouleront pendant la durée de la campagne et plus. si vous le souhaitez. L'ouverfure du service peut Etre prolongée pour permetire aux familles qui onf procédé 4 linscription en ligne de dépaser leurs documents

Prolongation (jours) d'ouverture aux familles aprés la campagne d'inscription = |0 < Prolongation (jours) d'ouverture aux familles aprés la campagne d'inscription : |12
Le service de dépdt sera donc fermé aux familles le 30/06/2023 & 23h59. .

Le service de dépdt sera donc fermé aux familles le 12/07/2023 & 23h59. "n“wa"

Les documents déposés par les familles seront toujours accessibles en septembre dans Siecle Vie de I'établissement.

" VALIDER *® ANMULER

NB : Les documents déposés par les familles seront toujours accessibles en septembre dans SIECLE Vie de
I’établissement.
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Télécharger le
document

Editer le
document

Supprimer le
document

Télécharger le
document

A L’ordre des documents sur cet écran correspond a I'ordre d’affichage dans le service en ligne.

Coté Scolarité services, pour faciliter la prise de connaissance et le retour des documents dans I'ordre
chronologique demandé, il est conseillé de classer les documents selon I’ordre de remise attendu par un glisser-

déplacer. IE'
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Ce paramétrage est a réaliser par document :

Paramétrage

1l Ajout d'un document Inscription en I année de lycée

Pour chaque document. il faut
+ définir si le dépdt est autorisé sur le service (exclure nofamment les documents amenés d recueillir des données sensibles)
+ préciser I'usage du document (d lire / & compléter et & rendre/ & fournir) pour mieux guider le parent lorsqu'il prendra connaissance des différents documents

INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 3

Paramétrage du service

Aprés avair inscrit leur enfant, les familles peuvent. si elles le souhaitent. déposer sur le service les documents demandés par I'éfablissement.

| nformations générates

I Dépét de document

Retour des fl
Dépst glitorisé

. *
Intitulé informant les familles sur le contenu du document

Nouveau

Si vous autorfsez le dépst en ligne, s'assurer de la cohérence enfre votre date limite de dépdt et le délai souhaité.
flamilles par dépdt(s) en ligne

Le dépdt de documents n'est pas autorisé pour une cansigne de Type  lire.

I Consignes

Consignes aux familles*

(@) & lire () & compléter et arendre () &vous procurer et a fourn)

Nouveal

Doeument & ufiliser (format PDF)
1. ATOUTER UN DOCUMENT
imite de faille - 10 Mo (par document)

Délai souhaiTe
Sélectionner une option v

Compléments de consignes

Par exemple indiquer le mode de transmission du doeument si le parent ne souhaite pas uiiliser le service de dép3t ou si celui-ci est clos

2
I Destinataires
Ce document sera demandé & tous les éléves s'inscrivant en ligne. Vous pouvez aussi choisir de restreindre cette demande 4 certains MEF a préciser ci-dessous.

MEF disponibles MEF sélectionnés

] Q Ol a
Aucun résultat 1re année de CAP mareyage

2de générale et technologique
> 2de générale et technologique, section surcpéenne et langues orientales

Nouvea¥
Nouvea!

Renseigner soigneusement I’Intitulé : Le titre du document, affiché dans le service, est essentiel pour
permettre aux familles de I'identifier facilement.

Définir si le dépot de fichiers, par un représentant légal, est autorisé.

Préciser I'usage du document (« a lire » ; « a compléter » ; « a rendre/ a fournir ») pour mieux guider
le parent lorsqu'il aura acces aux différents documents mis a sa disposition sur le service.

Document mis en ligne par I’établissement : son poids est limité a 10 Mo et doit étre obligatoirement

au format PDF.

Choisir le délai souhaité pour le retour de document dans la liste déroulante ou a saisir librement via

I'option proposée « Autre »

Sélectionner le ou les « destinataires » : le ou les MEF concernés par ces documents. Un méme
document peut étre affecté a plusieurs MEF.

| Dépdt de document

4 Dépdit autarisé

i vous autorisez e dépdt en ligne, snssurer de ln cohérence enfre votre date linite de dépdt et le delai soukaité.
Retour des farilles par dépit(s) en ligne

I Consignes

Consignes aux familles™
() alire (®)& compléter et & rendre () d vous procurer et & fournir
bocument d utiliser (format POF)

X ATJOUTER UN DOCUMENT

Limite de taille - 10 Mo (par document)
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Attention : en cas de suppression d’'un document par I'établissement alors que les responsables ont déja déposé
des fichiers, le message ci-apres est affiché et les documents sont supprimés de la base de données.

ISupprimer le document X

Vous allez supprimer le document "Livret scolaire™.
Attention des responsables ont déja déposé des fichiers pour ce document, ils seront supprimeés.

v OuUl ¥ NOMN

Voulez-vous continuer ?

Un parent ne peut déposer des fichiers sur le service qu’aprés avoir procédé a l'inscription en ligne de
‘ : s son enfant.
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5. AUTOMATISATION D’UN COURRIEL DE RELANCE

Cet écran permet d’activer/désactiver I'envoi automatique, a mi-
Courriel de relance de mi- campagne, d'un courriel aux responsables d'éléves qui n‘auraient pas
campagne encore procédé a I'inscription en ligne.

Autornatiser Fenvoi d'un courriel aux responsables
navant pas procede a linscription

ill Courriel de relance de mi-campagne Inscription en 1 année de lycee

Vous pouvez décider de I'envoi automatique, en milieu de campagne, d'un courriel de relance aux responsables qui n'auraient pas encore procédé a l'inscription en ligne de leur enfant.

I Relance automatique des familles ?

® Oui
O Non

+ VALIDER

v Ce paramétrage peut étre réalisé pour chaque niveau.
v" Par défaut, I’envoi du courriel est activé.

v Le contenu du courriel est fixe (hon modifiable). Il n’est pas visible dans I'application.

Contenu du courriel de relance :

[civilité du responsable],

Votre enfant, [Prénom de ['éléve] [Nom de ['éléve), est affecté au [Dénomination de 'établissement d'accueil]. 5i intention d'inscription de type affectation

Votre enfant, [Prénom de ['éléve] [Nom de ['éléve), sera scolarisé au [Dénomination de ['établissement d'accueil]. Si intention d'inscription de type montée de niveau
Vous avez jusqu'au [date de fin de campagne] pour l'inscrire en ligne (si vous avez déja inscrit votre enfant, ne tenez pas compte de ce message).

Pour accéder au portail “Scolarité services”, utilisez le lien ci-dessous :

[lien de Scolarité services)

Attention. seul votre compte personnel permet l'inscription en ligne (le compte de votre enfant ne fonctionne pas pour ce service).

Passée cette date, seule une inscription auprés du secrétariat du lycée sera possible,

Recevez, [civilité du responsable], mes salutations distinguées.

Le chef d'établissement

[Dénomination de ['établissement d'accueil]
[Adresse de ['établissement d'accueil]

[Numéro de téléphone de ['établissement d'accueil]

[Adresse électronique de contact de ['établissement d'accueil]
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6. DOCUMENTS DEPOSES PAR LES FAMILLES Nouveﬂu

A partir du moment oU I'établissement a autorisé le dépot en ligne, un parent peut déposer plusieurs fichiers par
document demandé (Ex. demande d’un formulaire recto-verso --> envoi possible de 2 fichiers par le parent).

A Seuls les fichiers de type .pdf et image (.png/jpeg/ipg) sont acceptés.

Une fois I'inscription en ligne réalisée, I'établissement peut suivre I'état des dépots de fichiers sur le service.

Cette fonctionnalité permet de :

=  Suivre par éléve, le nombre de fichiers recus par rapport au nombre de documents demandés par
éleve.

= Vérifier la conformité des fichiers réceptionnés
= Pointer par éléve et par document demandé lorsque les fichiers regus sont conformes

Pour information : lorsqu’un document est pointé, le service en ligne indique au parent que le document en question
est validé.

La brique du menu d’accueil récapitule I'état des documents déposés pour tous les éléves inscrits en ligne.
En cliquant sur la brique, la liste détaillée des éleves / documents attendus s’affiche :

Documents déposés par les familles

Consulter et pointer les documents déposés par les familles

2 demandé(s) 1 & pointer

&

ill Documents déposés par les familles Tnscription en I'* amnée de lycée

1 non regu(s)

Nouvea!

Les familles peuvent déposer plusieurs fichiers pour répondre d une demande de |'établissement (ex. demande d*une photocopie recto-verso > envoi possible de 2 fichiers par le parent).

Seuls les fichiers de type pdf et image (png/ jpeg/ jpg) sont acceptés.

Le traitement des d ts déposés sur le service sera possible jusqu'd la prochaine campagne d'inscription.

Document  T| Fichier déposé Pointage @
Enzo Fiche intendance 1L : c\iep'os.e.[s] x
2 avérifier

4« < ? » 50 v
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Il s’agit d’une vérification manuelle, qui se réalise en 2 temps :

1. Vérifier le contenu des du/des fichier(s) déposés (lisibilité, exhaustivité, adéquation avec la demande...)
Puis modifier I'état du curseur « Vérifié ».

Nouveg

Eléve T

Enzo

Document 1) Fichier déposé

Fiche intendance 3 déposé(s)
i 2 a vérifier

«© (n ¥ »

Pointege @

.

Enzo - Fiche intendance 1L

Fichier déposé Ta Responsable 1)

Fiche intendance Enzo
P Marvin
- complétée pdf

Fiche intendance Enzo
- complétée pdf Daphnée
Fiche intendance Enzo
2 - complétée pdf

||
O
O
O

Daphnée

B [+
Date de
remize 7]
05/04/2023 X E
05/04/2023 o E
05/04/2023 H

2. Une fois le contenu du/des fichier(s) vérifié et s’il est conforme a I'attendu,
il faut alors réaliser (par document demandé) le pointage (modifier I’état du curseur « pointage »).

/\ Le filtre sur ce champ est par défaut positionné sur NON.

Fichier diposé
Avec fichier déposé

1 dépasdis)

Fiche d'urgence 0 & vérifier

1 dépaséls)

Fiche intendance 12 vérifier

Pointage O

I @ == -Fiche d'urgence

Fichier déposé Ta

Responsable 1l

Date de remise T vérifié 11

[ fiche urgencet.png

210572023

Pour avoir une vue sur tous les fichiers déposés, il est fortement conseillé de positionner le filtre sur TOUS.

Remarque : si vous avez besoin de joindre un parent, pour lui demander, par exemple, le renvoi d’'un document,
vous pouvez rapidement accéder a ses coordonnées en cliquant sur son nom.

I Coordonnées -

Téléphone portable :

Téléphone domicile :

Téléphone professionnel :

+999215114661
+999502286190

+999250672627

E-mail :635c12b1293e8768eda%ac6fcc615b90089fbcf1@ac-academie.fr

Cette fonctionnalité qui permet de suivre les fichiers déposés par les familles a I'occasion de la
campagne d’inscription sera toujours disponible en septembre depuis SIECLE Vie de I'Etablissement.
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Suivi et fin de campagne

SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - SIECLE BASE ELEVES

SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR LE LYCEE

a) Suivi des inscriptions en ligne

Dans le tableau de bord, un compteur s’incrémente au fur et & mesure des inscriptions en ligne. Le bloc « Etat
inscription » apparait des lors qu’il y’a au moins un éléve téléinscrit.

@ Tableau de bord B

De nouvelles nomenclatures ont &té chargées pour votre établissement. ‘

I Etat inseriptio o

6 Validé en ligne @ 0 Validé secrétariat @ 22 En attente @ 0 Mon inscrit @

I Répartition des effectifs (10sé Derniere MAT le 22/04/2021 8 09:04 [[5)

1084 Eléves non scolarisés @
1056 Fiches bloquantes @ &

Un clic sur le compteur « Validé en ligne » génere la liste des éléves inscrits en ligne dans un fichier CSV.

b) Import des dossiers d’inscription

Dans le menu « Importations > Dossiers d’inscription », I'établissement accéde a la liste de tous les éleves prévus
dans I'établissement a la rentrée prochaine, dont ceux inscrits en ligne (voir le statut de I'inscription). Elle peut
étre triée par établissement d’origine pour affiner le suivi.

Choix d’options émis par les familles au
moment de I'inscription en ligne

Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer a nouveau pour inverser le sens du tri.

Souhait téléinscription

M Envoi Nom et Néfe) le MEF d'affectation Etat MEF Options Logiciel Etablissement d'origine
prénoms inscription ]
] 17/04/2020 19/09/2005 2MNDE GENERALEET Validée en ligne [l ] AFF [ C] COLLEGE 7
TECHNOLOGIQUE 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE EURO
1 1740472020 09/02/2005 2NDE GEMERALE ET  Validée en ligne [l B AFF [ ] COLLEGE
TECHNOLOGIQUE 2NDE GENERALE & TECHNOLOGIQUE SPORTIVE
£ 17/04/2020 Importer par lots ou individuellement les AFF [ 7 COLLEGE

fiches éleves dans BEE

1
Enregistrement dans la fiche éleve,
des options souhaitées lors de

IMPORTER I'inscription en ligne

31 éléves trouves.

Compteur de dossiers éleves a importer
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c) Fichier des souhaits

Les souhaits exprimés en ligne par les familles peuvent étre consultés et exportés dans un fichier au format
« csv », afin de faciliter la répartition des éléves selon les options. Ce fichier comprend une ligne par éléve.

Le fichier des souhaits des inscriptions en ligne intégre toutes les LV3 obligatoires comme facultatives et, le cas
échéant les enseignements de spécialité, et les enseignements optionnels. Les régimes y sont également présents.

La modalité d'élection est dorénavant indiquée pour toutes les options.

au
Nouve

A B C D E F H I J K
1 |Date téléinscription |Nom é&léve é éleve |Né(e)le Etabli dorigine - UAI |Ei d'origine - Libellé  |Régime MEF d'affectation | MEF d'inscription w1 \L V2
2 |15/04/2022 14:42 15/06/2006 E)(TERN?/LIBRE PREMIERE GENERALE BILINGUE |ANGLAIS LVR (O) ESPAGNOL LV2 (O)
3 01/04/202211:25 20/09/2006 DEMI- “ENSIONNAIREDANSL PREMIERE GENERALE SPORTIVE |ANGLAIS LVR (O) ESPAGNOLLV2 (Q)
4 22/04/202203:24 - - 10/03/2004 INT}‘?NEDANS L'ETABLISSEMI TERMINALE GENERALE ANGLAIS L 0O) fFSPAGNOL LV2 (O)

L M N o P Q R 5 T U

1 |Section Enseignement de spécialité 1 |Enseignement de spécialité 2 de spécialité 3 i pti - optionnel B i optionnel C optionnel D i optionnel E i optionnel F
2 |ANGLAIS LV SECTION (F) |ARTS DU CIRQUE (D) PHYSIQUE-CHIMIE (D) |SC. ECONO.& SOCIALES (O) INIT. AERONAUTIQL (F} LCA GREC (F}
3 |HIPPOLOG.-EQUITATION (F) DANSE (U} ED.PHYS.PR.CULT.SP. (D) |SC. ECONO.& SOCIALES (O) LANGUE SIGNES FR/ C. (F) LCA LATIN (F) ATELIER ARTISTIQUE (F)
4 PHYSIQUE-CHIMIE (O} |SCIENCES VIE & TERRE (O) MUSIQUE (F) —

Ce fichier s’enrichit tout au long de la campagne et reste disponible jusqu’aux vacances de Toussaint.
Une fois la campagne terminée, il ne peut plus étre modifié, méme par des saisies dans SIECLE Base éléves.

d) Validation des modifications de la fiche de renseignements

Lors de I'import des dossiers, le chef d’établissement visualise les modifications administratives apportées par les
familles. Il peut les accepter ou les refuser, pour tous les éléves ou individuellement.

La fiche éleve est créée dans tous les cas dans SIECLE Base éléves :

v En prenant en compte les modifications acceptées,
v" Conformément au dossier transmis par Affelnet, s’il n’y a pas de modifications ou si elles ont été refusées.

ioog + S des échanges «

Tableew de bord (B8  Fiches éléwes - Affectation - Sobic en messe « pleitetion « 4. Ege

@ Importations - Dossiers d'inscription

Affectation Efat inseription

Unigue z (Tous) -

Encifente AFF JLLEGE JEAN MOMHET

10703 2022 A 0811/ 2007

10/o3/ 20ee [ swindoling. Mokva Encifenfe AFF ILLESE JEAN MONNET

107032022 En aflinite AFF OLLESE JEAN MONMET

10oa/ 2082 W Madleing Encfente AFF OLLESE JEAM MONNET
4 e trounés
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CLOTURE DE LA CAMPAGNE

Dans I’établissement d’accueil — SIECLE Base éleves

L'établissement, dés la cléture de la campagne d’inscription en ligne, traite les dossiers restés en attente :

v en supprimant les dossiers des éléves dont il sait qu’ils ne se présenteront pas a la rentrée (inscription dans
le privé...)

v'enimportant, s’il ne I’a pas déja fait pendant la campagne, les dossiers des éléves dont les parents veulent
inscrire leur enfant mais qui n'ont pas pu (ou pas souhaité) utiliser I'inscription en ligne.
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PARCOURS PARENT - SCOLARITE SERVICES

CONNEXION

Dans la mesure ou I'inscription dans un établissement scolaire public est considérée comme un acte usuel, c’est le
premier représentant légal de I'éléve qui se connecte qui peut procéder a I'inscription.

Jurisprudence du TA de Lille, 11 mars 2009, n°0805148 : l'inscription d'un enfant est un acte usuel, pour lequel I'un
des parents peut agir seul, I'accord de l'autre parent étant réputé acquis, en I'absence d'expression préalable du
désaccord de I'un des parents.

Le service est disponible sur le portail Scolarité services a la date d’ouverture définie par le lycée.

Rappel : Le parent se connecte avec ses identifiant et mot de passe de son compte EduConnect ou au moyen de
FranceConnect.

Adresse de connexion : https://teleservices.education.gouv.fr

Dés son arrivée sur le portail, le parent découvre sur la page d’accueil un « fil des évéenements » qui lui présente
I'actualité des services pour I'ensemble de ses enfants.

Si une campagne d’inscription a été paramétrée par |'établissement d’accueil alors les informations suivantes sont
affichées :

v" Les dates de début et de fin de campagne
v" L’enfant concerné

v’ Le service concerné
v

Une action a réaliser —bouton (uniquement si la campagne a débuté)

MINISTERE

DE U'EDUCATION Scolarité 2 ®m B Sedé
NATIONALE lon compte = Se déconnecter
ET DE LA JEUNESSE “1r Services . P

Pl

Enat

Accueil Mes services Contact

| Fil des évenements

/ Kenzo C. \
< MZAE ’ 1]“5 Inscription scolaire (2023 - 2024) >

\ius avez jusqu'au 15/07/2023 3 23h59 pour inscrire votre enfant pour sa prochaine année scomii/

——— e ==

Pour information :
Si I’établissement ne propose pas le service « Inscription » :

- Le « Fil des événements » n’affiche pas d’évenement « Inscription ».
- Cependant, le menu Mes services > Inscription informe le parent que I'établissement ne

propose pas le service et lui conseille de se retourner vers ce dernier afin d’obtenir la procédure
d’inscription (le numéro de I'établissement est affiché).
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Cas « montée de niveau » :

Mes services Manen B. °

© Actualités | Pour la rentrée 2023
£ Bourse de lycée Votre enfant sera scolarisé en Terminale générale bilingues, section linguistique dans I'établissement suivant :
| B Inseription LYCEE LYCEE POLYVALENT

Fiche de

renseignements Enseignements de specialité : Biologie-écologie hors établi 1t | Mathématiques hors établi 1t

Paiement des
factures Le service d'inscription en ligne n'est pas proposé.
Renseignez-vous rapidement sur les modalités d'inscription
aupres de |'établissement actuel de votre enfant : 03 00 00 00 00.

Cas « affectation » :

@ Actualités
o Bourse de o Le service d'inscription en ligne n'est pas proposeé.
collége Renseignez-vous rapidement sur les modalités d'inscription
aupres de I'établissement actuel de votre enfant : 03 00 00 00 00
I B Inscription ou auprés de son établissement d'affectation : 03 00 00 00 00.
o F'u:he.de
renseignements

- Danslecas d’'uneinscription par affectation, la consultation du résultat de I'affectation doit étre
réalisée sur le service en ligne « Affectation ».

Si la campagne a débuté, le bouton renvoie |'usager vers la page d’accueil du service « Inscription ». ||
accede alors a I’écran suivant :

v« Résultat d’affectation » pour l'inscription en 1" ou 2° année de lycée (post-affectation)
Ou

v" « Pour larentrée 2023 » pour l'inscription en 2e et 3e années de lycée 5¢, 4¢, ou 3.

Nouveal

Si I’établissement a autorisé le dép6t de documents sur le service en ligne :

Un parent qui, aprés avoir inscrit en ligne son enfant (sans avoir déposé ses fichiers), revient sur le portail

DEPOSER DES
découvrira sur son fil des événements un nouveau bouton qui le renvoie vers la page « Inscription
enregistrée » afin de lui permettre de fournir les documents demandés par I'établissement.
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Deux onglets distincts pour informer les familles sur le parcours d’inscription :
v« Information » : présente les différentes étapes de la démarche, ainsi que les informations pratiques

renseignées par |'établissement.

v« Documents a fournir » : affiche |a liste des documents demandés par I'établissement.
Les documents restent a récupérer (téléchargement) en fin de procédure.

@ Actualités Informations Documents

= Bourse de lycée

| Pour Ia rentrée 2023

@ Orientation
Votre enfant sera scolarisé en Premiére générale dans I'établissement suivant :

I B Inscription
LYCEE

o Fiche de
renseignements
Enseignements de specialité : Littérature étrangére en allemand [ Arts plastiques | Histoire-géographie,
Paiement des géopolitique et sciences politiques
factures

I Information

Liens utiles

Si vous ne pouvez pas réaliser I'inscription numeérique a votre domicile, vous pouvez contacter le lycée au
afin de prendre rendez-vous et venir sur place, au secrétariat du Proviseur-Adjoint, réaliser
I'inscription numérique. Il faudra alors veiller 3 bien avoir vos codes d'accés avec vous.

Lors de l'inscription de votre enfant, vous devrez d'abord choisir le MEF d'appartenance (1&re générale,
1ére générale section binationale; 1ére générale section européenne; 1&re générale section sportive) puis
sélectionner le cas échéant les choix de langue de section etfou d'options. Toute inscription 4 un
enseignement facvultatif est un engagement a le suivre tout au long de I'année scolaire.

Les enseignements facultatifs seront assurés dans la mesure ol des éléves sont inscrits en nombre
suffisant et si les horaires demeurent compatibles.

Vous avez jusqu'au 31/05/2023 pour inscrire votre enfant.

JINSCRIS MON ENFANT DANS CET ETABLISSEMENT

Le contenu de la page « Informations » correspond au paramétrage effectué dans SIECLE Vie de
I’Etablissement (Informations d’accueil)

Ci-dessous le message par défaut sélectionné par I'établissement :

| information
Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :

. Choisir des enseignements facultatifs si I'établissement en propose

. Mettre a jour vos informations et celles de votre enfant ainsi que sa photo d’identité (format JPG ou PNG)
. Valider I'inscription et obtenir un récapitulatif

. Télécharger des documents déposés 3 votre attention par l'établissement

. Déposer certains documents en ligne si I'établissement le pe@ Hﬂ““ﬂ"

—_— —

nilbs W N e
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Le contenu de I'onglet « Documents » correspond au paramétrage réalisé dans SIECLE Vie Etablissement
(Documents fournis et/ou demandés aux familles).

Informations Documents

Les documents & remettre 3 I'établissement seront nécessaires pour compléter le dossier de votre enfant.
Vous pourrez les déposer en ligne via le service.

I Documents a lire

Télécharger Réglement intérieur X a lire le jour de la rentrée.
FDF - 180 Ko

I Documents a vous procurer
| Fiche d'intendance a fournir dés que possible.
| Documents a compléter

fiche d'urgence a rendre le jour de la rentrée. Pensez a compléter le
numéro de téléphone.

Nouveau

v" Les familles pourront déposer en ligne les documents demandés par Iétablissement.
o Ces documents figurent dans les rubriques ‘A vous procurer’ et ‘A compléter’.

v Le dép6t de documents est possible uniquement si :
o Le dépot de documents a été autorisé par |'établissement, Nouveall
o L'inscription de I'éléve a été validée par un responsable,
o Ladate de fin de dépbt des documents n’est pas dépassée.
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ETAPE 1 - CHOIX DES ENSEIGNEMENTS FACULTATIFS

Aprés avoir cliqué sur le bouton « I N TN 1Y\ X M F7-V:T0XT 3%/ 11BN, |e responsable arrive sur

la premiére page du service : « Formation et enseignements ».

Cette page présente la formation ainsi que la/les langue(s) suivies a la rentrée. Les écrans s’adaptent selon le MEF
d’affectation, le profilage des options réalisées dans Nomenclatures, et des combinaisons d’enseignements
autorisées ou non dans SIECLE - Vie de I'établissement.

Mes services

O Actualités o Formation at ., Wefl o Infoermal reiponsable o Informations édwe o Vahdation
| B Inseription I Langue(s) vivante(s) : LV
¢ Fiche de Langue(s) vivante(s) sivies actuellement : Anglals LV , Espagnol LV2 - La famille doit

ransaignemaents

Palement des | Vos souhaits d'enseignements émettre des souhaits
® factures e oo R concernant les
1 p-cr_ns-erles enseignements souhatés pour la rentrée. .
enseignements
optionnels proposés
par I'établissement.

s v Formation : 2de générale et technologique, section européenne et langues orientales

Ensaignement de section

Espagnol langue de section b

= Il est possible
de ne prendre
aucune option.

[__ e nx cheisis auvcun enseignement optionnel

Enseignement optionnel général

Cindma-Audiovisuel ~

[[] vatin

Enseignement optionnel technologique

Aucun o

[ | Atelier artistique H Initiation & "aéronautique

@ La langue vivanta Espagnol suivie actuellemaent n'ast pas proposde par I'établissamant d'accuail de votre
enfant. Merci de prendre contact avec le secrétariat au 06 00 00 00 00,

ETAPE PRECEDENTE

Exemple : Affectation en 2% générale et technologique
v Les langues suivies actuellement sont rappelées.

v La famille peut émettre des souhaits concernant I’enseignement de section s’il y a lieu,
ainsi que les enseignements optionnels. Le choix est offert de ne prendre aucune option.

v" Le nombre d’enseignements optionnels maximum est précisé.

v Les enseignements optionnels/facultatifs, sont ceux proposés par |’établissement et peuvent étre
combinés.

Un message d’alerte (en rouge) indique si le choix des options est impossible.

Pour information, en cas d’inscription par montée de niveau :

v Les langues affichées pour les inscriptions par montée de niveau sont celles suivies a la prochaine rentrée.

v’ Concernant la voie générale : les enseignements de spécialité sont rappelés a titre informatif sur cet écran,
mais aucune modification ne peut étre apportée par le parent.
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ETAPES 2/3 - VERIFICATION ET MISE A JOUR DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Le responsable qui réalise I'inscription peut procéder, si besoin, a la mise a jour de ses données administratives et

de celles de I'éléve.

Fiche responsable

| B inscription

— Livret scolaire
T ducPialaze

o Formation ot erecgncments -

™ géponse obligatoire.

o Informations responsablo

e informations &l o walidation

17 |3 modification de cotte infarmation ne peut se faire qu'en contactant ke secrétariat de établissement.

| Identité du responsable

La modification de plusieurs informations
relatives 3 Iidentité ne peut se faire gquien
contactant le secrétariat de I'établissement.
Pour cette modification (nom de famille ou
nim drusagel, un justificatif pourra vous étre
demandé par |'établissement.

Lien avec ['dléve

péra

Civilips ™

M w

mom de Famille ™
On Fappaile Sgalement nom de naEsnoe ou oM patronymigue

8 Wouillcz rensoigrer vobre mom de famille.

Mom d'usage
& remplir uskquamant 51l 25t STt du Rom o tamilke. Exempia
nom d'dpoushd dpouss.

Prénom M

losaph

|Cuurdunnées du responsable
Téléphone domicile

+5E

Teléphone portable

+5

Téléphonea travail

+

|:| 'zccepte da recevoir des SMS.

[T] Me contacter en priorits en cas d'urgence.

| Adresses

Adresse

code postal ™ commune ™

S4000 MNAMNCY £
pays ™

FRANCE e
Courriel

da3fazeetesbdbbdIrccbiefatamantafdao o

B ravtorise 3 communiguer ces adresses aux
associations de parents d'éleves sidgeant au
conseil d'administration.

| Emploi
Profession ou catégorie socio-professionnelle

MO renseignée -

B ‘oullior Comignn oS emeurs. o formeiaine Fant oo con i

le confirme les informations de la fiche de renseignements d-dessus

ETAPE PRECEDENTE

ETAPE SUIVAMNTE

v Le responsable peut mettre a jour ’ensemble des données, excepté le lien avec I’éléve.

v Le responsable doit confirmer le contenu de sa fiche, pour que I'inscription soit prise en compte.

L'établissement garde la main pour valider ou non les informations modifiées en ligne.
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L’ldentifiant National de
I’Eleve (INE) est affiché pour

information.
Nouvea!

Les 5 données d’identification
essentielles de I’éleve (nom,
prénom, date de naissance, lieu de
naissance, sexe) ne sont plus
modifiables en ligne.

Si de telles modifications sont
nécessaires, le responsable doit
directement s'adresser a
I'établissement avec présentation
de justificatifs.

En effet, la modification de ces
données est susceptible

@trainer un « conflit » d'INE./

FICHE 5
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Fiche Eleve

o Formation et enseignements "

O vsicstion

M Réponse obligatoire.

e Informations responsable v

e Informations éléve

I Photo de I'éléve

0]
A

I Identité de I'éléeve

Identifiant national &léve (INE)

Ajouter une photo

Nom de famille

on rappelle également nom de naissance ou Nom patronymigue

La photo (type photo didentits) doit étre au format JPG o PNG et ne

doit pas dépasser 10Mo.
Mom d'usage pasaeps

A remplir uniquement sil est différent du nom de famille. Exemple
nom dépouxidépouse.

| Adresse
1% prénom L'éléve habite :
Enzo @ chez Mme
2° prénom O chez M.
(E o () asa propre adresse
3% prénom
Thierry Adresse courriel de I'éléve
Sexe Non renseigné
© Masculin Feminin
I Régime
Nationalité
Régime souhaité ()
FRANCE b
~
Date de naissance
Jour mois année © Veuillez indiquer le régime souhaits.
26 12

Pays de naissance
FRANCE ~

Département de naissance

Numéro Nom département

058 g NORD ~

Commune de naissance

MAUBEUGE hd

Cas informations ne sont pas madifiables en ligne (3

Fexception de la nationalité]. i vous constatez une erreur,

merci de contacter 'établissement.

I Coordonnées de I'éleve
Téléphone portable

Non renseigné

Autre téléphone (stage, ...)

Non renseigné

- Je confirme les informations de la fiche de renseignements ci-dessus.

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

Le responsable doit sélectionner un des 3 régimes d’hébergement disponibles :

v
v
v

externe -> externe libre

fichier CSV des souhaits)

demi-pensionnaire -> demi-pensionnaire dans |'établissement

interne -> interne libre (I'internat n’est pas accordé d’office, mais la demande est enregistrée dans le

L’'ensemble des mises a jour effectuées en ligne par les familles nécessitent d’étre validées par le secrétariat pour
étre prises en compte sur 'année en préparation de la base éleves de I'établissement d’accueil.

Inscription en ligne Lycée — Mai 2023
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ETAPE 4 — VALIDATION DE L'INSCRIPTION

FICHE 5

INSCRIPTION EN LIGNE

Parcours parents

Avant de valider I'inscription, le parent peut vérifier les différentes informations et revenir sur une des étapes

pour y apporter des modifications si besoin.

o Formation et enseignements
o Validation

I En résumé...

o Informations responsable ¥

localisées pour I'inclusion scolaire au :

LYCEE I

| Vos souhaits d'enseignement

Enseignement(s) optionnel(s) :
Cinéma-Audiovisuel
Danse

Latin

| cuivi n
gnol suivie act

© La langue vivante

ETAPE PRECEDENTE

e Informations éléve v

Vous vous apprétez i confirmer l'inscription de votre enfant en 1-st2s sc. & techno. sante & social ulis, unités

Au lycée, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de I'établissement.

Formation : 1-st2s sc. & techno. sante & social ulis, unités localisées pour I'inclusion scolaire

n'est pas proposée par I'établissement d'accueil de votre
enfant. Merci de prendre contact avec le secrétariat au 06 00 00 00 00.

VALIDER

Une fois I'inscription validée, aucune modification ne peut plus étre réalisée.

L’accés aux documents attendus est alors possible :

Mes services

© Actualités Merci !
.. Bourse de Linscription de votre enfant dans son lycée d'accueil est validée.
- college Un courriel de confirmation vient de vous étre envoyé.

. | Documents a lire
= Bourse de lycée

Télécharger Consignes pour la rentrée ¥ a lire dés que possible.
© Affectation PDF - 190 Ko
| @ inscription . o .
| Documents a transmettre 2 I'établissement

Fiche de
Les suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.
o riemen s
factures

A COMPLETER A COMPLETER

Fiche intendance 1L Adhésion Maison des Lycéens

a rendre au plus tard le jour de la rentrée.

Télécharger
Ajouter / consulter vos fichiers

TELECHARGER LE RECAPITULATIF

Afin d'améliorer la qualité de ce service en ligne, accordez-nous encore une minute de votre temps.

Je donne
mon avis

sovices
itd SR

arendre au plus tard le jour de la rentrée.

Télécharger

Ajouter [ consulter vos fichiers

Nouvea!

NouV

Certains documents sont a lire

(ils peuvent étre téléchargés) ; d’autres
sont a transmettre a |'établissement. Ces
derniers sont de type « a compléter » ou
« a vous procurer » et il est possible de les
filtrer.
eau
Si I’établissement a autorisé le dépot sur
le service, le parent peut, en plus du
téléchargement des documents mis a sa
disposition :

- Déposer en ligne ses fichiers (et les
modifier si besoin, tant que
I’établissement ne les a pas pointés).

Le récapitulatif de I'inscription peut étre
~ téléchargé et les familles peuvent, si elles
le souhaitent, donner leur avis sur la

démarche réalisée en ligne (4 questions).

Inscription en ligne Lycée — Mai 2023
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INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 5

Parcours parents

TELECHARGEMENT DU RECAPITULATIF DE L'INSCRIPTION

EX

MINISTERE

DE UEDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Le récapitulatif (format PDF) indique :

INSCRIPTION AU LYCEE

Récapitulatif de la dé en ligne effectuée le D5/04/2023 3 16:01:51 v la date et I'heure de la démarche
M. Marvin Ll ey  dons édabifsacrent sube v" la formation, les souhaits d’enseignement,
et langue(s) suivies
=03 00 00 00 00
-q ti@ac-clermont fr
en 2de générale et technologique v" les documents a fournir et leurs dates de
Rappel des souhaits d'enseignement remise
Au lycie, votre enfant pourra bénéficier des enseignements suivants, selon les possibilites da Fétablissement
Farmaton : 2de générale et technologique v Pour le responsable qui a réalisé la
Enseignement(s) optionnel(s) , , . .
+ Musique démarche: les éventuelles modifications
- Grec 7 . . .
ot ot mroration fachnoioc apportées sur la  partie informations
- Ateler aristique responsable/éléve
= Initiation & Fasronautique
= Initiation 2 la mer
Les s ianiessuies seont e émes +Angias LV1 & Espagnal LVZ v Des liens hypertexte permettent de
récupérer les documents déposés par
o D e e e e I’établissement.
-Consinespour e sdonana) N\ 41 dls que possile Remarque : si des documents ont été déposés
Do) bt \ sur le service en ligne, le récapitulatif ne prend
e mrance | [ ichaasc) Skt o el e pas en compte cette information
- Adnésion Maison des Lycéens (3 téléchanger ici) 4 rendre au plus tard le jour de la rentrée

Parallelement, une confirmation d’inscription par courriel est transmise au responsable qui a réalisé la
démarche. Elle reprend les mémes éléments, et est conforme aux dispositions du code des relations entre le
public et I'administration (articles L.113-12 et L.112-11)

Madame,

Suite @ la démarche en ligne que vous avez effectuée le 11/05/2022 3 13h58, vous avez inscrit | dans I'établissement - LYCEE a DOUAI Cedex, en 2de générale et section e etlangues

Rappel des souhaits d'enseignement

Formation : 2de générale et section é 't langues orientales
Enseignement de section : Espagnol langue de section
Enseignement(s) optionnel(s)
- Cinéma-audiovisuel
- Initiation & I'aéronautique
Les langues vivantes suivies seront: Anglais LV1 et Espagnol LV2. Pour effectuer un autre cholx, merci de prendre contact avec le secrétariat de I'établissement d'accueil au 06 00 00 00 00

Ces souhaits seront accordés selon les possibilités de 'établissement

Régime souhaité - demi. dans I'é

Rappel du calendrier des decuments a fournir (a télécharger ici)

-Le jour de |a rentrée - Document . & demander & 'établissement d'origine
-Dés que possible : Document atélécharger

Bien cordialement,
Le chef détablissement

LYCEE .

v" Les documents 2 télécharger sont accessibles via le lien « (a télécharger ici) » qui renvoie vers |'écran
"Inscription enregistrée" de Scolarité services.
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CONFIRMATION DE L'INSCRIPTION

INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 5

Parcours parents

Une fois I'inscription de leur enfant validée, les représentants Iégaux peuvent consulter et/ou télécharger (jusqu’a
I'installation de la version de rentrée de SIECLE 23.3->cela dépend de votre académie, -juillet/ao(t) :

V" le récapitulatif de I'inscription,

v les documents a fournir pour compléter I'inscription.

6]

Inscription enregistrée pour Enzo
le 05/04/2023 3 16:01

| Résultat d'affectation v
Votre enfant est inscrit dans I'établissement suivant :

LYCEE POLYVALENT

en 2de générale et technologique

I Rappel des souhaits d'enseignement
Au lycée, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les g v
Formation : Zde générale et technologique

Enseignement(s) optionnel(s) :

+ Musique

+ Grec v
« Création et innovation technologiques

« Atelier artistique

« Initiation a I'aéronautique

« Initiation a la mer

I Documents a lire

Télécharger Consignes pour la rentrée & a lire dés que possible.

PDF - 190 Ko

| Documents a transmettre a I'établissement

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.

A COMPLETER A COMPLETER
Fiche intendance 1L Adhésion Maison des Lycéens
a rendre av plus tard le jour de la rentrée. a rendre au plus tard le jour de la rentrée.

Nouvea

| Ajouter [ consulter vos fichiers

‘ Ajouter [ consulter vos fichiers

TELECHARGER LE RECAPITULATIF

Inscription en ligne Lycée — Mai 2023

Il est rappelé sur le service que les souhaits
émis seront satisfaits selon les possibilités de
I'établissement.

Il est préférable de télécharger ces différents
documents dés la fin de la procédure.

Les responsables peuvent déposer en ligne les
documents demandés (si cette fonctionnalité a
été autorisée) jusqu’a la date paramétrée par
I’établissement (date limite : avant le 15 juillet)

L'usager peut filtrer par type les documents :
A compléter / A vous procurer

Les langues vivantes suivies seront les mémes qu'actuellement : Anglais LV1 et Espagnol LV2.
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DEPOT DE DOCUMENTS (si I'établissement I'a autorisé) pyguveatl

Cas ol le dépébt est possible :

I Documents a lire

Télécharger Réglement intérieur

FDF - 180 Ko

3 lire le jour de la rentrée.

| Documents a transmettre a I'établissement

INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 5

Parcours parents

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.
Vous pouvez déposer vos documents sur le service jusqu‘au 15/07/2023.

A VOUS PROCURER

Fiche d'intendance

a fournir dés que possible.

Ajouter | consulter vos fichiers

A COMPLETER

fiche d'urgence

a rendre le jour de la rentrée. Pensez 4 compléter le

numéro de téléphone.

Télécharger

Ajouter [ consulter vos fichiers

- Fiche intendance 1L

Cliquez ou glissez/déposez un(des) fichier(s)
Seuls les fichiers pdf sont acceptés.
La taille maximum d'un fichier est de 10 Mo,

L)
'
1
L)
1
1
L)
1
1
: Vous pouvez téléverser au maximum 10 fichiers.

Vos fichiers en attente de vérification par I'établissement :

Fiche intendance Enzo 2 - complétée.pdf
Déposé le 05/04/2023 3 16:19

Fiche intendance Enzo - complétée.pdf
Dépose le 05/04/2023 3 16:20

Fermer X

Inscription en ligne Lycée — Mai 2023

v' Méme si l'inscription a été validée par

un des responsable, les deux peuvent
accéder aux documents déposés par
I’établissement ainsi qu’a la
fonctionnalité de dépot.

Chacun peut consulter / supprimer les
fichiers gu’il a déposés.

Télécharger =
récupérer le document PDF déposé
par I'établissement

v' Ajouter / consulter vos fichiers =

déposer ses documents sur le service
(+ modifier ses fichiers si besoin)
(tant que I'établissement n’a pas
vérifié / pointé les documents).

v' Pour un document demandé par

I’établissement : le responsable peut
déposer jusqu’a 10 fichiers

v" Un fichier ne peut excéder 10 Mo.

v Les seuls formats de documents

acceptés pour le dépdét sont : PDF,
PNG, JPG, JPEG.
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INSCRIPTION EN LIGNE FICHE 5

Parcours parents

Cas ol le dépbt n’est plus possible :

I Documents a transmettre a |'établissement

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.

Le dépét de document en ligne est maintenant fermeé, merci de transmettre ces documents
directement a I'établissement d'accueil.

A COMPLETER

fiche d'urgence

a rendre dés que possible.

Télécharger

Ajouter [ consulter vos fichiers
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ANNEXES : PROCESSUS DES CAMPAGNES D’'INSCRIPTION EN LIGNE

CAMPAGNE D’INSCRIPTION POST-AFFECTATION

eatiomr Mars Awril Mal Juin Julllet —>15
@ o Légende des acteurs
SIECLE ADMIN Saisie date et heure "au plus t5t" msmtu académigues
de début campagne
o Services
=0 [ acao B académiques (ADSI)
Ensei -
AFFELNET Lycée Bty Résultats ‘
a4 i Etablissement
ACAD Représentant kgal
ep
BAN
Légende des étapes
o Etape n"1
SIECLE Réception, Dépendance
NOMEMNCLATURES sélection et profilage des
MEF et options > I
BEE compl fiabil
Cuverture de Pouwr finaliser la préparation de la rentrée
- _ . Import des dossiers d'affectation avec intégration des :
SIECLE BEE skt 35t = ereignenmarts Facultatifs chalsis
) == données administratives [FOR)
#en préparations < Attribustion d'ane divish
(1) . Répartition des éléves en groupes
{bascule d'année)
f— h pariir de la 2o -
.
FARAMETRAGE Tl |surl'anmée en cours D
paramétrage des dates permettant " Fonctionnalité qui reste disponible aprés ia rentrée
-
I'cuverture du service :
SIECLE Par MEF ou groupe de MEF - H .
VIE ETABLISSEMENT message accueil Tl E
pikces jointes £t retour en ligne =
Par MEF : Gestion des documents |
régles daptions/igestion exchusions déposés en ligne
frbre max souhaits
Courriel de relance de mi-campagne e au :
Intégration des élives u \fe H
affectés NO :
[avant import dossiers] .
INSCRIFTION EN i ° :
UGNE Choix des options A -
H
Mise & jour des données f" .
administratives + régime = :
Récupération des documents 3 Dépt '"_'”'hle H
Scolarité compléter + renvoyer & by .
H
‘r'Lr Services S e I'établissernent et/ou ka liste documents H
/ - ; . demandés par :
{{ f‘ﬁ actrvamion ou compte  EduCennect il 3 omsils Firbliase et H
J < N *
}1‘* Prise de connaissance de la 4 o
L) confirmation d'inscription “tusussnsasnnsssamassnsasnast’
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CAMPAGNE D’'INSCRIPTION "PAR MONTEE DE NIVEAU"

P——— Avril Mai Jusin Juillet ~>15
@
Légende des acteurs
BAN NOMENCLATURES
| E— m Services académigues
L]
29 serves
atadémiques [ADSI)
SIECLE Réception, sélection et *
NOMEMNCLATURES profilage des MEF et
oms ‘ Etablissement
l & L ﬁa Représentant légal
™y, Lépende des diapes
Ouverture de Privaration de Fannée K41 BEE cormpléte et fiabilisés
i Idecl i Pour finaliser la préparation de |a remtrée : o
Fannée scolaire Apreés ke conseil de classe ; [Etape n"1
SIECLE BEE - Intégration des : —
aen préparationms - Sttinution dos RARF M1 =» preeignements facultatifs choisis Dépendance
) - réception ou saisie des E5 pour =» données administratives (FOR)
la waie générale - Antribution d'une division
[bascule d'année) « Répartition des éléves en groupes _’H
_lmhwﬂ' m LT T T T T .
L da s -
. FARAMETRAGET!  gur|'amnée en cowrs Fonctonmalité qui reste disponible ggrés 'a renirée
parametrage des cabes permettant
‘ouvertune du service
SIECLE

Par MEF ou groupe de MEF :
VIE ETABLISSEMENT

message acoued T Gestion des documents

pitces jointes et retour en ligne déposés en ligne
Par MEF

réghes doptions/gestion exclusions
Jnbre max souhaits

Courriel de relance de mi-campagne

l-'rmll-u-illlllllllllllllllll-i-l-lllllll
r
L=
=
=
]
=

re— L6
Choix des optiomns [‘Qﬁ
Mise 3 jour données sdministratives -
INSCRIPTION EN LIGNE + régime Ela
Scolarité 1 Réoupération des documents & comipléter .
2 ¥
“l-Services / = | + renvayer & Fétablissement etfou ia liste A | oepn pessile du
J - LaLL-I'I'l.l'AﬂﬂN DU COMPTE Educﬁnnect -IIrI‘ d'éléments i fowrnir :THIE' cuments
v mandés par
ﬁ.— ¥ | - Prise de connaissance de la confirmation I'établizsement o
L "
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