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» Introduction

« Leglossaire

AEC = Année en cours / AEP = Année en préparation

BEE = Base éléves établissement

BCE = Base centrale des établissements

BAN = Base académique des nomenclatures

BNIE = Base national des identifiants éleves

DIAMAN = Outil de de gestion des bourses des colléges

EPHC = Etablissement privé hors contrat / EPSC = établissement privé sous contrat

INE = Identifiant national éleve

Logiciel privé = Le cas échéant, logiciel éditeur utilisé dans I’établissement pour gérer administrativement
les éléves

MEF = Module élémentaire de formation

MENJS = Ministére de I’éducation nationale, de la jeunesse et des sports

Onde = Outil numérique pour les directeurs d’école

RNIE = Répertoire national des identifiants éléves, étudiants et apprentis

SIECLE = Systéme d’information pour les éléves de colléges, lycées et pour les établissements

SSA = Service statistique académique

SYSCA = Systeme statistique consolidé académique pour les éléves, les apprentis et les étudiants,
élaboration du constat de rentrée et des suivis de cohortes.

« Le contexte juridique

La loi n® 2021-1109 du 24 aot 2021 confortant le respect des principes de la République introduit dans
le code de I'’éducation une disposition relative a I'identifiant national éléve (INE) :

« Art. L. 131-6-1. — Afin notamment de renforcer le suivi de I'obligation d'instruction par le maire et I'autorité de I'Etat
compétente en matiére d’éducation et de s'assurer ainsi qu’aucun enfant n’est privé de son droit a I'instruction, chaque enfant
soumis a I"obligation d’instruction prévue a I"article L. 131-1 se voit attribuer un identifiant national, »

Ainsi, tous les éléves entre 3 et 15 ans qui sont scolarisés en établissement privé hors contrat doivent
étre immatriculés (c’est-a-dire se voir attribuer un INE), en s’appuyant sur le dispositif déja en place pour
les autres établissements : Onde-BNIE dans le 1°" degré ; SIECLE-SYSCA-RNIE dans le 2¢ degré.

Pour I'application de cette disposition :

- ledécret n°2021-1650 du 14 décembre 2021 (JORF du 16/12/2021) a modifié I'article R. 131-3 du
code de I’éducation qui fixe la liste des données utiles au contréle de I'obligation d’instruction par
le maire, en mettant ces données en cohérence avec celles requises pour I'attribution de I'INE,

- l'arrété du 14 décembre 2021 pris pour I'application du IV de l'article R. 131-3 du code de
I'éducation (JORF du 16/12/2021) impose I'utilisation de Onde et SIECLE par les écoles et
établissements (publics et privés) pour enregistrer ces données (cet enregistrement peut
s’effectuer indifféremment par saisie ou par import depuis un logiciel éditeur).
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- Présentation de I’application

Onde (Outil national pour la direction d’école) permet la gestion administrative et pédagogique de la
scolarité des éleves du ler degré, la gestion et le pilotage de I'enseignement du ler degré dans les
circonscriptions scolaires et les directions des services départementaux de I'éducation nationale et le
controéle de I'obligation d’instruction prévu a I'article L131-1 du code de I’éducation pour les enfants dont
la scolarité correspond aux classes de niveaux maternel et élémentaire.

La gestion administrative des éléves de niveaux collége et lycée, voire relevant de certaines formations
du supérieur doit étre effectuée dans I'application Siécle-BEE.

Lorsqu’un éléve ne suit pas une formation relevant du Ministére de I'Education nationale, et afin de
déterminer s’il doit étre présent dans Onde ou dans BEE, la régle suivante doit étre appliquée :

N étant I'année de la rentrée scolaire :
- Les éleves ayant 11 ans au cours de I’lannée N doivent étre enregistrés dans BEE.
- Les éleves ayant 11 ans au cours de I"année N+1 doivent étre enregistrés dans Onde.

Onde propose notamment les fonctionnalités suivantes : collecte des données administratives de |'éléve
et de ses responsables, entrée/sortie des éléves, enregistrement des scolarités de I'année scolaire en
cours, de I'année N+1 et des scolarités historiques, facilite I'organisation des classes, extractions de
données (éleves et responsables), éditer des certificats, échanges d'informations avec d'autres logiciels,
et tableau de bord de I'école (répartition des effectifs, statut des adresses... ).

Cette application est destinée a l'usage des directeurs d’école. Des versions de cette application sont
également proposées pour les maires, les inspecteurs de I’éducation nationale et des agents désignés des
directions départementales des services de I'éducation nationale.

Vous pouvez gérer vos données éleves selon deux procédures distinctes :

- Vous saisissez directement vos données dans Onde : voir chapitre » Utilisation de Onde en saisie
directe

- Vous constituez votre base de données sur un logiciel éditeur qualifié pour étre interfacé avec
Onde : voir chapitre » Utilisation de Onde en interface avec un logiciel éditeur

Dans ce cas, il vous faut prévenir votre DSDEN afin qu’elle vous ouvre les droits pour alimenter
Onde via l'interface « Constat de rentrée ».
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Onde, un outil préalable a 'immatriculation des éléves

Chaque éléve admis définitivement dans une école, dés sa premiére scolarisation, se voit attribuer
automatiquement un numéro interne a I’'Education Nationale, appelé « identifiant national de I’éléve »
(INE) gu’il conservera pendant toute sa scolarité.

L'INE est composé de la fagon suivante :

- De l'année de rentrée scolaire de création de l'identifiant (2 caracteres)

- D'un numéro d'ordre (7 caracteres)
- D’une clé de controle (2 caractéres)

Un INE est dit attribué s'il fait suite a une demande de création dans la BNIE c’est a dire apreés la saisie
d’une nouvelle fiche dans Onde (inscription et admission directe avec saisie des données administratives

de I'éleve).

Un INE est dit confirmé s’il fait suite a une demande d’admission dans la BNIE d’un éléve déja immatriculé
intérieurement c’est a dire quand le directeur ne saisit pas de nouvelle fiche et qu’il admet directement
un éleve radié de I'académie dans son école.

Les états administratifs d’un éléve

Dans « Outil Numérique pour la Direction de I'Ecole », un éleve passe par différents états administratifs

au cours des processus d’inscription, d’admission et de radiation.

Voici un tableau récapitulatif des états administratifs de I’éléve dans « Outil Numérique pour la Direction

de I'Ecole ».

Module Mairie

En attente

L

Inscrit

Module
directeur

Mis en admissibilite

L|

Admis accepté

L|

Admis définitif

L|

Radie

Onde - Guide de I'utilisateur
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Etat administratif de I’éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléve

En attente

Un éleéve est en « attente »
guand la mairie procede a
son inscription et differe son
affectation dans une école.
L'éleve est alors dans
I'attente de cette
affectation.

La mairie
o Affecte I'éleve dans une ou plusieurs écoles de son territoire,
e Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions.

Le directeur
e Ne voit pas apparaitre le dossier administratif de I'éleve,
e Ne peut effectuer aucune autre action le concernant.

L’éleve n’est pas dans I'école

Inscrit

Un éléve est inscrit dans une
ou plusieurs école(s) par le
maire de la commune dont
dépend(ent) I’(les) école(s).

La mairie
e Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions,
e Consulte ou modifier le dossier administratif de I'éléve,
e Renseigne les services périscolaires,
e Edite des listes,
e Edite le certificat d’inscription.

Le directeur
e Voit apparaitre le dossier administratif de I’éléve,
e Peut consulter le dossier administratif de I'éleve.

L’éleve n’est pas dans I'école.

Mise en admissibilité

Un éléve est mis en
admissibilité par un
directeur d’école lorsque

gue celui-ci souhaite différer
son admission acceptée.
C’est le cas des enfants de
deux ans, qui peuvent étre
admis acceptés en fonction
des places disponibles dans
les écoles maternelles.

La mairie
o Visualise I’éleve dans le suivi des inscriptions,
« Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éleve,
o Renseigne les services périscolaires,
o Edite des listes.

Le directeur
« Consulte le dossier administratif de I’éléve,

o Modifie le dossier administratif de I’éléve.

L’éléve n’est pas dans I’école.

Onde - Guide de I'utilisateur

6/54

Diffusion
nationale
juin 2022




ENx

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

onde wotionsle
Guide de I'utilisateur juin 2022

Etat administratif de I’éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléeve

Admis accepté

Le directeur procéde a
I'admission acceptée de
I'éleve.

La mairie
o Visualise I'éleve dans le suivi des inscriptions,
o Consulte ou modifie le dossier administratif de I’éleve,
« Renseigne les services périscolaires,
o Edite des listes.

Le directeur

« Consulte ou modifie le dossier administratif de I'éleve,

o Répartit I'éleve dans une classe,

« Edite des listes des éléves répartis dans une classe.
L’éléve est attendu dans I’école a partir de la date d’effet de I’'admission
acceptée. Il n’est pas encore présent dans I’école.

Admis définitif

Le directeur a constaté la
présence effective de I'éléve
dans "école.

Il enregistre alors son
admission définitive.

La mairie
« Visualise I'éléve dans le suivi des inscriptions,
¢ Consulte le dossier administratif de I’éléve,
o Renseigne les services périscolaires,
« Edite des listes,
e Procéde a des extractions de listes.

Le directeur
Met en ceuvre toutes les fonctionnalités de I'application.

L’éléve est comptabilisé dans les effectifs de I’école apres sa répartition
dans une classe et dés réception de I’INE ou de sa confirmation.

Onde - Guide de I'utilisateur
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Etat administratif de I’éleve

Fonctionnalités disponibles pour le dossier de I'éléeve

Radié

Le directeur a saisi la
radiation de I'éléve avec une
date d’effet.

AVANT LA DATE D’EFFET

La mairie
Ne peut pas visualiser la demande de
radiation de I’éleve.

Le directeur

Edite un certificat de
radiation,

Visualise dans la gestion
courante I'éleve qui sera
effectivement radié a une

date d’effet différée (éleve

« radiable »).

L’éléve

est toujours comptabilisé
dans les effectifs de I'école
jusqu’a échéance de la date
d’effet.

peut faire [l'objet d’une
admission acceptée dans une
autre école avec une date
d’effet postérieure ou égale a
la date

d’effet de la radiation.

APRES LA DATE D’EFFET

La mairie
o Visualise I'éleve radié
dans le suivi des
inscriptions
o Edite des listes des
éléves radiés
Le directeur
Jusqu’au terme de [I'année

scolaire en cours, peut éditer un
certificat de radiation de I'éleve

radié.

L’éléve

n’est plus comptabilisé
dans les effectifs de
I’école.

peut faire I'objet d’une
admission acceptée et
d’une admission
définitive dans une autre
école.

Onde - Guide de I'utilisateur
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Le niveau de responsabilité

Le terme de responsable désigne toute personne en lien avec I'éléve.

Chaque responsable bénéficie d’'un « niveau de responsabilité » choisi parmi « représentant légal », «
personne en charge de I'éléve » ou « personne a contacter ».

e le représentant Iégal : au nombre de trois maximum, il est détenteur de I'intégralité ou d’une
partie de I'autorité parentale sur un éleve mineur ; seul le représentant légal est éligible et électeur

aux élections des représentants des parents d’éléves au conseil d’école ;
e |a personne en charge de l'éléve :

au nombre de deux maximum, elle n’exerce pas l'autorité

parentale sur I'éléve, mais peut accomplir tous les actes usuels associés a la scolarité de I'éleve

mineur ;

e la personne a contacter : au nombre de cing maximum, elle n"accomplit aucun acte usuel ou non
usuel. Ne sont nécessaires la concernant, outre son identité (civilité, nom de famille, nom d’usage
et prénom), que son lien avec I'éléve et ses coordonnées téléphoniques. Son adresse postale et
son adresse électronique ne sont pas nécessaires.

Tout éleve doit avoir au moins un représentant légal.

Onde - Guide de I'utilisateur
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» Utilisation de Onde en saisie directe

- Pages d’accueil

Pour aider le directeur d’école a mettre a jour les dossiers des éléves et gérer administrativement son
école(cf. le paragraphe « Fiche éléve »), la page d’accueil s’adapte pour présenter, selon la préférence de

I'utilisateur :

e Une vision synthétique sous forme de tableaux de bord (« Mon tableau de bord »),

e Une vision plus graphique assortie d’une frise chronologique qui permet de repérer les
opérations les plus utiles a chaque période du calendrier de gestion (« Mon calendrier de

gestion »).

Mon tableau de bord

if  Mon tableau de bord 0 B Pariar 5 men calendrier de gostion
I Les effectifs I Les répartitions
Effectify 20182019 PAparttion par ey Répartibon par csye
0 INSCRIT © INSCRIT 20182019 0182010
0 ADMISSIBLE 0 ADMISSIBLE cveue % ToTAL 0| Pt :
126 ADMIS 100 ADMES
0 Admis accepte 0 Admis accepté 3 e .
ot repart .
- cveLe 1 MM
126 Admis definatify 99 Passages dans école TOTAL 12
répart - RADIFINCN (i 1egroupement REDArUTOn par dispositt
PO cycue i Q 20182019 0182019
Lo 77 RADMS o
on Mtente dINE pasLages hors eCole M
0 RADH S90S pavsa IO oot
o v Pl
I Les adresses I Les constats des effectifs e
Gasbon des adresses O Umite de Effect! Effecee non
BGies sutomaioustient & Mon rélironcies Oemande Orgine  Observation  walidation  Vabdation  comptablind comptabiied
Vabdée manuelement 17 A vivifier A are demande ¢ 1
4 °

(1).Lien permettant de passer a « Mon calendrier de gestion ».

(2).Les indicateurs de I'année N permettent au directeur de visualiser le tableau de situation des
effectifs de son école.

(3).Les indicateurs de I'année N+1 permettent de préparer la rentrée prochaine.

(4).Les indicateurs présentent le niveau de fiabilité des adresses.

(5).Les indicateurs présentent les répartitions des éléves par niveau, par classe et par regroupement

pour I'année en cours et I’'année a venir pour la répartition par niveau.
(6).Ce bloc propose un pas-a-pas en aide a la réalisation du constat des effectifs (actions attendues
et situation des effectifs).
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Calendrier de gestion de la scolarité des éléves

i Mon calendrier de gestion

‘ Carte &idernné

== Fiches 00 rensegnement

(1).Lien permettant de passer a « Mon tableau de bord ».

‘ Agnestien

Adrmitsities °
Adrus Sefnaify 5
© Loz Smuts adouneacts

it

Retour Get fchet o rentegrement

ROGATre des $ves Insorts (aaime sudnns or

radets)

Calcul des effectfy

Slecons Ces représentants ces parents O édves

Prévsons des effectify

SUAA 005 AINDUDONS INE

H ONEK - Yersan T2

(2).Indicateurs des effectifs de 'année en cours.

(3). Frise chronologique qui représente les trois temps fort de I'année en cours et qui permet de
repérer les opérations les plus utiles a chaque période du calendrier de gestion.

(4).Liens permettant d’accéder directement a la fonctionnalité.

(5).Version de I'application : « Onde Version XX.X ».

Onde - Guide de I'utilisateur
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e 25550 3 mon tableau de bord poce une VILon ragde

‘ BeppTegn

NON répars (3] Rarhds ]

Dussages de Aveau - dams fécole ) hors écoie @
Fiches de pouriute de scolarte

Dupicaton des cdasses

Liste dus divves ripann ©)

Liste des ¢idves non répants o

Regatre des ddves inacrts (admvs dedndifs of races)
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Recueil des données

Principales activités de chaque phase

Année scolaire N (année courante)

Actions du directeur

Observations

Dés la rentrée scolaire

Admission définitive des nouveaux
éléves apres constat de leur
présence effective dans I'école

Cet enregistrement déclenche la procédure de
vérification ou d’attribution de I'INE
(Identifiant national de I'éléve).

Radiation des éleves non présents
a la rentrée

La radiation de I’éléve dans I'école de départ est
indispensable pour permettre son admission
définitive dans une autre école.

Répartition vérification de Ia
répartition des éleves dans les
classes

Seuls les éléves répartis ayant un INE sont
comptabilisés dans le constat des effectifs : il est
donc important de vérifier leur répartition.

Constitution du dossier
administratif unique

Afin que I'éleve n’ait qu’un seul et unique dossier,
le directeur d'école doit traiter les admissions
définitives bloquées pour permettre [’envoi
automatique de la demande a la BNIE qui attribue
les INE.

\Vérification du retour de I'INE

Si les éléves n’ont pas d’INE attribué ou vérifié, ils
ne pourront pas étre comptabilisés dans le constat
des effectifs.

Septembre

Réalisation du constat d’effectifs a
la demande du DASEN

Tous les éleves admis définitifs, répartis et
ayant eu un retour d’INE sont comptabilisés.

Tout au long de
I'année

Admission définitive des éleves
nouvellement arrivés

Tout éleve constaté présent dans I'école doit faire
I'objet d’une admission définitive qui déclenche Ila
procédure de vérification ou d’attribution de I'INE.

Radiation des éléves sortants

La radiation de |’éléve dans I'école de départ est]
indispensable pour permettre son admission
définitive dans une autre école.

Répartition des éleves
nouvellement arrivés

Tout nouvel éleve doit étre réparti dans une classe
pour figurer sur les listes et les documents, et étre
comptabilisé dans les effectifs des éleves de I’école.

Enregistrement des passages de
niveau en cours d’année

Seuls les éleves admis définitivement ayant un INE,
peuvent faire I'objet d’un passage de niveau.

Mise a jour de la scolarité des
éléves

La scolarité de |'éléve peut étre mise a jour dés que
I’éléve est admis définitivement.

Edition de listes

Le directeur peut éditer des listes.
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Actions du directeur

Observations

En juin et quelques
jours avant la fin de
I’année scolaire

Enregistrement des passages de
niveau pour I'année scolaire suivante

Seuls les éléves admis définitivement ayant
un INE, peuvent faire I'objet d’un passage
de niveau.

Les éleves sans passage de niveau seront
automatiquement radiés lors du traitement
de changement d’année.

Création des classes pour |'année
scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit créer les classes de I'année
scolaire suivante.

Admission acceptée des éleves pour
I’'année scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit procéder a I'admission
acceptée des éleves qui sont susceptibles
d’étre présents a la prochaine rentrée.

Répartition des éleves pour I'année
scolaire suivante

En vue de préparer la future année scolaire,
le directeur doit répartir les éléves admis
acceptés au titre de la rentrée scolaire
suivante.

Radiation des éleves quittant I'école a
la fin de I'année scolaire

Les éléves quittant I'école en fin d’année
scolaire doivent faire I'objet d’un passage
de niveau précisant ‘quitte I'école’.
Ils seront automatiquement radiés par le
traitement de changement d’année.

Edition de la liste des éléves répartis
dans chaque classe pour le jour de la
rentrée

Le directeur d'école peut éditer les listes de
classes de la future rentrée scolaire.
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Fiche Eléve

Consultation d’une fiche éleve

Le dossier de I'éleve est composé de deux grandes rubriques, décomposées en onglets :

Informations administratives Informations scolaires
Fiche administrative Fiche de scolarité

~ N

SYNTHESE IDENTIFICATION RESPONSABLES ANNEE EN COURS CURSUS SCOLAIRE

Ony accéde par le menu « Eléves », dans lequel on trouvera tous les dossiers des éléves admis définitifs.
C’est dans ce menu que le directeur pourra visualiser les dossiers des éleves admis définitifs (synthese),
procéder a toutes les opérations de création, modification des données administratives (identification et
responsables), modification des données de scolarité de tous les éléves admis définitifs, éditions des
dossiers complets et des attestations de scolarité antérieure.

Onde - Guide de I'utilisateur 14 /54
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Création d’une fiche éléve

Menu « Eléves » / « Admission »

La fiche administrative du dossier
de I'éléve peut étre créée
individuellement.

¢88% Admission

I Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions
o Enregistrer les mises en admissibifité ou les admissions acceptées
Traitement des admissions
o Mettre  jour les dennées du dossier administratif de |'éléve
* Mettre a jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

o Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Avant toute création d’une
nouvelle fiche administrative pour
un éléve, le directeur d'école doit
effectuer une recherche, afin de
s’assurer qu’il n’existe pas déja un
dossier au nom de cet éleve.

ACEUEIL m ECOLE = LISTES & DOCUMENTS

#l% Admission > Gestion individuelle > Nouvelles admissions =3

Recherche dééves restreinte b ia commune

pa— .D. Yo * P wigrile ]E

i

Si la recherche d’un dossier
préexistant n’aboutit pas, le
directeur d'école peut alors créer
un dossier pour cet éléve en
cliquant sur le bouton

« Nouveau ».

|
B con | 8 o JERY = oo

Recherche d'éidves deendue, pour Fannde 2007-2008

Awcay ebret Erave

i

La création du dossier de I'éleve
par le directeur d'école s’effectue
en deux étapes :

e  Création de la fiche
administrative
correspondant aux
onglets 1 et 2

e  Création de la fiche de
scolarité correspondant
alonglet3

¢l8 Création de la fiche administrative de I'éléve

IDENTIFICATION |
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Onglet 1 : Identification

Le directeur d'école doit
renseigner les champs concernant
I'identité, le lieu de naissance et
I'adresse de I'éleve.

Les champs obligatoires sont
signalés d’une *.

el Création de la fiche de |'élave

B SPTRESA PR SO ARTE

| adresse de résidence

L Aoreme 1 *

PRy 8 pasninm

| viewde naissance

HaANE w| *

Adreme

Onglet 2 : Responsables

Tout éleve doit avoir au moins un
responsable.

Le directeur d'école clique sur le

bouton :

. « Responsable légal »

. « Personne en charge »

. « Personne a
contacter/autorisée »

N.B : Voir la fiche pas a pas
« rattachement responsables »
dans la rubrique documentation.

#248 Création de la fiche de I'éléve

IDENTIFICATION RESPONSABLES SCOLARITE

@ Aide

+ Représentant légal | + Personneen charge | + Personne i contacterautorisée

(liste vide)

Le responsable de I'éléve peut
étre une personne physique ou
morale.

Dans les deux cas, le directeur
doit effectuer une recherche sur
le nom et prénom de la personne
responsable de I'éléve ou sur
I'intitulé de la personne morale
afin de vérifier si elle n’est pas
déja présente dans la base de
données.

i3 - oiiars-beutidr p o

S aebes

Recherche d'une personne responsable

posupfeponatlsPryslulesciecdu

INNE MORALE

Prerom *
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Si la recherche n’aboutit pas, le
directeur d'école est invité a créer
une nouvelle fiche au nom de ce
responsable.

Rattachement d'un représentant légal
Mowslle personne respornable

;
i_

Ol W lon o eassged T

Si la recherche a abouti ou si une
nouvelle fiche au nom du
responsable a été créée.

Pour le rattachement d’une
« personne en charge » de I'éléve,
le directeur d’école :

e  Sélectionne le responsable
e  Précise le lien avec I'enfant

Rattachement d'une personne en charge de I"éléve
fgchercha d'ure parsonne responsable

FECNHE RN SCHE m

Creibt
a KF DUFONT Faganie
5000 CRLEANS
FrreghErements 4 8 1w | frooviin
I Informations du rattachement
T T
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Pour le rattachement d’un
« Représentant légal » de I'éléve,
le directeur d'école :

e  Sélectionne le responsable
e  Précise le lien avec I'enfant

| PERSONNE RESPONSABLE PERSONNE MORALE

l BEECKMAN ]* l Gaelle * H

Rattachés a des éléves de votre école (0) Rattachés & d'autres éléves de I'académie (1) Sans éléve rattaché (0)

Responsables rattachés a des éléves de votre école
Aucun élément trouvé
Responsables rattachés a d'autres éléves de I'académie 1 enregistrement sur 1 trouvé

10 RUE MOLIERE
45000 ORLEANS

BEECKMAN Anais
BEECKMAN Flora

5. 'éc0le acuellement)
‘école actuellement)

@  Mme DUPONT (BEECKMAN) Gaélle

Responsables sans éléve rattaché

Aucun élément trouvé

I Informations du rattachement

Lien avec I'éléve v *

Confirmez-vous le rattachement de Mme DUPONT (BEECKMAN) Gaélle 3 |'éléve Joseph PERNIN ?
A Cette action doit &tre effectuée avec la plus grande attention; elle conditionne en particulier le bon fonctionnement des services proposés aux
parents via Educonnact.

Pour le rattachement d’une
« Personne a
contacter/autorisée », le
directeur d'école :

e  Sélectionne la personne a

Rattacherr'@l:lt d'une personne a contacter en cas d'urgence et/ou autorisée a venir m
chercher I'éléve

benoit * gaelle l m

t t / t ., Civilité Numeéro de téléphone
contactér/autorisee (O] MME BENOIT Gaelle +899250672627 [i]
e  Précise le type du ) . .
Enregistrements 1 a 1 sur 1 trouvé(s)
rattachement

° Précise le lien avec ’enfant I Informations du rattachement

[ Personne a contacter en cas durgence

[J Personne autorisée & venir chercher I'éléve

Lien avec I'éléve I v
Onde - Guide de I'utilisateur 18 /54
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Le directeur peut ajouter jusqu’a
3 représentants légaux, 2
personnes en charge de I'éléve et
5 personnes a contacter et/ou
autorisées a venir chercher
I'éléve.

Il clique ensuite sur le bouton
« suivant » afin de passer a la
troisiéme étape.

I Représentants légaux

Mma DUPONT Eugdnie (Mére)

e aver Mélbyve [ WERE
Cralitd @ BiMiT M, ¥
Hom | pupaNT

Pribom |E nie

Adresse inconnues

[ 34 . Professeurs, professiens seientiliques

Pays | pRANCE

Paint de remise [ T ——

Cmipldmens

g, PAEasE

N et waie | 10 RUE MOLIERE

Lieu-0 | iy, Dyt PoOste

Code postal |m W

Localité |DM;

Courriel |

Autarise § communiguer ses adresses

[adresse postake et courriel)

Téiéphane  [J|ossasezase  |fflewwon

Oui ® Maon

Pas de réponse
]ﬁ'_m 17 38 38 38 ]

« précédent |  suvont | 36 AnRER)

Onglet 3 : Scolarité
Le directeur renseigne :

e Lascolarité pour I'lannée
scolaire d’admission
demandée,

e Les services périscolaires
(facultatifs)

e  L’état de I'admission :
acceptée ou mise en
admissibilité et la date
d’effet.

Puis, il valide.

¢f8 Création de la fiche de I'éléve

IDENTIFICATION RESPONSABLES

SCOLARITE

© Ride

« précédent | v valider |5 Annuler |

I Scolarité demandée pour I'année scolaire 2021-2022

INDETERM. CYCLE|
O TOUTE PETITE SECTION

O INDETERMINE
O PETITE SECTION

© MOYENNE SECTION
O GRANDE SECTION

I Services périscolaires

Restaurantscolaire O gui O Non
Etudes surveillées O oui O Non
Transportscolaire O oui O Non

I Réponse *

© Admission acceptée

O Mise en admissibilite

CYCLEN

Garderie matin

Garderie soir

Date d'effet s

e

4 Précédent | v Valider

O COURS PREPARATOIRE
O COURS ELEMENTAIRE 1ERE ANNEE
© COURS ELEMENTAIRE 2EME ANNEE

CYCLE Il
O COURS MOYEN 1ERE ANNEE
O COURS MOYEN 2EME ANNEE

Ooui O Non
Ooui O Non
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Modification d’une fiche éleve

Dans la rubrique Eléves/Admission

Le dossier de I'éléve peut étre modifié
individuellement.

Cliquer sur le lien :
« Traitement des admissions ».

¢88% Admission

l Gestion individuelle

Enregistrement des nouvelles admissions

* Enregistrer les mises en admussibilité ou fes admissions acceptées

Traitement des admissions

* Mettre a jour les données du dossier adminsstratif de 'éleve

o Mettre & jour les dates d'effet des mises en admissibilité ou des admissions acceptées

o Annuler les mises en admissibilité ou les admissions acceptées

Apres une recherche, le directeur d'école
peut modifier les données de la fiche
administrative de I’éléve en cliquant sur

Rrrherehe ddidees mis on admissbilind au asmis arepois

le nom de I’éleve. - b b F
s v Dl il St T
T Hed LT Nawa Wafaila mahi e plias Hai Hadeinibn  MiwaaaiPpile
wer ' [ PeeTy |i.;l.-.. .. LLete il L ]
Eeragrmirre 1A 3 vor i v
NP | i *
EEm T
Il peut modifier les données d’identité de #l* Fiche de Louis FIXE [ e |
I’éléve en cliquant sur le bouton
g . T A PESPOMINELES
« Modifier » de |a partie gauche de
I’écran, et modifier les données d’adresse
- o | 1dentite | Adresse de residence

en cliquant sur le bouton « Modifier » de
la partie droite de I’écran S ¥ swscasnns

idarend kgac

l Lieu de naissance

e FRARLE
v LT

W ABIBE. G

TR
| siuation adminkstracive

o 1 WA

At e s & adei e a0

A 1 DAL

t*
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La modification des champs d’identité et
lieu de naissance doit étre faite zone par
zone en cliquant sur le bouton radio
correspondant.

Toute modification doit étre validée
avant de pouvoir modifier une autre
zone.

Cette modification doit étre effectuée
avec la plus grande vigilance et
uniquement pour corrige des erreurs de
saisie.

w2  modification de la fiche de Louis FIXE

I Identite ¢ Lieu de nadssanos

SCSTIR CATIO

i

La i o das i formations - o rive e 8 camedon f e O i

Izur mh 1 b oo s dunnmse e, e 8 lsctiorsafte Treadsioar sat cer o e e vz e® du meen s o ddminion,

ErE e rras® travds Fe b e g s v e es ok alerer

Twow MASCUILIM
P O RAid

® me Tl "

------ L AN
Tépecmer, 045 LOSET
I - Deams

Le directeur peut également :

e  Supprimer I'admission acceptée
de I'éléve en cliquant sur la
corbeille située en bout de
ligne,

e  Modifier la date d’effet de
I’admission acceptée dans le
champ correspondant.

s Admission > Gestion Individuelle > Traitement des admissions

Recherche dédves mis en acrmesstiliné ou sdis acceptds

Erregemtroments £ 4 % wr § trevves |
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Modification des données de scolarité de I'éleve

Les données de scolarité de |'éleve ne peuvent étre modifiées qu’a partir du menu

« Eléves » / « Scolarité ».

Les données périscolaires de I'éleve
peuvent étre gérées de maniere
individuelle ou collective.

Le directeur peut :

e Consulter et éditer le dossier
étendu d’un éleve,

. Enregistrer les langues vivantes
étudiées par un éléve,

e  Enregistrer les professions et
catégories socio-
professionnelles (PCS) des
représentants légaux.

els scolarité

I Gestion individusella du dossier scolaire

& Gostinn U deceher So0kine die Fannde o Dours ot iz ourss seolaines oo Mt

I Gestion collective du dossier scolaire

& Gaestine au deerder soclaing de Pannds an oours pour un proupe d deses

I Consulter et editer le dossier étendu d'un élave

I Enregistrement des langues vivantes

I Enregistrement des professions et catégories socio-professionnelles {PCS) des représentants legaux

Dans “Gestion individuelle du dossier
scolaire” :

Le directeur effectue une recherche en
remplissant les zones de textes
nécessaires.

Puis, il sélectionne le nom de I'éleve
recherché pour accéder a son dossier.

#l8 Scolarité > Gestion individuelle du dossier scolaire

Rechenche 0'ddves

Onglet 1 : Identification

Le dossier de I'éleve est affiché sur la
page concernant sa situation
administrative (INE), son identité et son
adresse de résidence.

gld Consultation du dossier de Lucien FIXE

R mm

| situstion sdmimistraties
ARpU—

| rdensic

ate WRSTULK

i be L EHY
e

(Tl

| sdrusse du risidunce
N
-

b Raaup

PREHCE
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Onglet 2 : Année en cours

Le directeur a accés aux informations
scolaires de I'année en cours (langues
vivantes, services périscolaires, données
liées aux établissements fréquentés
depuis le début de I'année scolaire).

Le bouton « Modifier » permet de saisir
de nouvelles données concernant les
deux dernieres rubriques.

el Dossier de Alice

I seotaries

CaLLEm Duzprassi

. (=]
]

£ eI T
| Eegroupsment / Fersonnalisation
| angues vivantes studides

agrm o vards wrangirm 11 rhigk BT

| services périseolaies

W Har

Ha= St s

if

Une fois la modification sélectionnée, le
directeur a la possibilité de :

e  Ajouter un ou plusieurs
dispositifs a I'éleve,

e  Ajouter des langues vivantes a
I'éleve grace aux listes
déroulantes,

e  Modifier les services
périscolaires liés a I'éléve.

ol4 Modification du dossier de Alice

| scolarics

' Langues vivantes etudites

PRTTre, -0

l Services périscolaires

Ou ® Nen
o * M

O & e

rar
o
ree
ey
wn
W

oo
o0

aurtan

O & ron

Oul ® e

Onglet 3 : Cursus scolaire

Les établissements fréquentés depuis le
début de I'année scolaire sont listés
(I’historique est complété
automatiquement a chaque changement
d’année scolaire).

Le bouton « Nouveau » permet d’ajouter
le cursus d’une année scolaire précédant
I’'année en cours dans le cas ou I'éleve
était dans I'école et que I'année soit
restée vierge.

&4 Dossier de Alice

LErELsa @ ailes 1o b

Higza iy
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Crédation d'un cursus scolaire
e  Sélectionner I'année scolaire et
la période de fréquentation de
I'école par I'éléve I scotarice
e  Etle niveau auquel il était awwn
affecté — - B
. Puis valider pour enregistrer la — -
création du cursus scolaire. Oul & s
poimivesia O A S A T ——
GRANDE TRCTION
BT
Gestion collective des données périscolaires
Le directeur d'école effectue une % Scolarité = Gestion collective du dossier scolaire [ ariar |
recherche par niveau, cycle ou classe. Roecnmnn o I
AN Iythe Tams
Puis, il sélectionne le groupe d’éléves I | [ |-
souhaité parmi les résultats trouvés.
SECTIOH MeL5 E
SOCTIOM ME-CE 3
iresgmennsnie s § 1 eriocraseiag
Une fois la sélection affichée, il coche les #l2 Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire =
cases correspondant aux éléves pour I mroematicns
lesquels il souhaite saisir une information [
commune. . O SDETIONM WE-CE
’ ) or oL _
. ’ l.'u“.HDZ‘IE'II;
S )
S b s il 1
I Liste des élawes
T O TR
ooar - . Ey—
1 (LH B
1 an A m I =
| o ar =
o o L =
1 o [ CYIL =
| an .
1 Ho n '
=T M [ ST oVILD =
- . . -
1 Lk - raAnIng B
BT ETnEL 1 511 A 1 ey
EXEETTTN
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Il choisit les services périscolaires ¢la Scolarité > Gestion collective du dossier scolaire [ 3 vk |

Modification du niveau d’un éléve

A partir du menu « Eléves » / « Répartition » / « Gestion du niveau des éléves ».

Le directeur peut gérer le niveau des éléves :

e Pour l’'année en cours, il accéde aux éléves admis acceptés et admis définitifs.
e Pourl'année suivante, seuls sont accessibles les éléves admis acceptés : la gestion du niveau pour
les éleves possédant un passage de niveau sur I'année suivante se fait par I'intermédiaire de ce

passage de niveau.

Précisions : Cette fonctionnalité est a utiliser uniquement a des fins de correction d’erreur de saisie sur

le niveau ou le cycle d’un éleve.

Le directeur effectue une recherche.
Recharche d'alines
Il sélectionne I'éleve et indique son
changement de niveau. fende soclare hE
T e T |
Il est possible de saisir un niveau — e
INDETERMINE. E I
| Taus Ham v & Frimam W S
ES L
CHD » A
wmaris 14 2murl
o

Lidlyg
TR

Pty e vl

MRszauiCye

ez
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Ou le directeur effectue une recherche | rectour |

sur un groupe d’éleves par cycle, niveau
ou classe.

Il sélectionne les éleves qui font I'objet
d’un méme changement de niveau ou de
cycle.

Ilindique les changements de niveau.

Il est possible de saisir un niveau
INDETERMINE.

Rechierche d'éléves

fonfr soclare iz

] E
Hraau

| Tous Ham v & Frimam v Sazm il HRTauCyde

e £ [ v P — .

oHO a W 34 T Wz

ETEniE Talmurd
rral ...| *
eI e

Classes et regroupements

Une classe est une structure d’affectation permanente : classe ordinaire

d’une année scolaire.

constituée pour la durée

La notion INDETERMINE a été ajoutée pour le cycle et le niveau lors de la création ou la modification d’une
classe (elle ne concerne que les écoles privées hors contrat).
Un regroupement est un groupe d’affectation temporaire, ayant un ou plusieurs dispositifs. Ces dispositifs

indiquent I’enseignement suivi par le regroupement.

Créer une classe ou un regroupement

Dans le menu « Ecole », le directeur
clique sur le lien
« Classes & Regroupements ».

e Carte diidentite

Classes & Regroupements

& Calculs des effectifs

e Suvi
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Le directeur sélectionne I'année scolaire
de son choix (année scolaire en cours ou
année scolaire a venir).

Il visualise les classes précédemment
créées dans le tableau récapitulatif des
classes et les regroupements de I’école.

Les rubriques « Classes » et

« Regroupements » contiennent
chacune un bouton « Nouveau » pour
créer une nouvelle occurrence.

A rans .

w Lbsll

£ R R DA
O B MR
R B L
AN W 4RI
CHI W O
T

BRCRITONR O 1 Y T & ARG

Ll &
Wl

BREERITENRrE 181 HET T AN

= fruslgnanin .

Virre HOIR CE.ID

Mra L
Vv SHE

1 ]
Virra LD -l H
. F

w ukpesdh s
HTRL

il £

1. Création d’une classe

Le directeur renseigne les différents
champs des caractéristiques de la classe
(I'année scolaire, le libellé court et long et
le ou les niveaux correspondants), le
dédoublement.

Attention : ne pas noter le nom des
enseignants dans les libellés des classes.
Il est possible de saisir un niveau
NDETERMINE.

Pour rattacher un ou plusieurs
enseignants a la classe il clique sur le
bouton « Ajouter ».

Le directeur enregistre en cliquant le
bouton « Valider ».

.

Ajouter un enseignant

Une fois cliqué sur le bouton « Ajouter »,
une fenétre s’ouvre demandant les
informations concernant I’enseignant.

Ciwilitd = paME — M. *

Mem

Intervenant extérieur Oui*

wWalder Aninuder

Man
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Le directeur peut également ajouter
d’autres enseignants en cliquant de
nouveau sur le bouton « Ajouter ».

Il est possible de détacher un enseignant
de cette classe en cliquant sur le bouton
du méme nom.

En cliquant sur le nom de I'enseignant, la
fenétre précédente s’ouvre et le

directeur peut modifier ses informations.

2. Création d’un regroupement

Le directeur renseigne les différents
champs des caractéristiques du
regroupement (année scolaire, libellés
court et long, dispositif(s)) et ajoute les
enseignants correspondants a ce
regroupement.

Il enregistre en cliquant sur le bouton
« Valider ».

Onde - Guide de I'utilisateur
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Consulter/Modifier une classe ou un regroupement

Dans le menu « Ecole », le directeur
clique sur le lien « Classes &
Regroupements »

@ ECOLE

s Carte d'ldentité

Classes & Regroupements

» Calculs des effectifs

= Prévisions des effectifs

» Suivi
Le directeur sélectionne I'lannée scolaire
de son choix (année scolaire en cours ou
année scolaire a venir). H
Il visualise les classes et regroupements | =
précédemment créés dans le tableau pepm——— T — —— —
récapitulatif des classes. 2 R MR v HE crec »
ki i el i
Pour modifier une classe, il clique sur le B A : e "
. , OV HTH O Ve LD fa L H g
libellé de la classe. cour wr F 2
Pour modifier un regroupement, il clique T PP BT
sur le libellé du regroupement. | =
w Lhals & v CRpssih & i e
W SUTRL [
BERERITErE AR 1 8 T dET T AN
Consultation d’une classe : ERTT BT
Le directeur visualise les caractéristiques e s
de la classe. o e
TXTTTIN 11
H.
Pour modifier les caractéristiques, il e
clique sur le bouton « Modifier ». G Cracl
L= Y AT EerEAT TR T R
Hm oL S8 P
Modification d’une classe : e EET
Il peut modifier les champs L
d’informations de la classe sauf I'année R — .
scolaire. - m— .
Il peut ajouter ou détacher des . - .
H v m2
enseignants. -
Pour modifier les informations de | =
7 H A7 1 H il i Ha - [TIREE ol
I’'enseignant attachg, il suffit de cliquer o y ; o o
sur son nom de famille.
v nidr | aenider |

Il clique sur le bouton « Valider » pour
terminer la modification.
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Consultation d’un regroupement :

Le directeur visualise les caractéristiques
du regroupement.

Pour modifier les caractéristiques, il
clique sur le bouton « Modifier ».

fONIC LN arang
LS
us
Lrazase i ra
LS roarr

o die Nu Winws Dl saleoeu

Mme celoech achiachech Non

Modification d’un regroupement : w e | anneier |
Il peut modifier les champs s [Comam |-
d’informations de la classe sauf I'année S
scolaire. ueRRe |
Copaiks * L CHal
. . . s I cohia
Il peut associer un ou plusieurs dispositifs Lot
I e
au regroupement. b r
: o
Il peut ajouter ou détacher des r -
enseignants. [
Il clique sur le bouton « Valider » pour e
terminer la modification. Tdl hem Frirzn T
(T velunids weburilan b Hur m
[ [ e
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Pour préparer la rentrée scolaire suivante, le directeur a deux possibilités :
o Soit créer les classes une a une en utilisant le bouton « Nouveau » (voir ci-dessus),
« Soit dupliquer toutes les classes de I'école de I'année scolaire précédente.

La duplication des classes n’est possible que si aucune classe n’a été encore été créée pour I'année scolaire
suivante.

Remarques :

e Siapres avoir créé une classe avec le bouton « Nouveau », le directeur souhaite utiliser la fonctionnalité de
duplication, il doit au préalable supprimer la classe précédemment créée (voir la rubrique « Supprimer une
classe »).

e Lesregroupements ne sont pas dupliqués.

Dupliquer les classes pour I'année N+1

Dans le menu « Ecole », le directeur
clique sur le lien
« Classes & Regroupements ».

« Carte didentité

& Calculs des effectifs

= Prévisions des effectifs

& SUivi

Le directeur sélectionne I'année scolaire a f Liste des classes et des regroupements
venir.

. . I E-11S F
Pour dupliquer les classes de I'année = E

précédente, le directeur clique sur le i e T
bouton « Dupliquer 20XX- 20XX+1 ». | cunsses

Aucun Hlibmant trouvd

| mecroupemenTs [ Hsunems |

Ay b= prauwd
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Répartition des éléves dans les classes

Tout éleve d’un niveau donné ne peut étre affecté que dans une classe qui couvre ce niveau.

Répartition collective

Dans le menu eld Repartition

« Eléves » / « Répartition » / « Gestion [ coston dunhvean ses aitues

collective », le directeur clique sur le lien « Carar 't rivaaudo §itms wirh aoaplin o] s GEET L e e o s sz 1m0 v
. o it B rhvess e @ B wdr s eesepiEn B it oo Parrde e ae Ml

« Affectation permanente dans une

classe ». I Geston collective

Stleciabon pormonente dana ure deaw

alketation bemporai e dais un el

| ceston indhidustic

I Gasthan das autarsations d'accds au dosslor di I"SIEve & vua 0'aPhectar temparalramant un &ldve dand une sucrs dools

| Edition do istes el

Le directeur sélectionne I'année scolaire
de son choix (année scolaire en cours ou Richerche dp clssis
année scolaire a venir).

Le directeur clique sur le bouton

]
il | &= |

« Affecter » correspondant a la classe Rechees oo fasses
, .

d’affectation. R
Lkl rioede 0 aue HE ddpane
oue oG s T
[h-L ] L -H LY
— T A ]
23 [ H eI 1

arreglererse 1 b S S morsEEn

Les caractéristiques de la classe sont [ Ariaur |
rappelées. ]
fanw a MT XK
P s 3 . 1
Les éleves déja répartis dans la classe .
sont affichés. R S—
FETITE S2CTION
HETVERHE BOTHT
, . P CAEMDE ST
Pour répartir de nouveaux éléves dans 21 Farasract MNE D,
Morrbr £E v ek 7
cette classe, il faut cliquer sur le lien
correspondant au(x) niveau(x) de la ] ==
classe. Ce ou ces liens sont proposés dans s Freas: e usgle Eke Hanan e
B Y I3 . LT L] ¥ ANINIIL YL
le bloc « éleves a répartir ». o u . v
CTHA C r oLl =
. . 124 E r oL 3
Remarque : Le directeur peut supprimer o " cveLs ;
une affectation en cochant la case - ‘ o i
. . i L o CNLL =
associée, puis sur le bouton (S ————

« Supprimer ». I

IGANErenTe e TR PRCIRSSL KR BENEHMRREITCH RS CE SSCTER
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Une fois un des liens sélectionnés, une

fenétre s’ouvre.

Le directeur effectue une sélection parmi
les éléves qui sont a répartir et valide.

Affectation permanente dans une classe
Liste des eleves 3 répartir

M Tous & Nom Prénam Sexe
4 Duc T M
il FOR 1 M
i LAF 1 M

] LE ] F
PLE R M

Enregistraments 1 & 5 sur 5 rouvé(s)

R

Me(e) le
2203
1&M 2203
=8 2013
11032093
1aM 22007

M iveaw Cyche
M5
L1
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Répartition individuelle

Dans le menu
« Eléves » / « Répartition », le directeur
clique sur le lien « Gestion individuelle ».

284 Répartition

Gestion du niveau des élives

& Sirer b nkyan en & o s it acephtes ot admie cdEnis & e e Pansde =rodelee en cmors

# Lamran borsdu den o s s s sooepien du et lamn e eoclans 761

Gestion collective

Affectation permancnte dans une classe
AMectation temporalne dans Un MeETeapeTent

Gestion individuella

Gestion des autorisations d'accds au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve

dans une autre &cole

Edition de listes d"éléves

Le directeur sélectionne I'lannée scolaire
de son choix (année scolaire en cours ou
année scolaire a venir).

Recherche d'éleves

=
Lam Fricam HH e Aantr soclare
Il peut effectuer une recherche sur tout =
ou partie du nom de I'éléve, sur un cycle, e e —
sur un niveau ou sur une classe. = | '|
[ nesr |
Les éléves correspondant aux critéres de R e
sélection sont affichés.
ki Rrémar MAE I Aendr soolakre
Le directeur clique sur le bouton | * | 20720 |'|
« Affecter » correspondant a |'éléve a Ll Ay s
affecter. z |' | |'|
Hun v & Prinom w B Al Clagzn
£ L [ MG m
e P M e a5 [ ifecies |
LES . M & [ =2
WAL - F a8 - [ |
REr - A o5 il m

Evecgistrossants 13 7 o 7 iroastish
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Le directeur sélectionne une classe parmi B

celles proposées.

Remarqgue : Si la classe est multi niveaux,
alors le directeur peut sélectionner le
niveau dans lequel sera réparti I'éleve.

¥
ks WOIMRE SOCTION

Sakcikn © [NETE ] Tpaadecemn Kb d @
WOYEMME SECTION = pul LY )
TOUTE FETTTE BECTILH L-H T "
[T T R e ——
LT rr
.
EETN ETTT

Le changement de classe d’un éléve d’un niveau donné ne peut s’effectuer que dans des classes
comprenant le méme niveau que celui de I'éléve.

Dans le menu
« Eleves » / « Répartition », le directeur
clique sur le lien « Gestion individuelle ».

218 Répartition

I Gestion du niveau des &léves

w Gabver ke nibvesy des Skeses sdmiy scospbbs et sdmis cifish fy gu thre e Vannde wooliee #n oo

& Darar b nhdu des ainas adme acceplen sy Blre de Fannes scolaine kel

I Gestion collective

Affectathsn permanente dans une classe

AFfectation Cemporaine dans un regroupement

I Gestion individuelle

Gestion des autorisations d"accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve
dans une autre école

| cdition de listes dleves

Le directeur sélectionne I'année scolaire
de son choix (année en cours ou a venir).

Il peut effectuer une recherche sur tout
ou une partie du nom de I'éleve, sur un
cycle, sur un niveau ou sur une classe.

Racharcha d'dléses

]
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Les éleves correspondant aux critéres de
sélection sont affichés.

Le directeur clique sur le bouton
« Affecter » correspondant a I'éléve a
affecter.

Recherche d'élves

Erregisresents 15 7 par T irowwdia)

Le directeur sélectionne le type
d’affectation qu’il souhaite pour I'éléve :
« Affecter dans une nouvelle classe ».

Sélection du type d'affectation
Affecter dans une nuuvelle clazsse

Alfecter dars un regroupement

[ v | S e

Le directeur sélectionne une classe parmi
celles proposées.

Remargue : Si la classe est multi-niveaus,
le directeur doit sélectionner le niveau
dans lequel sera réparti I'éléve.

Le niveau de classe sélectionné doit
correspondre au niveau de I'éléve.

Remargue : Pour procéder au
changement de niveau d’un éleve, se
référer a la section

« Modification du niveau d’un éléve »

:fl‘

g B
OO TR

¥ i 1
dawa 1 VIR TLEA

daws ists

- PR

Onde - Guide de I'utilisateur

36/ 54




ENx

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité

Fraternité

onde wotionsle
Guide de I'utilisateur juin 2022

Répartition des éléves dans les regroupements

Répartition collective

Dans le menu

« Eleves » / « Répartition » / « Gestion
collective », le directeur clique sur le lien
« Affectation temporaire dans un
regroupement ».

el Répartition

Gestion du niveau des &léves

Gestion collective
Affectation permanente dans une classe

Affectation cemporaine dans un regroupement
Gestion individuella

Gestion des autorisations d"accés au dossier de I'éléve en vue d'affecter temporairement un éléve
dans une autre école

Edition de listes d"éléves

Le directeur sélectionne I'année scolaire
(année scolaire en cours ou année
scolaire a venir).

Le directeur clique sur le bouton

Bechenche de regroupements.

1ot Mespauids Pl d e Flavse avsaasers
« Affecter » correspondant au co )
regroupement.

[T p——
Ainsi, la fenétre suivante s’affiche. Il faut Férloda du regrouspamant
choisir une période déja existante ou en
définir une nouvelle, puis valider. =

=)
EEERETFTTE

Les caractéristiques du regroupement
sont rappelées. Cliquer sur le bouton i
« Ajouter » ouvre une fenétre pour
affecter de nouveaux éléves dans le
regroupement.
Les éléves déja répartis dans la classe i
sont affichés. o Frerer Same e Tpete Phveeu Gl

Remarque : Le directeur peut supprimer
une affectation en cochant la case
associée, puis sur le bouton « Supprimer
les répartitions sélectionnées ».

Crregiatrements 1 5 1 wur | Caeweal

SApEaEs b ey LT A e
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Les éleves a répartir peuvent étre filtrés.

Le directeur sélectionne chaque éléeve a
répartir dans ce regroupement puis
clique sur le bouton « Ajouter ».

hiviau i

~ Hom Frénom Cycle W Dinpanitif Extérisur

BNT A CYLLE a L ECOLE

oeL A E¥ELE '}

anM A C¥CLE &5

LEG A VL

AL A VELE as

A - C¥CLE P2

FEC L TLE o5

Enregistramants 1 & 7 war T erouvé{x)

3 e

Répartition individuelle

Dans le menu
« Eléves » / « Répartition », le directeur
clique sur le lien « Gestion individuelle »

w2 Répartition

I Gasthan du niveau des dines

w rivemsdE

| Gestion collective

& n perreanante dars use deas

EMeotation lomperait difo uf rEgreupereni
I Gaitian individuslle
I Gesthon des autorisations d'accés au dossier de 'élive en vue d'affecter temporalrement un éléve dans une sutre dosle

I Edition de listes d'élives

Il effectue une recherche sur tout ou
partie du nom de I'éleve, sur un cycle, sur
un niveau ou sur une classe.

Rerterrhe d@ies
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Les éleves correspondant aux critéres de
sélection sont affichés.

Rexcfwrrche d'éaves

Le directeur clique sur le bouton hoan tnam NEiC)Ie
« Affecter » correspondant a I'éléve a | . |
répartir. l-‘-'"- :| thmal [ i"ﬁ- |:|
Hzm ¥ 4 Prénom ¥ Smxm & Heimile W Cycis Miema Clazam
AKT & = treE] [ we m
e A F ETH TN RS e [T [T m
ki L A BRI 3 TEIFL o o m
IF5 & 2 SHIEL o BT m
ns A F VIO A TWAFEl L Fo- m
prr i M N IE] el o me m
Erwcglstromants 1.3 7 oo T iroewiish
Si I'éléve est déja réparti dans une classe, Sélection du type d'affectation
cette fenétre s’ouvre. £ AHecter dans une nowvele dlesse
€2 Affecter dans un regroupement
Le directeur sélectionne le type [ velices | 3% Al |
d’affectation qu’il souhaite pour I'éléve :
« Affecter dans un regroupement ».
Les caractéristiques du regroupement EXTTa
sont rappelées. I
La liste des regroupements de I'école est o
affichée. i
W OVCLEH
WIRHE ST
Le directeur sélectionne le regroupement
dans lequel il souhaite affecter cet éléve. I
Sdeoier ' Libeib Typa rim regrou peTH b i
r P RiA
Puis il choisit la période du brrmgesreements | 4 e irrettsd
regroupement, soit une nouvelle période
soit une déja existante.
Enfin, il valide la répartition pour 2 =
I'enregistrer. | o vt | a6 s |
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» Utilisation de Onde en interface avec un logiciel éditeur

L'interface « Constat de rentrée » permet de réaliser notamment le constat des effectifs dans Onde, a
partir des informations transmises par le logiciel éditeur :

e Admission ;

e Radiation;

e Répartition.

Par conséquent, si vous étes un chef d’établissement du 1°" degré privé (sous-contrat ou hors-contrat)
utilisateur d’un logiciel éditeur interfacé avec Onde, les fonctionnalités citées n’apparaissent pas.

De plus, les compteurs de I'année N sont affichés tout au long de I'année ainsi que les compteurs du
dernier import. Cela permet au directeur de visualiser le tableau de situation des éléves de son école.

Exemple du sous menu « Eléves » :

}L ELEVES

e Recherche

e Répartition

e Scolarité

Exemple du sous menu « Scolarité » :
¢4 Scolarité

I Gestion individuelle du dossier scolaire

» Cestion du dossier soolare de [année em cours & des oursus scolaines de e

I Consulter et éditer le dossier étendu d'un éléve
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Présentation générale

e Vous utilisez un logiciel éditeur qualifié pour étre interfacé avec Onde.

e Vous avez informé votre DSDEN de votre choix d’application.

e En conséquence, elle vous a ouvert les droits pour alimenter Onde via I'interface « Constat de
rentrée ».

e Vous devez vous munir de votre clé OTP pour vous connecter sur Onde.

e Toutes les fonctionnalités de Onde ne sont pas disponibles dans la mesure ol I'interface « Constat
de rentrée » assure la transmission des données gérées dans le logiciel éditeur (Cf. Erreur ! Source d
u renvoi introuvable.).

Pour une méme année scolaire, vous devez utiliser un seul et méme logiciel éditeur.

Votre éditeur assure I'accompagnement nécessaire a I'utilisation de son logiciel et au transfert des
données vers Onde. A la rentrée, avant d’importer vos éléves sur Onde, vous contactez cet éditeur pour
lui demander si vous devez procéder a une mise a jour de votre logiciel.

« Constitution du fichier de transfert

Vous utilisez un logiciel éditeur dont I'interface avec Onde est qualifiée par le Ministére de I’Education
Nationale (MEN).

Par conséquent, vous constituez avec ce logiciel votre base de données éléves qui permettra de créer le
fichier destiné a étre intégré dans Onde.

« Intégration du fichier de transfert

Gérer les interfaces

Vous avez constitué un fichier .zip (composé de 7 fichiers XML) dans votre logiciel éditeur. Vous devez
ensuite importer ce fichier dans Onde via la fonctionnalité « Interfaces » du menu « Ecole ».

Si votre logiciel éditeur ne prévoit pas de gestion automatique des nomenclatures, vous devez mettre en
ceuvre successivement les 3 fonctionnalités décrites dans I’écran ci-dessous.

Si votre logiciel éditeur gére automatiquement les nomenclatures nécessaires a I'intégration dans Onde,
vous ne devez mettre en ceuvre que les 2 fonctionnalités « Effectuer un import pour le constat de
rentrée » et « Consulter les comptes rendus ».
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it Gestion des interfaces > Import pour le constat de rentrée

l Selection de l'archive
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Effectuer le contréle de cohérence

Le traitement de I'import est réalisé durant la nuit. Vous avez acces a partir du lendemain au compte-
rendu de I'intégration de I'import dans Onde :

e Soit le compte rendu ne révele aucune anomalie

e Soit le compte rendu affiche des anomalies

f Gestion des interfaces > Compte rendu de I'import du 16/09/2021
L t ‘ CLASSLES & RLGROUPLMENTS ‘ GUNLRAL
A Nom Prenom Errwur{s)

eleves

Eamest Ewow - Lanmes 3o Nasiancs tatw (2013 " 202 0as 40w D00 euts & [ antee Oe Sree

cleves
Dament: Dave - L ennes de natzance tasie (2010) me 902 pag d5re potteneurs & [ annes Se sreanon

eleves
Bamens - Dave - L annee Se natmance tane (2011) me 907 ot dtre portenesrs A [ annis Se sreaton
‘e
Ueve
3 SI0e 08 NAIINCE N RSt BT valioe

eleves
Fament: Dave - L 8nnte 36 natzance 1ane (2914] me 302 pas 4578 POETIeUTe & [ BNNEs 26 TreADON

ie

Enregrstraments 1 5 3 sur 5 trowvd(s)

En cas d’anomalie relevée, il vous revient d’effectuer d’éventuelles modifications ou ajouts de données
sur votre logiciel éditeur, avant un nouvel import dans Onde.

Les données importées dans Onde annulent et remplacent celles contenues préalablement dans
I"application.

Au moment de la rentrée scolaire, vous intégrez les éleves admis définitifs affectés de maniére
permanente dans une classe au titre de la nouvelle année scolaire.
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Suivre I'immatriculation automatique des éleves
Cette procédure permet d’attribuer a chaque éléve son INE (Identifiant National Eléve). Un gestionnaire
de la DSDEN pourra vous contacter si besoin.

e Une fois l'intégration des données terminée, Onde envoie automatiquement a la BNIE (Base
Nationale des Identifiants Eléves) une demande d’attribution d’INE pour les éléves admis
définitivement, et transmet les radiations pour les éléves possédant déja un INE.

Cependant, I’échange automatique entre Onde et la BNIE commence a compter du 4éme jour suivant la
date de la rentrée scolaire pour les écoles utilisant un logiciel interfacé avec Onde. Si vous réalisez
plusieurs imports durant la semaine de la rentrée, toutes les informations seront intégrées dans Onde la
nuit suivant I'import. Et toutes les communications nécessaires avec la BNIE seront faites a compter du
4éme jour suivant la rentrée.

e Apreés retour de la BNIE, les INE sont importés automatiquement dans Onde.
o En cas d’identité parfaite, la BNIE attribue un INE a I’éléve,
o Encas d’identité approchante, la BNIE signale un litige a la DSDEN.

La DSDEN peut vous contacter pour identifier le probléme. Si I'origine du probléme se situe dans votre
base de données, le gestionnaire vous demandera de procéder dans celle-ci a la radiation d’un éléve, ou
encore d’y modifier une donnée éléve erronée. Il sera alors indispensable de procéder a un nouvel import
dans Onde.

Vous pouvez réaliser autant d’'imports que nécessaires tant que les données ne sont pas complétes.

Au terme de ces opérations, les éléves sont en situation d’admission définitive, répartis dans une classe
et titulaires d’un INE.

IMPORTANT :

Une fois I'opération d’intégration réussie, vous ne devez mettre en ceuvre dans Onde que la fonctionnalité
suivante :

- Onglet « Eléves » / « Recherche » / « Consultation du dossier de I’éleve pour vérifier I’attribution de
'INE »

Pour information, les directeurs pourront saisir les enfants de moins de 3 ans dans le module directeur.
En revanche, ces derniers ne seront pas visibles dans les extractions disponibles dans cet onglet.

Aucune autre fonctionnalité ne doit étre mise en ceuvre.
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Cas particuliers pour les écoles privées hors-contrats

Seulement pour les écoles privées hors-contrats, il doit-étre possible d’intégrer via interface les éléments
suivants :

e Une scolarité d’un éléve avec un niveau "INDETERMINE"

e Une classe avec un niveau "INDETERMINE"
Par conséquent, un éleve avec le niveau "INDETERMINE" peut ne pas avoir de classe.

. Eléments d’information sur le calendrier Onde

La procédure de calcul et de validation des effectifs organisée par les services académiques se déroule a
I’occasion de la rentrée scolaire, mais, dans Onde, il est possible de réaliser des calculs d’effectifs tout au
long de I'année scolaire.

Les services académiques peuvent en effet définir autant de campagnes d’effectifs que de besoin en
dehors de la campagne de rentrée scolaire.

e Onde tient compte du calendrier triennal défini par le MEN. Celui-ci peut proposer une date de
rentrée différente de la date de rentrée effective dans votre établissement. Dans ce cas, vous
devez utiliser la date de rentrée scolaire des éleves définie par le calendrier triennal.

Par exemple, la date de rentrée des éléves pour I’'année scolaire 2021-2022 est fixée au 2 septembre dans
le calendrier triennal. Vous devez attendre cette date pour réaliser votre import, méme si les éléves sont
présents dans votre établissement scolaire a une date antérieure.

e Le changement d’année scolaire dans Onde (la nuit qui précéde le jour de la rentrée scolaire des
éleves) radie tous les éleves admis définitifs des établissements privés utilisateurs de I'interface
parce que les passages de niveau ne sont pas enregistrés dans I'application?® : en conséquence, il
est impératif de procéder a une nouvelle intégration aprés I'opération de changement d’année
scolaire.

e Pour bien préparer la rentrée scolaire, il est préférable qu’un premier import soit effectué vers le
mois d’avril précédent?. Vous visualiserez les éléves en erreur et vous familiariserez avec la
procédure.

e Au moment de la rentrée scolaire, vous intégrerez les éleves admis définitifs affectés de maniere
permanente dans une classe au titre de la nouvelle année scolaire.

1 Les établissements privés qui utilisent directement Onde et procédent a I'enregistrement des décisions de passage dans I'application,
récuperent lintégralité des éléves a I'état « admis définitifs » avec I'indication du niveau d’enseignement de la nouvelle année scolaire.

2Un import intermédiaire (juin) peut également étre effectué.
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« Changement de logiciel en cours d’année

Il est recommandé de finir 'année scolaire avec le logiciel utilisé tout au long de I'année, et de ne changer
de logiciel qu’aprés le changement d’année, en veillant a ne pas perturber 'opération de constat
d’effectifs de la nouvelle année.

Au changement d’année, tous les éléves seront automatiguement radiés.

Si néanmoins le changement de logiciel intervient en cours d’année scolaire :

1) Vous devez contacter votre correspondant a la DSDEN deés votre prise de décision. Il vous
expliquera la marche a suivre car ces changements nécessitent une préparation et impliquent des
modifications dans votre travail.

2) Vous devez également contacter |'éditeur de votre logiciel pour qu’il vous explique la marche a
suivre dans son logiciel.

3) Il est impératif de radier dans Onde tous les éléves issus du premier logiciel. Pour ce faire, vous
devez en effectuer un dernier import avec I’ancien logiciel.

Dans tous les cas, une fois que les radiations sont effectives, vous ne pourrez réaliser I'import des
données issues du nouveau logiciel gu’apres le changement des droits d’alimentation d’Onde a partir de
I'interface « Constat de rentrée » par le correspondant de la DSDEN, les droits étant propres a chaque
logiciel interfacé.
e Sile nouveau logiciel possede une numérotation d’éleve différente, les éleves admis définitifs et
déja présents dans Onde seront considérés par I'application comme de nouveaux éléves.
e Sile nouveau logiciel posséde une numérotation d’éleve identique, les éléves admis définitifs et
déja présents dans Onde seront intégrés et reconnus par |'application avec leur niveau scolaire de
I’'année suivante.

« Recours aun logiciel éditeur en cours d’année pour la gestion de votre
établissement

Si en cours d’année scolaire, vous envisagez de ne plus utiliser Onde en accés direct mais d’avoir recours
a un logiciel éditeur, vous devez contacter votre correspondant a la DSDEN et votre éditeur dés votre
prise de décision.

lls vous expliqueront la marche a suivre car ces changements nécessitent la mise en ceuvre de
procédures préalables et impliquent des modifications dans votre travail.

Apreés avoir établi le déroulement des opérations avec votre correspondant a la DSDEN, il est nécessaire
tout d’abord de radier dans Onde tous les éleves admis définitifs que vous avez saisis.

Puis, aprés que votre correspondant a la DSDEN aura enregistré I'ouverture des droits d’alimentation de
Onde via l'interface « Constat de rentrée », vous procéderez au premier import des éleves saisis dans le
logiciel éditeur.

Remargue : Avant la fin de I'année scolaire, si vous aviez commencé a saisir les passages de niveau de
certains éléves, vous devez mener la procédure jusqu’a son terme pour retrouver, aprées le changement
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d’année scolaire, tous les éleves a I'état « admis définitif » avec I'indication de niveau d’enseignement de

I’année suivante.

Apres le changement d’année scolaire, vous procéderez a la radiation de tous les éleves avant de réaliser
le premier import. Les radiations devront étre effectives dans Onde et les droits d’alimentation de
I'application par l'interface « Constat de rentrée » devront étre enregistrés par votre correspondant a la

DSDEN.

Le changement de gestion doit concerner tous les éléves, c'est-a-dire que vous ne pouvez pas avoir une

partie des éléves dans Onde et une autre partie dans le logiciel éditeur.
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» Le constat des effectifs

Conformément a la circulaire annuelle de constat d’effectifs émanant du ministére, I'lA-DSDEN vous
adresse un e-mail sur la messagerie de votre établissement, indiquant la date d’observation (DO) des

effectifs et la date limite de validation (DLV). Ces deux dates sont différentes chaque année.

Cette procédure est mise en ceuvre a la rentrée scolaire dans toutes les académies, dans le cadre du
« constat de rentrée » piloté par I'administration centrale.

Pour étre comptabilisés dans Onde, les éléves doivent étre en situation d’admission définitive, répartis
dans une classe et titulaires d’un INE. La date d’effet de I'admission définitive doit étre comprise entre le
jour de la rentrée scolaire et celui de la date d’observation.

Les enfants de moins de 3 ans seront comptabilisés dans le constat des effectifs.

« Calendrier des opérations

LESACTEURS

DIRECTEURS

D’ECOLE
DEPP
SSA

Rentrée scolaire

Campagne de calcul et de validation des effectifs

ETAPE 1

ETAPE 2

Photo constat

ETAPE 3
Consolidation du constat

Contréles, correction et validation

)

ONDE

I DECIBEL I

DIAPRE

Date

d’observation

Photo constat DECIBEL
Date limite de

validation

Photo DIAPRE

Pré-requis
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- La procédure d’élaboration du constat d’effectifs dans Onde

La procédure d’élaboration du constat d’effectifs dans Onde comprend une phase de calcul et une phase

de validation qui est mise en ceuvre a I'aide du menu « Suivi des effectifs ».

Les opérations de calcul (écran 1), de confirmation (écran 2) et de validation des effectifs (écran 3) sont a
réaliser dans Onde entre la date d’observation et la date limite de validation. Vous pouvez procéder a

I’opération de calcul des effectifs a partir du jour déterminé comme date d’observation.

Date
d’observation

Phase de calcul

Phase de
confirmation

Phase de
validation

Date limite

de
validation

Comptabilise les éléves
entre la date de rentrée
scolaire et la date
d’observation

Onde - Guide de I'utilisateur
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Les opérations de calcul (écran 1), de confirmation (écran 2) et de validation des effectifs (écran 3) sont a
réaliser dans Onde entre la date d’observation et la date limite de validation. Vous pouvez procéder a
I'opération de calcul des effectifs a partir du jour déterminé comme date d’observation.

. Saisies dans Onde

Dans le menu : « Ecole » / « Calculs des effectifs », cliquez sur le bouton « Nouveau calcul des effectifs
constatés ».

i Liste des états deffectifs ' oo s o i o

itaitn o ‘st ectits commnkEn

Esmandin par 'IEN ou ks DASEN Diwtes drabys remtion

Remargue : On peut accéder a la fonctionnalité via le bloc « Les constats des effectifs » de la page
« Accueil ».

Calcul des effectifs

1°" écran : Le calcul des effectifs

" 2001 Jn'}:\j' Q
i W O tan ¥ °

demande du DASEN du 16092021 - date dobservation | 20009 2001 - date limite de valdation | 24/00/2021 3 " e

Par classe
Par regroupement

[~ cooier [ e

(1).Choisir 'année scolaire

(2).Cocher « Oui » a la demande du DASEN.

(3).Vous choisissez la demande correspondant a la circulaire du Constat de rentrée et calculez en
cliqguant sur le bouton « Calculer ».

Le calcul comptabilise les éleves admis définitivement a une date d’effet comprise entre le jour de la

rentrée et la date d’observation, qui ont un INE et sont répartis dans une classe.
Remarque : Si on arrive par le bloc « Constat des effectifs » alors les champs sont pré-initialisés.

Confirmation des effectifs

2%™e écran : La confirmation des effectifs
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Cycle Noveau Classes Nature de contrat Effectifs totaux
S wusdt US CONTRAT SIMSLE 2 e
e TOTAL DU NIVEAY 2
a BETITE SECTYON PS5 M5 SOUS CONTRAT DASSOCATION ]
S PEHIESEAON TOTAL DU NIVEAY n
PSS €
CVOLE MOYENNE SECTION  MS.GS 24
TOTAL DU NIVEAU »
WS- GS ?
ovaLs GRANDESECTION  G5-CP 1"
TOTAL DU NIVEAU 12
GS-CP 15
ovaee COURS SREPAPATORE ;::
TOTAL DU NIVEAU n
= COURS ELEMENTAIRE 1ERE CP.CE 13
= ANNEE TOTAL DU NIVEAY 9
ce-cun %
o ZEME ANNEE "': : . -
TOTAL DU NIVEAY o
cE2out ]
CrOLEm ovom 5 ~ 12
TOTAL OU NIVEAY n
- SR % RAT DASSOCATIO 1
- TOYAL DU NIVEAY "
TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES m

NOMDS O'#lves 2078 CHENTATINT NON COMPUIDTIES 03NS let 8MeCtfs DOUr CHfauE O TEDOTCON etiow ONE

Eldves cépartis par regrougement
Aucus offecsf pour et regroupements

Confirmes-vous cet état des offectify ¥ w m

(1).Vous vérifiez que tous les éleves admis définitivement dans votre établissement ont bien recgu
leur INE et sont bien répartis dans une classe.
(2).Vous enregistrez I'état des effectifs de votre école.

Remarque : Vous pouvez enregistrer plusieurs états avant la date limite de validation.

Ces deux opérations ont permis de mémoriser les calculs dans la base de données. Vous devez ensuite
procéder a la validation de I'état d’effectifs.
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Validation des effectifs

3eme &cran : La validation de I’état d’effectifs

Sur Iécran « Liste des Etats d’effectifs », vous visualisez dans la rubrique « Etats d’effectifs constatés
demandés par le DASEN », I’état du XX/XX/XXXX a la date d’observation du XX/XX/XXXX. Son statut est
« non validé ».

Vous avez jusqu’au YY/YY/YYYY, au soir (date limite de validation), pour valider I’état en cliquant sur le
bouton « Valider ».

f Liste des états d'effectifs I Nouvesu cakcul des effectifs constatés
fata d'witectifs conatatin
demardis par LM ow e DASEN Bate d’olwervation

frat du 1809/ 2031 0 QLA Skl pour m ° et

ftat du 1RO/ 3020

Erar du 2O BEID
Enan du 2170972018

LEat du 2309/2017

Enae du DEGN N6
Eran du DO

LEaE du 2 TA09/ D00

(1).Vous pouvez consulter I’état des effectifs que vous avez enregistré.

(2).Avant la fin de la date limite de validation, vous devez valider un des états d’effectifs que vous
avez enregistrés.

(3).Vous pouvez supprimer I'état des effectifs que vous avez enregistré.
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>

Validation d'un état d'effectifs constatés

{resvoun sir de vouloinr valider cot état *

l Etat du 20/09/2021

Annes peolere 20212032
Dame otservancn 1002021
Date b o0 valdscon 20092001

Demange de NN oy du DASEN Ol

I Criteres de ventilation

Eléves répartis par niveau, classe (édeves répartis, admis définitivement et ayant un INE attribué ou véring)

eveut TOUTE BETTE HECTION
e SETITE SICTION
ereut MOTINNE SEETICN
oo GRANDE JICTION
it COURS SRpdamaTomy
dkia COURS FLEVENTARE 135
- ANNEE

) COURS ELEMENTARL
Cyeds prrp

) COURS MOVEN tERE
creiE s proxas
e COURS MOVEN 20§

S mlarmezom

Annt

L

TOTAL DU NIVEAU
™3.0%

TOTAL DU NIVEAY
(R

TOTAL DU NIVEAY
vi.as

a5.C0

TOTAL DU NIVEAY
o500

TOTAL DU NIVIAY
o

TOTAL DU NIVIAY
ceom

TOTAL DU NIVIAU
CE2LMY

V1M

TOTAL DU NIVEAU
CuTong

TOTAL DU NIVEAY
TOTAL OES LFFECTIFS CONSTATIS

SOUS CONTRAT DASIOCATON

SOUS CONTRAT DASSOCATION

SOUS CONTRAT DASSOCATION

SOUS CONTRATY DASSOTATION
SOUS CONTRAT DASSOCATION

SOUS CONTRAT D ASSOCATION

SOUS CONTRAT D ASSOCATION

SOUS CONTRAT DASSOCATION

SOUS CONTRAT DASSOCATION
SOUS CONTRAT DASSOCATION

SOUS CONTRAT D ASSO0ATION

REMBre 3Ol 2EME SEIATLOMANL NI CHMPTATANET TN 01 #MeITN S0u S4701 G0 DTN suoy TN

(1). U'application vous demande de confirmer la validation de I'état d’effectifs.

{tesvoun vir de voulolr valider cet état ?
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La validation apparaitra alors dans la colonne « Statut » de I’écran « Liste des états d’effectifs ».

it Liste des états d'effectifs

{tats d'wffectifs constatis
demanddés per I'lEN ou le DASEN

£rat du OV032022
Etat du 16092021
Etat du 12/0/2020
(tot du 2vON2019
frat du 21/092018
ttat du 2V0N2017
frat du 26/002016
ttot clu 20002014

frat du 27/002013

Date d'observation

I Nouveau caicul des effectifs constatés

I Nouveau comgrage d'éwénemants

Remargue : dans la période comprise entre la date d’observation et la date limite de validation, les IEN de
circonscription et les DASEN peuvent suivre tous les jours, la progression des validations d’effectifs dans

les établissements.

o Particularité via interface

L'interface « Constat de rentrée » permet de réaliser le constat des effectifs dans Onde.
Si le directeur a des suivis des effectifs a réaliser pour I'année en cours. Le tableau de bord lui donne des
informations sur les suivis des effectifs, sur I'état d’avancement des demandes et sur les prochains actes

gu’il doit réaliser :

Si aucune demande de constat d’effectifs
n’est en cours.

I Les constats des effectifs

Demande

Origine

Aucune demande en cours

Observation Limi
walid

Entre la date d’observation et la date
limite de validation, on indique qu’un

l Les constats des effectifs

calcul et une validation sont a faire. Lirnite de Effectf Effetif non
Demarde  Origine  Obsenation  validation liclats comptabilisé  comptabilisé
1 DASEN 16002022 200912002 5

Des qu’un calcul est fait, le directeur est l Las constats das tife

informé de la prochaine action a réaliser.

Lirnite de Effectif Effectif non

Demande  Origine  Obsenvation  vabdation Validaton  comptabilise  comptabilise
i DASEN WOWI022  IVES2002
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