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[bookmark: scroll-bookmark-1][bookmark: scroll-bookmark-2][bookmark: _Toc256000000]Généralités :
· Deux nouveaux services en ligne peuvent être proposés aux familles : Mes documents et Mes autorisations. [image: ]
[bookmark: scroll-bookmark-3][bookmark: _Toc256000001]Fonctionnement du Portail
Afin qu’ils soient visibles sur le Portail Scolarité services, ils doivent être ouverts par l’établissement. Ce choix est à la main de l'établissement.
[bookmark: scroll-bookmark-4][bookmark: _Toc256000002]"Mes documents" 
Le certificat de scolarité est le premier document mis à disposition sur le service en ligne.
[image: ] Le représentant légal pourra récupérer en ligne le certificat de scolarité de son enfant, à condition qu'il soit disponible dans SIECLE et complet (signé).
[image: ] Ce document ne peut être généré que pour les élèves scolarisés à la date du jour.
[image: ] Pour être accessible aux familles sur le portail Scolarité services, le service en ligne "Mes documents" nécessite les actions suivantes dans SIECLE Vie de l'Etablissement :
· la saisie des données de l'établissement dans le menu "Commun" (nom / prénom / qualité du signataire + cachet / signature).
· l'ouverture du service en ligne [image: ]

Le service Mes documents ne fait pas partie de la liste des services présents sur le fil des évènements. Le parent doit aller consulter le service afin de voir si le certificat de scolarité est disponible.

Cas 1 : le certificat de scolarité est disponible :
[image: ]
Le fichier à télécharger comprend 3 certificats sur une même feuille :
[image: ]
Cas 2 :  le certificat de scolarité est indisponible :
[image: ]
[image: ] Si le certificat n'est pas disponible au téléchargement : l'affichage du lien "contact" permet à l'usager d’accéder aux coordonnées de l’établissement où l'enfant est scolarisé.
[bookmark: scroll-bookmark-5][bookmark: _Toc256000003]"Mes autorisations" 
Le responsable peut dorénavant répondre à une demande d'autorisation de sortie scolaire et/ou d’enregistrement (photo et/ou audio et/ou vidéo).
C'est à dire autoriser ou refuser la participation de l'élève à l’évènement.
Si un parent doit répondre à une demande d’autorisation, celle-ci sera affichée sur le fil des évènements.
[image: ] Pour être accessible aux familles sur le portail Scolarité services, le service en ligne "Mes autorisations" nécessite les actions suivantes dans SIECLE Vie de l'Etablissement :
· l'initialisation du module SIECLE Vie de l'Etablissement, 
· l'ouverture du service en ligne [image: ]
· la publication des demandes d'autorisations, dans le paramétrage du service en ligne.

[bookmark: scroll-bookmark-6][bookmark: _Toc256000004]La page d’accueil du service :
Elle présente les demandes d'autorisations relatives à l'élève (en cours et historique) qui attendent une réponse ou ont déjà obtenu une réponse.
· Les autorisations "en cours" sont triées par date limite de réponse. L'évènement le plus récent est en tête de liste.
· Les autorisations placées dans la rubrique "historique" sont triées par date d'évènement. L'évènement le plus récent est en tête de liste.
· Une autorisation affiche un titre, une date d'évènement, un texte descriptif, une date limite de réponse, le type d'autorisation concerné (sortie, enregistrement image/audio, sortie avec enregistrement image/audio), et la réponse apportée.
[image: ]
[bookmark: scroll-bookmark-7][bookmark: _Toc256000005]Détails d'une demande d'autorisation de sortie scolaire avec autorisation d'enregistrement (image/voix) :
[image: ]
[image: ]
Un mail récapitulatif est envoyé au responsable, lorsque celui-ci enregistre une réponse :
[image: ]
[bookmark: scroll-bookmark-8][bookmark: _Toc256000006]Détails d'une demande d'autorisation d'enregistrement image/voix :
[image: ]
L'autorisation d'enregistrement peut répondre aux différents éléments suivants :
· l'usage administratif au sein de l’établissement (exemples : logiciel de vie scolaire, gestion administrative, trombinoscope…)
· l'usage pédagogique au sein de l’établissement
· la mise en ligne, avec accès réservé à la communauté éducative de l’établissement
(la communauté éducative est constituée des élèves, parents d’élèves et personnels de l’établissement)
· la mise en ligne, avec accès public (toute personne peut y accéder)
· la projection collective au sein de l’établissement à vocation éducative, de formation ou de recherche
[bookmark: scroll-bookmark-9][bookmark: _Toc256000007]Autorisation de sortie (sans enregistrement image/voix) : ACCEPTATION
[image: ]
[bookmark: scroll-bookmark-10][bookmark: _Toc256000008]Autorisation de sortie (avec enregistrement image/voix) : REFUS
[image: ]
Si le/la responsable refuse que son enfant participe à la sortie scolaire (avec enregistrement) :
→ le bloc "autorisation d'enregistrement photo et/ou audio et/ou vidéo" n'est pas présenté au responsable.
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Mes services

| 8 Mes documents | certificat de scolarité

| Le certificat de Robert S. nest pas disponible en ligne. Si besoin, merci de contacter I'établissement : contact
Liens utiles
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image10.png
| Sortie a la mer | 04/10/2022 Répondre avant le : 30/00/2022

Cette demande est destinée a recueillir votre autorisation relative a :

le 04/10/2022 2 Baie de Somme.

« la sortie scolaire de votre enfant quiali
« I'enregistrement (photo et/ou audio et/ou vidéo) réalisé lors de cette sortie.

Description projet : Pour observer les oiseaux en baie de Somme
Transport utilisé : Car

Heure de départ de la sortie : 08h30 | Heure de retour prévue : 17h30
Informations complémentaires : consignes, renseignements

AAUTORISEZ-VOUS LA PARTICIPATION DE VOTRE ENFANT A CETTE SORTIE SCOLAIRE ?

(O Jerappelle que mon enfant fait I'objet d'une prise en charge particuliére (PAI, PPS, ...)
NoN

Personne a contacter en cas d'urgence :

Téléphone

© Ce champ st obligatoire





image11.png
Dans le cadre de ce projet, I'image et/ou la voix de votre enfant pourront étre enregistrés (exemples : photos,
vidéos..)

Cet enregistrement est destiné 3 :

« Usage pédagogique au sein de I‘établissement
« Projection collective au sein de I'établissement a vocation éducative, de formation ou de recherche

AUTORISEZ:VOUS L'ENREGISTREMENT DE L'IMAGE ET/OU DE LA VOIX DE VOTRE ENFANT POUR [ EN SAVOIR
LES USAGES INDIQUES CI-DESSUS ? PLUS

@ Ovi, jautorise ET je reconnais expressément que le mineur que je représente n'est lié par aucun contrat
exclusif pour l'vtilisation de son image et/ou de sa voix

O Non, je refuse

Un récapitulatif de la présente démarche peut étre envoyé a:

ANNULER VALIDER
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De 2
Sujet Récépissé de votre démarche dautorisation en ligne
Pour Moi *

Bonjour,
Suite a la démarche en ligne réalisée le 30/09/2022 & 14:53, vous avez

« autorisé la participation de votre enfant & 1a sortie scolaire prévue le 04/10/2022 & Baie de Somme.
« autorisé 'enregistrement (photo et/ou audio et/ou vidéo) de votre enfant réalisé 3 cette occasion.

Projet concerné : Sortie & la mer
Vous pouvez accéder au détail de votre démarche en vous connectant au service Mes autorisations sur le portail Scolarité services.
Bien cordialement.

Le chef d'étal

G
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| enregistrement sans sortie | 14/11/2022 Répondre avant le : 21/10/2022
Cette demande est destinée a recueillir votre autorisation relative a :

« I'enregistrement (photo et/ou audio etfou vidéo) de votre enfant 1ERE O1.

Description projet : enregistrement sans sortie
Cet enregistrement est destiné 3 :

« Usage administratif au sein de Iétablissement E

« Usage pédagogique au sein de Iétablissement

« En ligne, avec accés réservé 3 la communauté éducative de Iétablissement E
« sur : http://www.ent-etablissement.fr

« En ligne, avec accés public E
« sur : http://www.facebook.fr/site-public

« Projection collective au sein de I'établissement a vocation éducative, de formation ou de recherche

AUTORISEZ-VOUS L'ENREGISTREMENT DE L'IMAGE ET/OU DE LA VOIX DE VOTRE ENFANT POUR | ENSAVGIR
LES USAGES INDIQUES CI-DESSUS ? PLUS

O oui, jautorise ET je reconnais expressément que le mineur que je représente n'est lié par aucun contrat
exclusif pour l'vtilisation de son image et/ou de sa voix

O Non, je refuse

Un récapitulatif de la présente démarche peut étre envoyé 4 :

Adresse mail

© Ce champ est obligatoire

ANNULER VALIDER





image14.png
| sortie sans enregistrement | 14/11/2022 Répondre avant le : 02/11/2022

Cette demande est destinée a recueillir votre autorisation relative a :

« la sortie scolaire de votre enfant (1ERE 01), qui a lieu le 14/11/2022 3

Description projet : sortie sans enregistrement

Transport utilisé : car
Heure de départ de la sortie : 09h00 | Heure de retour prévue : 12h00

AUTORISEZ-VOUS LA PARTICIPATION DE VOTRE ENFANT A CETTE SORTIE SCOLAIRE ?

® Oui,jautorise O Non, je refuse

() e rappelle que mon enfant fait I'objet d'une prise en charge particuliére (PAI, PPS, ...)
NON

Personne & contacter en cas d'urgence :

Nom de famille

© Ce champ est obligatoire

Téléphone

© Ce champ est obligatoire

Un récapitulatif de la présente démarche peut étre envoyé 4 :

Adresse mail

© Ce champ est obligatoire

ANNULER VALIDER
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| sortie avec enregistrement | 14/11/2022 Répondre avant le : 21/10/2022

Cette demande est destinée a recueillir votre autorisation relative a :

« la sortie scolaire de votre enfant (1ERE 01), qui a lieu le 14/11/2022 4 ici.

« I'enregistrement (photo et/ou audio etfou vidéo) réalisé lors de cette sortie.

Description projet : sortie avec enregistrement
Transport utilisé : car

Heure de départ de la sortie : 09h00 | Heure de retour prévue : 17h00

AUTORISEZ-VOUS LA PARTICIPATION DE VOTRE ENFANT A CETTE SORTIE SCOLAIRE ?
O oui,jautorise  ® Non, je refuse

Un récapitulatif de la présente démarche peut étre envoyé 4 :

Adresse mail

© Ce champ est obligatoire

ANNULER VALIDER
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