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1 Généralités

11 Fonctionnalités DI@GMAN

L'application DI@QMAN permet aux gestionnaires des lycées publics :

e D’enregistrer les demandes de bourse de lycée déposées dans |'établissement par les familles et de
réceptionner des justificatifs.

e De connaitre les éleves pour lesquels le demandeur a donné son consentement pour |'examen
automatique du droit a bourse (édition d’une liste).

e D’éditer et d'envoyer par mail les documents liés aux demandes : accusé de réception, liste de
demandes, bordereaux d’envoi.

e De consulter les dossiers de bourse et de saisir des jours retenus.
o D’éditer des éditions de contrdle.

e De passer au trimestre suivant.

1.2 Liste des menus et fonctionnalités proposées

Tableaudebord Demandes de bourse ~  Dossiers debourse »  Editions de contrdle ~  Gestion des trimestres
A
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1.3 Précisions sur les établissements et les types de bourse

Le type d’établissement et le MEF de chaque éléve permettent de déterminer le type de bourse auquel
chaque éléve a droit :

Type d’établissement MEF éléve Type de bourse

(pour exemple)

COLLEGE COLLEGE Bourse de college
COLLEGE LYCEE Bourse de lycée
LYCEE COLLEGE Bourse de lycée
LYCEE LYCEE Bourse de lycée

Ainsi, dans les colléges oU des éléves de lycée sont scolarisés avec des mefs de lycée, les gestionnaires
auront 2 points d’entrée au moment de se connecter a DI@QMAN, un pour les éléves éligibles a une bourse
de collége, et un pour les éléves éligibles a une bourse de lycée :

Choisissez I'établissement

Itanllm-men:[ ” ]

| coveece pame I * Bourses de ED”E‘EE

, Bourses de lycée

En Service Académique des Bourse, les gestionnaires ont 2 points d’entrée par entité gestionnaire: ces
éléves doivent étre gérés par le point d’entrée SAB lycée.

1.4 Fonction de recherche dynamique

Dans toutes les pages de recherche de DI@MAN, la recherche est automatique et dynamique : le résultat
s'affiche au fur et a mesure de la saisie des critéres de recherche.

Le bouton Réinitialiser les filtres réinitialise les champs de recherche (supprime les caractéres saisis ou
sélectionnés dans le menu de recherche).
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Quand l'utilisateur sélectionne des lignes dans la liste des résultats
sans supprimer la sélection. Le bouton

Exemple dans le menu Gestion des demandes

bouton permet de tout afficher.

, il peut naviguer de page en page

|_i xl‘:l . . . e . e
=4 permet d’afficher uniquement les lignes sélectionnées ; le

Provenance demande : Etat demande : Nom éléve : MNom responsable : Formations :
Toutes hd Demandes nouvelles A Toutes -
Divisions : Afficher uniguement les sélectionnés :
Toutes v O %
2 éléments sélectionnés
ao- INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date demande Provenance Etat demande
[m] 18/07/2010 4EME 4EMES 2340172024 En ligne Nouvelle
26/03/2010 4EME 4EMES 23/01/2024 Enligne Nouvelle
0711142012 aULIS BEME3 30/01/2024 Etablissement Nouvelle
20/0z/2011 BSEGPA SEMET 3040172024 Automatisée Nouvelle
nombre de lignes par page:| 10 w | 1-4surd 1101
n . Ve
1.5 Rafraichissement des données
L'icbne E permet de vider le cache du navigateur et de rafraichir les données.
DI@MANS- Fil conducteur lycées publics février 2025 752
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2 Ecran d’accueil

Mombre de demandey sutamacizvéss / &n Mombre de doussrs instnain Maomtant smeusl des bounet / Bourel su
B g e

32
19 £ 251 16 0 23775 €/ 15996 €

Demandes et dossiers de 'année 2023-2024

o0

(3]
(5]
I P — I [

3 nouewles demandes . .
Eléves avec jours retenus: &

L] demandes &0 MTEN0E o .

Elewes avec jours retenus non 3
50 desmandss compkices | | consultes |
— 1 demands standonnes

I Bt s dchelen
équippment : 3
— L_L reprise d'études: @

(— L___L
—

I Riépartition des bourses ot primas par dchalen e

B ichalon &

2 ! B cheion s
:. ! Bl icnelon &
* L Bl échsion
L B ichalon

Bl échalon 1

Nombre de demandes déposées ou créées selon la provenance : automatisée, en ligne, papier.

Nombre de dossiers instruits.

Montant annuel des bourses, des primes et des bourses au mérite attribuées

Demandes et dossiers de |I'année en cours, par état.

© ® 0 ©

Les liens sont cliquables et renvoient vers les demandes concernées.

L'icbne met en évidence les demandes qui n‘ont pas été modifiées depuis plus de 15 jours

vl o

L'icbne met en évidence les demandes complétes qui ne sont pas instruites par le SAB.
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o Jours retenus :
e Nombre d'éléves avec jours retenus (cliquable)

e Nombre d’éléves avec jours retenus non consultés : nombre d’'éléves pour lesquels le
SAB a saisi des jours retenus, que I'établissement n’a pas encore consultés (cliquable)

0 Nombre d’éléves avec des primes sans échelon.

o Répartition des bourses et primes par échelon.
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3 Gestion des trimestres

3.1 Menu Gestion des trimestres

Le menu Gestion des trimestres permet de visualiser les trimestres et de passer au trimestre suivant.

Les dates de trimestres sont définies par les SAB dans DI@MAN. Si elles n“ont pas été définies, il n’est pas

possible de travailler dans DI@MAN.

Un message avertit alors I'utilisateur qu’il doit contacter son Service Académique des Bourses.

@ Gestion des trimestres visualisation des trimestres

Les trimestres ne sont pas définis. Veuillez contacter le Service Académique des Bourses.

Lorsqu'ils sont créés par le SAB, il est possible de travailler.

Les trimestres sont en gris, sauf le trimestre en cours qui est en rouge.

Les dates butoir de liquidation sont mises en évidence a |'aide d'un cercle noir.

< - :
@ Gestion des trimestres visualisation des trimestres
septemire 2023 ocrobre 2023 novembre 2023
1 2 1 E 4 5 7 1 2 3 4
3 4 1 7 2 3 & 10 " 12 3 @ 5 6 7 2 9 10 n"
10 1 12 13 14 15 15 16 17 18 12 20 2 12 13 14 15 1€ 17 18
17 2 19 20 21 22 22 22 23 24 25 26 27 28 192 20 21 22 23 24 25
4 25 26 7 28 i) 30 29 30 Ell 26 27 28 23 20
décembre 2023 jamvier 2024 féwrier 2024
1 2 o 2 3 4 5 6 1 2 2
3 4 s € 7 -3 k-] 7 2 o 10 1 12 13 4 5 6 7 2 2 10
" 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 " 12 13 14 15 16 17
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
4 25 26 27 28 29 30 28 20 30 Ell 25 26 27 28 29
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3.2 Passer au trimestre suivant

Le changement de trimestre doit étre réalisé par chaque établissement. Le changement de trimestre est
irréversible, il n’est pas possible de revenir en arriére. Il doit donc étre opéré lorsque toutes les opérations
sur les dossiers ont été réalisées.

Une pastille jaune est affichée a c6té du menu Gestion des trimestres lorsque la date de fin de trimestre
est dépassée depuis 15 jours ou plus Gestion des trimestres

Le bouton Passer au trimestre suivant ouvre une fenétre de confirmation qui rappelle le caractere

irréversible du changement de trimestre. Il faut cliquer sur Valider pour confirmer le changement de
trimestre.

| Changement de trimestre

A * Cette opération est irréversible

Confirmez-vous le passage au trimestre 3 du 01/04/2024 su 31/08/2024 7

X ANNULER

DI@MANS- Fil conducteur lycées publics février 2025 11/52
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4 Demandes de bourse

41 Généralités

Demandes de bourse A partir de septembre 2024, I'instruction de chaque dossier de
bourse fait suite a une demande créée préalablement :

- Soit créée « automatiquement » a partir du traitement
=aizie / Suppression des demandes papier d’automatisation pour les éleves dont un responsable a
L donné son consentement, dite « demande
‘ automatisée ». Ce traitement est lancé dans les services
académiques de bourse (SAB).

- Soit déposée par la famille sur Eduservices (dite
andes complétes « demande en Iigne »).

N

= sbandonnéas - Soit crééde manuellement a partir d’'une « demande
papier » déposée par les familles, créée en établissement
ou en SAB.

(=]
0

b Bordereaux d'envoi des justificatifs au SAB

Une demande doit étre compléte pour pouvoir donner lieu a un
dossier de bourse et le cas échéant a I'attribution d’'une bourse
et/ou d'une prime. En lycée, les demandes sont gérées par les SAB
qui instruiront les dossiers.

En établissement, il est possible d’enregistrer les demandes papier, de les supprimer (lorsqu’elles sont
encore nouvelles), de réceptionner des piéces justificatives et de les consulter.

Il est également possible d’envoyer les accusés de réception aux familles, d’éditer les listes de demandes
en attente, complétes et abandonnées, et d’éditer les bordereaux d’envoi des demandes et des
justificatifs au SAB.

Dans DI@MAN les demandes peuvent avoir plusieurs statuts :

Nouvelle : pour les demandes qui ne sont pas instruites par le SAB.

Incompléte : pour les demandes pour lesquelles il manque un ou plusieurs justificatifs.

- Abandonnée :lorsque le gestionnaire a abandonné la demande.

Compléte :lorsque le gestionnaire a réceptionné tous les justificatifs.

Les demandes nouvelles ou incomplétes sont mises en évidences dans DI@MAN : les nouvelles en bleu et
les incomplétes en rouge.
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4.2 Saisie/Suppression des demandes papier

Le menu Saisie/Suppression des demandes papier permet d’enregistrer une demande de bourse pour les
éléves scolarisés dans |'établissement, qui n‘ont pas encore de demande. Il est possible de créer une
demande pour un éléve dont la précédente demande a été abandonnée.

4.2.1 Saisie des demandes

Le menu Saisie/Suppression des demandes papier affiche la liste des éléves qui n‘ont pas de demande, ou
qui ont une demande a |'état nouvelle, ou abandonnée. On peut créer une demande pour les éléves qui
n‘ont pas de demande ou une demande abandonnée.

On peut supprimer les demandes qui ont le statut nouvelle.

A titre informatif, on affiche également les éléves qui ont déposé une demande TS non encore
réceptionnée ou un consentement mais dont le traitement d'examen automatique n'est pas encore réalisé.

i Demandes de bourse saisic / Suppression des demandes papier E

I Recherche des éléves

Provenance demande : Etat demande : Nom éléve : MNom responsable :
Toutes v Tous v REINITIALISER LES ALTRES

Formations : Divisions : Afficher uniquement les

Toutes . Toutes . sélectionnés :
(ONF)
Aucun élément sélectionné
(mEd INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date demande Provenance Etat demande
J 3PMET 3PM 03/05/2024 Automatisée Abandonnée
1-GEU 1G3
15TIZD - 20010 15TIZD Service Académigue  Nouvelle
TG TG 07/06/2024 Service Académigue  Nouvelle
2-GTEU 26T
2GT 2GT4
TLEPRO - 25214 TV 21/06/2024 Erablissement Nouvelle
TG TG
15TISP - 20010 15TIZD Automatisée En attente de

traitement

2NDPRO - 25222 ZMMY
nomore de lignes par page:| 10 w |1-10sur515 1 1752 » 3|

GERER LES DEMANDES

La liste des éleves s’affiche avec les informations suivantes :
- INE, Nom, prénom, date de naissance, formation et division de I’éléve.
- Date de création de la demande (lorsqu’une demande existe).
- Provenance de la demande.

- Etat de la demande.

DI@MANS- Fil conducteur lycées publics février 2025 13 /52
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Il est possible de faire un filtre sur :

- La provenance de la demande : toutes, demandes en ligne, demande automatisées, demande
papiers — service académique pour les demandes créées par le SAB, demandes papier -
Etablissement pour les demandes créées par I'établissement.

- L'état de la demande : tous, nouvelles, abandonnées, ou vide (il n'y a pas de demande pour cet
éléve).

- Lenom de l'éléve ou du responsable.
- Laformation.
- Ladivision.

L'utilisateur sélectionne I'éléve ou les éléves pour lesquels il souhaite créer une demande et clique sur
Gérer les demandes.

Etape 1 : Choix du demandeur et saisie des informations fiscales

es demandes papier € RETOUR

@ Demandes de bourse saisie / Suppression
Sélection du demandeur
Saisie des numéros fiscaux

Choix du demandeur pour Femys JR AR I RRY )

Niveau responsabilité Nom Prénom Parenté

NTANT LEGAL Para

EPRESENTANT LEGAL Mere

Saisie des numéros fiscaux

Date de dépdt
MNumnéro fiscal du demandeur
En concubinage Oui ® Non (pour les couples mariés ou pacsés, cocher “non

POURSUNVRE

La premiére étape de la création de demande papier permet de désigner un demandeur et de renseigner
son numéro fiscal.

Responsable légal : Les représentants |égaux ainsi que les personnes en charge de |'éléve sont proposés.
La désignation d'un demandeur est obligatoire pour créer la demande.

Date de dépot : la date du jour est proposée ; il est possible de choisir une date antérieure a la date du
jour et valide sur I'année scolaire.

Numéro fiscal du demandeur : il doit étre renseigné pour permettre la récupération des informations
fiscales. S'il n'est pas communiqué par la famille ou si la DGFIP ne renvoie aucune donnée, la création de
la demande reste possible, mais le RFR et le nombre d’enfants a charge devront alors étre renseignés par
le Service Académique des Bourses lorsqu’il instruira le dossier et le traitement d’attribution collective ne
pourra pas étre lancé sur |'éléve.
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En concubinage : lorsque l'utilisateur choisit Oui, une zone est proposée qui permet de saisir son numéro
fiscal ainsi que son nom et son prénom. Le nom et le prénom sont obligatoires. Si le numéro fiscal du
demandeur est renseigné, le numéro fiscal du concubin doit I'étre également.

Enconcubinage  ® Oui © Non (pour les couples mariés ou pacses, cocher "nen')

Mumeéro fiscal du conculbin

MNam du concubin [ ]
Prénom du concubin [ ]
POURSUNRE

Lorsque les informations sont saisies, il faut cliquer sur Poursuivre pour continuer la création de la
demande.
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Etape 2 : Sélection des éléves

La page suivante affiche les informations fiscales lorsque le numéro fiscal du demandeur est renseigné,
celles du concubin lorsqu’il y a concubinage et que le numéro fiscal, le nom et le prénom du concubin ont

été renseignés et si les données fiscales ont pu étre récupérées.

Elle propose aussi les éleves scolarisés dans I'établissement, qui ont le méme responsable Iégal, qui n‘ont
pas encore de demande de bourse, et qui sont éligibles au méme type de bourse (bourse de collége ou
bourse de lycée). Il faut cocher ces éléves pour créer une demande pour chacun d’entre eux.

Exemple d’étape 2 (pas de concubinage) :

i Demandes de bourse Saisie / Suppression des demandes papier

Sélection des éléves

v 4

Demande pour LAITaIN]

I Informations fiscales demandeur

MNuméro fiscal
Avis d'imposition

EE E E -
2023 sur revenus 2022

Déclarant 1 o L
Déclarant 2
Revenu fiscal de référence 30875 €
Situation familiale Divorcé(e)
Parent isolé Non
Nembre d'enfants a charge :
enfants mineurs ou handicapés en 2
résidence exclusive
enfants mineurs ou handicapés en 0

résidence alternée
enfants majeurs célibataires 2
En concubinage Non

REVENIR A L'ETAPE PRECEDENTE ENREGISTRER LA DEMANDE

€ RETOUR

- EXTERNE LIBRE

DI@MANS- Fil conducteur lycées publics février 2025
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Exemple d’étape 2 avec concubinage et proposition d’un enfant de la fratrie pour création d’une autre
demande avec les mémes informations :

v

I Informations fiscales demandeur

Hurnern fiscal

#uis dimpasition

Dédarant 1

Déclarant 2

Revenu fiscal de rifkrence

Siruation familiple

Parent Isolé

Mombre d"enfants & charge :

enfants mineurs ou handicapds en résidence
exdhusive

enfants mineurs ou handicapés en rési
aln

enfants majewrs chibatsires

En concubinage

@ Demandes de bourse saisie / Suppression des demandes papier 1 sur 2

Demande pour B8 B |- né(e) le "oy 2MRCU - INE

Cocher cette case permet de
créer une demande pour chaque
élave avec méme demandeur,

Si

éligible au méme type de bourse
et scolarisé dans le méme
établissement

T 05 - EXTERNE LIBRE

I Informations fiscales concubin

Nurnéro fistal concubin

Poiis diimpasition

Dédarant 1

Déclarant 2

Revenu fiscal da rifkrence

Siustion farmiiale

Parers isoié

MNombre d'enfants & charge :

enfants minsurs cu handicapés an résidence
exciusive

enfants mineurs ou handicapés en risidence
altanée

erfants majeurs cliatsines

Autres éléves ayant pour responsable le demandeur Larasl Mg

ENREGISTRER LA DEMANDE

W < B O X

le numéro fiscal

du demandeur et celui

du concubin ont retourné des
correspondant au méme avis d'impét, cette information figure sur la demande:

informations fiscales

Aktis (&aané(e) le B

' Demande Etablissement
£1az de la demande

Daze de oépde
Demandeur de la bourse

l Accusé réception demande
AcCuse de reception non evoye par mail

Accusé de récepton non édié

o £ ficcalec di d
Infor

Numéro fiscal

Adis dimposition

Déciarant 1

Oéclarare 2

Revenu fiscal oe réérence

Skuation familiale

Parent izolé

Nombre d'enfants & charge :

enfants mineurs ou handicapés en résidence
exchusive

enfants minewrs ou handiapés en résdence
alternde

enfants mejeurs célibataires

En concubinage

TEREY -« INE: N9

(Représentant légal)

ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

SUPPRIMER LA DEMANDE

I Informations fiscales concubin

‘ MéEme avis dimpdt que be demandeur ]

I Informations fiscales concubin

Méme avis d'impét que le demandeur

RECEPTIONNER LES JUSTIRCATIFS
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A ce stade |'utilisateur peut soit revenir a I'étape précédente pour modifier le demandeur, soit enregistrer
la demande.

Etape 3 :récapitulatif
Lorsque la demande est enregistrée, le récapitulatif est affiché.

Le motif d'incomplet est affiché lorsque des pieces sont manquantes (ce motif est calculé
automatiquement a partir des informations fiscales).

Les informations fiscales du demandeur et, le cas échéant, celles du concubin, sont affichées.

Exemples de récapitulatifs

Avec données fiscales communiquées et concubinage:

I Accuse réception demande

Accusé de réception non envoyé par
mai

ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

Accusé de réception non édité

Numéro fisca
Awis d'imposition
Déclarant 1
Déclarant 2

I Informations fiscales demandeur

000003130000
2022 qur reyenue 00T
s pemm m m
- Em cEmm ]

SUPPRIMER LA DEMANDE

Demande pour B.ESTFANT agn né(e) le P 07 T00S ThHA0H, - INE (R FE] ]
I Demande Etablissement
Etat de |z demande MNouvelle
Date de dépdt 14/05/2024
Demandeur de la bourse LN BN - R SR
(Représentant Igal)

I Informations fiscales concubin

Numéro fiscal concubin
Awis dimposition
Déclarant 1

Déclarant 2

RECEPTIONNER LES JUSTIFICATIFS

00000270000
2023 sur revenus 2022
H Em mE EmEn

Revenu fiscal de référence 20336 € Revenu fiscal de référence 4575 €
Situation familiale Marié(e) Situation familiale Divorcé{e), Séparé(e)
Parent isolé MNon Parentisolé  MNeon

Nombre d'enfants a charge : Nomibre d'enfants a charge :

enfants mineurs ou handicapés en 2 enfants mineurs ou handicapés en 1
résidence exclusive résidence exclusive

enfants mineurs ou handicapés en 0 enfants mineurs ou handicapés en 1
résidence alternée résidence alternée

enfants majeurs célibataires 0 enfants majeurs célibataires 2

En concubinage Oui
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Avec données fiscales communiquées avec motif d'incomplet :

Demande pour &4 b Eris s né(e) le | LTINS BT - INE : #rmew s - INTERNE DANS
L'ETABLISSEMENT

I Demande Etablissement I Motifs d'incomplet
Etat de |a demande Nouvelle Aucun enfant  charge ou RFR vide sur AIR année 2023
Date de dépdt  01/01/2024 Parent isolé non déclaré dans AIR année 2023
Demandeur de la bourse RS, S S

(Représentant légal)

I Accusé réception demande

Agcusé de réception non envoyé par

mail
ENVIOYER ACCUSE DE RECEPTION

Accusé de réception non édité

I Informations fiscales demandeur

Numéra fiscal S000058XXHK
Avis d'imposition 2023 sur revenus 2022
Déclarant ]  ieeeii—
Déclarant 2
Revenu fiscal de référence 36490 €
Situation familiale Divorcé(e), Séparé(e)
Parent isolé Non
Nombre d'enfants a charge :
enfants mineurs ou handicapés en 0
résidence exclusive
enfants mineurs ou handicapés en 0
résidence altermée
enfants majeurs célibataires 0
En concubinage Non

SUPPRIMER LA DEMAMDE RECEPTIONNER LES |USTIFICATIFS
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Sans informations fiscales :

v v v

Demande pour IFLESST ST a5 Sl i L TN - INE : S

I Demande Etablissement I Motifs d'incomplet

Eratdelademande  Nouvelle Données fiscales non récupérées de la DGFIP
Date de dépdt 14/05/2024
Demandeur de la bourse BESFL..
(Représentant légal)
I Accusé réception demande

Accusé de réceptian non envaye par mail

EMVIOWER ACCUSE DE RECEPTION

Accusé de réception non édité

I Informations fiscales demandeur

Aucune donnée fiscale cannue pour le demandeur

SUPPRIMER LA DEMANDE RECEPTIONNER LES JUSTIFICATIFS

Lorsque |'éléve n’est pas éligible a une bourse de lycée, un message informe |'utilisateur :

Eléve non scolarisé ou formation non éligible a la bourse de lycée. x

Les actions suivantes sont proposées :

- Envoyer I'accusé de réception :sil’adresse email du demandeur n’est pas renseignée, il est possible
de I’éditer au format pdf en cliquant sur Imprimer.

| Email enveyé a l'adresse : i L x
| Adresse email du demandeur non renseignée

= qgualif-test@ac-clermont.fr
Voulez-wous imprimer le document 7

= h B womnicn ] xwowis |

- Supprimer la demande (voir ci-dessous).

- Réceptionner les justificatifs : La méme opération est accessible directement dans le menu
Gestion des demandes.
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4.2.2 Suppression des demandes papier

Le menu Saisie et suppression des demandes papier permet aussi de supprimer les demandes qui ont le
statut Nouvelle.

Pour supprimer une demande : il faut la sélectionner en cliquer sur Gérer les demandes.

Dans la page Détail de la demande, quand on clique sur Supprimer la demande, un message de
confirmation est alors affiché ; il faut valider pour supprimer la demande. Lorsque plusieurs éléves de la
méme fratrie ont une demande, ils sont également proposés, il faut les sélectionner pour supprimer la
demande qui les concerne également.

® ®
I sélection des demandes a supprimer I sélection des demandes a supprimer
Veuillez sélectionner les éléves avec une demande papier & supprimer Veuillez sélectionner les &léves avec une demande papier & supprimer
Nom Prénom  Née) le Division  Lien de parenté Nom Prénom  Né(e) le Division  Lien de parenté
Pére Mere
Mere
' VALIDER XK ANMULER

+ VALIDER K ANMULER
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4.3 Gestion des demandes

La gestion des demandes en lycée public permet de
- Réceptionner les justificatifs des demandes incomplétes.
- Saisir des observations.

- Envoyer les accusés de réception.

4.3.1 Menu Gestion des demandes

Le menu Gestion des demandes affiche toutes les demandes des éléves de |'établissement pour I'année

€n cours.

I Recherche des éléves

Provenance demande :

Toutes

Nom demandeur initial:

Etat demande :

Nom éléve :

A Demandes incomplétes A

Formations :

Toutes

Divisions =

hd Toutes hd

Date de Formation Division

nalssance
1-5TMG - 31016
2CAPZ-31224
TG
TE-5P
T5T25-33104
1ERPRO -31212
2-GTEU

GERER LES DEMANDES

Date de dépot Demande

01/01/2024
01/01/2024
14/05/2024
01/01/2024
14/05/2024
14/05/2024
1405/2024

nombre de lignes parpage:| 10 w

REINITIALISER LES FILTRES

Afficher uniquement les
sélectionnés ;

O

Aucun élément sélectionné

Provenance

Incompléte
Incompléte
Incompléte
Incompléte
Incompléte
Incompléte

Incompléte

- =

-4 5Ur s

Etablissement
Etablissement
Etablissement
Etablissement
Etsolizsemnent
Etsolizsemnent

Etablissement

11

Par défaut les demandes Incomplétes sont affichées pour permettre aux utilisateurs de travailler en

priorité sur ces demandes.

Il est possible de faire un filtre sur :

- La provenance de la demande : demande en lighe, demande automatisée, papier - établissement

ou papier-service académique.

- L'état de la demande : nouvelles, incomplétes, complétes, abandonnées et toutes les demande.

- Le nom de I'éléve ou du demandeur.

- La formation ou la division.
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Pour gérer une ou un ensemble de demandes, |'utilisateur doit en sélectionner une ou plusieurs et cliquer
sur Gérer les demandes.

4.3.2 Gestion d’'une demande nouvelle - édition de I'accusé de réception

La partie supérieure de la demande affiche le récapitulatif de la demande ainsi que les informations fiscales
récupérées lorsque le numéro fiscal a été communiqué, et celles du concubin le cas échéant. Ces données
fiscales proviennent de la DGFIP.

Elle affiche également les motifs d'incomplet calculés. Dans la partie inférieure, le bouton Modifier permet
de modifier la demande et il est possible d’éditer I'accusé de réception.

4.3.2.1 Récapitulatif de la demande

La partie supérieure de la demande affiche le récapitulatif de la demande ainsi que les informations fiscales
récupérées lorsque le numéro fiscal a été communiqué, et celles du concubin le cas échéant.

Si le numéro fiscal du demandeur et celui du concubin ont retourné des informations fiscales
correspondant au méme avis d'imp6t, cette information figure sur la demande..

Ces données fiscales proviennent de la DGFIP.
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Elle affiche également les motifs d’incomplet calculés automatiquement.

Demande pour SLEANEE L' J=5(e) |e * 00 s PP - [NE © 10 meas =y - INTERNE DANS
L'ETABLISSEMENT
/I Demande demande -\\ I Motifs d'incomplet
Provenance de la demande  Etablicse . : é
e ena_n = 0 |2 demance = Aucun enfant 3 charge cu RFR vide sur AIR année 2023
Etatde la demande  Nouvelle Parent isclé non déclaré dans AR année 2023
Demandeur de |a bourse  EEL N DS
(Représentant légal)
Demandeur initial de 12 bourse  pyiellem—"
~ [Représentant légal) Calculé
Dae decéplt  01/01/2024 automatiguement
\_ Date de madefication _/
I Informations fiscales demandeur
/_ s dimposition 2023 sur revenus 2022 Données fiscales
Déglarant | EpepEmEgm— récupérées
Déclarant 2
Revenu fiscal de référence 35490 €
Siwation familizle  Divorcé{e), Séparé(e)
Parent isolé  Nan
Nombre d'enfants & charge :
enfants mingurs ou handicapésen 0
résidence exclusive
enfants mineurs ou handicapésen 0
résidence alernée
enfants majeurs eflibataires 0 _/ Renseigné par le
Enconcubinage  Nom® demandeur

Demande avec informations fiscales du demandeur et du concubin:

I Accuseé réception demande

Accusé de réception non envoyé par mail

Accusé de réception non édité

I Infermations fiscales demandeur

Numéro fiscal

Avis d'imposition

Dédarant 1

Dédarant 2

Revenu fiscal de référence

Situation familiale

Parent isolé

Nombre d'enfants a charge :

enfants mineurs ou handicapés en résidence
exclusive

enfants mineurs ou handicapés en résidence
altemée

enfants majeurs célibataires

En concubinage

LT ] S e e R 0 R TR - Bl o T el
I Demande Etablissement
Etat de la demands Nouvelle
Date de dépét  21/06/2024
Demandeur de 13 bourse Bl o mmem

(Representant Iegal)

EMVOYER ACCU! RECEPTION

I Informations fiscales concubin

———— W Numéro fiscal concu —— =
2023 sur revenus 2022 Awvis dimposition 2023 sur revenus 2022
NI Déclarant 1 = co—
Dédlarant 2
17597 € Revenu fiscal de référence 38228 €
Divorcé(e), Séparé(e) Situation familiale Divorcé(e), Séparé(e)
Non Parentisolé  Non
Nombre d'enfants & charge :
] enfants mineurs ou handicapés en résidence 1
exclusive
1 enfants mineurs ou handicapés en résidence 2
alternée
0 enfants majeurs célinataires 1
Oui

SUPPRIMER LA DEMANDE

RECEPTIONNER LES JUSTIFICATIFS
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Demande avec informatoins fiscales demandeur et concubin et « méme avis d'imp6t »:

AAmAd L lmma né(e) le ORI FERET - INE : " S00E 8T - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

l Demande Etablissement
Erat de lademande  Nouvelle
Date de dépdt 21/06/2024
Demandeur de la bourse I S
(Représentant légal)

l Accusé réception demande

. o :
Accust de réception noa evoye par mal ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

Accusé de réception non édicé

I Informations fiscales demandeur I Informations fiscales concubin
Numéro fiscal  2000034X000XX [ Méme avis d'impét que le demandeur ]
Avis d'imposition 2023 sur revenus 2022

Déclarant 1 —— e e
Déclsrant 2
Revenu fiscal de référence 32116 €

Sityation familiale Divorcé(e), Séparé(e)
Parentisolé  Non
Nombre d'enfants A charge I Informations fiscales concubin
enfants mineurs ou handicapés en résidence 0
exclusive Méme avis d'impdt que le demandeur|
enfants mineurs ou handicapés enrésidence 2
siternée
enfants majeurs céidataires 2
Enconcubinage  Oul

SUPPRIMER LA DEMANDE RECEPTIONNER LES JUSTIRCATIFS

Sans informations fiscales :

Demande pour IR e né(e) le I8 TR0 | RlA. - INE | "I T TRAD - [OT) I PN

I Demande I Motifs d'incomplet

Provenance de la demande  Etablissement
Erat de la demande  Mouvelle

Données fiscales non récupérées de la DGFIP

Demandeur de |a bourse et S—

[Représentant Iégal)
Demandeur initial de la bourse NI
[Représentant IEgal)
Diate de dépdc  14/05/2024
Date de modification Pas de données

fiscales

I Infarmations fiscales demandeur

Aucume donnée fiscale
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4.3.2.2 Accusé de réception

Pour éditer et envoyer |'accusé de réception de la demande, il faut cliquer sur Envoyer accusé de
réception.

I Avis

Demande Nouwvelle

ENVOYER ACCLISE DE RECEPTION

Accusé de réception non envoye par mail

Accusé de récepiion non édité

L'accusé de réception est envoyé au format pdf a I'adresse mail du responsable. Lorsque cette derniére
n’‘est pas renseignée, il est possible d'imprimer le document. Dans ce cas il est édité au format pdf.

. P x
| Email envoyé a 'adresse :

| Adresse email du demandeur non renseignée

Voubez-wous imprimer le document ?

FERMER B naprmer [ X ANNULER

4.3.2.3 Saisie d’observations

Le gestionnaire en établissement peut saisir des observations dans la zone Observation, quand la
demande est Nouvelle ou Incompleéte.

I Observations

DI@MANS- Fil conducteur lycées publics février 2025 26 /52




o A DI@MAN Diffusion nationale

DE L'EDUCATION
NATIONALE,
DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS Fil conducteur LYCEES PUBLICS Février 2025

Literté
Bt
Pratornict

4.3.3 Gestion d’une demande incompléte - réception des justificatifs.

C’est le gestionnaire en SAB qui décide si une demande est incompléte.
Il coche dans la demande les piéces a fournir par le responsable pour compléter la demande.

Exemple de I'écran de gestion de la demande en SAB:

Gestion de la demande

I Justificatifs

A transmettre par le demandeur Demandé par le gestionnaire Réceptionni Informations o pour avis de incompléte :

Avis d'impesition 2023 (sur les revenus 2022) X
Avis d'impesition du concubin 2023 (sur les revenus 2022) ]
Attestation récente de paiement de la CAF X

Autre

I Avis I Observations
- Demande en attente de justificatif
Demande compléte

Demande abandonnée

Demande Nouvelle

ENVOYER ACCUSE DE RECEFTION

Accusé de récention non envayé par mail

Accusé de réception non édité

Aprés avoir sélectionné une ou plusieurs demandes, |'utilisateur en établissement clique sur Gérer les
demandes pour réceptionner les justificatifs des demandes qu'il a récupérés.

La partie inférieure de la demande liste les justificatifs manquants

Gestion de la demande

| Justificatifs

Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022} 8 X
Avis d'imposition du concubin 2023 (sur les revenus 2022)

Attestation récente de paiement de la CAF X X
Autre

Avis

I Observations

Demande Incompléte

Avis d'incomplet non envoyé & |'&sblissement
Auis d'incomplet non envayé au demandeur

Avis dincomplet non &dité

En cliquant sur Modifier, le gestionnaire peut cliquer dans la colonne « réceptionné » pour chaque

justificatif coché par le service académique. La date de réception s’affiche alors ; elle est modifiable (on
peut la mettre plus tot).
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Si, dans le méme établissement, un ou plusieurs éléves ont une demande incompléte avec le méme

demandeur et les mémes piéces justificatives, et sont éligibles au
proposé(s) :

méme type de bourse, il(s) seront

I Sélection des demandes a mettre a jour
Autres éléves ayant pour demandeur

Prénom Né(e) le Formation Division Lien de

parenté

1CAP2 -

25524 CAP1ELEC

Etat de la demande et du
dossier

Provenance

En ligne MNouvelle

Pour chaque éléve sélectionné, la demande va &tre mise a jour (justificatifs et avis) a I'identique de celle de I'éléve géré.

Aprés validation, les piéces justificatives de la demande de chaque éléve coché seront marquées comme

réceptionnées.

Ensuite, la réception des justificatifs est compléete lorsque I'utilisateur clique sur Valider. La demande est
toujours considérée comme incompléte, c’est le gestionnaire en service académique qui la passera a |'état

« compléte ».

A compter de la 25.1, les gestionnaires en service académique peuvent réceptionner les piéces

justificatives. En passant la souris au-dessus du logo o , ON peut savoir si la réception a été faite en SAB

ou en établissement.

En SAB

En établissement
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4.3.4 Demandes complétes

Il n‘est plus possible de modifier une demande compléte, mais il reste possible d’envoyer |I'accusé de
réception si cela n'a pas été fait. Le gestionnaire en SAB peut passer une demande « compléte » a
«incompléte ». Lorsque le dossier a été instruit, la demande demeure consultable. L'avancement du

dossier est alors affiché.

@ Demandes de bourse - Détail des demandes de bourse de collége Demande 2 sur 32

Demande pour =R i1 = = A B S
I Demande

de la demands - mmem ——

3 domands  Complite
Demanceus de la bouris e sm—
(Représentant légal)
Demangeus inital de 13 Sourse RN mile
(Représentant légall
Date de ciépdc  13/02/2024

Daze ce modificatan 1300272024

I Informations fiscales demandeur

Auture donnée Sscale

Gestion de la demande

I Justificatifs

A transmettre par ke demandeur  Demandé par e gestionnaire  Réceptionné
A d'impasition 2023 [sur las revenus 2022)

A " 022)
récente di la CAF
Autre
I Avis I Observations
Demande Complite

Accusk de récepcion nen enveyé par ma

Accusé de réception non edics

T OLT =
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4.4 Editions

EDITIONS Le menu « Demandes de bourse » comporte un sous-menu EDITIONS qui
= Accusés de réception permet d’éditer individuellement ou par lot: les accusés de réception,
= Liste des demandes 2n atente les listes de demandes en attente/complétes/abandonnées, les

bordereaux d’envoi des demandes ou des justificatifs au SAB.

4.4.1 Accusés de réception

Les accusés de réception sont disponibles dans le menu Editions lorsqu’ils ont été édités ou envoyés par
mail au moins une fois. IlIs sont disponibles pour les demandes papier uniquement.

IIs sont disponibles pour les demandes PAPIER et les demandes EN LIGNE : pour les demandes PAPIER, ils
sont disponibles dés que les demandes sont créées ; pour les demandes EN LIGNE ils sont disponibles dans
DI@MAN quand les demandes sont complétes.

La recherche d’'accusé de réception est proposée de la fagon suivante :

I Recherche des Editions

emande Demandes du

Il est possible de faire un filtre sur :

- La provenance de la demande : par défaut toutes, ou demande papier-établissement, demande
papier-service académique ou demande en ligne.

- Ladate de dépdt de la demande : il est possible de réduire sur une plage de date en sélectionnant
la date de début et la date de fin.

Le résultat de la recherche affiche : I'INE, le nom et le prénom de I'éléve, sa date de naissance, sa
formation, sa division, la provenance de la demande.

Pour éditer une ou plusieurs accusés de réception : il faut sélectionner une ou plusieurs demandes et
cliquer sur Imprimer. Il est possible de naviguer de page en page sans supprimer la sélection.
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Quand on clique sur Imprimer, on affiche une fenétre de confirmation qui confirme le nombre d’accusés
de réception concernés.

| Impression des accusés de réception

Vious allez imprimer pour 2 &léves.

v vwmen ] x|

Quand on clique sur Valider, on génére un pdf qui contient tous les accusés de réception.

EXN
MINISTERE BOURSE DE LYCEE
DE L'EDUCATION ACCUSE DE RECEPTION
NATIONALE '
ET DE LA JEUNESSE D UNE.DE_IVIANDE DE BOURSE
Liberzé a conserver par le demandeur
Egalité
Fraeruié -
N imsgm m
2023 - 2024
Nous vous confirmons qu'une demande de bourse a été déposée le
30/05/2024 pour I'éléve inscrit dans notre établissement :
- AlOUTZ Johannes, 1G2 (n° &léve 10082314788 - 1-GSP)
test Pour le versement de la bourse, merci de fournir un relevé d'identité

@test.fr bancaire au format BIC/IBAN. Vous le déposerez au secrétariat de
I'établissement en mentionnant au dos les nom et prénom de ['éléve.

La réglementation en vigueur prévoit que la décision d'attribution ou de
LPO LYC METIER .L.=0.B =" | refus de bourse sera notifiée par le Directeur Académigue des services de
SETI | I'éducation nationale dans les meilleurs délais possibles.
0 PR eape NaS N
L .I I " I a I LN |

A LE PUY-EN-VELAY Cedex, le 30/05/2024
Le chef d'établissement,

K ]

o

DIEMAN
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4.4.2 Editions de listes

Pour les listes de demandes en attente, complétes ou abandonnées (I'abandon de demande est réalisé par
le SAB) et la liste des éléves avec consentement, il n'y a pas de recherche d’éleve.

@ Demandes de bourse Edition de Iz liste des demandes en attente

Provenance
lIDemandes papie:

" Demandes papier

Comment voulez-vous trier les éléves ?

v | [Homéleve

Demandes automatizéas
Demandes en ligne enant 4 demandes en attente .
Toutes les demandes

Il faut sélectionner la provenance des demandes et sélectionner le tri des éléves

Comment voulez-vous trier les &léves ?

+ Mom élgve

w

Code division / Nem &léve

Le bouton imprimer permet d’éditer la liste au format pdf, le bouton exporter permet I’export au format
csv.
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4421 Liste des demandes en attente

Cette édition permet d’obtenir une liste de toutes les demandes en attente de justificatifs
afin d’organiser la relance des familles qui n‘ont pas complété leur demande de bourse.

Elle affiche, pour chaque demande
- L'INE de I'éléve.
- Le nom et prénom de I'éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur.
- Ladivision.
- Ladate de dépbt de la demande.
- Laprovenance.

- La date d’envoi de I'avis de demande incompléte a la famille (précédée de F), a I'établissement
(précédé de E) et la date d’édition de I'avis de demande incompléte.

- Les justificatifs demandés.

E . LPO AMMEE SCOLAIRE
MINISTERE

DE LEDUCATION 2023 - 2024
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

N* établissement

BOURSE DE LYCEE
LISTE DES DEMANDES EN ATTENTE AU 28/05/2024
(pour lesquelles des justificatifs ont été demandés)
*Si le demandeur estinconnu, le demandeur initial est renseigné. *Date envoi avis = F : Famille, E : Etablissement
Nom prénom Eléve fi Date envoi avis
INE . ) Divisi Rl T Provenance o _ lustificatifs demandés
Nom prénom demande Date édition avis
15Ti2D | 23/05/2024 PAPIER - F:23/05/2024 | attestation récente de paiement de |a CAF
I e ETABLISSEMENT E: 23/05/2024
28/05/2024
l TG1 23/05/2024 PAPIER - F:23/05/2024 | attestation récente de paiement de la CAF
o [ ETABLISSEMENT|  E: 23/05/2024
i 1G1 31/10/2023 | EDUSERVICES Attestation récente de paiement de |a CAF
- - .
n 1G3 21/05/2024 | AUTOMATISEE Attestation récente de paiement de |a CAF
- . N B
2GT1 21/05/2024 PAPIER - F: 23/05/2024 Avis d'impaosition 2023 (sur les revenus 2022)
mEn = ETABLISSEMENT 28/05/2024 Autre
¢ 1TRPM | 21/05/2024 PAPIER - Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
EL ETABLISSEMENT
- _

11
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4.4.2.2 Liste des demandes completes

Cette édition affiche la liste des demandes complétes et le cas échéant I'avancement du dossier de
bourse de I'éléve.

Elle affiche, pour chaque demande
- L'INE de 'éléve.
- Lenom et prénom de I'éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur.
- Ladivision.
- Ladate de dépbt de la demande.
- Laprovenance de la demande.
- Ladate d’envoi et la date d’édition de |I'accusé de réception.
- Les observations saisies sur la demande.

- L'avancement du dossier (quand le dossier a été instruit).

En LYCEE ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE

DE L'EDUCATION 47 AVENUE DES PRADES 2023 - 2024
MNATIONALE

ET DE LA JEUNESSE 12000 AURILLAC

BOURSE DE LYCEE
LISTE DES DEMANDES PAPIER COMPLETES AU 16/05/2024

“Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné.

Nom prénom Eléve T Date envoi accusé réception
INE . ) Divi: fmizaires Provenance o L. . Observations Avancement du dossier
Nom prénom D demande Date édition accusé réception
[ L 1A55P 14/05/2024 PAPIER -
Tl B ETABLISSEMENT
1CAP 14/05/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
EPC ETABLISSEMENT
. S—— -
1CAP 14/05/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
EPC ETABLISSEMENT
FEREE B
1CAP 17/10/2023 PAPIER -
! EPC ETABLISSEMENT
-
1CAP 10/09/2023 PAPIER - 14/10/2023
EPC ETABLISSEMENT 14/10/2023
EOE T .
1G 14/05/2024 PAPIER - dossier refusé
R T ETABLISSEMENT
n 1G 17/09/2023 PAPIER - 02/10/2023 dossier avec bourse refusée
L] (R R ETABLISSEMENT
100779304BA (I 1G 17/10/2023 PAPIER - 02/10/2023
[S S = ETABLISSEMENT
1/6
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4.4.2.3 Liste des demandes abandonnées

Cette édition affiche la liste des demandes abandonnées.
Elle affiche, pour chaque demande

- L'INE deléléve.

- Le nom et prénom de I'éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur.

- Ladivision.
- Laprovenance.
- Ladate de dépdt de la demande.

- Les observations saisies sur la demande.

En LYCEE ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION 2023 - 2024
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
) N* établissement
BOURSE DE LYCEE
LISTE DES DEMANDES PAPIER ABANDONNEES AU 16/05/2024
*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné.
N & El 50
INE om‘prenum e Division PR EE Provenance Observations Motif abandon
_Nom prénom Demand demand
"] 2GTE 17/10/2023 PAPIER -
- — mE ETABLISSEMENT
\ TG 22/11/2023 PAPIER -
. ETABLISSEMENT
1M
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4.4.2.4 Liste des éleves avec consentement

Cette liste propose la liste des éléves pour lesquels il est possible de lancer le traitement d’examen
automatique du droit a bourse car le demandeur de |la bourse a donné son consentement (I'examen peut
étre lancé uniquement par le gestionnaire en SAB).

@ Demandes de bourse Edition de Ia liste des éléves avec consentement

Comment voulez-vous trier les éléves 7
W Mom éléve
Division / Mom éléve

B EXPORTER

Il est possible de faire un choix sur le tri des éléves

L'export est proposé au format csv avec les valeurs suivantes: INE, nom et prénom éléve, formation,
spécialité, nom et prénom demandeur, niveau de responsabilité, état de I'examen automatique et
avancement du dossier.

4.4.3 Bordereaux d’envoi au SAB

Les bordereaux disponibles sont les bordereaux d’envoi des demandes papier et les bordereaux d’envoi
des justificatifs au SAB.

Il est possible d’éditer les nouveaux bordereaux (qui n‘ont jamais édités) ou d’en rééditer.
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Nouveau bordereau :

Le nouveau bordereau contient toutes les demandes qui n‘ont pas fait I'objet d’un bordereau au préalable.
La liste des demandes concernées est affichée avec les informations suivantes : INE, Nom, prénom et date
de naissance de |'éleve, formation, division et date de dép6t de la demande.

@ Demandes de bourse Edition des bordereaux d'envoi au SAB
I Recherche des Editions
Filtrer par :
Nouveau bordereau v
INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date de dépot
1-G5P 1G2 30/05/2024
15TIZD - 20010 15TIZD 23/05/2024
TG TG 23/05/2024
1G 163 28/05/2024
3PMET 3PM 28/05/2024
L TG TG2 28/05/2024
[ TSTIZD - 20006 TSTIZ2DZ2 21/05/2024
2GT 26T 21/05/2024
TERFRO - 235310 1TRPMEL 21/05/2024
2ZPROEX - 20008 ZTHE 21/05/2024
nombre de lignes par page:| 10 w | 1-10sur 16 1172 % 3l

Il n‘est pas possible de sélectionner un ou plusieurs éléves en particulier : quand on clique sur Imprimer,
le bordereau est édité avec toutes les demandes pour lesquelles aucun bordereau n’a été préalablement
édité. Au préalable, une pop-up de tri des éléves permet de choisir I'ordre d’affichage des éléves dans le
bordereau : soit par code division/nom éléve, soit par nom éléves.

| Impression des bordereaux de demandes papier

Vaus allez imprimer les bordersaus pour 3 gléves.
Comment voulez-vous les trier?
[iCode division / Nom éléve w

v Code division / Nom &léve

Nom éiave oee | xawnuies |
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Pour les bordereaux d’envoi des justificatifs, il est possible de faire un filtre sur la provenance

@ Demandes de bourse Edition des bordereaux d'envoi au SAB

I Recherche des Editions

Filtrer par : Provenance
Nouveau bordereau v Toutes les demandes v
INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date de dépot
s oy Sy 15TIZD - 20010 15TIZD 23/05/2024
TG TG 23/05/2024
1G 1G1 31102023
m 1G 1G3 21/05/2024
nombre de lignes parpage:| 10 v | 1-4surd 111

Réédition d'un bordereau

Quand on sélectionne Réédition d’un bordereau, |a liste des bordereaux préalablement édités est
proposée, avec la plage de dates de dépdt des demandes.

Bordereau n®

1 - du 07/03/2024 au 19/03/2024

W 1 -du 07/03/2024 aw 1370352024
2 - du 01/02/2024 au 30/04/2024 q
1o al

Quand on sélectionne un bordereau en particulier, la liste des demandes concernées est affichée.

@ Demandes de bourse Edition des bordereaux d'envoi au SAB

I Recherche des Editions

Filtrer par : Bordereaun®

Résdition d'un bordersau v 1- du07/03/2024 au 13/03/2024 -

INE [ Prénom Date de naissance Formation Division Date de dépiit
EEBCSP
- ssp

- - 4EME 19/03/2024

nombre de lignes par page:| 10 % |1-3sur3 1|

BIMPRIMER
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4431 Bordereau d’envoi des demandes au SAB

EXR LYCEE ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION L : 2023 - 2024
MATIONALE =
ET DE LA |JEUNESSE
e

Le 16/05/2024

BOURSE NATIONALE DE LYCEE

BORDEREAU D'ENVOI N°2 DES DEMANDES AU SERVICE ACADEMIQUE DES BOURSES

DIRECTION DES SERVICES DEPARTEMENTAUX DE L'EDUCATION NATIONALE DU PUY-DE-DOME
Cite Administrative

rue Pélissier
63034 Clermont-Ferrand Cedex

Avec une date de dépdt comprise entre le 16/05/2024 et le 16/05/2024

Nom demandeur | Prénom INE Nom éléve Prénom éléve Date de Formation Date de dépot Observations
demandeur naissance
[ | L . o o "
-
¥ £ i n " n [ n "
. .

Nombre de demandes jointes: 2

1/1
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4.4.3.2 Bordereau d’envoi des justificatifs au SAB

ENX LYCEE
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Libyret
Fgatus
Froasmir

N établissement

BOURSE NATIONALE DE LYCEE - DEMANDES PAPIER

BORDEREAU D'ENVOI N°1 DES JUSTIFICATIFS AU SERVICE ACADEMIQUE DES BOURSES

AMMNEE SCOLAIRE
2023 - 2024

Le 16/05/2024

DIRECTION DES SERVICES DEPARTEMENTAUX DE L'EDUCATION NATIONALE DU PUY-DE-DOME
Cite Administrative

rue Pélissier

63034 Clermont-Ferrand Cedex

Avec une date de réception des justificatifs comprise entre le

INE Nom éléve Prénom éléve Datede | Formation Justificatifs Date de Observations
Nom demandeur | Prénom demandeur | naissance réception
i = n i Ll ® | 1-STMG - | Attestation récente de paiement de la 16/05/2024
. e Bme 31016 CAF
n [ 2CAPZ - Attestation récente de paiement de la 16/05/2024
iw = " 31224 CAF

Nombre de justificatifs : 2

11
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5 Dossier de bourse

5.1 Consultation [ Modification du dossier

Dossiers de bourse - Pour les éléves en lycée, l'instruction du dossier est de la
responsabilité des services académiques des bourses : I'attribution
de bourse, le retrait de bourse ou la suspension de BME, le refus de
bourse ou de prime, ou le refus de dossier sont réalisés par le
gestionnaire en SAB.

= Consultation f Modificadon du dossier

Toutefois, en établissement, il est possible de consulter chaque
dossier, et également de et saisir/consulter les jours retenus sur
bourse.

Le menu Consultation | Modification du dossier affiche tous les dossiers de bourse qui ont été instruits
par le SAB a partir des demandes complétes.

Recherche des éléves
Etat du dossier : Provenance demande : Formations : Divisions : Etat des jours retenus :
Tous w Toutes w Toutes w Toutes ~ Tous w REINITIALISER LES FLTRES
MNom éléve : Prénom éléve : Mom demandeur : Afficner uniquement les stlectionns -
.:( 3 ox :.
Aucun élément sélectionné
o- INE MNom Prénom Date de Formation Division Régime Provenance Avancement
naissance
1ERFRO - 25214 1MW INTERME DANS L'ETABLISSEMENT Automatizés r Zvec bourse attrioude
TSTIZD - 20006  TSTIZDZ INTERME DANS L'ETABLISSEMENT Etablissement uzé - Hors Délai
ZPROEX - 20008 ZTME EXTERME LIBRE Etabliszement =C Dourse Sttriouée
26T 2GT3 DEMI-PENSIONNAIRE DAME LETABLISSEMENT 5 Erablissement  dossier avec bourse attribuée
1ERPRO - 25510 1TRPMEL DEMI-PENSIONMAIRE DAMS LETABLISSEMENT 5 Etablizzement Dourse ttribuée
3PMET 3PM DEMI-PEMSIONMNAIRE DANS LETABLISSEMEMNT 5 Etabliszement Dourse attrioude
TLEFRO - 25214 TMW DEMI-PEMSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT 5 Service £C DOUrEe FitriDude
Aradémigue
TG TG DEMI-PENSIONMAIRE DAMS LETABLISSEMENT 5 Etabliszement =C bourse striouée
TG TG2 DEMI-PENSIONNAIRE DAMS LETABLISSEMENT 5 Etablizsement rzver bourse atrinude
rombore de lignes parpage: | 10 % | 1-Fsurd 1 |1
CONSULTER OU MODIFIER

Il est possible de faire un filtre pour afficher un ou plusieurs éléves en particulier, a partir de
- L'état du dossier :tous, ou bourse attribuée, bourse refusée ou dossier refusé.
- Laprovenance de la demande.

- Laformation :toutes ou possibilité d’en sélectionner une ou plusieurs.
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Formations :

37 sélections i
Sélectionner tout
Désélectionner tout

1-GEU

11-G5P
15725
1-5TMG
1CAPZ
"o CAPZE
l 1CAP2S
F &4 1ERPRO
FE1G -

- Ladivision : toutes ou possibilité d’en sélectionner une ou plusieurs.

- L'état des jours retenus : tous (tous les cas de figure) ou avec, sans, non consulté (jours retenus
saisis ou modifiés par le SAB et non consultés par I'établissement), consulté.

Etat des jours retenus :

Tous| -
" Tous
Avec
Sans

Mom consulté

Consulce
I - 1

- INE, nom ou prénom éléve.
- Nom demandeur.

La liste des dossiers est affichée avec les informations suivantes : INE, nom et prénom de I'éléve, date
de naissance, formation, division, régime de I'éléve, provenance de la demande, avancement du
dossier.

Détail de la colonne Avancement:

dossiar avel Dourse E:[’.:\L.E.E
diozziar refuzé - Haors Délsi
dossiar aves bourse attrinude

diossiar trrinude

dossiar sttribuge
dossier awer bourse attribuée
dossier awer bourse attribuée

dossiar & tiribuée

dossiar tiribuée

Les éléves qui n‘ont pas de demande, ou qui ont une demande mais pas de dossier, ne sont pas affichés.

Pour accéder a un ou plusieurs dossiers, il faut en sélectionner un ou plusieurs et cliquer sur Consulter
ou modifier.
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5.2 Deétails de la consultation du dossier

Le récapitulatif des informations de chaque dossier est consultable, ainsi que les informations sur les
responsables, le détail de la demande et les informations de scolarité de |'éléve.

Exemple d’une bourse attribuée

responsables
Dossier de bourse pour b BT ki né(e) le *an e it 2DE1 - INE : IH ®.J8 - EXTERNE LIBRE

INFORMATIONS DOSSIER INFORMATIONS RESPONSABLES

Résumeé du dossier Détail bourse et prime

M X
I Dossier avec demandes papier - Etablissement f'l Bourse I Prime ™

Dernidre modification  23/05/2024 BOURSE ATTRIBUEE Primes Date d'effet Montant  Jours retenus
Etat du dossier  dossier avec bourse attribuée Dae defler  01/00/2023 attribuées annuel  (cumul annuel)
Demandeur [ ————— (L EGAL) Points de charge 4 Ba.ur:c au 01/05/2023 762 [}
Demandeur iniol (e — (LEGAL) Ecnelon 4 e
Infermations fiscales Montantannuel  TA0€
Revenu fiscal de référence  14351¢€
MNombre d'enfanis minewsou 4
handicopés \ J
Mombre denfants majeurs 0
céiibesaires

PRI — lemande

Eléves avec demandeur et informations fiscales identiques Autres €leves de la fratrie

= = 01/05/2007 Mére

GERER LES JOURS RETENUS
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Exemple d’une bourse refusée :

Derniére madification

Etat du dossier

Demandeur

Demandeur initial
Informations fiscales
Revenu fiscal de référence
Nombre d'enfants mineurs ou
nandicapés

MNombre d'enfants majeurs
célibataires

AFFICHER LA DEMANDE

23/05/2024
dossier avec bourse refusée
- —— = -

35930€

REFUS pour HORS BAREME

Points de charge

Plafond de ressources

Eléves avec demandeur et informations fiscales identiques

3
24769 €

Dossier de bourse pour & ¥ &l - B F il w né(e) le P57 PREMS - INE poi==. DEMI-PENSIONNAIRE DANS
L'ETABLISSEMENT
INFORMATIONS DOSSIER

I Dossier avec demandes papier - Etablissement I Bourse I Prime

Aucune prime n'est attribuge 3 cet léve.

Prénom

Né(e]

Division
2DE2

len de parenté

Pére

Exemple d’une bourse en retrait

Dossier de bourse pour B Bl

sisien né(e) la =AML P 2DE1 - INE

e Rl i LN RS S 1

INFORMATIONS DOSSIER INFORMATIONS R NSABLES

Il n'existe aucun €léve avec un demandeur et des informations fiscales identiques.

GERER LES JOURS RETENUS

I Dossier avec demandes papier - Etablissement I Bourse I Prime
Dernigre modification  23/05/2024 BOURSE EN RETRAIT Primes Date d'effet Montant Jours retenus
Etst dudossier  dossier avec bourse retirée Motif retrait Scolarité non conforme atiribuées annuel [cumul annuel)
Demandeur IS Date d'effet  06/08/2024 Bourse au 01/05/2023 782 a
Demandeur initial | SeES s e e Points decharge 4 e
Informations fiscales Echelon 4
Revenu fiscal de référence  14351€ Montant annuel 780 €
Nembre d'enfants mineursou 4
handicapés
Mombre d'enfants mzajeurs 0
célibataires
AFFICHER LA DEMANDE
Eléves avec demandeur et informations fiscales identiques
Nom Prénom Neé(e) le Division Lien de parenté
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En cliquant sur I'onglet Informations responsables, on affiche le détail des informations sur les
responsables tels qu’ils sont renseignés dans Base Eléves

UGG (FORMATIONS RESPONSABLES

Demandeur
Resp. Nom Prénom Parencé Resp. finandier Pergoit aides Adresse Commune
L Pére Oui Non
Autres responsables
Reso. Nom Prénom Parenté Resp. financier Pergoit aides Adresse Communa

Mére Non Non

En cliquant sur Afficher la demande, on affiche le récapitulatif de la demande

| Détail de la demande papier

Informations fiscales Demandeur

Avis d'impositdon 2023 sur revenus 2022

Déclarant

Déclarant 2

Revenu fizcel de référance 24889€

Situation familiale Divorcé{e), Saparae)
Parentizolé Non

Maombrs denfants 2 charge

znfants minsurs ou handicapés er résidence exclusive 2

nfants mineurs ou handicapés en résidencs alternde

nfants majeurs célibataires

En concubinage Mon

Envoye par mail le 02/05/2024
Edite e Accuse de réception non édité
X FERMER
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Exemple d’un dossier refusé (le motif de refus est précisé)

Dossier de bourse pour B[ Tae= né(e) le jAw"a s TERM4 - INE | s . mmmt®® - DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT

INFORMATIONS DOSSIER INFORMATIONS RESPONSABLES

Dossier avec demandes papier - Service I Refus I Prime
Académique
Date de réception  23/05/2024
Derniere modification  23/05/2024 Date durefus  23/05/2024
Etat dudossier  dossier refusé
Demandeur i Seme——— o —
Demandeur initial i E——

Informations fiscales

Matif  Irrecevable

Morifs de lirrecevabilité « - Placement & I'ASE

Revenu fiscal de référence 11749 €

Nombre d'enfants mineursou 1
handicapés

Nombre d'enfants majeurs 1
célibataires

AFFICHER LA DEMANDE

Eléves avec demandeur et informations fiscales identiques

Aucune prime n'est amribuée a cet éléve.

Lien de parenté

Il Wexiste aucun éléve avec un demandeur et des informations fiscales identigques.
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5.3 Saisie des jours retenus

En cliquant sur Gérer les jours retenus, on peut saisir des jours retenus pour tous les trimestres de I'année.

x
] Jours retenus dans le trimestre
Nb jours retenus m pri LE]
Bourse: 0 i)

v VALIDER X ANNULER

Sil’éléve a une bourse et une prime, il est également possible de saisir des jours de retenus sur bourse ou
sur prime.

Les jours retenus sur visibles dans la consultation du dossier :

I Bourse I Prime

BOURSE ATTRIBUEE
Date d'effer  0ADN2023
Paints de charge 2
Echeion 5
Mongant annuel B85 €
| Jours retenus sur bourse 90 {rotal annuer |

Dare dernigre modification 30M5/2024
S jOLrS MEIErILS
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Apres la saisie, les jours retenus ne sont plus modifiables tant qu’ils n‘ont pas été consultés et/ou modifiés

par le SAB. Le bouton Afficher I'historique des modifications permet de retracer toutes les modifications
des jours retenus.

*
I Jours retenus dans le trimestre
Nb jours retenus T T2 LE]
Bourse: 1t 20 Q

I Afficher I'historique des modifications ~

Modifié le 02/05/2024 par I'établissernent Non consulté par le SAB

Nb jours retenus T T2

Modifié le 02/05/2024 par le SAB Consuleé le 02/05/2024 par I'établissement

Nb jours retenus T RE]

Bourse: 15

Modifié le 02/05/2024 par I'établissement Consulté le 02/05/2024 par le SAB

Nb jours retenus ™M AE]

T2
T2
15
v WALIDER K ANNULER I EXPORTER L'HISTORIQUE

Le bouton exporter I'historique permet d’exporter cet historique au format csv.

INE Nom éléve Prénom éléy Date de nais Modificatior Date modific Nb jours retel Nb jours rete Nb jours rete Nb jours rete Nb jours rete Nb jours retenus sur prime d'internat T3
] e o ] = ETAB 2024-05-02 1. 15 20 0 0 0 0
e | . o ] = SAB 2024-05-02 1. 15 15 0 0 0 0

ey e Ly —3 oz ETAB 2024-05-021 0 15 0 0 0 0
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6 Editions de controle

6.1 Liste des boursiers avec demandeur invalide

Cette liste permet d'identifier les éléves boursiers pour lesquels le demandeur est considéré comme
"invalide". Elle est disponible au format csv.

Un éleve apparait s'il a un dossier de bourse et :
- sile demandeur n'est plus dans Base Eléves,
- ousile demandeur n'est plus responsable de I'éléve dans Base Eléves,
- ousilenom, le prénom ou le lien du demandeur est différent dans DI@QMAN et dans Base Eléves.

Il est possible de choisir le tri pour cette édition : nom demandeur/code division ou nom demandeur.

Comment voulez-vous trier les éléves 7
Mom demandeur f Code divisio -
" Mom demandeur / Code division

Nom demandeur

INE !Nom éléve Prénom élé&y Division Nom deman Prénom derr Responsabili RFR Mb Enfants  Echelon
bR - = LEGAL dossier refusée
u u - » u LEGAL 5 2 3
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6.2 Liste des éléves sans demande de bourse

Cette liste permet d’identifier les éleves de |'établissement sans demande ni dossier de bourse.

Elle est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). Il
est possible de sélectionner le tri des éléves (par nom demandeur ou nom division/ nom demandeur).

ExN LYCEE POLYVALENT PRIVE GERBERT ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE -

DE L'EDUCATION 47 AVENUE DES PRADES 2023 - 2024
NATIONALE

ET DE LA JEUNEssE 12000 AURILLAC

Lo

N° établissement : 0150760V

BOURSE DE LYCEE

Liste des éléves sans demande de bourse au 16/05/2024

INE Nom Prénom Division Responsable Mail responsable Adresse Responsable Responsable Mail Responsable Adresse Responsable

= 1ASSP N

1ASSP N

= = ole = W

1AS5F |D ] N

1ASSP A

1ASSP R

1AS5P L

1ASSP N 1 3

1AS5F |D

I
1AS5P  |p | v
\ .

3
1ASSP |V 3 U
X ]

117
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7 Particularités liés a SIECLE INTEGRE

7.1 Sélection des éléves

Dans une liste, on peut toujours sélectionner un ou plusieurs éléves, la page courante ou toutes les pages.

‘ Demandes de bourse saisie / Suppression des demandes papier E
I Recherche des éléves

Provenance demance | Etat demane Morm élbve Narm respoansable Farmarions :

o . o . o . REINITIALISER LES ALTRES
Divisions : ANCTET UMM [T SEarTionmis
Toutes w L =)

I
| MCH] | SICCLE BOURSCS 230012 I = HALT DL PAGE

7.2 Acceés aux autres modules

On peut accéder aux autres modules disponibles pour votre établissement dans SIECLE INTEGRE

Tableau de bord Demandes du téléservice - Dossiers de bourse - Editions de contrdle - Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses ~  Saisie des trimestres

@ Demande du téléservice — Détail des demandes de bourse de collége [@]=]m[m]x][x]
Demande pour H N 1sur1

I Demande I Enfants concernés

Derniére modification HA } N 2170 35 08 T—
Etatde I2 demande  Nouvelle

Demandeur de la bourse  HA
(Représentant Iégal)

Evaluation

. Dans I'ordre d’affichage des icones affichés en haut a droite

B
8

: Base éléves,

: Vie établissement,
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Tous les modules sont susceptibles de renvoyer vers DIAMAN et DIAMAN est lui aussi susceptible de

renvoyer vers tous les autres modules.

Exemple avec Base éléves

‘.) Tableau debord Demandes du téléservice »  Dossiers de bourse »  Editions de contrdle »  Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat desbourses ~  Saisie des trimestres
=

Base Eléves

@ Dossier - Instruction du dossier
)

oEpoenE

u
Vie étab. I Instruction du dossier
a v v v
Cahier textes
Détail du dossier de bourse de collége pour HA N
'Vie scolaire
+* I Dossier I Bourse
On arrive sur la fiche éléve de Base Eléeves
Siemverue  TDIRECTEUR
SCONET
[ | secte e i D
BEE Aide | Quol de neut? | informations | G
LY Tableau de bord Fiches éléves -  Affectation ~  Saisie en masse -  Exploitation =  Importations -~  Exportations -~  Suivi des échanges -
L0 a

Base Eldves

48 Fiche de N¢ Hi ¥ - Scolarisé(e) - 35 - |NE : O

ELEVE

SYNTHESE ELEVE RESPONSABLES SCOLARITE HISTORIQUE SCOLARITE COMPLEXE

Vie scolaire

I 1dentité

* Nom de famille  H|
Evaluation

Prénom(s) N

I Entrée / Sortie

Entréele  03/09/2018

Inscription  Principale

7.3 Acceés aux autres éléves

Si on a sélectionné plusieurs éléves, on peut passer de I'un a I'autre facilement

@ Dossiers de bours

v v
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