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1 Généralités

11 Fonctionnalités DI@GMAN

L'application DI@QMAN permet aux gestionnaires des colléges publics :

e De gérer les demandes de bourse déposées dans le téléservice bourses par les familles, ou créées
automatiquement par le traitement d’examen automatique du droit a bourse, et de créer des
demandes « papier ».

e D’instruire les dossiers de bourse.

e D’éditer et/ou envoyer aux familles les éditions relatives aux demandes et au dossiers de bourse.
e D'éditer des éditions de contrdle.

e D’éditer et valider I'état trimestriel.

e D’éditer I'état des boursiers.

e D’exécuter des traitements collectifs pour I'examen automatique du droit a bourse et |'attribution
collective.

e De passer au trimestre suivant.

1.2 Liste des menus et fonctionnalités proposées

Tableau de bord Demandes de bourse « Dossiers de bourse «  Editions de contrile «  Recapitulatif pour la DSDEN «  Etat des bourses « raitements collectifs -  Gestion des trimestres

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 6/92
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1.3 Précisions sur les établissements et les types de bourse

Le type d’établissement et le MEF de chaque éléve permettent de déterminer le type de bourse auquel
chaque éléve a droit :

Type d’établissement MEF éléve Type de bourse

COLLEGE COLLEGE Bourse de colléege

COLLEGE LYCEE Bourse de lycée
LYCEE COLLEGE Bourse de lycée
LYCEE LYCEE Bourse de lycée

Ainsi, dans les colléges ou des éléves de lycée sont scolarisés avec des mefs de lycée, les gestionnaires
auront 2 points d’entrée au moment de se connecter a DI@QMAN, un pour les éligibles a une bourse de
collége, et un pour les éléves éligibles a une bourse de lycée :

Choisissez I'établissement

ftahllﬂrmtn:[ w ]

| coveece rame: I * Bourses de CD”E’EE

, Bourses de lycée

En Service Académique des Bourses, les gestionnaires ont 2 points d’entrée par entité gestionnaire : ces
éléves doivent étre gérés par le pont d’entrée SAB lycée.

1.4 Nouvelle fonction de recherche dynamique

Dans toutes les pages de recherche de DI@QMAN, le menu de recherche a été automatisé. La recherche est
dynamique et le résultat de la recherche s’affiche au fur et a mesure de la saisie des critéres de recherche.

Le bouton ma été supprimé des pages de recherche.

Le bouton Réinitialise les filtres réinitialise les champs de recherche (supprime les caractéres saisis ou
sélectionnés dans le menu de recherche).

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 7 /92
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Quand l'utilisateur sélectionne des lignes dans la liste des résultats
sans supprimer la sélection. Le bouton

Exemple dans le menu Gestion des demandes

bouton permet de tout afficher.

, il peut naviguer de page en page

|_i xl‘:l . . . e . e
=4 permet d’afficher uniquement les lignes sélectionnées ; le

Provenance demande : Etat demande : Nom éléve : MNom responsable : Formations :
Toutes bl Demandes nouvelles v Toutes v REINITIALISER LES FILTRES
Divisions : Afficher uniguement les sélectionnés :
Toutes v O =
2 éléments sélectionnés
o~ INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date demande Provenance Etat demande
18/07/2010 4EME 4EMES 2340172024 En ligne Nouvelle
26/03/2010 4EME 4EMES 23/01/2024 Enligne Nouvelle
0711142012 aULIS BEME3 30/01/2024 Etablissement Nouvelle
20/0z/2011 BSEGPA SEMET 3040172024 Automatisée Nouvelle
nombre de lignes par page:| 10 w | 1-4surd 1101
GERER LES DEMANDES

1.5 Rafraichissement des données

L'icbne E permet de vider le cache du navigateur et de rafraichir les données.
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2 Gestion des trimestres

2.1 Menu Gestion des trimestres

Le menu Gestion des trimestres permet de visualiser les trimestres et de passer au trimestre suivant.

Les dates de trimestres sont définies par les SAB dans DI@MAN ; les colléges publics ne peuvent plus les
modifier. Si les trimestres n‘ont pas été définis, il n’est pas possible de travailler dans DI@MAN.

Un message avertit alors I'utilisateur qu’il doit contacter son Service Académique des Bourses.

@ Gestion des trimestres visualisation des trimestres

Les trimestres ne sont pas définis. Veuillez contacter le Service Académique des Bourses.

Lorsqu'ils sont créés par le SAB, il est possible de travailler.

Les trimestres sont en gris, sauf le trimestre en cours qui est en rouge.

@ Gestion des trimestres visualisation des trimestres

septemire 2023

décembre 2023

20

27

21

28

21

28

ocrobre 2023

janvier 2024

23 24
30 Ell
® -
2 o
15 16
22 23
20 30

20

27

pal

28

20

27

20

27

(] PASSER AU TRIMESTRE SUTVAR
novembre 2023
1 2 3 4
7 8 L] 10 1
1 15 15 17 18
2 2 3 24 25
28 23 30
fevrier 2024
1 2 3
6 % 3 o 0
13 14 15 16 17
20 21 22 23 24
27 28 20
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2.2 Passer au trimestre suivant

Le changement de trimestre doit étre réalisé par chaque établissement aprés I’édition et la validation de
I"état trimestriel.

Le changement de trimestre est irréversible, il n'est pas possible de revenir en arriére. Il doit donc étre
opéré lorsque toutes les opérations sur les dossiers et I'édition de I'état des bourses ont été réalisés.

Une pastille jaune est affichée a c6té du menu Gestion des trimestres lorsque la date de fin de trimestre
est dépassée depuis 15 jours ou plus Gestion des trimestres
Le bouton Passer au trimestre suivant ouvre une fenétre de confirmation qui rappelle le caractéere

irréversible du changement de trimestre. Il faut cliquer sur Valider pour confirmer le changement de
trimestre.

| Changement de trimestre

A * Cette opération est irréversible

Confirmez-vous le passage au trimestre 3 du 01/04/2024 su 31/08/2024 7

* ANMULER

Lorsque I'état trimestriel n‘a pas été validé, le changement de trimestre n’est pas possible ; un message
d’erreur s'affiche, et l'utilisateur est redirigé vers la validation (et le cas échéant I'édition) de I'état
trimestriel.

L'état récapitulatif pour la DSDEN du trimestre 2 n'est pas validé.

Vous allez tre redirigé dans 5 secondes.

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 10/92
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52 136592 €

Demandes et dossiers de 'année 2023-2024
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vl

o::

3 demanden shanfonnaen

Elves avec jours retenus: 3

rrs
[

iii
IER]

Nombre de demandes déposées ou crées selon la provenance : en ligne, automatisées, papier.

Nombre de dossiers instruits.

Montant annuel des bourse et primes attribuées.

Demandes et dossiers de I’'année en cours, par état.

Les liens sont cliquables et renvoient vers les demandes concernées.

L'icbne met en évidence les demandes nouvelles qui ont été déposées depuis au moins 15 jours
(cliguable).
L'icbne met en évidence les demandes complétes qui ne sont pas instruites (cliquable).

Nombre d’éléves avec jours retenus.

Répartition des bourses et primes par échelon.
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4 Demandes de bourse

41 Généralités

Demandes de bourse -

» Gestion des demandes

[T}

=]

m

A partir de septembre 2024, I'instruction de chaque dossier de
bourse fait suite a une demande créée préalablement :

2

- Soit crééde « automatiquement » a partir du traitement
d’automatisation pour les éléves dont un responsable a donné
son consentement, dite « demande automatisée ».

- Soit déposée par la famille sur Eduservices (dite « demande en
ligne »).

- Soit créée manuellement a partir d'une « demande papier »
déposée par les familles.

Une demande doit étre compléte pour pouvoir donner lieu a un
dossier de bourse et le cas échéant a I'attribution d’une bourse
et/ou d'une prime.

Dans DI@MAN les demandes peuvent avoir plusieurs statuts :

Nouvelle : pour les demandes en ligne ou papier qui ne sont pas instruites par I’'établissement.

- Incompléte : pour les demandes pour lesquelles il manque un ou plusieurs justificatifs.

- Abandonnée :lorsque le gestionnaire a abandonné la demande.

- Compléte :lorsque le gestionnaire a réceptionné tous les justificatifs ou lorsqu’il juge qu'il dispose
des informations nécessaires a l'instruction du dossier.

Les demandes nouvelles ou incomplétes sont mises en évidences dans DI@MAN : les nouvelles en bleu et

les incomplétes en rouge.

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 12 /92
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4.2 Saisie/Suppression des demandes papier

Le menu Saisie/Suppression des demandes papier permet de créer une demande de bourse pour les éleves
scolarisés dans I'établissement, qui n‘ont ni demande incompléte ou compléte, ni demande automatisée
ou en ligne. Il est possible de créer une demande pour un éléve dont la précédente demande a été
abandonnée.

En période d’examen automatique du droit a bourse, il n‘est pas possible de créer une demande papier
pour un éléve dont le consentement a été donné.

4.2.1 Saisie des demandes papier

Le menu Saisie/Suppression des demandes papier affiche la liste des éléves qui n‘ont pas de demande, ou
qui ont une demande a |'état nouvelle, ou abandonnée. On peut créer une demande pour les éléves qui
n‘ont pas de demande ou une demande abandonnée. On peut supprimer les demandes qui ont le statut
nouvelle.

A titre informatif, on affiche également les éléves qui ont déposé une demande TS non encore
réceptionnée ou dont la famille a donné son consentement, mais dont le traitement d'examen
automatique n'est pas encore réalisé.

Provenance demande : Etat demande : Nom éléve : Nom responsable :
Toutes v Tous v REINITIALISER LES ALTRES

Afficher uniquement les

Formations : Divisions : - |
sélectionnés :
Toutes v Toutes ~
Aucun élément sélectionné
Oo- INE Nom Prénom Date de nalssance Formation Division Date demande Provenance Etat demande
] SEME SLET
SEME 6 POR
3EME JAUT
SEME 6 POR
4EME 4ESP Automatisée En attente de
traitement
4EME 4ESP 27, 024 Erablissement Nouvelle
4EME 4ESP 27/06/2024 Erablissement Abandonnée
4EME 4ESP
3EME JAUT
3EME JAUT
nomore de lignes par page ;| 10 » | 161-170sur386 | ¢ | 17 [/39 » 3|

GERER LES DEMANDES

Il est possible de faire un filtre sur :
- La provenance de la demande : toutes, automatisée, en ligne ou papier.

- L'état de la demande : tous, nouvelle, abandonnée, ou vide (il n'y a pas de demande pour cet
éleve).

- Le nom de l'éléve ou du responsable.

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 13/92
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- La formation.
- Ladivision.

L'utilisateur sélectionne I'éléve ou les éléves pour lesquels il souhaite créer une demande et clique sur
Gérer les demandes.

Etape 1 : Choix du demandeur et saisie des informations fiscales

i Demandes de bourse saisie / Suppression des demandes papier & RETOUR
Séection du demandeur
Satsie des numéros fiscau
Choix du demandeur pour FEEETS JS AT RRT -
Niveau responsabilité Nom Prénom Parenté

NTANT LEGAL . Pere

NTANT LEGAL Mére

Saisie des numéros fiscaux

Dare de dépdt

Numéro fiscal du demandeur

En concubinage Oui ® Non (pour |85 couples Mariés ou pacs

POURSUNVRE

La premiére étape de la création de demande papier permet de désigner un demandeur et de renseigner
son numéro fiscal.

Responsable légal : Les représentants légaux ainsi que les personnes en charge de |'éléve sont proposés.
La désignation d’'un demandeur est obligatoire pour créer la demande.

La premiéere étape de la création de demande papier permet de désigner un demandeur et de renseigner
son numéro fiscal.

Demandeur : Les responsables Iégaux ainsi que les personnes en charge de I'éléve sont proposés. La
désignation d’un demandeur est obligatoire pour créer la demande.

Date de dépét : la date du jour est proposée ; il est possible de choisir une date antérieure a la date du
jour et valide sur I'année scolaire.

Numéro fiscal du demandeur : il doit étre renseigné pour permettre la récupération des informations
fiscales. S'il n'est pas communiqué par la famille, la création de la demande reste possible, mais ces
informations devront étre saisies manuellement et le traitement d’attribution collective ne pourra pas étre
lancé sur |'éléve.

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 14 /92
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En concubinage : lorsque I'utilisateur choisit Oui, une zone est proposée qui permet de saisir son numéro
fiscal ainsi que son nom et son prénom. Le nom et le prénom sont obligatoires. Si le numéro fiscal du
demandeur est renseigné, le numéro fiscal du concubin doit I'étre également.

Enconcubinage  ® Oui © Non (pour les couples mariés ou pacses, cocher "nen')

Mumeéro fiscal du conculbin

MNam du concubin [ ]
Prénom du concubin [ ]
POURSUNRE

Lorsque les informations sont saisies, il faut cliquer sur Poursuivre pour continuer la création de la
demande.

Etape 2 : Sélection des éléves

La page suivante affiche les informations fiscales lorsque le numéro fiscal du demandeur est renseigné,
celles du concubin lorsqu’il y a concubinage et que le numéro fiscal, le nom et le prénom du concubin ont
été renseignés et si les données fiscales ont pu étre récupérées.

Si le numéro fiscal du demandeur et celui du concubin ont retourné des informations fiscales
correspondant au méme avis d'impét, cette information figure sur la demande.

Elle propose aussi les éléves scolarisés dans |'établissement, qui ont le méme responsable légal, qui n‘ont
pas encore de demande de bourse, et qui sont éligibles au méme type de bourse (bourse de collége ou
bourse de lycée).

Il faut cocher ces éléves pour créer une demande pour chacun d’entre eux.

Exemple d'étape 2 (pas de concubinage) :

v Sélection des éléves

Détail de la demande pour . i

I Informations fiscales demandeur

Numérofiscal
Avis dimposiion 2023 sur revenus 2022
Dédlarant 1
Dédarant 2
Revenu fiscal de référence 24601 €
Situstion familiale  Divorcéle)
Parentisolé  Non
Nombre d'enfants 3 charge
enfants mineurs ou handicapés en résidence exclusive 1
anfants mineurs ou handicapés 2n résiden nge 0
enfants majeurs wires 0
Enconcubinaze  Non

REVENIR A L'ETAPE PRECEDENTE ENREGISTRER LA DEMANDE

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 15/92
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Exemple d'étape 2 avec concubinage et proposition d'un enfant de la fratrie pour création d’une autre
demande avec les mémes informations

v

—_——— —
023 sur revenus 2012

2023 sur revemus 2022
- e — ™ -
[:!
WoIR Ravaru facal de 3076
Deworoiiel Sommentamilyle  Dihnercélel
Non Parentiscld  Non

Nambre d'enfants & charge ©

anfants mineurs s handicapds an ris 1 anfants mineurs o handicasds en risidence exchasve 1

arfancs miekrs ou Rand 1 anfancs miraurs su R L]
1 2
o

Lien de parenté

Cocher cette case permet de créer une

demande pour chague t_eleve avec méme
demandeur dans I'établissement

A ce stade |'utilisateur peut soit revenir a I'étape précédente pour modifier les données renseignées, soit
enregistrer la demande.
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Etape 3 : récapitulatif

Lorsque la demande est enregistrée, le récapitulatif est affiché. Dans certains cas, si la demande nécessite
des actions du gestionnaire, une liste présentant les raisons pour lesquelles la demande est incompléte
s'affiche (calculé automatiquement). La demande est nouvelle.

Exemples de récapitulatifs

Avec données fiscales communiquées :

v

Détail de la demande pour BT W™

I Demande Etablissement

Etatde Iz demande
Date de dépde
Demandeur de la Bourse

I Accusé réception demande

Accusé de réception nan envoyé par mail

Accusé ge récaption nan it

I Informations fiscales demandeur

Numéro fiscal
#vis dimposition
Dédlarant 1
Déclarant 2
Revenu fiscal de référance
Situation familiale
Barent isolé
Nombre d'enfants 3 charge
enfants mineurs ou handicap: i
enfants mineurs ou handicapés en rés
enfants majeurs
En concubinage

I Motifs d'incomplet

Nouvelle Parent isolé non déclaré dans AIR année 2023
180412024
o waw -

(Représentant légal)

ENVOVER ACCUSE DE RECERTION

—
2023 sur revenus 2022
B TR T ARG Cemnen

27079€
Divercéle, Séparé(e)
Non

SUPPRIMER LA DEMANDE GERER LA DEMANDE

Avec données fiscales communiquées, avec concubinage :

v

Demandeur delz bourse

I Accusé réception demande

Accusé de réception non envoyé par mail

Accusé de réception non édité

I Informatians fiscales demandeur

Numéro fiscal

Avis dimposition
Déclarant 1

Déclarant 2

Revenu fiscal de réfdrance
Sicustien familiale

Nombre d'enfants & ch:

enfants mineurs ou handicapés en résidenc
enfants mineurs ou handicapés en résidence akernée 1
enfants majeurs célibataires 2

2023 sur revenus 2022
L

15316 €

Divarcé(e), Séparé(e)
Parentizolé  Nen

Enconcubinage  Oui

Détail de la demande pour o = B R .
I Demande Etablissement
Etatde lz demands  Nouvelle
Date de cépdt 16/04/2024

(Représentant légal)

ENVOVER ACCUSE DE RECEPTION

I Informations fiscales concubin

Mumérg fi:

Revenu fizcal de référence
Siuation familizle

enfants majeurs célibataires

SUPPRIMER LA DEMANDE GERER LA DEMANDE

—
2023 sur revenus 2022
= —

10222 €
Divorcé(e), Séparé{e)
Non

1
2
0

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS
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Sans informations fiscales :

v v v
Détail de la demande pour B ki - i ] - .

l Demande Etablissement Motifs dincomplet
Nowvelle Données fiscales non ricupérées de la DGFIP
16042024
(Rupedssmrant galy \

Pas de données
l Accusé réception demande fiscales
Acrué de réception nan envo:

Azeud b rkea,

l Informations fiscales demandeur

Auune donrde fiste CONNUR DoU e demanceur

Les actions suivantes sont proposées

- Envoyer I'accusé de réception :sil’adresse email du demandeur n’est pas renseignée, il est possible
de I’éditer au format pdf en cliquant sur Imprimer.

| Email envoyé a I'adresse : . L ®
| Adresse email du demandeur non renseignée

» qgualif-test@ac-cermont.fr
Voulez-wous imprimer le dooument 7

= h T e

- Supprimer la demande (voir ci-dessous).

- Gérer la demande : réceptionner les justificatifs, la déclarer compléte ou I'abandonner. La méme
opération est accessible directement dans le menu Gestion des demandes.

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 18 /92
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4.2.2 Suppression des demandes papier

Le menvu Saisie et suppression des demandes papier permet aussi de supprimer les demandes papier qui

ont le statut Nouvelle.

Pour supprimer une demande : il faut la sélectionner en cliquer sur Gérer les demandes.

Dans la page Détail de la demande, quand on clique sur Supprimer la demande, un message de
confirmation est alors affiché ; il faut valider pour supprimer la demande. Lorsque plusieurs éleves de la
méme fratrie ont une demande, ils sont également proposés, il faut les sélectionner pour supprimer la

demande qui les concerne également.

| Sélection des demandes a supprimer

Weuwillez selectionner Iz

EME3 Mere

&wes avec une demande papier 3 supprimer

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS

| Sélection des demandes a supprimer

Veuillez zlectionner ez £l&ves avec une demande papier & suporimer
Nom Prénom  Né(e) le Division Lien de parenté
05/03/2009  3EMES Mere

05/03/2009  3EMES Mére
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4.3 Gestion des demandes

La gestion des demandes permet de gérer toutes les demandes déposées ou transmises dans DIQMAN,
c'est-a-dire :

- Les demandes automatisées (voir le menu Traitement collectifs).
- Les demande en ligne.
- Les demandes papier.

Il permet de faire évoluer les demandes en vue d’instruire les dossiers associés a ces demandes : seules les
demandes complétes peuvent donner lieu a un dossier de bourse, et le cas a échéant a I'attribution d'une
bourse et/fou d'une prime.

4.3.1 Demandes du téléservice

Le téléservice Bourses permet aux familles de déposer une demande de bourse pour chacun de leurs
enfants scolarisés dans I’établissement si la famille n'a pas donné son consentement pour I'examen
automatique du droit a bourse au moment de l'inscription. Un traitement (CRON) déverse chaque jour a
heure fixe les demandes du télé-service BOURSE DE COLLEGE des derniéeres 24h.

L'établissement est informé du dépot d’une ou plusieurs demandes :

- En consultant I’écran d’accueil a la connexion a DI@MAN.

I E-I at ded demandes ot deidbers

Nouvelles
demande en

I ligpe

- Par mail a la fin du traitement (chaque jour).

Alarentrée 2024, I'actualisation des demandes des années précédentes n’est plus proposée. La famille
peut donner son consentement pour |'examen automatique du droit a bourse au moment de
I'inscription, celui-ci est conservé d'une année sur |'autre, et ce tant que la famille ne le retire pas.

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 20/92
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4.3.2 Menu Gestion des demandes

Le menu Gestion des demandes affiche toutes les demandes des éléves de I'établissement pour |I'année
en cours.

Recherche des éléves

Provenance demande : Etat demande : Nom éléve Nom demandeur initial: Formations :
- Demandes nouvelles - Toutes . REINITIALISER LES FILTRES

Toutes

Affichar unigu &5 sélectionnés

Divisions

Toutes >

Aucun élément sélectionné
o- (L13 Nom Prénom Date de naissance Formation Division Demande Provenance
E Nouvelle
Nouvelle

Nouvelle

Nouvelle

Nouvelle

nombre de lignes par page:| 10 W |1-5zurs

GERER LES DEMANDES

Par défaut les demandes Nouvelles sont affichées pour permettre aux utilisateurs de travailler en priorité
sur ces demandes.

Il est possible de faire un filtre sur :
- Laprovenance de la demande : Toutes, automatisées, en ligne ou papier.
- L'état de la demande : nouvelles, incomplétes, complétes, abandonnées et toutes les demande.
- Lenom del’éleve ou du demandeur.
- Laformation.
- Ladivision.

Pour gérer une ou un ensemble de demandes, |'utilisateur doit en sélectionner une ou plusieurs et cliquer
sur Gérer les demandes.
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4.3.3 Gestion d’une demande nouvelle

Les demandes avec le statut nouvelle sont soit des demandes en ligne, soit des demandes papier.

Dans la partie inférieure, le bouton Modifier permet de gérer la demande et il est possible d'envoyer
I'accusé de réception. A défaut d'adresse mail renseignée pour le demandeur, le gestionnaire pourra

|'éditer.

Il est également possible de faire un refus de dossier a partir de cet écran.

. papier - Déxat s - m=o
= ™~
récapitulatif

| r——— [ p—
o - J
I‘mlr_n:a_mzz— Gestion de |a
e demande
™ [ —

=== Afzcuselde

réception

4.3.3.1 Récapitulatif de la demande

La partie supérieure de la demande affiche le récapitulatif de la demande ainsi que les informations fiscales
récupérées lorsque le numéro fiscal a été communiqué, et celles du concubin le cas échéant.

Si le numéro fiscal du demandeur et celui du concubin ont retourné des
correspondant au méme avis d'imp06t, cette information figure sur la demande.

Ces données fiscales proviennent de la DGFIP.

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS

informations fiscales
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Elle affiche également les motifs d'incomplet calculés automatiquement.

Demande pour BT Pl 0 5T § SN, FELLS § R

Matifs d'incomplet

Barert ivabi non déclard dam Al aanée 2523

Imfarmatians fiscales demandeur

2028 var reweren 2011 - .
- m—— Données fiscales I Motifs d'incomplet
-y récupérées

Diearciia], Sipanite)

- Parent isolé non déclare dans AIR année 2023
2
— Information renseignée Information calculée par

par le demandeur le TS

Exemple avec informations fiscales demandeur et concubin:

Demande pour =g 4 | ms- Fi | e e T |

i w—=— Provenance
s e - b Gkiand Btre an coacubinage
Maprivens ant sgall

| intormations fiscaies demandeus | 1nformations fiscaies concubin

B — Données fiscales - memmmuws ). Données fiscales
Dok du demandeur du concubin

Basae

Baarcka Séparie récupérées

Moa

[ — récupérées

Information renseignée
. par le demandeur
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Exemple avec informations fiscales demandeur et concubin et méme avis d'impot :

M B Wiy né(e) le 21/01/2006 SFEFE - W INE : UlSmsiacs ) - EXTERME LIBRE
l Demande

Frondmance da b demandd Hf\-inut!l'mhn
Hawvaile
§ = P
= 5

[Représentant begall
T4DE024

Fzas de o demands
Demandes de 4 bowse
Cemandear mitial de le bowme

Dace du g

Dige de modification

I Informations fiscales demandeur

02 vur revens. 02T |ui-u-mu-mp.atqueltdmanm |
o . \

1103
Driverciiel, Sparélel

anfines =ineurs ou M
riside

WA SRR BU

| Informations fiscales concubin

s Méme avis dimpdr que le demandeur

Enconcubinage  Oul

Exemple sans informations fiscales (demande papier)

Demande pour [T iy S50 | S

l Matifs dinesmplet

Dornaéer Ascales non ricupinies de Ls DEAF

\

Pas de données
fiscales

Suin de medification

I Infermations fiscales demandeur

destun B85Sha R itie

Gestion de la demande

| sustiicarits

K tranametire par is demandear Demanci par e graisanasine
Atn dimmpesition 2938 iver bea reveres B2

Aoty A impaaition du concubin 021 (r les revesus 0320

Aanentasien ricence de paiement de la CAY

e
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4.3.3.2 Accusé de réception

Lorsque I'accusé de réception n‘a pas encore été envoyé, le bouton Envoyer accusé réception permet
d’envoyer ce dernier au demandeur a |'adresse mail qui est renseignée dans Base Eléves.

Un message de confirmation est alors affiché.

Si I'adresse mail de responsable n’est pas renseignée, un message s'affiche et offre la possibilité de
I'imprimer ou de |'éditer au format pdf en cliquant sur Imprimer.

4

H = = ' " - 1 -
| Email envoyé a I'adresse : | Adresse email du demandeur non renseignée

Voubez-wous imprimer le document ?

FERMER B IMPRIMER X ANNULER
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Praternit

4.3.3.3 Modification de la demande

Le bouton Modifier permet de rentrer la modification dans la demande. Des que I'utilisateur clique dessus,
la demande est considérée comme « en attente de justificatif » (incompléte).

Plusieurs champs sont modifiables : justificatifs a fournir, statut de la demande, observations.

Gestion de la demande e

I Justificatifs

D L —

Avis d'impesition 2023 {sur les revenus 2022}
Avis d'imposition du concubin 2023 (sur les revenus 2022)
Artestation récente de paiement de la CAF

Autre

I Avis I Observations

= Demande en attente de justificatif
Demande compléte
Demande abandonnée

Demande Nouvelle

ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

Accusé de réception non envoyé par ma

Accusé de réception non &dité

4.3.3.4 Demande incompléte

Si la demande est considérée comme incompléte, il faut cocher les justificatifs manquants dans la
colonne « demandé par le gestionnaire » et éventuellement saisir des informations complémentaires
dans la zone Informations complémentaires pour avis de demande incompléte. Si le justificatif est
« autre », la précision dans cette zone est obligatoire.

Apres la validation, I'avis d’‘incomplet est disponible : quand on clique sur Envoyer avis d'incomplet, il est
envoyé par mail au demandeur, quand on clique sur Imprimer avis d'incomplet, il est édité au format pdf.

Cet avis mentionne les piéces manquantes et les informations complémentaires saisies le cas échéant.

Une fois les justificatifs fournis par la famille, il est possible de revenir gérer la demande pour rendre la
demande compléte.

Informations complémentaires pour avis de demande incompléte :

précisions

ENVOYER AVIE D'INCOMPLET IMPRIMER AVIS O IN COMPMET
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Si, dans I’établissement, un ou plusieurs éléves ont une demande nouvelle avec le méme demandeur, et

sont éligibles au méme type de bourse, il(s) seront proposé(s) :

I Sélection des demandes a mettre a jour

Autres éléves ayant pour demandeur

Prénom Né(e)le Formation Division Lien de

parenté

[] 3EME 3G2 pere

Provenance

Etablissement

Etat de la demande et
du dossier

Nouvelle

Pour chaque éléve sélectionné, la demande va &tre mise a jour (justificatifs et avis) a I'identique de celle de I'éléve géré.

v VALIDER X ANNULER

Aprés validation, la demande de chaque éléve préalablement coché prendra le statut incompléte ; les

piéces justificatives a fournir seront les mémes.

4.3.3.5 Demande compléte

Sila demande est compléte, il faut modifier le statut de la demande et sélectionner Demande compléte.

Demande en attente de justificatif
Demande complete

- Demande abandonnée

Il n‘est plus possible de modifier une demande compléte.

Il est alors possible

- De valider pour passer a la gestion d’une autre demande ou envoyer I'accusé de réception.

Demande Compléte

ENVOYER ACCUSE DE RECEPTION

- De valider et instruire directement le dossier (voir la suite des étapes dans le menu Dossier de

bourse)

estion de la demande

Justificatifs

Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022) X J
Avis d'impesition du concubin 2023 (sur les revenus 2022)

Attestation récente de paiement de la CAF

Autre

+* REFUSER LE DOSSIER « VALIDER «* VALIDER ET INSTRUIRE m

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS
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Si, dans I"établissement, un ou plusieurs éléves ont une demande nouvelle ou incompléte avec le méme
demandeur et les mémes justificatifs a fournir, et sont éligibles au méme type de bourse, il(s) seront
proposé(s). Aprés validation, la demande de chaque éléve préalablement coché prendra le statut
compléte.

4.3.3.6 Passer une demande « compléte » a I'état « incomplete »

Lorsque la situation le nécessite, il est possible de passer une demande |'état « compléte» a I'état
« incompléte », a condition qu’elle n‘ait pas donné lieu a l'instruction d’un dossier de bourse. Pour cela il
faut cliquer sur Modifier.

Il est alors proposé de sélectionner a nouveau « demande en attente de justificatif ».

Gestion de la demande

I Justificatifs I Avis
Atransmettre Demandé parle @® Demande en attente de justificatif
parle gestionnaire O Demande abandonnée
demandeur

Avis d'imposition 2024 (sur les revenus 2023)

Avis d'imposition du concubin 2024 (sur les
revenus 2023)

Attestation récente de paiement de la CAF X X
Autre

Pour valider cette modification, il faut cliquer sur Valider.
La demande prend alors le statut incomplet. Pour rajouter des piéces justificatives, il faut cliquer a
nouveau sur Modifier. Il est alors possible d’ajouter des pieces justificatives.

Gestion de la demande

I Justificatifs I Avis
Atransmettre Demandé par le ] Demande en attente de justificatif
par le gestionnaire O Demande compléte
demandeur O Demande abandonnée

Avis d'imposition 2024 (sur les revenus 2023) X O

Avis d'imposition du concubin 2024 (sur les

revenus 2023)

Attestation récente de paiement de la CAF

Autre

Informations complémentaires pour avis de demande I Observations

incompléte

infos supplémentairesi
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Apres validation, I'avis d'incomplet mentionne les pieces cochées :

EX

MINISTERE BOURSE DE COLLEGE

DE L'EDUCATION .
N IEn EMENT AVIS DE DEMANDE INCOMPLETE
SUPERIEUR

ET DE LA RECHERCHE

N°

MNous vous confirmons qu'une demande de bourse a été déposée le
pour I'éléve inscrit dans notre établissement :

. 1 (n® éleve.___ _ 00 2 - 6EME)

2024 - 2025

Votre dossier doit &tre complété avec les justificatifs ci-dessous :

- Avis d'imposition 2024 (sur les revenus 2023)

- Avis d'imposition du concubin 2024 (sur les revenus 2023)
- - Attestation récente de paiement de la CAF

- infos supplémentaires

4.3.3.7 Abandon de la demande

Si la demande est considérée comme obsoléte, il faut modifier le statut et sélectionner Demande
abandonnée. Le champ Observations permet de saisir des informations qui précisent la raison de
['abandon.

Demande en attente de justificatif
Demande compléte

Demande abandonnée

Au moment de valider, une confirmation est demandée car I'abandon de demande est définitif.

| Confirmation d'abandon de demande

Cette action est irréversible.

Voulez-vous abandenner cette demande 7

vwoen ] e |

Si, dans I'établissement, un ou plusieurs éléves ont une demande avec le méme demandeur, et sont
éligibles au méme type de bourse, il(s) seront proposé(s). Aprés validation, la demande de chaque éleve
préalablement coché prendra le statut abandonnée.
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4.3.4 Gestion d’'une demande automatisée

A l'issue du traitement d’étude automatisée

- Soitle traitement a créé une demande compléte, ce qui a donné lieu directement a I'attribution ou
au refus de la bourse.

- Soit le traitement a créé une demande incompléte, accompagnée des raisons pour lesquelles la
demande est restée dans cet état. Le gestionnaire doit alors gérer chaque demande incompléte,
c'est-a-dire la rendre compléte puis soit l'instruire manuellement soit utiliser le traitement
d’attribution collective.

- Lorsque la demande est incompléte, un avis d’'incomplet est envoyé a la famille pour réclamer les
informations manquantes.

- Si une demande incompléete a été passée a complete, il est possible de la faire repasser a
incompléte pour réclamer de nouveaux justificatifs.

Les demandes automatisées incomplétes et complétes sont consultables dans le menu Gestion des

demandes
Recherche des éléves
Provenance demande : Etat demande : Nom Eléve : Mom demandeur initial:
Demandes automatisées hd Tourtes les dema ndssi A SELITAL T EUES | ATE
Formations : Divisions : Afﬁ:he.runiquejﬂen: les
sélectionnés :
Toutss v Toutes v
O %
Aucun élément sélectionné
O- INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date de dépot Demande Provenance
SEME 3EMES 10/06/2024 Incompléte Automatisee
3EME 3EMES 10/06/2024 Incompléte Automatisée
| 3EME 3EMES 10/06/2024 Compléte Automatisée
_]
SEME SEMES 10/06/2024 Compléte Automatisee
-
4EME AEMES 10/06/2024 Compléte Automatisée
GEME 6EME3 10/06/2024 Compléte Automatiseée
4EME 4EMEZ 10/06/2024 Compléte Automatisée
GEME GEME3 10/06/2024 Compléte Automatisée
GEME GEMES 10/06/2024 Compléte Automatisée
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4.4 Editions

EDITIONS Le menu « Demandes de bourse » comporte un sous-menu
* Accusés de réception EDITIONS qui permet d’éditer individuellement ou par lot : les
» Avis de demande incomplite accusés de réception et les avis de demande incompléetes adressés

aux familles, les synthéses des demandes complétes et en attente a
I'usage des établissements, ainsi que les listes de demandes en attente
» Demandes en attente | complétes [ abandonnées et |a liste des éleéves avec consentement a
I'usage des établissements également.

4.4.1 Recherche des éditions

Pour les accusés de réception, les avis de demande incompléte, les demandes complétes et les demandes
en attente, la recherche d’une demande est proposée de la fagon suivante, pour chaque type d’édition :

I Recherche des Editions

REINTIALISER LES FILTRES

Il est possible de faire un filtre sur :

- Laprovenance de la demande : par défaut toutes, ou demandes en ligne, demandes automatisées
ou demandes papier.

- Ladate de dépdt de la demande :il est possible de réduire sur une plage de date en sélectionnant
la date de début et la date de fin.

Le résultat de la recherche affiche : I'INE, le nom et le prénom de |'éléve, sa date de naissance, sa
formation, sa division, la provenance de la demande et |la date de dép6bt.

Pour lancer une édition : il faut sélectionner une ou plusieurs demandes et cliquer sur Imprimer. Il est
possible de naviguer de page en page sans supprimer la sélection.
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Quand on clique sur Imprimer, on affiche une fenétre de confirmation qui confirme le type d’édition ainsi
que le nombre de demandes concernées.

Type d'edition
I Impression des avis de demandes incomplétes

5 alez imarmer pour 2 eeves. NDmbrE dE
demandes
| xaoes | COncernees

Quand on clique sur Valider, on génére un pdf qui contient toutes les demandes.
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4411 Accusés de réception

Les accusés de réception sont disponibles dans le menu Editions lorsqu’ils ont été édités ou envoyés par
mail au moins une fois.

EX
MINISTERE BOURSE DE COLLEGE
DE L'EDUCATION ACCUSE DE RECEPTION
NATIONALE !
ET DE LA JEUNESSE D'UNE DEMANDE DE BOURSE
Libereé a conserver par le demandeur
Egalits
Frateruwité HEE BN oo,
|} .. - | -.- s

o -
2023 - 2024

Mous vous confirmons qu'une demande de bourse a été déposée le

05/02/2024 pour |'éléve inscrit dans notre établissement :

-y (e s b SEME3 (n° éléve B "I - 5ULIS)

B Pour le versement de la bourse, merci de fournir un relevé d'identité
- bancaire au format BIC/IBAN. Vous le déposerez au secrétariat de

I'établissement en mentionnant au dos les nom et prénom de I'éléve.

CLG - COLLEGE & &-aes g
i Pl e § ol

L' I L R Bl B |E15;’ﬂ4,"2024

Le chef d'établissement,

P
I
Smnt

s

D= MAN
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4.41.2 Avis de demande incompléte

L'avis de demande incompléte, qui permet d’indiquer au demandeur les justificatifs supplémentaires a
fournir, est transmis par messagerie a partir de DI@MAN.
Le demandeur peut répondre par messagerie en joignant les justificatifs demandés.
Si des demandeurs n‘ont pas d’adresse de messagerie, les avis de demande incompléte peuvent étre édités
et imprimés afin de les transmettre aux familles.

MINISTERE BOURSE DE COLLEGE
DE L'EDUCATION AVIS DE DEMANDE INCOMPLETE
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE
Jlérkﬂé
Cgalits
fﬁ:{ erite H s e am ] [ |
Lt -
- ;e _|
[ g By o |
Vious avez donné votre consentement a I'étude automatigue de votre droit a
2023 - 2024 ' L . . Vi
bourse lors de l'inscription dans notre établissement de I'éléve :
- [E—g— BEME1 (n® éleve = = = =  BSEGPA)
Nous n'avons pas pu traiter automatiquement votre dossier, qui dois étre
complété avec les justificatifs ci-dessous :
L] - Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
et B
Vous disposez d'un délai de 15 jours pour fournir les justificatifs manguants
au service gestionnaire mentionné en entéte de ce courrier. A l'issue de ce
CLG - COLLEGE ¥ 1.2 ™ "% délai, soit le 01/05/2024, votre demande fera I'objet d'un refus.
S = Si vous avez déja fourni ces documents pour un autre de vos enfants
2 o B e o scolarisés dans le méme établissement, ne tenez pas compte de ce

courrier.

Le chef d'étéblissémént,

D= MAN
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4.41.3 Demande compléte

Cette édition permet de

- Justifier I'instruction effectuée sur la demande de bourse (pour décision du chef d’établissement),

- Justifier des éléments pris en considération pour l'instruction de la demande (notamment pour le
contréle interne comptable ou toute demande de précision formulée par I'agent comptable)

L'édition de la demande compléte permet de mentionner la justification de la modification du RFR ou du
nombre d’enfants a charge. La page comporte une partie inférieure pour recevoir toutes les mentions

nécessaires a la compréhension de I'instruction réalisée.

Ex CLG - COLLEGE E
MIMISTERE

DE LEDUCATION
NATIOMALE

ET DE LA JEUNESSE | »

ey
et

W* établissement -

AMNEE SOOLAIRE
2023 - 2024

DEMANDE EN LIGNE DE BOURSE DE COLLEGE - COMPLETE

Date de dépdt g 13 demands ; 18042024

Actusé de réoeption envoyé le - 16/04/2024
Actusé de réoeption non édité
DEMANDEUR -
Ll
ELEVE :
MNom Préanom Date naisaance Dirvishon INE
18,03/2008 IEMEZ 1 ull
INFORMATIONS FISCALES : DU DEMANDEUR DU COMCUBIN
Avis d'imposition 20F3 sur revenas 2002 | 203 sur revenus 2022
Desclaranit 1 E
Déclarant 2 |
Revenu fiscal de réfénence 1819¢ | 1ML
Total revenus 2022 148023 €
Situation Farniliale Divorcelel, Séparé{e] Divorcéie}, Séparéie]
Parent isolé Man Man
Mombre d'enfants minéurs ou handicapés en 3
résidence exclusive
Nombre denfants mineurs ou handicapés en " 3
résidence alternde
Hombre d'enfants majeurs b charge 1]
Total mombre d'enfants 3 charge 3
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4414 Demande en attente

Cette édition permet

d’éditer

le

contenu

de

demandes

en attente

de

Vous y retrouvez ce qui a été réclamé au demandeur dans la partie Justificatifs a produire.

EN ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE LEDUCATION . » 2023 - 2024
NATICNALE
ET DE LA JEUUNESSE
o
-~
N" établissement - 01507280
DEMAMDE EN LIGNE DE BOURSE DE COLLEGE - INCOMPLETE
Date du dépdt de la demande - 16/04/2024
DEMANDEUR - » o mm
=
ELEWE :
Mom Prénom Date naissance Divizdon INE
L u 16/11/2010 2EMEZ "

INFORMATIONS FISCALES DU DEMANDEUR :

Avid d'impiition

2023 sur revenus 2022

Déclarant 1

Déclarant 2

Revenu fiscal de référence

5041 L

Situation farniliale

Divorcéie), Séparé(e]

Parent malé

En concubinage

Mo bre d"enfants minéurs ou handicapés én rédidence exdusive

MNombre d"enfants minéurs ou handicapés én résidence alternde

Nombre d'enfants majewrs célibataires  charge

JUSTIFICATIFS A PRODUIRE :

ANTS DE DEMANDE INCOMPLETE -

- Awis d'imposition 2023 (sur les revenus 2023)
- Attestation récente dé paiement de la CAF

Date envol au demandaur : 160472024

Date edition :

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS
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4.4.2 Editions de listes

Pour les listes de demandes en attente, complétes, abandonnées ou la liste des éléves avec consentement,
il n'y a pas de recherche d’éléve.

Provenance Comment voulez-vous trier les éléves 7

Demandes papier w Code division / Mom &léve

Vous allez imprimer la liste contenant 15 demandes complétes

B IMPRIMER |6 EXPORTER

Il est possible de faire une sélection sur :
La provenance de la demande (non proposé pour la liste des éléves avec consentement).
- Le tri des éléves (soit par code division/nom d’éléve, soit par nom d’éleve).

Le bouton imprimer permet d’éditer la liste au format pdf, le bouton exporter permet I'export au format
Csv.
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4421 Liste des demandes en attente

Cette édition permet d’obtenir une liste de toutes les demandes en attente de justificatifs
afin d’organiser la relance des familles qui n‘ont pas complété leur demande de bourse.

Elle édition affiche, pour chaque demande
- L'INE de Iéléve,
- Lenom et prénom de I'éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur,
- Ladivision,
- Ladate de dépbt de la demande,

- La provenance (EDUSERVICES pour les demandes en ligne, AUTOMATISEE pour les demandes
automatisées, PAPIER-ETABLISSEMENT pour les demandes papier),

- La date d’envoi de l'avis de demande incompléte a la famille (précédée de F) et la date d’édition
de I'avis de demande incompléte,

- Les justificatifs demandés.

:l':sr‘ene CLG - COLLEGE - ANNEE SCOLAIRE
DE L'EDUCATION e e " L 2023 - 2024
NATIONALE =
ET DE LA JEUNESSE
ol
N° établissement -
BOURSE DE COLLEGE

LISTE DES DEMANDES EN ATTENTE AU 16/04/2024
(pour lesquelles des justificatifs ont été demandés)

*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné. *Date envoi avis = F : Famille, E : Etablissement
Nom prénom Eléve Date dépdt Date envoi avis
INE Division Pi rian; Justificatifs demand
Nom prénom D ' demande TOVeNance | Date dition avis o N =
[l = ~ - 3EMES | 12/03/2024 PAPIER - Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
= == ETABLISSEMENT Attestation récente de paiement de la CAF
1 BaklaE [ u . AEME2 | 16/04/2024 | EDUSERVICES F: 16/04/2024 Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
= . Attestation récente de paiement de la CAF
B
nl = — 4EME3 [ 30/01/2024 | EDUSERVICES Attestation récente de palement de la CAF
e mm W cwm——w
fmepeme |v 4EMES | 23/01/2024 | EDUSERVICES
In s i
im . | e am SEMEL | 23/01/2024 | EDUSERVICES Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
e e e wmm— 11/03/2024
5 SEMEG | 23/01/2024 | EDUSERVICES Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
e — -
e Tl - - GEMEL | 23/01/2024 | EDUSERVICES Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
e
' = [ 6EMEL | 30/01/2024 | AUTOMATISEE Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
= 16/04/2024
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4.4.2.2 Liste des demandes completes

Cette édition affiche la liste des demandes complétes et le cas échéant I'avancement du dossier de
bourse de I'éléve.

Elle affiche, pour chaque demande
- L'INE de Iéléve,
- Lenom et prénom de I'éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur,
- Ladivision,
- Ladate de dépbt de la demande,

- La provenance (EDUSERVICES pour les demandes en ligne, AUTOMATISEE pour les demandes
automatisées, PAPIER-ETABLISSEMENT pour les demandes papier),

- Ladate d’envoi et |la date d’édition de I'accusé de réception,
- Les observations saisies sur la demande,

- L'avancement du dossier (quand le dossier a été instruit).

5-'3 . CLG - COLLEGE [ oo il ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION ey " - 2023 - 2024
NATIONALE = =
ET DE LA JEUNESSE
-
i
st
N° établissement : |
BOURSE DE COLLEGE
LISTE DES DEMANDES COMPLETES AU 16/04/2024
*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné.
Nom prénom Eléve Date dépit Date envoi accusé réception
b 0
INE Not prénom D ivision T Pravenance Date édition accusé réception Observations Avancement du dossier
' - |y - 3EME2 | 26/03/2024 | EDUSERVICES 26/03/2024
[ e 16/04/2024
i BmiE i = 3EME2 | 16/04/2024 | EDUSERVICES 16/04/2024
[ == RS
sam e I 3EMEZ | 30/01/2024 | AUTOMATISEE
(LS
EEmEm - ws wm 3EME3 | 12/03/2024 PAPIER - dossier avec bourse refusée
—m = w ETABLISSEMENT
", A ln E —— 3EME3 | 06/02/2024 | EDUSERVICES
T Ralal
I i n 3EME3 | 30/01/2024 | EDUSERVICES dossier avec bourse attribuée
- ————
1 E - o—wm 3EME4 | 23/01/2024 | EDUSERVICES dossier avec bourse attribuée
T P
L fom i e 3EME4 | 14/03/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
= e ETABLISSEMENT
P, .l = - o 3EME4 | 19/03/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
AR B Nl ETABLISSEMENT
1/5
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4.4.2.3 Liste des demandes abandonnées

Cette édition affiche la liste des demandes abandonnées.
Elle affiche, pour chaque demande :

- L'INE de I'éléve,

- Lenom et prénom de I"éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur,

- Ladivision,

- La provenance (EDUSERVICES pour les demandes en ligne, AUTOMATISEE pour les demandes

automatisées, PAPIER-ETABLISSEMENT pour les demandes papier),

- Ladate de dépbt de la demande,

- Les observations saisies sur la demande,

- Pourles demandes abandonnées par le traitement d’automatisation.

NATI

Edersé
e

Fraerant

MINISTERE
DE L'EDUCATION

IONA
ET DE LA )

LE
EUNESSE

CLG - COLLEGE & &

N° établissement

AMNEE SCOLAIRE
2023 -2024

BOURSE DE COLLEGE
LISTE DES DEMANDES ABANDONNEES AU 16/04/2024

*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné.

Nom prénom Eléve Date dépdt

e e——

INE . Division Provenance Observations Motif abandon
Nom prénom D
" S N 3EMES | 09/04/2024 PAPIER -
el wm ETABLISSEMENT
= 4EME2 | 09/04/2024 | EDUSERVICES

L . SEMES | 30/01/2024 | AUTOMATISEE

"
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4.4.2.4 Liste des éleves ayant donné leur consentement

Cette liste propose la liste des éléves pour lesquels il est possible de lancer le traitement d’examen
automatique du droit a bourse car le demandeur de la bourse a donné son consentement.

@ Demandes de bourse Edition de la liste des éléves avec consentement

Comment voulez-vous trier les éléves 7
Mom &lével v
' MNom éléve

Division / Mom éléve

B EXPORTER

Il est possible de faire un choix sur le tri des éléves

L'export est proposé au format csv avec les valeurs suivantes: INE, nom et prénom éléve, formation,
spécialité, nom et prénom demandeur, niveau de responsabilité, état de I'examen automatique et
avancement du dossier.
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5 Dossier de bourse

5.1 Instruction du dossier

Diossiers de bourse -
&~

¥ Instruction du dossier

EDITIMEG

1 Notifications d'atribubon

= Motifications de refus de bourse

Modficatons de refus de dossier hors dela

Le menu Instruction de dossier permet de procéder
manuellement a l'instruction du dossier pour les demandes
PAPIER, les demandes en LIGNE et les demandes AUTOMATISEES
qui n‘ont pas pu aboutir automatiquement a l'attribution ou au
refus de la bourse, et le cas échéant a I'attribution de bourses et

de prime ou le refus de bourse ou de dossier.

Il est possible de saisir les jours retenus. A la rentrée 2024, les

. . . jours retenus ne pourront plus étre saisis dans GFE.
Nodficatons de refus de dossier incomiplet

= Motfications de refus de dossier irmecevable

Les éditions permettent de notifier et d’informer les familles en
cas de d'attribution, de refus de bourse ou de dossier, ou de jours
retenus.

» Mogfications de refus suite 3 recours

Nodficatons de jours retenus

5.1.1  Sélection des dossiers a instruire

Le menu Instruction du dossier affiche la liste des éléves ayant une demande de bourse compléte et, le cas
échéant, I'avancement du dossier des éléves. Les éléves qui n‘ont pas de demande, ou qui n‘ont pas de
demande compléte, ne peuvent faire I'objet d’une instruction de dossier.

Etat du dossier : Provenance demande : Formations : Divisions : Etat des jours retenus:
Tous v Toutes A Toutes v Toutes A Tous v (2 LI S 2R LD 2 LTED
Nom éléve : Prénom éléve : Nom demandeur : Afficher uniquement les sélectionnés :
A~
O %
[ Aucun élément sélectionné
o- INE Nom Prénom Date de Formation Division Régime Provenance Avancement
naissance
O SEME 56 INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT Etablissement dossier avec bourse attribuée
0 3EME 33 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT Etablissement
0 SEME 54 DEMI-PENSIO L'ETABLISSEMENT Etablissement dossier avec bourse attribuée
O - SEME 51 DEMI-PENSIO L'ETABLISSEMENT Etablissement
O = SEME 34 DEMI-PENSIO L'ETABLISSEMENT Erablissement  dossier avec bourse anribuée
.l 4Mus 42 DEMI-PENSIO RE D, L'ETABLISSEMENT Etablissement dossier avec bourse attribuée
s G5P &1 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT En ligne dossier avec bourse atnribuée
ul [l 5P Xl DEMI-PENSIONNAIRE DANS L'ETABLISSEMENT En ligne daossier avec bourse atribuée
O BEME 64 EXTERNE LIBRE Etablissement
O BEME 63 EXTERNE LIBRE Etablissement
nembre de lignes par page :| 10 ¥ |1-10surs2 6y 3|
INSTRUIRE
7 .
Détail du menu de recherche
Etat du dossier : Provenance demande : Formations : Divisions : Etat des jours retenus :
Tous v Toutes v Toutes v Toutes v Tous v CERNEES 22 = T
Nom Elve : Prénom éléve : Nom demandeur : Afficher uniquement les sélectionnés
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Il est possible de faire une recherche pour sélectionner un ou plusieurs éléves en particulier a partir des
critéres suivants

Etat du dossier : tous, ou « pas de dossier », ou « bourse attribuée », ou « bourse refusée » ou
« dossier refusé ».

Provenance demande : toutes, ou demandes automatisées, demandes en ligne ou demande
papier.

Formation : propose toutes les formations de l’ensemble des éléves, il est possible d’en
sélectionner une ou plusieurs.

Division : propose toutes les divisions de |’établissement, il est possible d’en sélectionner une ou
plusieurs.

Etat des jours retenus : tous, ou avec/sans jours retenus.
Nom/prénom éleve.

Nom demandeur.

Le résultat de la recherche affiche la liste des éléves avec I'INE, le nom et prénom, |la date de naissance, la
formation, la division, le régime de I’éléve, la provenance de la demande et I'avancement du dossier :

Détail de la colonne avancement :

dossier avec bourze attribuge
dossier refuzé - Hors Dela

dozsier avec bourze atribuge

dossier avec bourse refusée

dossier avec bourse refusée
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5.1.2 Instruction

La bourse est déductible (= en déduction de la pension) par défaut. Si le demandeur ne souhaite pas la
déductibilité, il doit faire une demande a I'établissement en ce sens. DI@MAN ne permet pas, dans cette
version, le prise en compte de la non déductibilité.

Pour instruire un ou plusieurs dossiers, il faut sélectionner un ou plusieurs éleves et cliquer sur Instruire.
Etape 1 : Calcul du droit a bourse

L'étape 1 affiche les informations fiscales du demandeur, lorsqu’elles ont pu étre récupérées, celles du
concubin en cas de concubinage.

Demandes papier - Etablissement - Détail du dossier de bourse pour =il § Sees néle) le S - INE : SIS0 8 - DP DAN

INFORMATIONS PECALES

Informations fiscales demandeur -\ rchmuu'vm fiscales concubin -\
e Informations e Encasde
fiscales concubinage

— : 2 e

Chraebil. Sl récupérées de la . Dhaeoliel Hoai

N DGEIP =i

Heombre derdano b charge
- 2 i
AN VAN vy
(aide au caleul de Ia bourse - Demandeur initial: S8 Jeapey (Représentant légal)
Tty ) €176 ‘ | Observatisns

Lorsque la demande est une demande papier et que le numéro fiscal n’est pas fourni, ces informations ne
figurent donc pas. Dans le pavé Aide au calcul de la bourse, le RFR et le nombre d’enfants sont a 0.

L'onglet Informations responsables rappelle les informations des responsables qui sont disponibles dans
Base Eléves : lien de parenté, nom, prénom, responsable financier, percoit les aides et adresse.

[Tl INFORMATIONS RESPONSABLES

Demandeur

Resp. Nom Prénom [ Resp. financier Pergoit aides Adresse Commune

LEGAL Rire Mo Non

Autres responsables

Resp. Nom Prénom Parenté Resp. financier Pergoit aides ol

LEGAL Mire Oui Nen
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Lorsque les informations fiscales n'ont pas pu étre récupérées (pour les demandes papier ou automatisées),
dans le pavé Aide au calcul de la bourse, le RFR et le nombre d’enfants sont positionnés a 0. Le gestionnaire

doit alors les saisir.

Aide au calcul de la bourse

Revenu fiscal de référence i@

Mombre d'enfants majsurs célibataires

Nombre d'enfants mineurs ou handicapes | o |

E |

L'utilisateur peut ensuite : soit Refuser le dossier (voir le paragraphe dédié), soit cliquer sur Poursuivre

I'instruction.

Etape 2 :sélection des éléves et attribution/refus

A I'étape 2, le droit a bourse (droit ou refus pour hors baréme) est affiché, ainsi que les éléments de calcul
de ce droit a bourse (a gauche). En cas de concubinage, le RFR ainsi que le nombre d’enfants a charge sont
additionnés, sauf si le numéro fiscal du demandeur et celui donné pour le concubin ont retourné des
informations fiscales correspondant au méme avis d'impot.

Lorsque d’autres éléves de I'établissement ont une demande avec le méme demandeur, ils sont proposés.
Un dossier pour chaque éléve coché est alors créé, avec les mémes informations et le méme droit a bourse.

L

Demandes papier - Etablissement - Détail du dossier de bourse pour I &k

INFEORMATIONS RESPOMTARLES

WECRMATIONS D48 DOSSITE

CAel R m— R LA LAAT S
' [Reprbtant shgat

I Ride & Fattribution de bourse en eallige

w4
Eowion 2
Maranceses NZC

DROST A ROURSE

N

DROIT A BOURSE

avee etind Fiseales i

el e Lies de parest

e ]

Er—— pTy

Autres éléves avec demandeur et informations fiscales identiques

Quand on clique sur Attribuer la bourse ou Refuser la bourse, |2
bourse est également attribuée ou refusée pour chaque enfant de la
fratrie coché dans cette zone

N

ATTRIBUER LA EOURSE

Pour attribuer la bourse

Il est possible de revenir en arriére en cliquant sur revenir a I'étape précédente, ou d’attribuer la bourse en

cliquant sur attribuer la bourse.
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Lorsque le calcul du droit a bourse aboutit a un refus pour hors-baréme, |'action proposée est de refuser
la bourse

v b - 4

Demandes automatisées - Détail du dossier de bourse pour B0 B Bl né(e) le 11 - INE SIS - EXTERN

l Aide & Fattribution de bourse en collége

B epriasas bl REFUS pousr WORS BARINE

——aprhiarnat bheall w3

o B
st
]

REFUS pour HORS BAREME

[sélection des éléves

Autres éleves avee demandeur et informations fiscales identiques

REFUSER LA BOURSE

Pour refuser la bourse la
bourse

Il est possible d’afficher le contenu de la demande en cliquant sur Afficher la demande :

| Détail de la demande en ligne

Informations fiscales Demandeur

Avis d'imposition 2023 sur revenus 2022
Déclarant 1

Déclarant 2

Rewenu fiscal de référance 20115£

Situation familiale Divorcéle), Separa(z)
Parentizolé Non

Mombre d'enfants a charge
enfants mineurs ou handicapés en résidence exclusive

enfanis mineurs ou handicapés en résidence alternge

enfanis majeurs célibataires

En concubinage Mon

Envoye par mail le 17/04/2024
Edité le Accusé de réception non édits
* FERMER
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Etape 3 :récapitulatif

La 3®me étape synthétise tous les éléments du dossier.

L L «
Demandes en ligne - Détail du dossier de bourse pour BImEELRTLam néfe) lo s = INE : & pmml o8t - DP DAN
s ~
Infos du dossier Détails bourse et prime

| Bossier avec demandes en igne | Bourse | prime
ATTRIUEE Ascina i et aimke b e s
2
'
e

- J

Eléves avec demandeur et informations fiscales identiques

Autres éléves de la fratrie

REINSTRUIRE LE DOSSIER GERER LES JOURS RETENUS NOTIRER

Les informations du dossier sont disponibles dans la partie gauche, les informations relatives aux
responsables sont toujours dans I’'onglet Informations responsables.

INFORMATIONS DOSSIER INFORMATIONS RESPONSABLES

I Dossier avec demandes papier - Etablissement

Derniére modification 17/04/2024

Etat du dossier dossier avec bourse attribuée
Dermandeur C R R R =
Demandeur initia o E—— - -

Informations fiscales

Revenu fiscal de référence 5€
Mombre d'enfants mineurs ou handicapés ]
Mombre d'enfants majeurs célibataires 2

Le détail du droit a bourse est dans la partie centrale ; en cas de prime, le droit a prime est affiché

I Prime
Primes attribuées Date d'effet Montant annuel Jours retenus
(cumul annuel)
Internat 485 2

Les autres éléves de la fratrie figurent dans le bas de la page.

Il est possible de : réinstruire le dossier, gérer les jours retenus et notifier les responsables (voir les
paragraphes dédiés).
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5.1.3  Refus de dossier

A I'étape 1, il est possible de refuser le dossier, dans ce cas une page s’ouvre pour saisir un motif ou
confirmer le refus. En cas de fratrie, il est possible de refuser le dossier des autres éleves scolarisés dans
I’établissement avec le méme demandeur.

< Sélection des éléves

Refus du dossier

Sélection des éleves

I Autres éléves avec demandeur et informations fiscales identiques

Nom Prénom Né(e) le Division Lien de parenté Niveau de responsabilité
O 17/01/2012 63 Mere LEGAL

Refus du dossier

Motif du refus v

Date gu refus

Hors Délal

REVENIR A L'ETAPE PRECEDENTE  [IEETE= RN eleE=Y

Lorsque le motif est « incomplet » ou « irrecevable », un complément est demandé avant de refuser le
dossier :

- Motif :incomplet : il faut sélectionner au moins une piéce manquante. Si la piéce manquante ne
figure pas dans les propositions, il faut sélectionner « autre », dans ce cas, il est obligatoire
d’apporter une précision dans la zone de saisie. Les pi€ces manquantes et la précision figureront
dans la notification de refus de dossier.

Refus du dossier

Obligatoire sl le cholx est
« autre »

REVENIR A LETAPE PRECEDENTE REFUSER LE OOSSIER

Détail de la notification

Jai le regret de vous informer que la demande de bourse de collége
- AT W Pl M Un éléve IR - 4EME)

est irrecevable car vous n'avez pas fourni les documents ci-dessous :

“{ et o comen ] Complément saisl dans la

zone dédiée
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- Motif :irrecevable :il faut sélectionner au moins un motif d‘irrecevabilité. Si le motif ne figure
pas dans les propositions, il faut sélectionner « autre », dans ce cas il est obligatoire d’apporter
une précision dans la zone de saisie. Le motif d’irrecevabilité et la précision figureront dans la
notification de refus de dossier.

Refus du dossier

I Motifs d'irrecevabilité

Absence de charpe effectte o2 permanente de Dk

Obligatoire sl le choix est
« autre »

REVEMIR A LETAPE PRECEDENTE | REFUSER LE DOSSIER

Détail de la notification :

Jai le regret de vous informer que la demande de bourse de collége
- g emgm = et élbve wl W asp)

est irrecevable pour les raisons suivantes :

- [ dossierimeceable | Complément saisi dans la

zone dédiée
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5.1.4 Réinstruire le dossier

Réinstruire le dossier consiste a « supprimer » le dossier et abandonner la demande pour ressaisir cette

derniére.

Lorsqu’on clique sur Réinstruire le dossier, une fenétre s'ouvre pour :

- Prévenir que la demande de cette éléve sera abandonnée et qu’au besoin il sera nécessaire de saisir

une demande papier.

- Lecaséchéant, proposer les autres éléves scolarisés dans |'établissement avec le méme demandeur
pour réinstruction également (il est possible de les décocher pour conserver leur dossier).

| sélection des dossiers a réinstruire

Veuillez sélectionner |z liste des dossiers & réinstruire

« VALIDER X ANNULER

La demande va étre abandonnée. 5i besain, une nouvelle demande papier peut &tre saisie pour cet éléve.
INE Nom Prénom Né&(e)le Formation Division Lien de parenté
GEME 64 Mére
GEME 63 Mére

Lorsqu’on clique sur Valider, le(s) dossier(s) est supprimé.

5.1.5 Saisie des jours retenus

A partir de septembre 2024, |a saisie des jours retenus est réalisée dans DI@MAN. L'information est

transmise a GFE par |'api diaman-gfe.

Lorsqu’on clique sur Gérer les jours retenus, une fenétre s’'ouvre

| Jours retenus dans le trimestre

Nb jours retenus T T2 hE]

Bourse: [ 0 0

Il est possible de saisir des jours retenus sur tous les trimestres de I'année scolaire.

Si I’éléve est interne, il est possible de saisir des jours de retenue sur la prime d'internat :
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Le bouton

| Jours retenus dans le trimestre

Nb jours retenus m T2 hE]
0

Bourse: 7

[+ 1]

T TN

Prime d'internat: 1

I Afficher I'historique des modifications

possible d’exporter cet historique au format csv) :

| Jours retenus dans le trimestre

Nb jours retenus T T2 hE]
Bourse: 13 0 ]
Prime d'internat: 13 10 ]

I Afficher I'historique des modifications

Modifié le 25/06/2024 par I'établissement
Nb jours retenus T T2 L]
Bourse :

Prime d'internat : 10

Modifié le 25/06/2024 par I'établizsement

Nb jours retenus T T2 T3
Bourse: 1%

Prime d'internat: 1%

" WALIDER m B EXPORTER LHISTORIQUE

.

La synthése des jours retenus est visible sur le dossier :

I Bourse

BOURSE ATTRIBUEE
Points de charge 4
Echelon 1
Montant annus 1me€
Jours retenus sur bourse 15 (total annuel)

Date dernigre modification des  25/06/2024

jours retenus

I Prime

Primes attribuées Montamt annuel Jours retenus

(cumul annuel)

Internat

L
]
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5.1.6 Notifier

La fonction Notifier permet d’éditer au format pdf ou d’envoyer par mail a I'adresse du demandeur les
notifications disponibles relatives au dossier. Chaque notification est individuelle. Les notifications sont

aussi disponibles, et également par lot, dans le sous-menu Editions.

Quand on clique sur Notifier, on affiche un menu d’édition ou d’envoi de notification.

| Edition ou envoi d'une notification

MNaotification d'attribution de bourse v
Motification d'atribution de bourse

Motification de jours retenus

B IMPRIMER LA NOTIFICATION i ENVOYER LA NOTIFICATION

Les notifications disponibles sont proposées dans le menu déroulant. Elles peuvent étre éditées ou

envoyées autant de fois qu’on le souhaite.

5.1.7 Rejeter un recours

Il est possible de rejeter un recours seulement lorsque la notification d’attribution ou de refus a été éditée

ou envoyée.

REJETER UN RECOURS REINSTRUIRE LE DOSSIER GERER LES JOURS RETENUS MOTIFIER

Lorsqu’on clique sur Rejeter un recours, un menu de Refus sur recours s'ouvre.

I Refus sur recours

Prénom

Né{e) le

Division

Lien de parenté

Date du recours

Date du refus

17042024

17/04/2024

a4

63

Précisions du motif pour la notification

~ VALIDER X ANNULER

Lorsque plusieurs éléves avec le méme demandeur ont un dossier et sont scolarisés dans le méme
établissement, il est possible de refuser un recours pour ces éléves également.

Il est obligatoire de saisir une précision sur le motif, qui figurera sur la notification de refus sur recours.
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5.2 Editions - Notifications

Autant que possible, toutes les notifications sont uniformisées pour les bourses et lycée et les bourses de
collége. Lorsque des éléves scolarisés dans le méme établissement ont le méme demandeur, qu'ils ont droit
au méme type de bourse (college ou lycée) et que leur dossier de bourse a le méme niveau d’avancement,
ils figurent tous sur la méme notification.

Point d'attention : Avec les mentions réglementaires qui ont été revues pour cette rentrée, toutes les
notifications sont formatées sur deux pages. L'impression recto-verso est a privilégier.

5.2.1 Recherche de notification

Le sous-menu Notifications permet d’éditer ou de rééditer toutes les notifications disponibles pour tous
les dossiers.

La recherche de notification est la méme, pour tous les types de notifications :

I Recherche des notifications

IMNE: Mom éléve : Mom demandeur :

MNotification imprimée : MNotifications imprimées du : au: Notification envoyée par mail :

Tous d 01/01/2024 18 2024 tous w

- INE, nom éléve, nom demandeur : pour retrouver la (les) notification(s) d’un ou plusieurs dossier(s)
en particulier.

- Notification imprimée : tous, ou non (notification jamais imprimée) ou oui (notification imprimée)
pour retrouver les notifications jamais ou déja éditées.

- Notifications imprimées du ... au : permet de retrouver les notifications éditées sur une plage de
date (la saisie de date de début/de fin est active uniquement si Notification imprimée=oui).

- Notification envoyée par mail tous, ou non (notification non envoyée) ou oui (notification
envoyée).
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Le résultat de la recherche permet de retrouver toutes les notifications qui correspondent aux critéres,
en précisant : INE de I'éléve, nom, prénom, date de naissance, formation, division, date d’édition de
la notification, date d’envoi de la notification.

INE Nom éléve Nom demandeur
REINITIALISER LES FILTRES

Notification imprimée : Notifications imprimées du au: Notification envoyée par mail Afficher uniqusmant les sélsctionnés
tous ~|  [ovoiz0zs T8/08/202 cous - (O}

Aucun élément sélectionné

Date de naissance Formation Division

ZEME €
ZEME ey
EME £
amuUs a2

Ee
ZEME e
ZEME ey
ZEME 4

EEME &2

nombre de lignes par page ;| 10 % | 1-105ur17 izl

B IMPRIMER

Pour éditer une ou plusieurs notifications, il faut en sélectionner une ou plusieurs et cliquer sur Imprimer.
Une fenétre de choix de tri s'ouvre alors :

| Impression des notifications d'attribution

Comment voulez-vous les trier?

om o >
»" Mom &lave

Code division f Nom &léve m m

Aprés sélection du choix de tri (par nom ou par code division/nom), il faut cliquer sur Valider.

Le fichier pdf contenant les notifications de tous les éléves sélectionnés est alors généré.

Point d'attention : Avec les mentions reglementaires qui ont été revues pour cette rentrée, toutes les
notifications sont formatées sur deux pages. L'impression recto-verso est a privilégier.
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Exemple de notification de refus mentionnant les 2 enfants ayant le méme demandeur et scolarisés dans

le méme établissement.

EX

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE
Liberté

Egalité

Fraternité

INFORMATIONS

2023 - 202:

NOUS CONTACTER

P~
(@)

B e il ol
Bl = kel
T EL T LU

DI MAN

BOURSE DE COLLEGE
NOTIFICATION DE REFUS

MME el & =lE fenn
Ih-ﬂv-:‘-

=
= . AN

Nous vous confirmons qu'une demande de bourse a été deposée le
17/04/2024 pour les éléves inscrits dans notre établissement :

- N Sl B n® éleve puom memge - 3EME)

- N s &l (n° éleve MU 6EME)

et compte tenu des éléments figurant sur votre avis d'imp6t sur le revenu et
en application des articles D.531-4 et D.531-5 du code de I'éducation :

- revenu fiscal de référence: 34146 €

- nombre d'enfants mineurs ou handicapés: 2

- nombre d’enfants majeurs et célibataires : 2

- nombre de points de charge : 4 (plafonné a 8)
- plafond de ressources applicable : 28573 €

la bourse de collége que vous avez sollicitée au titre de I'année scolaire
2023 - 2024 ne peut pas vous étre accordée.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

ey ek e |e 30/04/2024
Le chef d'établissement,

r——

1/2
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5.2.2 Notification d’attribution

Recto

MINISTERE BOURSE DE COLLEGE
DE L'EDUCATION .
NATIONALE NOTIFICATION D'ATTRIBUTION
ET DE LA JEUNESSE
Liberté
f’f::fﬁké M B Bk
IEE - - n
N® (s o

Mous wvous confirmons gqu'une demande de bourse a été deposée le

2= ) 17/04/2024 pour ['éléve inscrit dans notre établissement :
- il = (n® éléve 2 = = 5EME)
et compte tenu des éléments figurant sur votre avis d'impét sur le revenu :
- revenu fiscal de référence: 5€
G-t - nombre d'enfants mineurs ou handicapés: 0
| =g R - nombre d’enfants majeurs et célibataires : 2
- nombre de points de charge : 2 [plafonné a 8)
- plafond de ressources applicable : 3964 £

CLG - COLLEGE PUBLIC
r.. e | m .

une bourse de collége d'un montant annuel de 486,00 € (échelon 3) vous est
attribuée au titre de I'année scolaire 2023 - 2024 (soit 162,00 € par trimestre).

Votre enfant étant inscrit en gualité d'interne, la prime d'internat d'un

montant annuel de 465,00 € vous est accordée en complément de la bourse
|soit 155,00 € par trimestre).

Si wvous n'avez pas encore fourni votre relevé d'identité bancaire au format
BIC/IBAN pour le versement de la bourse, veuillez le déposer au secrétariat
de I'établissement en mentionnant au dos les nom et prénom de I'éléve.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

A mn T R = le 30/04/2024
Le chef d'établissement,

DI MAN 1/2
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Verso (commun a toutes les notifications)

a) En cas d'erreur dans les données indiquées au recto, je vous prie de bien vouloir m’en informer le plus rapidement
possible.

b) Si vous contestez cette décision, vous pouvez former dans les deux mois de sa notification soit :

- un recours gracieux que vous m'enverrez a |'adresse indiquée ci-contre :

- un recours hiérarchigue auprés du recteur de 'académie de Che BRETRS B RE. Vous adresserez alors votre
demande & : DIRECTION DES SERVICES DEPARTEMENTAUX DE L'EDUCATION NATIONALE = = m e mye

== ;o B8 (SN ES RESNEE W S N

- un recours contentieux par courrier devant le tribunal administratif compétent dans le ressort territorial duguel
I'établissement a son siége. Vous pouvez aussi saisir le tribunal administratif par I'application informatigue «
Télérecours citoyens » accessible sur le site internet www.telerecours.fr

Il est recommandé d'exposer les raisons pour lesguelles vous demandez le réexamen de cette décision. Vous joindrez a
votre recours une copie de cette notification et tout document que vous jugez utile pour faire réviser la décision.

En cas de recours administratif ou hiérarchique, vous aurez deux mois a compter de |la notification de |la réponse pour
vous pourvoir devant le tribunal administratif. Ce délai est de quatre mois a compter de l'introduction du recours
administratif ou hiérarchigue, si ce dernier est resté sans réponse.

Vous pouvez benéficier d'un soutien pour prendre en charge les frais de scolarité de votre enfant en sollicitant aupres
de I'établissement une aide exceptionnelle au titre des fonds sociaux.

La présente décision a été prise sur le fondement d'un traitement algorithmigue. Ce traitement permet de gérer les
bourses nationales du second degré (vérification de I'éligibilité a la bourse et calcul des échelons en cas d'attribution) et
dont les régles sont définies ici [Lien vers |a page & compléter par la suite].

En application de I"article R. 311-3-1-1 et R. 311-3-1-2 du code des relations entre le public et I"administration, vous
pouvez demander la communication des régles définissant ce traitement et leur mise en ceuvre dans votre cas aupres
du Délégué a la protection des données du Ministére de ['éducation nationale et de la jeunesse
(dpd@education.gouv.fr). En cas d'absence de réponse dans un délai d'un mois a |a suite de la réception de votre
demande par nos services, vous disposez d'un délai de deux mois pour saisir la Commission d'accés aux documents
administratifs (CADA) selon les modalités décrites sur le site web www.cada.fr

DI@MANS- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 57192



EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS
Ltk

Bt
Pratornict

Fil conducteur COLLEGES PUBLICS

DI@MAN

Diffusion nationale

Février 2025

5.2.3 Notification de refus

EX

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalits

Fraternité

INFORMATIONS

m Etablissement

N° ‘ol = omliim’

gg Année scolaire
2023 - 2024

NOUS CONTACTER

B e il e
Bl o B il "

EL. BTN L

DI~ MAN

BOURSE DE COLLEGE
NOTIFICATION DE REFUS

MME fmeie s o= wed foun
= B B e

Nous vous confirmons qu'une demande de bourse a été deposée le

17/04/2024 pour les éléves inscrits dans notre établissement :

- AN el B0t éleve pom mewmg - 3EME)
- N e & (n° élove MUY 6EME)

et compte tenu des éléments figurant sur votre avis d'imp6t sur le revenu et

en application des articles D.531-4 et D.531-5 du code de I'éducation :

- revenu fiscal de référence: 34146 €

- nombre d'enfants mineurs ou handicapés: 2

- nombre d’enfants majeurs et célibataires : 2

- nombre de points de charge : 4 (plafonné a 8)
- plafond de ressources applicable : 28573 €

la bourse de collége que vous avez sollicitée au titre de I'année scolaire
2023 - 2024 ne peut pas vous étre accordée.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

sty el lemm | le 30/04/2024
Le chef d'établissement,

-
¥
s

" N TR
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5.2.4 Notification de refus de dossier - hors délai

EX

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Libertd
Egalité
Fraternité

2023 - 2024

" ST

-I --.-II‘ ‘

BOURSE DE

NOTIFICATION DE REFUS

P ol el B om

J'ai le regret de wous informer que
- o Bl s [n " éléve

est irrecevable pour |a raison suivante :

La demande de bourse a été déposée au college le B " 50 090 1L soit aprés la
date limite fixée au 31/12/2024 (Article D530-1 du code de I'éducation

nationale).

La bourse de collége ne peut pas vous étre accordée.

Si vous contestez cette décision, vous p
sa notification, soit :

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

A = -

Le chef d'

COLLEGE

la demande de bourse de collége

L - 3EME)

ouvez former dans les deux mois de

- ==, le 30/04/2024
établissement,

12
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5.2.5 Notification de refus de dossier - incomplet

EXx
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Libered
Egalite
Frateriité

N I

2023 - 2024

nnl i el R (e Sl

BOURSE DE COLLEGE
NOTIFICATION DE REFUS

_-I-

Ilqrqulll | o ]

J'ai le regret de vous informer que la demande de bourse de college
- el e (0 éleve 1 B - 6EME)

- EEsl Bl [n° Sléve e . - GEME)

est irrecevable car vous n'avez pas fourni les documents ci-dessous :

Une copie intégrale et lisible de I'avis d'imposition 2023 sur les revenus
2022 de votre concubin

La bourse de collége ne peut pas vous étre accordée.

Si vous contestez cette décision, vous pouvez former dans les deux mois de
sa notification, soit :

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

A LTI N R T K IR
Le chef d'établissement,
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5.2.6 Notification de refus de dossier - irrecevable

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Libertd
Epalité
Fraterwité

N § om Sl

2023 - 2024

L EE N ms
LB B h.
oo Bl § e B T

BOURSE DE COLLEGE
NOTIFICATION DE REFUS

J'ai le regret de vous informer que la demande de bourse de college
] . (n® éléve s tme s - SEME)
est irrecevable pour les raisons suivantes :

Il n'est pas possible de demander une bourse pour un enfant placé a
I'Aide Sociale a I'Enfance

La bourse de collége ne peut pas vous étre accordée.

Si vous contestez cette décision, vous pouvez former dans les deux mois de
sa notification, soit :

le reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

A P R e le 30/04/2024
Le chef d'établissement,

12
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5.2.7 Notification de refus suite a recours

Seul un recours devant le tribunal administratif est possible (recours contentieux). Il n'y a pas de notion

de recours administratif et gracieux.

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

N° B ol

2023 - 2024

CLG - COLLEGE PUBLIC

D= MAN

BOURSE DE COLLEGE
NOTIFICATION DE REFUS

LB | a Ihll |

PR T

Vu le code de I'Education et notamment ses articles D. 530-1 et R. 531-1a D.

531-12 relatifs aux bourses nationales de collége ;

Vu la demande de bourse nationale de collége présentée par MME
VACHOUX Murielle pour :

- " e 1 éléve SR - SEME)

- e e e Cesmmms o (0° &léve s - 5EME)

Vu la notification d'attribution en date du 18/04/2024:
Vu le recours administratif de W "o I Beel daté du
18/04/2024;

I'ai le regret de vous informer que par décision du principal du collége, votre
demande de changement de I'échelon de bourse est refusée.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

& le 30/04/2024
Le chef d'établissement,
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5.2.8 Notification de jours retenus

EN
MINISTERE

DE L'EDUCATION

NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Libereé
Egalits
Fratermité

CLG - COLLEGE PUBLIC
EEE YT ML

I.I-II-I n

D= MAN

BOURSE DE COLLEGE
NOTIFICATION DE RETENUE DE BOURSE

L'éléve
- RN LSRNl ° éléve sl - SEME)
bénéficie d'une bourse nationale d'études de collége.

Je vous informe qu'une décision de retenue sur la bourse de cet éléve a été
prise en raison de ses absences répétées et injustifiées qui sont au nombre
de 15 a ce jour.

En application de I'article D. 531-12 du code de |'éducation, le montant de la
retenue appliguée sur la bourse nationale d'études de collége s'éléve a 6,16
Euros.

Le montant de la bourse initialement di pour le 1ler trimestre de I'année
scolaire 2023 - 2024 était de 37,00 euros. Compte tenu de la retenue
appliguée, le montant de la bourse effectivement versé s'éléve 3 30,84
euros au titre de ce trimestre.

Selon les dispositions réglementaires en vigueur, la prime a l'internat fait
I'objet de retenues dans les mémes conditions que la bourse nationale de
college.

Je reste a votre disposition pour tout renseignement complémentaire.

s lemn - pen el |e 30/04/2024
Le chef d'établissement,

1/2
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5.3 Gestion des transferts d’éleves boursiers entre 2 EPLE

Les paragraphes qui suivent décrivent les étapes a suivre lorsqu’un éleve quitte EPLE au cours du 1¢
trimestre et précise les actions a mener au 2¢ trimestre par |'établissement d’origine et par I'établissement
d’accueil. Lorsqu’un éleve quitte un établissement au cours du 2¢ trimestre, les actions a mener sont les
mémes, il faut les réaliser au 3¢ trimestre.

Point d'attention : il est fortement recommandé de ne pas retirer la division de I’'éléve sortant. Ce mode
opératoire a des conséquences bloquantes dans DI@MAN : le versement des bourses des éleves
concernés est bloqué car ils disparaissent de la liste des boursiers a payer.

5.3.1 Cas d'un éléve non boursier dans son établissement d’origine (dossier avec bourse refusée)

Dans ce cas, I'établissement d’origine et d’accueil n‘ont rien a faire. En effet, si I'éléve a un droit a bourse
refusé dans son établissement d’origine, la situation sera identique dans son établissement d'accueil.

5.3.2 Cas d’un éléve boursier dans son établissement d’origine (dossier avec bourse acceptée)

D’aprés la réglementation, pour les bourses de collége, la bourse est due pour I'intégralité du trimestre par
le college dans lequel un éléve boursier est scolarisé au début de ce dernier.

Si un éleve est boursier dans son établissement d’origine, la bourse lui a été payée intégralement au 1¢
trimestre.’

Dans |'établissement d‘accueil de Iéléve, une nouvelle demande doit étre créée pour permettre
I'instruction d’un nouveau dossier, ce qui permettra d'attribuer a nouveau la bourse.

Pour permettre cela, I'établissement d’origine doit réinstruire le dossier, ce qui abandonnera la demande
initiale dans ce dernier.

Dans I'établissement d’origine :
- Noter les informations du dossier (RFR, nombre d’enfants a charge, procuration).

Il est souhaitable que I'établissement d’origine conserve la notification d’attribution afin de la
communiquer a |I'établissement d’accueil lors du transfert de I'éléve.

- Réinstruire le dossier afin de supprimer ce dernier, ainsi que la bourse, et abandonner la
demande. Une pop-up de validation s’affiche, il faut valider.

1 Par exception, si la bourse n’a pas été versée au 1°¢ trimestre, I'établissement d’origine devra faire un rappel de
bourse au 2¢ trimestre, qui nécessite au préalable de rescolariser I'éleve dans I'établissement.
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I Sélection des dossiers a réinstruire

INE Nom Prénom Né{e) le Formation Division Lien de parenté
AEME 4B Pere

Pour chaque éléve sélectionné, la demande va €tre abandonnée, 5i besoin, une nouvelle demande papier peut étre saisie.

Le dossier posséde une prime d'internat ou des jours retenus qui seront également supprimés.

~ viwe | i |

Dans le cas d’'une fratrie (éleéves avec les mémes responsables, scolarisés dans le méme établissement
et éligibles au méme type de bourse), les autres éleves de la fratrie sont proposés. Il ne faut pas les
sélectionner s'ils n‘ont pas quitté I'établissement. Par défaut, seul I'éléve depuis lequel on réinstruit le
dossier est sélectionné.

L'établissement d’origine ne doit pas saisir de demande papier.

- Communiquer les informations du dossier au nouvel établissement et I'informer qu’il peut
désormais traiter I’'éléve dans son établissement :

L'établissement d‘origine informe I'établissement d’accueil que le dossier de |'éleve a été
réinstruit et sa bourse supprimée. Il luicommunique également les informations nécessaires
pour que [‘établissement d’accueil puisse attribuer la bourse a I'éleve dans son
établissement (informations sur le demandeur, le RFR et le nombre d’enfants a charge) ou lui

adresse la notification d’attribution.

L'établissement d’origine transmet la fiche de renseignements de I'éleve complétée a
I"’établissement d’accueil, afin que ce dernier dispose d'une synthése des données relatives

au consentement a |I'étude automatique du droit a bourse.

Dans I'établissement d’accueil :

- Saisir une demande papier sans numéro fiscal avec le méme demandeur que dans I'établissement
d’origine,

- Passer la demande a compléte puis instruire le dossier sur la base des informations fiscales du
dossier précédent.

- Saisir des jours de retenus sur le 1¢" trimestre (90 jours de retenue a saisir afin d’éviter le double
versement de la bourse).

- Imprimer la notification d’attribution au format pdf et la conserver.
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5.3.3 Cas d’un éléve sans dossier dans son établissement d’origine

La procédure a suivre dépend de I'existence d’une demande dans |'établissement d’origine, du régime de
I"éléve dans son établissement d’accueil (externe, demi-pensionnaire ou interne).

Sil’éléve n'a pas de demande en cours dans son établissement d’origine : il n'y a pas besoin de saisir
une demande ni d'instruire un dossier dans ce 1°" établissement.

L'établissement d’accueil doit saisir une demande, instruire le dossier et attribuer la bourse. 90 jours
retenus doivent étre saisis sur le 1°" trimestre.

Si I’éléve a une demande en cours dans son établissement d’origine :

Si I’éléve était externe dans son établissement d’origine, la demande doit étre abandonnée, quel
que soit son état, puis une demande doit étre créée dans son nouvel établissement au 2e trimestre
afin que I"éligibilité a la bourse soit étudiée et la bourse payée en cas d’attribution.

Si I"éléve était interne ou demi-pensionnaire dans I'établissement d’origine, I’éligibilité a la bourse
doit étre étudiée dans |'établissement d’origine et la bourse payée pour le 1°" trimestre en cas
d’attribution:

o Il faut rescolariser I'éléve dans son établissement d’origine (supprimer temporairement sa
date de sortie de I'établissement dans Base Eléve),

@ Fiche de .-MA] Période d’Entrée / Sortie - Sorti(e) le 15/11/2024 - INE :

SYNTHESE ~ ELEVE  RESPONSABLES  SCOLARITE  HISTORIQUE  SCOLARITE COMPLEXE

| Période d'Entrée/Sortie

Type dinscription

Entrée le * [02/11/2024 sortie le [15/11/2024 ‘\
Supprimer

Mot f[SJITE ETUDES 2D DEG. MEN:PUBLIC ACADEMIE v }-— temporairement

puis valider
Code de I'établissement d'ac:ueil In_

VALIDER ANNULER

o Dans DI@MAN, dans le menu Gestion des Demandes, traiter les justificatifs si
nécessaires et valider la demande compléte,

o Instruire le dossier et attribuer la bourse le cas échéant,

o Payer I"éléve via une régulation manuelle dans GFE ou OP@LE si I'instruction du
dossier a donné lieu a I'attribution de la bourse

Lorsque toutes ces étapes sont achevées, il faut mettre a jour Base Eléves avec les informations de sortie
de I"éleve.
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Les étapes a suivre sont ensuite les mémes que dans le cas d'un éleve boursier :

e Réinstruire le dossier dans I'établissement d’origine et abandonner la demande,

e Créer une demande dans l'établissement d’accueil et attribuer la bourse,

e Saisir des jours retenus sur le Ter trimestre dans |I'établissement d’accueil seulement si I'éleve a été
payé pour ce trimestre dans |'établissement d’origine. Il ne faut pas saisir des jours retenue si l'éleve
était externe.
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6 Editions de controle

6.1 Liste des boursiers avec demandeur invalide

Cette liste permet d'identifier les éléves boursiers pour lesquels le demandeur est considéré comme
"invalide". Elle est disponible au format csv.

Un éléve apparait s'il a un dossier de bourse et :

- sile demandeur n'est plus dans Base Eléves,

- ousile demandeur n'est plus responsable de |'éléve dans Base Eléves,

- ousilenom, le prénom ou le lien du demandeur est différent dans DI@QMAN et dans Base Eléves.
Il est possible de modifier le département [ le type d’établissement / I'établissement.
L'extraction précise pour chaque cas la raison pour laquelle le demandeur est invalide.

Il est possible de choisir le tri pour cette édition : nom demandeur/code division ou nom demandeur.

Comment voulez-vous trier les éléves 7
Mom demandeur f Code divisio -
" Mom demandeur / Code division

Nom demandeur

INE !Nom éléve Prénom élév Division Nom deman Prénom derr Responsabili RFR Mb Enfants  Echelon
il n - n LEGAL dossier refusé
= im - = LEGAL 5 2 3

6.2 Liste de contrdle des fratries

Cette liste permet d'identifier les éléves boursiers scolarisés dans I'établissement avec les mémes
responsables, qui n‘ont pas les mémes informations dans leur dossier de bourse.

Un éléve apparait s'il a un dossier de bourse et :
- pourle méme demandeur, d'autres éléves scolarisés dans I'établissement ont un dossier de bourse.

- Les éléments du dossier (état du dossier, nb enfants, RFR, points de charge, plafond de ressources)
ou I'échelon de bourse ne soient pas identiques a ceux des autres éléves de la fratrie.
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Cette édition est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur
Exporter). Il est possible de sélectionner le tri des éléves (par nom demandeur ou nom
demandeur/code division)

‘.s . CLG - COLLEGE = - ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION 1 e B 2023 - 2024
INATIONALE -
ET DE LA JEUNESSE
Liberis'
N* établissement : | =
Liste de contréle des fratries au 18/04/2024
Eleve D Dossier Bourse
- . Nb
INE Nom Prénom Division Nom Prénom Responsabilité RFR Enfants Echelon
17 L ) [ SEME3 - = | LEGAL 53089 2 REFUS
e ———
imeaeon = L= =] SEMEG - ] [ LEGAL pas de
dossier
] e mem ” 3EME3 L LEGAL 0 4 3
] | = 1 BEME2 (] - LEGAL 17934 2 1
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6.3 Liste des éléves sans demande de bourse

Cette liste permet d’identifier les éléves de I'établissement sans demande ni dossier de bourse.

Elle est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). Il
est possible de sélectionner le tri des éléves (par nom demandeur ou nom division/ nom demandeur).

ER CLG - L. s - ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE e
DE UEDUCATION (M ol i [ il 00 2023 - 2024
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE =~ & ©
Lt
P
- -II * -*
BOURSE DE COLLEGE
Liste des éléves sans demande de bourse au 18/04/2024
INE Nom Prénom Division Responsable Mail resg bl Ad R R b Mail Responsable Adresse Responsable
I e o |feen” B - SEMEG [ o 7 s = e pge— e ) | e - — [N Sa—_— e T e e
| il L " IR = e N
il AT e GEME4 | lmiialiendl Bmien el wm el L S R B R RS | ™ n s P .
[ cmn omems B e u mmmemen -
TEE N (e m e SEMES |Ammpsmrares - [ - | o ——— . e
e wl L D" e
[ Bl il [ —
ol T I e N T
U o E (EEm o w o AEME2 (B P LAE B™ == py " ..L-‘ | - Aol n ] - g R R N
i e w1 = uy Swge— | H B T
. mrEn
1 EEETE Y (A T SEME] AN s | Sy B § | n = "l"-'Jl'I_I_ B=TrEl T T
e w1 S N SR ] SRRy LA W L
e o]
el —— | ——— m— GEME2 [mmwm mm 5y |mem (AU T el | ——— g T
. Twdl B B0 . [ SRS Ry H B LAY o
| Hom | & il
ITEE o (. e - n 4EME3 |Eom=m 0 n - IS W ey a— | m — = EE e E e -
- P - e Lt el - e
jn =l o -
ImEE - (e = - 3EMEZ | mppeepmep——— - el een ERemn” |- W e Y ———— E BN B
CEITRAE e m omm g =g oo e
- —— H B "
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7 Récapitulatif pour la DSDEN

7.1 Edition de I'état trimestriel

Récapitulatif pour la DSDEN ~
Y

¥ Edition de I'état trimestrie

n Yalidstion de I'état rimestrie

L'édition et la validation de I'état trimestriel doivent étre réalisées par
chaque colléege public avant de passer au trimestre suivant. Ces 2
opérations permettent d’éditer et d’envoyer par mail a la DSDEN I'état
récapitulatif des bourses et prime par échelon.

Depuis la 25.1 I'état trimestriel est accompagné de la liste des boursiers de

|’établissement.

L'édition est disponible dans le sous-menu Edition de I'état trimestriel ; la validation dans le sous-menu
Validation de I’'état trimestriel.

L'édition est la premiére étape préalable a la validation.

L'utilisateur doit sélectionner un trimestre : les trimestres disponibles sont le trimestre en cours et les
trimestres passés. Il peut sélectionner I'ordre de tri des éléves sortants (par code division/nom éléve ou
par division), saisir une régularisation positive ou négative si besoin.

Trimestre

3 w

Comment voulez-vous trier les éléves sortants ?

Code division / Nom éléve

s

Régularisation positive

Regularisation negative

En cliquant sur Imprimer on génére |'état trimestriel au format pdf.

L'état est constitué de 2 pages : |'état récapitulatif des bourses et des primes par échelon sur la
premiére, et la liste des éléves sortants comptabilisés dans le trimestre sur la deuxiéme.

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS

71/ 92




EX
MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONALE,

DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS

Literté
Fabitt
Pratornict

Fil conducteur COLLEGES PUBLICS

DI@MAN

Diffusion nationale

Février 2025

Page 1 : état récapitulatif

EX CLG - il = u ANNEE SCOLAIRE
MIMISTERE
DE UEDUCATION 140 AVENUE GENERAL LECLERC 2023 - 2024
MNATIONALE
ETDELA JEUNESSE = = = =
ottt
Epeli
Fewpemitd
N° établissement : =
ETAT RECAPITULATIF DU TRIMESTRE N° 3 POUR LA DSDEN au 08/04,/2024
Bourse Prime internat
| Meontant total
Nombre d*éléves Montant trimestriel Nombre d'éléves Montant trimestriel
1 6 222,00€ 1 109,00 € 331,00 €
2 9 936,00 € 3 32700 € 1263,00 €
3 15 243000 € 3 327,00 € 275700 €
Total 30 3588,00 € 7 763,00 € 4351,00 €
Régularisation positive +0,00 €
Régularisation négative -D00€
Total général 4351,00 €

Arrété le présent état a la somme de guatre-mille-trois-cent-cinquante-et-um euros.

A AURILLAC, le 08/04/2024
Le chef d'établissement,

W EE =T
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Page 2 :liste des éléves boursiers sortants comptabilisés dans le trimestre

zl:srtns CLG - il o I ANNEE SCOLAIRE
DE 'EDUCATION 140 AVENUE GENERAL LECLERC 203 - 2028
MNATIONALE 16
ET DE LA JEUNESSE o
Labered
gt
Fetiimtd
N* établissement -

ETAT RECAPITULATIF DU TRIMESTRE N° 3 POUR LA DSDEN au 08/04/2024
Liste des éléves boursiers sortants comptabilisés dans le trimestre

Nom Prénom Division Echelon Date de Sortie

m R ] 3EME4 3 01/05/2024

7.2 Validation de I’état trimestriel

Dans le sous-menu Validation de I'état trimestriel, pour valider I'état trimestriel, |'utilisateur doit
sélectionner le trimestre, puis modifier la date de validation si la date d’édition de I'état n’est pas la date
du jour, puis cliquer sur Envoyer le fichier.

Le fichier est alors envoyé par mail a la DSDEN et I'état récapitulatif est considéré comme validé.

Il est alors possible de passer au trimestre suivant dans le menu Gestion des trimestres.

Si I'état récapitulatif n‘a pas été édité au préalable un message d’avertissement s’affiche et I'utilisateur
peut aller dans le sous-menu Edition de I'état trimestriel.

Cette fonctionnalité n'est pas disponible tant que vous n'avez pas généré |'état trimestriel.

ALLEZ A LA PAGE DE L'EDITION DE L'ETAT TRIMESTRIEL
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8 Etats des bourses

8.1 Etat boursier global

L'état boursier global est la liste des éléves boursiers, c’est-a-dire avec une bourse attribuée, le jour de la
date d’édition. Les éléves sortants dans le trimestre sont mis en évidence en rouge.

Il est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). Il est
possible de sélectionner le tri des éléves (par nom éléve, nom demandeur/nom éléve ou code division/nom

éleve).

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS

Ex CLG -"oNlL 2N N ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION g ! = 2023 - 2024
NATIONALE ¥
ETDE LA JEUNESSE =% % Foes
P
Epalité
Fosmi®
L
Etat global des boursiers en collége au 18/04/2024
ELEVE RESPONSABLE
MNom Prénom .
. o Nom Prénom Niveau Revenu | Nb enf
INé le Division IBAN Echelon
N Adresse resp. fiscal min
Régime INE
I =
ALAM| Safouane
BN WN I .
EXTERN = f— LEGAL Non communigué o 2 3
sorti le 01/05/202a u mm
- LR
. = LR
L - m n LEGAL | 50 2 3
EXTERN [ =8 - - —
= - =
L+ -] BOUQUET Maryline
22 RUE ELIE SERGUES LEGAL Non communigqué 22447 2 1
DF DAN 15130 CARLAT
- -
L - L]
- = Cm— LEGAL Nan communiqué 8000 a 2
DF DAN = 3 -
-
- e =)
LEGAL Non communiqué 8000 4 H
DF DAN
L B b
n [ n I
uomm e LEGAL [, 15259 Ll 2
EXTERN n B [
VIREMENT BANCAIRE SEPA
-
L= B "
- — LEGAL Non communiqué 2220 2 3
DPDAN S = l man
L
-
L]
. L = - LEGAL Non communigué 2220 2 3
DF DAN s s -

1/4
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8.2 Etat boursier différentiel

L'état boursier global est la liste des éleves boursiers, c’est-a-dire avec une bourse attribuée, depuis la date
saisie au préalable.

i Etat des hourses Edition de I'état boursier différentiel

Comment voulez-vous trier les éléves 7

Hom &lave

Il est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). Il est
possible de sélectionner le tri des éléves (par nom éléve, nom demandeur/nom éléve ou code division/nom

éleve).

Ex CLG - o e T ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
m#ﬁmhic,i-rlm L o B . ] m:] . zmd
L
ETDE LA JEUMESSE =
]
F —M
N" établissement ! -
Etat différentiel des boursiers en collége du 01/04/2024 au 18/04/2024
ELEVE RESPONSABLE
Ham Priémoam
Mom Prénom Miveau Revernu | Nbenf| Nb enf
Nt le Division IBAN Echelon
; e Adresse resp, fiscal | min maj
L
= _ [—
= -
EXTENN s F LEGAL Mo Commaanagd 33aia 1] i 1
T mEE =
sorti le 0204/2024
- e
-
- e -l
FARC S LEGAL M Eminunag ik 5A74 T 2 k]
P DAN |l f—
-
- —
— =IF5
i - — LEGAL | Mom commusnigué o 1 1 3
DF DAN & a -
= —
W s
= o= - Ll LEGAL Mo camimuegb 17934 1 1 1
DPF DAN sw——
- = m
A AURILLAC, e 18,/04,/2024 Le chef d'établissement, L'agent comptable,
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8.3 Liste des boursiers

Cette édition permet d 'éditer la liste des boursiers de I'établissement. Elle est disponible au format pdf
et au format csv.

Par défaut la liste contient les boursiers de toutes les formations, du trimestre en cours. Il est possible de
modifier ou restreindre la sélection en choisissant :

Le trimestre : il est possible de sélectionner un trimestre passé.

- Une formation en particulier.

Le tri des éléves : par nom, par échelon [ nom éléve [ code division [ nom éléve.

EN CLG - COLLEGE ANMNEE SCOLAIRE
MINISTERE

DE L'EDUCATION

NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

.'\'n_-w'

Epainid

Frarerends

N* établissement :

Liste des éléves boursiers du trimestre n°3 au J5 i, Bad

[les eleves dont le nom est précedé d'un asterisque sont sortants dans le trimestre)

, Date de L
Mom Prénom . INE Division Echelon
naissance

GEA

u 5EC

] 4E &

u 5EB

n 4EE

5EB

n 6E E

4E B

6E B

3ED

4EE

6E B

3EE

5ED

Pod s o oo o o | | ora e foren o o o = | R

6E D
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9 Traitements collectifs

Les traitements collectifs permettent de procéder a l'instruction
collective des demandes et des dossiers lorsque les données fiscales
W s B 221 sont disponibles et complétes.

L'examen automatique du droit a bourse est disponible pour les
» Attribution éléves des lycées EPLE, lorsque le consentement a I|'examen
automatique du droit a bourse a été donné par les responsables, au
moment de l'inscription ou de la réinscription (dans le teleservice
inscription ou via la fiche de renseignements papier).

L'attribution collective est disponible pour les éléves ayant une
demande compléte.

9.1 Examen automatique du droit a bourse

Cette fonctionnalité est disponible uniquement pour les éléves des EPLE dont les familles ont donné le
consentement pour la récupération des données fiscales, et qui n‘ont ni demande ni dossier de bourse
déja créé.

Cette fonctionnalité est indisponible a partir du 1¢" janvier 2025.
Cette fonctionnalité est lancée a la demande du gestionnaire, afin de:
- Créer automatiquement une demande de bourse pour chaque éléve sélectionné,

- Calculer le droit a bourse.
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L'écran d’examen automatique affiche la liste des traitements qui ont été lancés ou qui sont en cours en
précisant :

La date de demande du traitement,

Le numéro d’ordre dans la file d’attente : quand plusieurs traitements ont été lancés
simultanément.

Les dates et heures de début et de fin de traitement.
Le nombre d’éléves concernés.

Le nombre d’éléves a instruire manuellement : lorsque la demande a été créée mais n’est pas
considérée comme compléte.

Le nombre de bourse attribuées [ refusées.
Le nombre d’erreurs.

L'état du traitement

Consultation

Aucun élément sélectionné

Traitement  N°d'ordre en file Début du Fin du traitement Eléve & Instruire Etat traitement
demandé le d'attente traitement = manuellement
28/06/202410:23 28/06/202410:23  28/06/202410:23 1 1 0 0 Q Terminé
28/06/2024 1076 28/06/202410:16  28/06/2024 1016 15 4 3 1 2 Terminé
25/06/2024 11215 25/06/202411:19  25/06/202411:19 13 0 0 1 Terminé
25/06/2024 11215 25/06/202411:19  25/06/202411:19 1 o] 0 0 1 Terminé
25/06/202410:56 25/06/202410:56  25/06/2024 10:56 1 o] 0 0 1 Terminé
25/06/202410:47 25/08/202410:47  23/06/202410:47 1 o] 0 0 1 Terminé
25/06/202410:17 25/06/20241017  25/06/202410:17 1 o] 0 0 1 Terminé
24/06/202417:14 24/08/20241714  24/06/202417:14 1 o] 0 0 1 Terminé
24/06/2024 16:428 24/08/2024 1648 24/06/2024 1648 1 1 0 0 Q Terminé
24/06/2024 16:24 24/08/202416:24  24/06/202416:24 1 0 0 Q Terminé
nomore de lignes parpage:| 10 w | 1-10sur4s 1T 145 > 3

EXPORTER LISTE DES DOSSIERS EXPORTER LISTE DES ERREURS LANCER UN NOUVEAU TRAITEMENT CONSULTER

9.1.1

Lancer un nouveau traitement

Le bouton Lancer un nouveau traitement ouvre une page de recherche d’éléves

qui ont donné leur consentement a la récupération des données fiscales et dont les informations
fiscales sont disponibles,

qui n‘ont ni demande ni dossier de bourse,
qui ne font pas déja partie du périmétre d'un autre traitement,

ou qui sont a rejouer suite a une erreur lors d'un précédent traitement.
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Choix département at établissement(s} : Formations : Spécialités : Mom éléve :
Prénom éléve : Afficher uniguement les sélectionnés
0O %)

bt %)

Aucun élément sélectionné

- INE Nom Prénom Date de naissance Formation Etablissement

[m]

nombre de lignes par page:| 10 % |[1-Z=url LA

ETUDIER AUTOMATIQUEMENT

Il est possible de faire un filtre sur les éléves affichés et de rechercher un ou plusieurs éléves en particulier.
Aprés avoir sélectionné un ou plusieurs éléves, le traitement est programmé en cliquant sur Etudier
automatiquement.

Le traitement se lance automatiquement lorsqu'’il est le premier dans la file d’attente de DI@MAN.

A partir des informations d’état civil et des informations fiscales, le traitement exécute une série de
contréles (il vérifie entre autres si le demandeur a toujours droit a percevoir les aides, si I’éléve est scolarisé
dans l'établissement, ou sortant dans le trimestre, et s’il est sous statut scolaire, dans une formation
donnant droit a bourse) puis crée une demande. Les demandes créées sont soit complétes, soit
incomplétes.

Recherche des éléves

Provenance demande : Etat demande : Nom €léve : MNom demandeur initial:

Demandes sutomatisées v Toutes les demandeg v REINITIALISER LES ALTRES

Formations : Divisions : Afficher uniquement les sélectionnés
Toutes d Toutes d .
Cx»
Aucun élément sélectionné
o~ INE Nom Frénom Date de nalssance Formation Division Date de dépat Demande Provenance
] | 3EME 3AUT 20/06/2024 Compléte Automatisée
| SEME SLET 20/06/2024 Incompléte Automatisée
B GEME 6 POR 21/06/2024 Incompléte AUTomatisée
4EME 4ESP 21/06/2024 Incompléte Automatisée
3EME 3AUT 24/06/2024 Compléte Automatisée
SEME SLET 24/06/2024 Compléte Automatisée
4EME 4ESP 20/06/2024 Incompléte Automatisée
SEME SLET T4/06/2024 Compléte Automatisée
3EME 3AUT 14/06/2024 Incompléte Automatisée
3EME 3AUT 14/06/2024 Incompléte Automatisée
nomore de lignes par page ;| 10 » | 1-10sur 62 T T > 2l

GERER LES DEMANDES

Les demandes complétes sont ensuite instruites automatiquement : a partir du RFR et du nombre d’enfants
a charge, le traitement attribue ou refuse les bourses.

Les demandes incomplétes sont consultables dans le menu Instruction des Demandes/gestion des
demandes. L'utilisateur doit faire un filtre de fagon a consulter uniquement les demandes automatisées
incomplétes
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Choix département et établissement(s) : Provenance demande : Etat demande : Formations :
. { Tous les EPLE Demandes automatisées h Demandes incomplétes hd Toutes hd LAl s L [F L
Spécialités : INE: MNom éléve Afficher uniquement les sélectionnés
Toutes > O x)
Prénom éléve : MNom demandeur initial:
Aucun élément sélectionné
o~ INE Nom Prénom Date de Formation Division Etablissement Date de dépot Demande Provenance
naissance
] 3PMEZA UPEZAZ LPO L¥C METIER T 07/05/2024  Incompléte Automatisée
] AFF - 41001 FIDP LPO L¥C METIER 10/05/2024  Incompléte Automatisée
[m] . 2PROSP - 31211 2ZMRCT LPO LYC METIER 10/06/2024  Incompléte Avutomatisée

nombre de lignes par page:| 10 » | 1-3sur3 1 |11

GERER LES DEMANDES

Sur la page des examens automatiques, il est possible d’exporter la liste des dossiers créés, la liste des
erreurs, lancer un nouveau traitement, et consulter le contenu du traitement qui a été lancé, ainsi que son
avancement.

Toutes les demandes créées sont disponibles dans le menu Demandes de bourse/Gestion des demandes.

Les dossiers créés par le traitement sont consultables dans le menu Dossiers de bourse/lnstruction du
dossier.

Le traitement est réalisé en arriére-plan, permettant ainsi a I'utilisateur de continuer a travailler dans
['application

9.1.2 Exporter la liste des dossiers

L'export de la liste des dossiers permet d’exporter la liste des dossiers créés par le traitement d’examen
automatique

Pour exporter la liste des dossiers créés par un traitement d’attribution collective, il faut sélectionner le
traitement voulu puis cliquer sur Exporter liste des dossiers.

Département PéErimitre Traimement N® o ordre em Détsut du Findu Nb ébves Elive &

demandé & file Sartents raitsment traitemment cancernds matruire
manuellement

miseE 8 ERE Ba Bage: 10 W |1 -Baur3

EXPORTER LISTE DES DOSSERS EXPORTER LISTE DES ERREURS LAMCER UM ROUVEAL TRAITEMENT CONSULTER

9.1.3 Exporter la liste des erreurs

L'export de la liste des erreurs permet d’exporter la liste des éléves pour laquelle I'examen automatique
n’‘a pas pu étre réalisé.

Il est disponible en sélectionnant le traitement puis en cliquant sur Exporter liste des erreurs.

DI@MAN- Fil conducteur COLLEGES PUBLICS 80/92




e DIi@MAN Diffusion nationale

STERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE,
DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS Fil conducteur COLLEGES PUBLICS Février 2025

Bt
Pratornict

1 ébément séleononn

Tralsement N*® d'ordee en Dibt du Erreurs Etat traitement
demands la Fils & artents Erailsemant

= EFLE a 0 En amenite
& EFLE o a 0 En amenoe
® o0 EPLE 07742034 07062024 O7ADE0TE 1 & ] 0 Tarming
1138 1235 1235
mamien 2 ignel par page: 10 W 1.3 pur 3

EXPORTER LISTE DES DOSSIERS EXPORTER LISTE DES ERRELRS LAMCER UM NOLVEAL TRAITEMENT CONSULTER
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9.1.4 Consultation et suppression de traitement

La fonction Consulter permet de consulter I'avancement d’un traitement, et de le supprimer, s'il est encore
en attente.

Pour consulter le détail d'un traitement, il faut le sélectionner dans la colonne de gauche et cliquer sur
Consulter.

1 ébiment sélectonmé

Département Périmitre L1 Traltement  N* d'ordre en Dt du Fin N édeves Elive d
wtablisements  demandd s File &'attents traitement traitement concerngs imatruire

manuellement

EXPORTER LISTE DES DOSSIERS EXPORTER LISTE DES ERREURS LAMCER UM BOLVEAL TRAIMEMENT

L'écran de consultation affiche le détail des éléves qui composent le traitement, et le niveau d’avancement
de ce dernier, avec la possibilité de faire un filtre sur I'état de I'avancement, la spécialité, I'INE, le nom ou
le prénom de |'éléve.

L'état d’avancement peut avoir les valeurs suivantes :

Demande incompléte,

- Bourse attribuée,

- Bourse refusée,

- A traiter (non encore débuté)

- Erreur:le traitement ne peut pas étre exécuté sur cet éléve.

- Arejouer :une indisponibilité technique n‘a pas permis au traitement de tourner pour |'éleve
(par exemple API indisponible).

A partir du moment ou le traitement a commencé, on ne peut plus l'interrompre.

Liste des éléves concernés

Traitement demandé le 19/04/2024 15:57 - En attente

Avancement Formations : Divisions Nom éléve : Prénom éléve :

Tous - Toutes - Toutes - REINITIALISER LES FLTRES

13 Nom Prénom Date de naissance Formation Division Avancement
4EME 4EMES Atrait
SEME SEME4 Atraiter

nombre de lignes par page:| 10 v |1-2sur2 1]
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9.2 Attribution collective

Le menu d'attribution collective permet d’instruire automatiquement les dossiers, et le cas échéant
d’attribuer automatiquement des bourses et des primes aux éléves qui ont une demande compléte sans
passer par une instruction manuelle individuelle. Il peut étre lancé pour les éléves qui n‘ont pas de dossier
de bourse, et dont les demandes, quelle que soit leur provenance, sont complétes et avec des informations
fiscales complétes.

Les dossiers créés par le traitement sont consultables dans le menu Dossier de bourse/instruction de
dossier.

L'écran d'attribution affiche la liste des traitements qui ont été lancés ou qui sont en cours en précisant :

La provenance des demandes (toutes ou multiples (plusieurs provenances au sein d’'un méme
traitement), en ligne, automatisée ou papier).

- Ladate et I'heure de la demande de lancement de traitement.

- L'état du traitement (en attente, en cours ou terminé)

- Le numéro d’ordre dans la file : quand plusieurs traitements ont été lancés simultanément.
- Ladate et I'heure de début et de fin de traitement.

- Le nombre d’éléves concernés.

- Le nombre de bourse attribuées, refusées et les erreurs.

Consultation

Provenance demande

Toutes -

Aucun élément sélectionné
Provenance demandes Traitement demandé le Etat traitement N° d'ordre en file Début du Fin du traitement  Nb éléves concernés  Bourses attribuées  Bourses refusées

d'attente traitement

Papiar Terming

Papiar Terming
Enligne

Automatizée

s oo

Papier

nombre de lignes par page:| 10 % |1-5zurs T

EXPORTER LISTE DES DOSSIERS EXPORTER LISTE DES ERREURS LANCER UN NOUVEAU TRAITEMENT CONSULTER
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9.2.1 Lancer un nouveau traitement
Le bouton Lancer un nouveau traitement ouvre une page de recherche d’éléves
- qui ont une demande compléte, avec des informations fiscales valorisées,

- quin‘ont pas de dossier,

qui ne font pas déja partie du périmétre d'un autre traitement,

- ou quisont arejouer suite a une erreur lors d'un précédent traitement.

@ Traitements collectifs Arribution-sélection

I Recherche des éléves
Provenance demande Formations Divisions : Nom éléve Prénom éléve : Nom demandeur :

Toutzs v Toutes - Toutes - REINITIALISER LES FILTRES

Afficher uniguement les sélect

=)
) %)
Aucun Elément sélectionné

o- INE Nom Prénom Date de naissance Division Provenance

ATTRIBUER

Il est possible de faire un filtre sur les éléves affichés et de rechercher un ou plusieurs éléves en particulier.
Aprés avoir sélectionné un ou plusieurs éléves, le traitement est programmé en cliquant sur Attribuer.

Le traitement se lance automatiquement lorsqu’il est le premier dans la file d’attente de DI@QMAN.

A partir des demandes complétes, le traitement exécute une série de controles (il vérifie entre autres si le
demandeur a toujours droit a percevoir les aides, si I'éléve est scolarisé dans I'établissement, ou sortant
dans le trimestre, et s'il est sous statut scolaire, dans une formation donnant droit a bourse de collége dans
cet établissement), puis appelle calculateur de bourse. A partir du RFR et du nombre d’enfants a charge, il
refuse ou attribue la bourse ainsi que les primes associées.

L'utilisateur est alors renvoyé sur la page des traitements d’attribution, il peut exporter la liste des dossiers
créé, la liste des erreurs, lancer un nouveau traitement, et consulter le contenu du traitement qui a été
lancé, ainsi que son avancement.

Les dossiers créés par le traitement sont consultables dans le menu Dossiers de bourse/lnstruction du
dossier.

Le traitement est réalisé en arriere-plan, permettant ainsi a l'utilisateur de continuer a travailler dans
['application
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9.2.2 Exporter la liste des dossiers

L'export de la liste des dossiers permet d’exporter la liste des dossiers créés par le traitement d’attribution
collective.

Pour exporter la liste des dossiers créés par un traitement d’attribution collective, il faut sélectionner le
traitement voulu puis cliquer sur Exporter liste des dossiers.

1 élément sélecticnnd

Traitement demandé e Exar oraitement N* d'erdre en file

A

& Cager 17042024 1043 Lt T T024 10ea3 17/04/2024 10:43 19

rominre Su lignas par page:| 10 % 1.1 surl
EXPORTER LISTE DES DOSRERS EXPOSTER LISTE DES ERRELIRS LANCER UN NOUNVEAL TRAITEMENT

Cette liste est un fichier csv au format suivant :

Provenance INE Nom éléve  Prénom &Iy Date de nais Formation  Spécialité  Division Nom deman Prénom derr Bourse attrik Bourse refus Prime internat

= = [ n = 1 5EME SEME3 L W Oui

F - 5 " mem u = 3 UPE2A4 A4EMES o m S| O

F = —m—E wo omm = =83 TG 3EMES == LI Cui

P mm o [ - - = = ) AEME AEME3 - mow Oui

Pue a3 . i n 2 '6EME 6EME2 e Oui

Pemsnm [ = B [ = 0 AEME AEMEA LR - Oui

Pe- = amn n n n m = 2 65EGPA 6EMEL L = - Oui

Pour chaque éléve sélectionné et identifié par son INE, nom et prénom, formation, spécialité, nom et
prénom demandeur, |'export précise si une bourse a été attribuée (oui ou non), une bourse refusée (oui
ou non) et si une prime d’internat a été attribuée.

9.2.3 Exporter la liste des erreurs

L'export de la liste des erreurs permet d’exporter la liste des éléves pour laquelle |'attribution collective
n‘a pas pu étre réalisée.

Pour exporter la liste des dossiers créés par un traitement d’attribution collective, il faut sélectionner le
traitement voulu puis cliquer sur Exporter liste des erreurs.

1 élément sélectisnné

Traltement demandd le Erar wraitement N d'ordre en file Fin du rraitement  Nb élives concernds  Bourses anribudes  Bourses refusdes

danene

& Cazer 177042024 1043 LIt TAOLIT004 10:43 17/04/2024 10:43 19

raeinre e ligras pae page | 10 % 1.1 gur!

EXPORTER LISTE DES DOSSERS 2 LANCER UN MOUVEAL TRAITEMENT
Cette liste est un fichier csv au format suivant :
Provenance INE Nom éléve Prénom éléy Date de nais Formation Spécialité  Nom deman Prénom derr Erreur
n = = - - L] [ ¥ Tl Une erreur technigue est survenue lors de la récupération des informations.
o = = - = == [ - Une erreur technigue est survenue lors de la récupération des informations.
] L TS e, ey B oy e = 22142 [ B e e Une erreur technique est survenue lors de la récupération des informations.
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Pour chaque éléve sélectionné et identifié par son INE, nom et prénom, formation, spécialité, nom et
prénom demandeur, |'export précise pourquoi l'instruction du dossier n‘a pas été réalisée ; il faut donc
procéder a une instruction manuelle dans le menu Dossiers de bourse/lInstruction de dossier.

9.2.4 Consultation et suppression de traitement

La fonction Consulter permet de consulter I'avancement d'un traitement, et de le supprimer, s'il est
encore en attente.

Pour consulter le détail d'un traitement, il faut le sélectionner dans la colonne de gauche et cliquer sur
Consulter.

1 Elément sélectionné

Traitement demands e Era tratemment N d'ordre en file Fin du raltement Wb élives concernds  Bourses atribudes  Bourses refusdes

w2 il 2af page s 10 W 1.1 gurl

[EXPORTER LISTE DES DOSSERS EXPORTER LISTE DES ERREUIRS LANCER UN MOUVEAL TRAITEMENT | COMSULTER |

L'écran de consultation affiche le détail des demandes qui composent le traitement, et le niveau
d’avancement de ce dernier, avec la possibilité de faire un filtre sur I’'état de I'avancement, la formation,
la division et le nom ou le prénom de I'éléve.

L'état d’avancement peut avoir les valeurs suivantes :

- Bourse attribuée [refusée : le traitement a été complet pour cet éléve et l'instruction de dossier
est réalisée.

- Atraiter :le traitement n'a pas encore tourné pour cet éléve.

- Erreur :le traitement a rencontré une erreur pour cet éleve empéchant I'attribution ou le refus
de la bourse (par exemple : demandeur non responsable de I'éléve, demandeur inconnu...)

- Arejouer :une indisponibilité technique n‘a pas permis au traitement de tourner pour [|'éléve
(par exemple APl indisponible).

Exemple de détail d'un traitement terminé :l’avancement affiche « bourse attribuée » ou « bourse
refusée ».

A partir du moment ou le traitement a commencé, on ne peut plus l'interrompre.
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Liste des éléves concernés

Traitement demandé le 17/04/2024 10:43 - Terminé

Avancement Formations Divisions : Nom éléve : Prénom éléve :

Tous v Toutes ~ Toutes v

INE Nom Prénom Date de naissance
EEME

| o 4EME

SEME
SEME

- SEME

= EEME

] SEME
SEME

SEME

Formation Division

REINITIALISER LES FLTRES

Bourse refusée

Bourse 2
Bourse refuses
Bourse ztrioude
Bourse strioude
Bourse atribuge
Bourse atribuée
Bourse refuses
Bourse atribuge

Bourze strrinuée

nombre de fignes par page :| 10 % | 1-10sur 13

Avancement

1002 % 3|
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Exemple de traitement « a traiter »

Liste des éléves concernés

Traitement demandé le 19/04/2024 15:57 - En attente

Avancement Formations : Divisions
Tous - Toutes ~ Toutes -
113 Nom

Nom éléve : Prénom éléve

Prénom Date de naissance

SUPPRIMER

AEME
SEME

REINITIALISER LES ALTRES

Formation

Division Avancement
AEMES Atraizer
SEMEA Atraiter

nombre de ignes parpaze”| 10 % |1-2sur2 1]
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10 Gestion des transferts d’établissement
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11 Particularités liés a SIECLE INTEGRE

11.1 Sélection des éléves

Dans une liste, on peut toujours sélectionner un ou plusieurs éléves, la page courante ou toutes les pages.
‘ Demandes de bourse saisie / Suppression des demandes papier E

I Recherche des éléves

Provenance demande : Etat demande : Nom élive ! Narm responsable Formations :
— - Ton - Toutes . REINITIALISER LES FILTRES
Divistons : AMEriar LiUERNEnt g Skactionnis

Toue désdiectionner -

4EME SEMES TSNS En ligne Nauvelle

I
| MCH] | SICCLE BOURSCS 230012 I = HALT DL PAGE

11.2 Impression rapide

Il est possible d'imprimer facilement une notification d'attribution ou de refus directement en instruction

de dossier :
& RETOUR IE

Quand on clique sur l'icéne , une pop-up s'ouvre et propose les notifications qui sont disponibles pour
le dossier.

| Edition ou envoi d'une notification

Maotification de refus de bourse W
Notification de refus de bourse
Natification de refus sur recours

B IMPRIMER LA NOTIRCATION B ENVOYER LA NOTIRCATION

Le bouton Imprimer la notification propose la notification au format pdf au téléchargement, le bouton
Envoyer la notification envoie le document a I'adresse mail du responsable. Lorsqu’aucune adresse n’est
renseignée, I'envoi n‘est pas possible.
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11.3 Acceés aux autres modules

On peut accéder aux autres modules disponibles pour votre établissement dans SIECLE INTEGRE

Etat de la demande  Nouvelle

Demandeur de la bourse HA
(Représentant Iégal)

Tableau de bord Demandes du téléservice - Dossiers de bourse - Editions de contrale Récapitulatif pour la DSDEN Etat des bourses - Saisie des trimestres
@ Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége [(w]z]m[o]x][x]
Demande pour H N 1 sur 1
I Demande I Enfants concernés
Derniére modification HA I Ne 2170 35 08"

. Dans l'ordre d’affichage des icdnes affichés en haut a droite

B
8

: Base éléves,

: Vie établissement,

Tous les modules sont susceptibles de renvoyer vers DIAMAN et DIAMAN est lui aussi susceptible de

renvoyer vers tous les autres modules.
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Exemple avec Base éléves

Base Elves

‘.l Tableau debord  Demandes du téléservice »  Dossiers de bourse »  Editions de contréle »  Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses »  Saisie des trimestres
-
-

@ Dossier - Instruction du dossier B@BB
u
Vie étab. I Instruction du dossier

- v v v

Cahier textas.

Détail du dossier de bourse de collége pour HA N

Vie scolaire

+* I Dossier I Bourse

On arrive sur la fiche éléve de Base éleves

Bienvenus "DIRECTEUR
SIECLE ‘ SSeIRIzT osec | R (D)
BEE Aide | Quoi de neuf? | Informaions | G

Fiches éiéves -  Affectation »  Saisie en masse =  Exploitation -  Importations »  Exportations~  Suivi des échanges -
a

48 Fiche de N¢ Hi ¥ - Scolarisé(e) - 35 - |NE : Of

SYNTHESE ELEVE RESPONSABLES SCOLARITE HISTORIQUE SCOLARITE COMPLEXE

ELEVE

I Identité I Entrée / Sortie
. Nom de famille  H Entrésle  03/09/2018
EEIEET Prénom(s) N Inscription  Principale

11.4 Acceés aux autres éleves

Si on a sélectionné plusieurs éléves, on peut passer de I'un a I'autre facilement

@ Dossiers de bours

v v v
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