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1 Généralités

11 Fonctionnalités DI@GMAN

L'application DI@MAN permet aux gestionnaires des colléges privés :
e De créer des demandes de bourse et de réceptionner des justificatifs.

e D’éditer et d’envoyer par mail les documents liés aux demandes : accusé de réception, liste de
demandes, bordereaux d’envoi.

e De consulter les dossiers de bourse, de réceptionner les documents de procuration et de saisir des
jours de retenue.

e D’éditer des éditions de contrdle.
e D’éditer I'état des boursiers.

e De passer au trimestre suivant.

Liste des menus et fonctionnalités proposées

Tableaude bord  Demandes de bourse ~  Dossiers de bourse »  Editions de contréle ~  Etar des bourses - Gestion des trimestres
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1.2 Précisions sur les établissements et les types de bourse

Le type d’établissement et le MEF de chaque éleve permettent de déterminer le type de bourse auquel
chaque éléve a droit :

Type d’établissement MEF éléve Type de bourse

COLLEGE COLLEGE Bourse de collége
LYCEE Bourse de lycée
LYCEE COLLEGE Bourse de lycée
LYCEE Bourse de lycée

Ainsi, dans les colléges ou des éléves de lycée sont scolarisés avec des mefs de lycée, les gestionnaires
auront 2 points d’entrée au moment de se connecter a DI@QMAN, un pour les éligibles a une bourse de
collége, et un pour les éléves éligibles a une bourse de lycée :

Choisissez I'établissement

ftahllﬂrmtn:[ w ]

* Bourses de collége

, Bourses de lycée

En Service Académique des Bourses, les gestionnaires ont 2 points d’entrée par entité gestionnaire : ces
éléves doivent étre gérés par le pont d’entrée SAB lycée.

1.3 Nouvelle fonction de recherche dynamique

Dans toutes les pages de recherche de DI@QMAN, le menu de recherche a été automatisé. La recherche est
dynamique et le résultat de la recherche s’affiche au fur et a mesure de la saisie des critéres de recherche.

Le bouton ma été supprimé des pages de recherche.

Le bouton Réinitialiser les filtres réinitialise les champs de recherche (supprime les caracteéres saisis ou
sélectionnés dans le menu de recherche).
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Quand l'utilisateur sélectionne des lignes dans la liste des résultats
sans supprimer la sélection. Le bouton

Exemple dans le menu Gestion des demandes

bouton permet de tout afficher.

, il peut naviguer de page en page

|_i xl‘:l . . . e . I
== permet d’afficher uniquement les lignes sélectionnées ; le

Provenance demande : Etat demande : Nom éléve : MNom responsable : Formations : ”
Toutes hd Demandes nouvelles A Toutes -
Divisions : Afficher uniguement les sélectionnés :
Toutes v 'm'
2 éléments sélectionnés
o~ INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date demande Provenance Etat demande
[m] 18/07/2010 4EME 4EMES 2340172024 En ligne Nouvelle
26/03/2010 4EME 4EMES 23/01/2024 Enligne Nouvelle
0711142012 aULIS BEME3 30/01/2024 Etablissement Nouvelle
20/0z/2011 BSEGPA SEMET 3040172024 Automatisée Nouvelle
nombre de lignes par page:| 10 w | 1-4surd 1101
1.4 Rafraichissement des données
L'icbne E permet de vider le cache du navigateur et de rafraichir les données.
DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 752
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2 Ecran d’accueil

wiosas

Demandes et dossiers de Nannée 202

I 1ot g4 pammansie se derman ° I [SRE—

P o

I Bdparnnan sie dies -.-H«u-u-«.-noo

o 3 o assad o

] R —
- Ehve avec joun retenun 1
] P —
Bl Sl jOurs Fisleied mon CORsulnes i
n - "
— —

Nombre de demandes déposées ou crées selon la provenance : en ligne, automatisées, papier. En 2024
toutes les demandes sont des « demandes papier ».

Nombre de dossiers instruits

Montant annuel des bourses et primes attribuées

Demandes et dossiers de I'année en cours, par état.

Les liens sont cliquables et renvoient vers les demandes concernées.

L'icone met en évidence les demandes nouvelles qui ont été déposées depuis au moins 15 jours
(cliquable).

L'icbne met en évidence les demandes complétes qui ne sont pas instruites (cliquable) par le
SAB.
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G Jours retenus :

e Nombre d’éléves avec jours retenus (cliquable)

e Nombre d’'éléves avec jours retenus non consultés : nombre d’éléves pour lesquels le SAB a saisi
des jours retenus, que I'établissement n’a pas encore consultés (cliquable)

o Répartition des bourses et primes par échelon.

Répartition des éléves selon l'information de procuration : non renseigné, sans procuration, avec
procuration mais procuration non transmise, avec procuration et procuration transmise.
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3 Gestion des trimestres

3.1 Menu Gestion des trimestres

Le menu Gestion des trimestres permet de visualiser les trimestres et de passer au trimestre suivant.

Les dates de trimestres sont définies par les SAB dans DI@MAN. Si elles n“ont pas été définies, il n’est pas

possible de travailler dans DI@MAN.

Un message avertit alors I'utilisateur qu’il doit contacter son Service Académique des Bourses.

@ Gestion des trimestres visualisation des trimestres

Les trimestres ne sont pas définis. Veuillez contacter le Service Académique des Bourses.

Lorsqu'ils sont créés par le SAB, il est possible de travailler.

Les trimestres sont en gris, sauf le trimestre en cours qui est en rouge.

Les dates butoir de liquidation sont mises en évidence a |'aide d'un cercle noir.

< - :
@ Gestion des trimestres visualisation des trimestres
septemire 2023 ocrobre 2023 novembre 2023
1 2 1 E 4 5 7 1 2 3 4
3 4 1 7 2 3 & 10 " 12 3 @ 5 6 7 2 9 10 n"
10 1 12 13 14 15 15 16 17 12 19 20 21 12 13 14 15 15 17 18
17 2 19 20 21 22 22 22 23 24 25 26 27 28 192 20 21 22 23 24 25
4 25 26 7 28 i) 30 29 30 Ell 26 27 28 23 20
décembre 2023 jamvier 2024 féwrier 2024
1 2 o 2 3 4 5 6 1 2 2
3 4 s € 7 -3 k-] 7 2 o 10 1 12 13 4 5 6 7 2 2 10
" 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 " 12 13 14 15 16 17
17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
4 25 26 27 28 29 30 28 20 30 Ell 25 26 27 28 29
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3.2 Passer au trimestre suivant

Le changement de trimestre doit étre réalisé par chaque établissement. Le changement de trimestre est
irréversible, il n’est pas possible de revenir en arriére. Il doit donc étre opéré lorsque toutes les opérations
sur les dossiers ont été réalisées.

Une pastille jaune est affichée a c6té du menu Gestion des trimestres lorsque la date de fin de trimestre
est dépassée depuis 15 jours ou plus Gestion des trimestres

Le bouton Passer au trimestre suivant ouvre une fenétre de confirmation qui rappelle le caractere

irréversible du changement de trimestre. Il faut cliquer sur Valider pour confirmer le changement de
trimestre.

| Changement de trimestre

A * Cette opération est irréversible

Confirmez-vous le passage au trimestre 3 du 01/04/2024 su 31/08/2024 7

X ANNULER

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 11/52
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4 Demandes de bourse

41 Généralités

Demandes de bourse - A partir de septembre 2024, I'instruction de chaque dossier de bourse
fait suite a une demande créée préalablement en établissement ou en
= LIESTION des GeEmandes SAB_
En collége privé, les demandes de bourses sont instruites par les SAB.
EDITIONS
= Acousés de récepsion En établissement, il est possible de les créer, les supprimer (lorsqu’elles

sont encore nouvelles), de réceptionner des piéces justificatives et de
les consulter.

Il est également possible d’envoyer les accusés de réception aux
familles, d’éditer les listes de demandes en attente, complétes et
abandonnées, et d’éditer les bordereaux d’envoi des demandes et des
justificatifs au SAB.

Dans DI@MAN les demandes peuvent avoir plusieurs statuts :

Nouvelle : pour les demandes qui ne sont pas instruites par le SAB.

Incompléte : pour les demandes pour lesquelles il manque un ou plusieurs justificatifs.

Abandonnée :lorsque le gestionnaire a abandonné la demande.

Compléte :lorsque le gestionnaire a réceptionné tous les justificatifs.

Les demandes nouvelles ou incomplétes sont mises en évidences dans DI@QMAN : les nouvelles en bleu et
les incomplétes en rouge.

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 12 /52
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4.2 Saisie/Suppression des demandes papier

Le menu Saisie/Suppression des demandes papier permet d’enregistrer une demande de bourse pour les
éléves scolarisés dans |'établissement, qui n‘ont pas encore de demande. Il est possible de créer une
demande pour un éléve dont la précédente demande a été abandonnée.

4.2.1 Saisie des demandes

Le menu Saisie/Suppression des demandes papier affiche la liste des éléves qui n‘ont pas de demande, ou
qui ont une demande a I’état nouvelle, ou abandonnée. On peut créer une demande pour les éleves qui
n‘ont pas de demande ou une demande abandonnée. On peut supprimer les demandes qui ont le statut
nouvelle.

@ Demandes de bourse Saisie / Suppression des demandes papier

I Recherche des éléves

Provenance demande Etat demande Nom éléve Mom responsable Formations
Toutes v Tous - Toutes - REINITIALISER LES FILTRES

Divisions : Afficher uniguem sélectionnés

Toutes -

Aucun élément sélectionné

o- INE Nom Prénom Date de naissance Division Date demande Provenance Etat demande

Etabl Nouvelle

Etan Nouvelle
Sery Abandonnée
Erabl Mouvelle
Etan Nouvelle
Erablisse Nouvelle

Etablizze Nouvelle

Erablisse Nouvelle
nembre de lignes par page:| 10 % |1 <10 sur 155 11716 3> 3l

GERER LES DEMANDES

La liste des éleves s'affiche avec les informations suivantes :
- INE, Nom, prénom, date de naissance, formation et division de I'éléve.
- Date de création de la demande (lorsqu’une demande existe).
- Provenance de la demande : Etablissement ou Service Académique.
- Etat (statut) de la demande.

Il est possible de faire un filtre sur :

- Laprovenance de la demande :toutes, demande papier - service académique pour les demandes
créées par le SAB, demande papier - Etablissement pour les demandes créées par I'établissement.

- L'état de la demande : tous, nouvelles, abandonnées, ou vide (il n'y a pas de demande pour cet
éléve).

- Le nom de I'éléve ou du responsable.

- La formation.

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 13 /52



Hiktein DIi@eMAN Diffusion nationale
DE L'EDUCATION
NATIONALE,
gf}‘és“s‘égiii‘ Fil conducteur COLLEGES PRIVES Février 2025
- Ladivision.

L'utilisateur sélectionne I'éléve ou les éleves pour lesquels il souhaite créer une demande et clique sur
Gérer les demandes.

Etape 1 : Choix du demandeur et saisie des informations fiscales

i Demandes de bourse saisie / Suppression des demandes papier € RETOUR

Sélection du demandeur
Saisie des numéros fiscaux

Choix du demandeur pour FEEITy JS AR IC RER-FE

ie des numéros fiscaux

Numéro fiscal du demandeur

En concubinage Oui # Non (pour les coupies mari€s ou pacsés, cocher “non’

POURSUNVRE

La premiére étape de la création de demande papier permet de désigner un demandeur et de renseigner
son numéro fiscal.

Responsable légal : Les représentants |égaux ainsi que les personnes en charge de |'éléve sont proposés.
La désignation d'un demandeur est obligatoire pour créer la demande.

Date de dépét : la date du jour est proposée ; il est possible de choisir une date antérieure a la date du
jour et valide sur I'année scolaire.

Numéro fiscal du demandeur : il doit étre renseigné pour permettre la récupération des informations
fiscales. S'il n'est pas communiqué par la famille ou si la DGFIP ne renvoie aucune donnée, la création de
la demande reste possible, mais le RFR et le nombre d’enfants a charge devront alors étre renseignés par
le Service Académique des Bourses lorsqu’il instruira le dossier et le traitement d’attribution collective ne
pourra pas étre lancé sur |'éleve.

En concubinage : lorsque l'utilisateur choisit Oui, une zone est proposée qui permet de saisir son numéro
fiscal ainsi que son nom et son prénom. Le nom et le prénom sont obligatoires. Si le numéro fiscal du
demandeur est renseigné, le numéro fiscal du concubin doit I'étre également ; il doit étre différent du
numéro fiscal du demandeur.

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 14 /52
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Lorsque les informations sont saisies, il faut cliquer sur Poursuivre pour continuer la création de la
demande.

Enconcubinage  ® Oui © Non (pour les couples mariés ou pacsés, cocher "non')

MNuméra fiscal du conculbin

Mom du concubin [ ]
Prénom du concukbin [ ]
POURSUINRE

Etape 2 : Sélection des éléves

La page suivante affiche les informations fiscales lorsque le numéro fiscal du demandeur est renseigné,
celles du concubin lorsqu’il y a concubinage et que le numéro fiscal, le nom et le prénom du concubin ont
été renseignés et si les données fiscales ont pu étre récupérées.

Si le numéro fiscal du demandeur et celui du concubin ont retourné des informations fiscales
correspondant au méme avis d'imp6t, cette information figure sur la demande.

Elle propose aussi les éléves scolarisés dans I'établissement, qui ont le méme responsable Iégal, qui n‘ont
pas encore de demande de bourse, et qui sont éligibles au méme type de bourse (bourse de collége ou
bourse de lycée). Il faut cocher ces éléves pour créer une demande pour chacun d’entre eux.

Exemple d'étape 2 (pas de concubinage) :

v Sélection des élaves

Détail de la demande pour T |

I Informations fiscales demandeur

Numéra fisca
Avis dimpasition 2023 sur revenus 2022
Déclarant 1 =
Déclarant 2
Revenu fizcal de référance 24601 €
Situation familiale Divorcé(e)
Parentizalé  MNon
Nombre denfants  charge
enfants mineurs ou handicapés &n résidence sxclusive

nge

1
enfants mineurs ou handicapés en résiden: 0
enfants majeurs célibataires 0

Enconcubinage N

REVENIR A L'ETAPE PRECEDENTE ENREGISTRER LA DEMANDE

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 15/52
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Exemple d’étape 2 avec concubinage et proposition d’un enfant de la fratrie pour création d’une autre

demande avec les mémes informations :

v p e

I Infarmations fiscales demandeur I Informations fiscales concubin

023 sur revenus 2022 2023 sur revenus 2022

WoIR
Deworoiie)
Nen

3076
Drivargiel
MNon

1
1
1
Oui

Autres éléves ayant pour responsable le demandeur /i i e o

3 pour qui le demandeur est représentant légal

Cocher cette case permet de créer une

demande pour chaque éléve avec méme
demandeur dans I'établissement

Détail de la demande pour i =EE Hea TR TR G

A ce stade |'utilisateur peut soit revenir a I'étape précédente pour modifier le demandeur, soit enregistrer

la demande.

Etape 3 : récapitulatif

Lorsque la demande est enregistrée, le récapitulatif est affiché, ainsi que le calcul du droit a bourse qui est
calculé en fonction du RFR et du nombre d’enfants a charge. Le résultat peut étre « BOURSE PROPOSEE »

ou « REFUS PROPOSE pour HORS BAREME ».

La proposition du calculateur est affichée dans I'état boursier global, méme quand la bourse n’est pas
encore attribuée. Ce document doit étre transmis au SAB en méme temps que le bordereau d’envoi au

SAB.

Le motif d’'incomplet est affiché lorsque des piéces sont manquantes (ce motif est calculé

automatiquement a partir des informations fiscales).

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024
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Exemples de récapitulatifs

Avec données fiscales communiquées et concubinage - REFUS PROPOSE POUR HORS BAREME

v

Détail de la demande pour LFAIEm—

I Demande Erablissement
Ete de b cemarde
Dams du cégdn
Demandeur de ls bowre
I Accusé réception demande

Accuse de récepEion HON eTOyE par M

Actusé de réceptan nan édiok

| Infarmations fiscales demandeur

Murmino fiscs
At dimpatition

Reweru fiscal d

e

Skuaton familae

Parger 334

Mombre d'enfants 3 chasge :

ARERNTY TURMUST BU RanCEaph 2 eEhigive
#AfantE Mingurs ou hind e

4
_mal L. 3 BN R L]
Neuvelle
2024
m— -

(Représentant lgal)

ERVEVER ACCLAE OF RECEFTION

LT
2023 ar revenus 2007
e B e

2L
Ditvorcéle), Séparéie]
Nea

calculé par le calculateur de bourse

I Caleul du droit & la bourse

REFUS PROPOSE pour WORS BAREME

Flaford oo remncarces

34T

I Informations fiscales concubin

Numsiro fiscal concubin
Awig Fimpegizon

Reverw fiscal de

SUPPRIMER L& DEMANDE

RECEPTIGNNER LES JUSTHICATIFS

— =
2023 sur revenus 2022
-

283404
Divorcélel Séparéiel
Man
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Avec données fiscales communiquées, en concubinage, avec motif d‘incomplet - BOURSE PROPOSEE

Détail de la demande pour | EESSLEY Lolon NSRS LI RERLTOi

-
I Demande Etablissement (Mnlils d'incomplet . q » .
calculé automatiquement a partir
Emacde @ demande  Nowvelle Parent isclé non diclaré dans AR anmic 2023 A
etz sl e des données fiscales
Demandeur e [ Dourse el Sm— \ )
(Représentant légal)

- . ™

I Accusé réception demande Calcul du droit & la bourse calculé par le calculateur de bourse

ACCusi G rECEDTON NoN anvoyd Dar mal T T - BOURSE PROPOSEE
Acrusi e récepzion non édio fcheien 1

\_ Monzantannuel  111€ J

I Infarmations fiscales demandeur

—c =
2023 g revenus 2023
= s EEE

Ravern Fiacal de riher 135 €
Divorcéiel, Sépari(e)
Hon

Nembre o'

ANINES MinKUPE B0 handicapds an
T P
endams maje

Enconcuznags  Mem

SUPODRIMER LA DEMANDE RECEPTIONNER LES JUSTIRICATIFS

Sans informations fiscales (calcul du droit a bourse impossible)

v v L4

Pas de données fiscales

I Demande Etablissement | Matifs d'incomplet /

Emrde acemarde  Mouwelle [ Donndes fiscales non récupérées de la DGEFIP ]

Dats dadbals 30042024
Demarceur dels tourse e
[Représentant Mgal)

I Accusé réception demande | Calcul du droit a la bourse

Accusd de récention non eyl ar ma.

ber b droit 3 ]
T Impassible de calculer le droit & bourse :
- Bad 2k 2onnbes Ficale

Arcusé ce récepoion non édin

] Informations fiscales demandeur

Aucune donnée fiscale connue pour it demandeur

SUPPRIMER LA DEMANDE RECEPFTIOMMER LES JUSTIFICATIFS
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Les actions suivantes sont proposées

- Envoyerl'accusé de réception :sil’adresse email du demandeur n’est pas renseignée, il est possible
de I'éditer au format pdf en cliquant sur Imprimer.

| Email envoyé a I'adresse : . L ®
| Adresse email du demandeur non renseignée

» qgualif-test@ac-cermont.fr
Voulez-wous imprimer le dooument 7

= h T e

- Supprimer la demande (voir ci-dessous).

- Réceptionner les justificatifs : La méme opération est accessible directement dans le menu
Gestion des demandes.

4.2.2 Suppression des demandes papier

Le menu Saisie et suppression des demandes papier permet aussi de supprimer les demandes qui ont le
statut Nouvelle.

Pour supprimer une demande : il faut la sélectionner en cliquant sur Gérer les demandes.

Dans la page Détail de la demande, quand on clique sur Supprimer la demande, un message de
confirmation est alors affiché ; il faut valider pour supprimer la demande. Lorsque plusieurs éléves de la
méme fratrie ont une demande, ils sont également proposés, il faut les sélectionner pour supprimer la
demande qui les concerne également.

= - . N . x
| Sélection des demandes & supprimer I sélection des demandes & supprimer
o . . s . Veuillzz z2lectonner ez £l&ves avec ure demande papisr & suporimer
Veuillez sélectionner les &|3ves avec ure demande papisr & suporimer
= = = Nom Prénom  Néle) le Division Lien de parenté
Nom Prenom  MNele) le Division Lien de parente 5032008 3EMES "
05/03/2009  3EMES Mére
EMES Mere
: ’ 05/03/2008 3EMES  Mére
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4.3 Gestion des demandes

La gestion des demandes en collége privé permet de

- Réceptionner les justificatifs des demandes incomplétes.

- Saisir des observations.

- Envoyer les accusés de réception.

4.3.1 Menu Gestion des demandes

Le menu Gestion des demandes affiche toutes les demandes des éléves de I'établissement pour I'année

€n cours.

I Recherche des éléves

Provenance demande : Etat demande : MNom éléve :
Toutes hd Demandes incomplétes hd
Nom demandeur initial: Formations : Divisions : Aﬁ:iche" bn?q'ﬂEf_“e"t'ES
Toutes . Toutes . SElectionnes
(ONE)
Aucun élément sélectionné
(mRd INE Nom Prénom Date de Formation Division Date de dépot Demande Provenance
naissance
1-5TMG -31018 0170152024 Incompléte Etablissernent
2CAPZ- 31224 0170152024 Incompléte Etablissernent
TG 1405/2024 Incompléte Etablissement
TG-5P 0140172024 Incompléte Etablissement
T-5T25-33104 14/05/2024 Incompléte Etablissernent
1ERPRO-31212 14/05/2024 Incompléte Etablissernent
2-GTEU 14/05/2024 Incompléte Etablissement
nombre de lignes parpage:| 10 v |1-7sur? 11
GERER LES DEMANDES

Par défaut les demandes Incomplétes sont affichées pour permettre aux utilisateurs de travailler en

priorité sur ces demandes.

Il est possible de faire un filtre sur :

- Laprovenance de la demande : papier — établissement ou papier-service académique.

- L'état de la demande : nouvelles, incomplétes, complétes, abandonnées et toutes les demande.

- Le nom de |"éléve ou du demandeur.

- La formation ou la division.

Pour gérer une ou un ensemble de demandes, |'utilisateur doit en sélectionner une ou plusieurs et

cliquer sur Gérer les demandes.

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024

20/52




EN DI@MAN Diffusion nationale

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE,

ET DES SPORTS. Fil conducteur COLLEGES PRIVES Février 2025

Literté
Fabitt
Pratornict

4.3.2 Gestion d’'une demande nouvelle - édition de I'accusé de réception

La partie supérieure de la demande affiche le récapitulatif de la demande ainsi que les informations fiscales
récupérées lorsque le numéro fiscal a été communiqué, et celles du concubin le cas échéant. Ces données
fiscales proviennent de la DGFIP.

Elle affiche également les motifs d'incomplet calculés automatiquement ainsi que la proposition du
calculateur. Dans la partie inférieure, le bouton Modifier permet de modifier la demande et il est possible
d’éditer I'accusé de réception.

@ Demandes de bourse - Détall des demandes de bourse de collége Demance 135 13 |« ] < I < ==~ ] 4
Demande pour ¥ = . ——
(ﬁ.mm. | wouts cncomper b}
rustssement

Perant oM nom Sactme Gt AR annte 2021
Neuvete

INeprbsencant segar I Proposition
o n @
(Repuesencant tegar

SOURSE PRORCELL
307042824

1
e

' Informations fiscales demandeur

récapitulatif

22 e rvemin 2027

1sc
Owvorceiel. Separsie
Nee

Warstre d'enfarns A charge

. -

-
skt onices SR R

' Justificatifs

Gestion de

I Fomperio 203 e s sovemes 2022 — . » la demande

Atsestaon recente de paement Oe 1 CAY
hunre

\
(s | observadions

Demarde Newvete

;0042004

Accusé de réception

4.3.21 Récapitulatif de la demande

La partie supérieure de la demande affiche le récapitulatif de la demande ainsi que les informations fiscales
récupérées lorsque le numéro fiscal a été communiqué, et celles du concubin le cas échéant.

Si le numéro fiscal du demandeur et celui du concubin ont retourné des informations fiscales
correspondant au méme avis d'imp6t, cette information figure sur la demande..

Ces données fiscales proviennent de la DGFIP.
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Elle affiche également les motifs d‘incomplet calculés automatiquement :

Déclarart 2
Agwenu fiscal de rifirence 13013 ¢
Situatien famiiasle  Divercde), Séparile)
Parentizcié  Mom

Nombre denfants b change :

anfants mingurs ou handkapésen 0
rESIENCE RXCUTNE

enfants mineurs ou handicapésen 0

é5dance &

A Aofacre as s chimpraias 3

/

joe——— fiscales

récupérées

Enencsnigs Nem o Repgseigné par

le demandeur

rMelils dincemplet
Provenance de la cemands  Evablissement demande Parent isalé non déclaré dans AIR année 2023
Ecat de la cemards  Mouvelle
Demangeur de 13 bourse IR BN,
(Représentant légal Propesition
Damandeur inical de la bourss RIS B0
[Représentant lagal RSE PROPOSE
Date decepat  IOMA/2024 ROURSE PROPQSE
Dace oo modification Ecnaion 1
Monsamtanmuel  111C
. /N
I Informations fiscales demandeur
.
- N Calculé
Awizdimposition 2023 sur revenus 2022 A
am—— Données automatiquement

Sans informations fiscales :

I Demande

Provenance de ld cemands  Etablissement
Ezatdelacemande  Nouvelle
Demandeur de 3 bourie i mem—
(Représentant légall
Demandeur inital de la bourse .
(Représentant ligal
Daze de cépdt  A042024

Dace de madificaton

I Informations fiscales demandeur

Aucurs donnds facale

I Matifs d'incomplet

Donndes fiscales nen rdcupdrées de la DGFIP

I Propesition

Impessible de calculer le drait & bourse
- Paz de données fizcales

,/,,”

Pas de données
fiscales
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4.3.2.2 Accusé de réception

Pour éditer et envoyer |'accusé de réception de la demande, il faut cliquer sur Envoyer Accusé de
réception.

I Avis

Demande Nouwvelle

ENVOYER ACCLISE DE RECEPTION

Accusé de réception non envoye par mail

Accusé de récepiion non édité

L'accusé de réception est envoyé au format pdf a I'adresse mail du responsable. Lorsque cette derniére
n’‘est pas renseignée, il est possible d'imprimer le document. Dans ce cas il est édité au format pdf.

. P x
| Email envoyé a 'adresse :

| Adresse email du demandeur non renseignée

Voubez-wous imprimer le document ?

FERMER B naprmer [ X ANNULER

4.3.2.3 Saisie d'observation

Le gestionnaire en établissement peut saisir des observations dans la zone Observation, quand la
demande est Nouvelle ou Incompleéte.

I Observations
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4.3.3 Gestion d’une demande incompléte - réception des justificatifs.
C’est le gestionnaire en SAB qui décide si une demande est incompléte.
Il coche dans la demande les piéces a fournir par le responsable pour compléter la demande.

Exemple de I’écran de gestion de la demande en SAB:

Gestion de la demande [ >annuLer |

I Justificatifs

A transmettre par le demandeur Demandé par le gestionnaire Réceptionni Informations o pour avis de incompléte :

Avis d'impesition 2023 (sur les revenus 2022) X
Avis d'impesition du concubin 2023 (sur les revenus 2022) ]
Attestation récente de paiement de la CAF ®

Autre

I Avis I Observations

- Demande en attente de justificatif
Demande compléte
Demande abandonnée

Demande Nouvelle

ENVOYER ACCUSE DE RECEFTION

Accusé de récention non envayé par mail

Accusé de réception non édité

En établissement, le gestionnaire peut consulter les demandes incomplétes en faisant un filtre sur état
demande=demandes incomplétes.

Provemance demande [ Ecat demande : ]Nnm élive Nom demandeur initial: Formations
~ milbies -

Toutes - REINTIALISER LES ALTRES

Date de nalszance

Incomplite

Inzemplite

Incomplite

Incomplite

Incomplete
Ingomplate
Incemplite

Incomplete

Incemplite Smanlzemant

nombre ce fgnes par page:| 10 W |1:85urd

GERER LES DEMANDES

Aprés avoir sélectionné une ou plusieurs demandes, I'utilisateur clique sur Gérer les demandes pour
réceptionner les justificatifs des demandes qu’il a récupérés.
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La partie inférieure de la demande liste les justificatifs manquants :

Gestion de la demande

# MODIFER

Justificatifs

A transmettre parle demandeur Demandé par le gestionnaire Réceptionné
Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022) %
Avis d'imposition du concubin 2023 (sur les revenus 2022)

pour avis de incompléate :
x

Attestation récente de paiement de la CAF X

Autre

Avis I Observations

Demande Incompléte

Avis d'incomplet non envoyé a l'établissement
Auis dincomplet non envoyé au demandeur

Avis diincomplet non dité

En cliquant sur Modifier, le gestionnaire peut cliquer dans la colonne « réceptionné » pour chaque
justificatif coché par le service académique.

La date de réception s'affiche alors ; elle est modifiable (on peut la mettre plus tot).

I Justificatifs

A transmettre par le demandeur Demandé par le gestionnaire  Réceptionné
Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)

Avis d'imposition du concubin 2023 (sur les revenus 2022)

Attestation récente de paiement de la CAF X 25/06/2024
Autre

Si, dans le méme établissement, un ou plusieurs éléves ont une demande incompléte avec le méme

demandeur et les mémes piéces justificatives, et sont éligibles au méme type de bourse, il(s) seront
proposé(s) :

»
I Sélection des demandes a mettre a jour
Autres éléves ayant pour demandeur

Ne(e) le Formation Division Lien de

[:I 1CAP2 -

25524

Provenance Etat de la demande et du

parenté dossier

CAP1ELEC En ligne MNouvelle

Pour chaque éléve sélectionné, la demande va &tre mise a jour (justificatifs et avis) a I'identique de celle de I'éléve géré.

Apreés validation, les pieces justificatives de la demande de chaque éléve coché seront marquées comme
réceptionnées.
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Ensuite, la réception des justificatifs est effective lorsque I'utilisateur clique sur Valider. La demande est
toujours considérée comme incompléte, c’est le gestionnaire en service académique qui la passera a

I'état « compléete ».

A compter de la 25.1, les gestionnaires en service académique peuvent réceptionner les pieces

justificatives. En passant la souris au-dessus du logo 0 , on peut savoir si la réception a été faite en SAB

ou en établissement.
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4.3.4 Demandes complétes

Il n‘est plus possible de modifier une demande compléte, mais il reste possible d’envoyer |I'accusé de

réception si cela n'a pas été fait. Le gestionnaire en SAB peut toutefois passer une demande « compléte »
a «incompléete », lorsque la situation le nécessite.

Lorsque le dossier a été instruit, la demande demeure consultable. L'avancement du dossier est alors

affiché.

Demande pour =R i1 -
I Demande

Exatdslacemands  Complite

Demandeur de

(Représentant légal)
Demangeur nival de 13 Gourre NN il
(Représentant légall
Date de ciépdc  13/02/2024

Daze o madificavan 130022024

I Informations fiscales demandeur
Aucure donnée fiscale
Gestion de la demande

I Justificatifs

A d'impasition 2023 [sur las revenus 2022)

Pty ' 20221
Attestation récente de paiement de la CAF

Autre

I Avis

Accusk de réceRcion nen enveyé par ma

Accusé de réception non édice

Awancement du cossier | dossier avec bourse attribude

Demande Complite

@ Demandes de bourse - Détail des demandes de bourse de collége Demande 2 sur 32

avancement

A transmettre par le demandeur Demandé par le gestionnaire  Réceptionné

I Observations

T OLT =
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4.4 Editions

EDITIONS Le menu « Demandes de bourse » comporte un sous-menu
= Acousés de réception EDITIONS qui permet d‘éditer individuellement ou par lot : les
accusés de réception, les listes de demandes en

attente/complétes/abandonnées, les bordereaux d’envoi des
nplétes demandes ou des justificatifs au SAB et la liste des éléves avec
consentement.

1
(=]}

4.4.1 Accusés de réception

Les accusés de réception sont disponibles dans le menu Editions lorsqu’ils ont été édités ou envoyés par
mail au moins une fois.

La recherche d’accusé de réception est proposée de la fagon suivante :

I Recherche des Editions

Demandes du

REINTIALISER LES FILTRES

BIMPRIMER

Il est possible de faire un filtre sur :

- Laprovenance delademande : par défaut toutes, ou demande papier-établissement, ou demande
papier-service académique.

- Ladate de dépdt de la demande :il est possible de réduire sur une plage de date en sélectionnant
la date de début et la date de fin.

Le résultat de la recherche affiche : I'INE, le nom et le prénom de |'éléve, sa date de naissance, sa
formation, sa division, la provenance de la demande (Etablissement ou service académique).

Pour éditer une ou plusieurs accusés de réception : il faut sélectionner une ou plusieurs demandes et
cliquer sur Imprimer. Il est possible de naviguer de page en page sans supprimer la sélection.
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Quand on clique sur Imprimer, on affiche une fenétre de confirmation qui confirme le nombre d’accusés
de réception concernés.

| Impression des accusés de réception

Vious allez imprimer pour 2 &léves.

v vwmen ] x|

Quand on clique sur Valider, on génére un pdf qui contient tous les accusés de réception.

EXN

MINISTERE BOURSE DE COLLEGE
DE LEDUCATION ACCUSE DE RECEPTION
Liberté

Egalité

Frateruwité - N e '

2023 - 2024

Nous vous confirmons qu'une demande de bourse a été déposée le
30/04/2024 pour l'éléve inscrit dans notre établissement :

- [ g = I (n° éleve S - 4EME)
La réglementation en vigueur prévoit que la décision d'attribution ou de

n refus de bourse sera notifiée par le Directeur Académique des services de
I'éducation nationale dans les meilleurs délais possibles.

CLG PR - COLLEGE PRIVE
Hind ol ooleiom i e

FrELF=m s ASAINT-FLOUR, le 30/04/2024

Le chef d'établissement,

———

e

M. FERRARI David

DI~ MAN
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4.4.2 Editions de listes

Pour les listes de demandes en attente, complétes ou abandonnées (I'abandon de demande est réalisé par
le SAB), il n'y a pas de recherche d’éléve.

@ Demandes de bourse Edition de la liste des demandes en attente

Comment voulez-vous trier les éléves 7

ode division | Nom élével

571

v Code division / Nom &léve
Wom éléve

WouE SET IMprimer 13 I5te conteénant 3 demandes en attenta .

Le bouton imprimer permet d’éditer la liste au format pdf, le bouton exporter permet I'export au format
csv.
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4421 Liste des demandes en attente

Cette édition permet d’obtenir une liste de toutes les demandes en attente de justificatifs
afin d’organiser la relance des familles qui n‘ont pas complété leur demande de bourse.

Elle édition affiche, pour chaque demande
- L'INE de I"éleve,
- Le nom et prénom de I'éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur,
- Ladivision,
- Ladate de dépbt de la demande,
- La provenance (PAPIER-ETABLISSEMENT ou PAPIER-SAB),

- La date d’envoi de I'avis de demande incompléte a la famille (précédée de F), a I'établissement
(précédé de E) et la date d’édition de I'avis de demande incompléte.

- Les justificatifs demandés.

!-.s . COLLEGE PRIVE & Lh = ! ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION LR e o 2023 - 2024
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE = -
Libertd
Hpité
it
N* établissement = .
BOURSE DE COLLEGE
LISTE DES DEMANDES PAPIER EN ATTENTE AU 30/04/2024
(pour lesquelles des justificatifs ont été demandés)
*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné. *Date envoi avis = F : Famille, E : Etablissement
Nom prénam Eléve Date dépét Date envoi avis
INE ivisi P nan tifs deman
Nom pré D d demande rovenance Date édition avis i
Soaatin T S—— o 01/02/2024 PAPIER - F:30/04/2024  |Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
[ Bl et ETABLISSEMENT| E: 30/04/2024
30/04/2024
m— el i o comim w - 01/02/2024 PAPIER - Attestation récente de paiement de la CAF
—e ETABLISSEMENT
e fmsm s ww- == | 01/02/2024 PAPIER - F:30/04/2024 | attestation récente de paiement de la CAF
= ETABLISSEMENT| E: 30/04/2024
= ] | T e - 13/02/2024 PAPIER - SAB Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 2022)
— - —
L i = | 19/03/2024 PAPIER - Attestation récente de paiement de la CAF
- CE— ETABLISSEMENT
el i 01/02/2024 PAPIER -
S ETABLISSEMENT
1 m— = mm 26/03/2024 PAPIER - Avis d'impesition 2023 (sur les revenus 2022) - réceptionné le 30/04/2024
= = ETABLISSEMENT Attestation récente de paiement de la CAF - réceptionné le 30/04/2024
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4.4.2.2

Liste des demandes complétes

Cette édition affiche la liste des demandes complétes et le cas échéant I'avancement du dossier de
bourse de I'éléve.

Elle affiche, pour chaque demande

L'INE de I'éleve,

Le nom et prénom de I"éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur,

La division,

La date de dépbt de la demande,

La provenance (PAPIER-ETABLISSEMENT ou PAPIER-SAB),

La date d’envoi et la date d'édition de I'accusé de réception,

Les observations saisies sur la demande,

L'avancement du dossier (quand le dossier a été instruit).

EN
MINISTERE

NATIONAL

Lifersi

palité
Freteraisd

DE L'EDUCATION

E

COLLEGE PRIVE SAINT JOSEPH LA PRESENTATION

N* établissement : 01500538

3 AVENUE CHARLES DE GAULLE
ET DE LA JEUNESSE 15100 SAINT-FLOUR

AMNNEE SCOLAIRE
2023 - 2024

LISTE DES DEMANDES PAPIER COMPLETES AU 30/04/2024

BOURSE DE COLLEGE

*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigne.

INE Nom prénom Eldve Divisi Bk Provenance e Observations Avancement du dossier
A, a4 . 1
Nom pré D d Date édition accusé réception
[ 5 R Sy SRy | was || 13/02/2024 | PAPIER - SAB 30/04/2024 dossier avec bourse attribuge
L = )
| = g e F =T 26/03/2024 | PAPIER-
= ETABLISSEMENT
. .
maam g o 01/02/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
= g e ETABLISSEMENT
R = = e §io T o1/02/2024 PAPIER - dossier refusé
N g ETABLISSEMENT
n [ R—— | F°E 01/02/2024 PAPIER -
- e — ETABLISSEMENT
| ] n N
[ R - [iia | 13/02/2024 | PAPIER-SAB 30/04/2024 dossier avec bourse attribuée
- - ?
L | ] -
" = sEmEEE am 01/02/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
o ETABLISSEMENT
L | ] -
- am - _— Bam 01/02/2024 PAPIER - dossier avec bourse attribuée
P ETABLISSEMENT
| | L
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4.4.2.3 Liste des demandes abandonnées

Cette édition affiche la liste des demandes abandonnées.
Elle affiche, pour chaque demande

- L'INE de I'éléve,

- Lenom et prénom de I"éléve, suivis en gras du nom et prénom du demandeur,

- Ladivision,
- La provenance (PAPIER-ETABLISSEMENT ou PAPIER-SAB),
- Ladate de dépdbt de la demande.

- Les observations saisies sur la demande,

:;smle COLLEGE PRIVE 'l i Bl Il 4 ANNEE SCOLAIRE
DE LEDUCATION o B 2023 - 2024
NATIONALE - -
ET DE LA JEUNESSE -
Libersd
e
LR EEEE - _
BOURSE DE COLLEGE
LISTE DES DEMANDES PAPIER ABANDONNEES AU 30/04/2024
*Si le demandeur est inconnu, le demandeur initial est renseigné.
Nom prénom Eleve Date dépdt 0 o
INE R - Division e Provenance Observations Motif abandon

W AR E i 19/03/2024 PAPIER -

[ Taeall © Bl ] ETABLISSEMENT

e gl = e— = 13/02/2024 | PAPIER - SAB
| B ) SR |
“me s o wmms e 19/04/2024 PAPIER -

[T ETABLISSEMENT
¥ —— e — e 26/03/2024 PAPIER -

e ETABLISSEMENT
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4.4.3 Bordereaux d’envoi au SAB

Les bordereaux disponibles sont les bordereaux d’envoi des demandes papier et les bordereaux d’envoi
des justificatifs au SAB.

Il est possible d’éditer les nouveaux bordereaux (qui n‘ont jamais édités) ou d’en rééditer.
Nouveau bordereau :

Le nouveau bordereau contient toutes les demandes qui n’ont pas fait I'objet d’un bordereau au
préalable. La liste des demandes concernées est affichée avec les informations suivantes : INE, Nom,
prénom et date de naissance de I'éléve, formation, division et date de dépdt de la demande.

@ Demandes de bourse Edition des bordereaux d'envai au SAB

I Recherche des Editions

Filtrer par

MNouveau bordereau v

INE Nem Prénom Date de naissance Formation Division Date de dépét
6EBCSP
458
3EME
158
25e
SEME
4EME
4EME
S5P

25R

nombre de lignes par page :[ 10 % |1-10sur 51 1]r6 > 31

Il n‘est pas possible de sélectionner un ou plusieurs éléves en particulier : quand on clique sur Imprimer,
le bordereau est édité avec toutes les demandes pour lesquelles aucun bordereau n'a été préalablement
édité. Au préalable, une pop-up de tri des éléves permet de choisir I'ordre d’affichage des éléves dans le
bordereau : soit par code division/nom éléve, soit par nom éléves.

| Impression des bordereaux de demandes papier

Wous allez imprimer les bordereaux pour 3 léves.
Comment voulez-vous les trier?
[fCode division f Hom éléve w

v Code division / Nom &léve

om siéve oes [ xannuer
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Quand on sélectionne Réédition d’un bordereau, la liste des bordereaux préalablement édités est
proposée, avec la plage de dates de dépdt des demandes.

Bordereau n*®

1 - du 07/03/2024 au 13/03/2024

w1 -du 07/03/2024 3w 1970352024
2 - du 01/02/2024 2u 30/04/2024 q
T Lal

Quand on sélectionne un bordereau en particulier, la liste des demandes concernées est affichée.

@ Demandes de bourse Edition des bordersaux d'envel au SAB

I Recherche des Editions

Filtrer par Bordereau n*
Réédition d'un bordersau - 1- du 07/03/2024 au 18/03/2024 -
INE Nom Prénom Date de naissance Formation Division Date de dépét
6EBCSP
ssp
= = AEME

nombre de lignes par page:| 10 % |1-3sur3 1

B IMPRIMER
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4.3.1

Bordereau d’envoi des demandes au SAB

EX
MINISTERE

ET DE LA JEUNESSE
Liberst

Hpalité
Frateruisd

COLLEGE PRIVE Sinlial iileiils o - HS SS

N* établissement ;o0 e

BOURSE NATIONALE DE COLLEGE
BORDEREAU D'ENVOI N°2 DES DEMANDES AU SERVICE ACADEMIQUE DES BOURSES

ANNEE SCOLAIRE
2023 - 2024

Le 30/04/2024

DIRECTION DES SERVICES DEPARTEMENTAUX DE L'EDUCATION NATIONALE DU PUY-DE-DOME

[ e S

Avec une date de dépdt comprise entre le 01/02/2024 et le 30/04/2024

Nom demandeur | Prénom INE Nom éléve Prénom éléve Date de Formation Date de dépdt Observations
demandeur naissance
| Ty o oowmd [onn B TEST - mei e | 3EME 01/02/2024
PR T = - pre— = Tt | 3eme 01/02/2024
T = — T e~ R ] [T BN e | 3EME 26/03/2024
| E5 SN 8 | Flas o e w o = i e = = | 3EME 30/04/2024
- w
=9 5 [ ] "L ' = B oms | 3EME 01/02/2024
= — T | =—— - [ I ETYTEE 01/02/2024
= = —— EoEmpm = = Lomms | 3PMET 11/04/2024
B I - | == - il Sl | 35P 01/02/2024
- ol LT f M o == s | 35P 30/04/2024
ke B wn | & = " R — o o ] ' = Bonims | 35P 30/04/2024
- = == FE e E N Pye—p—— Fe = ET 01/02/2024

1/3
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4.4.3.2 Bordereau d’envoi des justificatifs au SAB

EN

MINISTERE

DE L'EDUCATION
NATIONAL

ET DE LA JEUNESSE
Lot

P

==

COLLEGE PRIVE Bl

N* établissemer

ANNEE SCOLAIRE
2023 - 2024

Le 30/04/2024

BOURSE NATIONALE DE COLLEGE - DEMANDES PAPIER

BORDEREAU D'ENVOI N°2 DES JUSTIFICATIFS AU SERVICE ACADEMIQUE DES BOURSES

Avec une date de réception des justificatifs comprise entre le 19/03/2024 et le 30/04/2024

DIRECTION DES SERVICES DEPARTEMENTAUX DE L'EDUCATION NATIONALE DU PUY-DE-DOME

INE Nom éléve Prénom éléve Date de | Formation Justificatifs Date de Observations
Nom demandeur | Prénom demandeur| naissance réception
s s [ 18/02/2010 | 4EME Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 22/03/2024
= - - am 2022)
e oy | == 29/10/2010 | 4EME Avis d'imposition 2023 (sur les revenus | 22/03/2024
Jm - 2022)
Avis d'imposition du concubin 2023 (sur 22/03/2024
les revenus 2022)
Autre (voir la demande) 22/03/2024
[ e = =N 24/02/2011 | 55P Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 30/04/2024
=~ = 2022)
Attestation récente de pai it de la 30/04/2024
CAF
-. T e -_,' ] = 16/02/2012 | GEBCSP Avis d'imposition 2023 (sur les revenus 19/03/2024
L o] b - 2022)

MNombre de justificatifs : 7
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5 Dossier de bourse

5.1 Consultation [ Modification du dossier

Dossiers de bourse - Le menu Instruction du dossier permet d’instruire les dossiers a partir
des demandes de bourse complétes.

Pour les éléves en collége privé, l'instruction du dossier est de la
responsabilité des services académiques des bourses : |'attribution
de bourse et de prime d’internat, le refus de bourse ou le refus de
dossier sont réalisés par le gestionnaire en SAB.

Toutefois, en établissement, il est possible de consulter les dossiers,
et également de réceptionner/modifier le document de procuration,
et saisir/consulter les jours de retenue sur bourse.

Le menu Consultation | Modification du dossier affiche tous les dossiers de bourse qui ont été instruits
par le SAB a partir des demandes complétes.

Recherche des éléves

Etat du dossier : Provenance demande : Formations : Divisions : Etat des jours retenus Procuration :

Tous v Toutes v Toutes v Toutes v Tous v Tous v REINITIALISER LE: LTRES
INE Nom éléve Prénom éléve Nom demandeur Afficher uniqueme lectionnes -
~
b %)
Aucun &lément sélectionné
o- INE [ Prénom [ Ap—— Formation Division Régime [I—— F—
szp e EXTERNE SURVEIL

2EME DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT
EEECSP INTERNE DANS L'ETABLISSEMENT
£ EXTERNE SURVEILLE
SEECSP EXTERNE SURVEILLE
5P DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT
43P EXTERNE SURVEILLE
5P EXTERNE SURVEILLE
5P EXTERNE SURVEILLE
SEME DEMI-PENSIONNAIRE DANS LETABLISSEMENT
nombre de ignes parpaget 10 W | 1-10 50034 4y o3l
CONSULTER OU MODIFIER
7 .
Détail du menu de recherche
Etat du dossier : Provenance demande : Formations : Divisions : Etat des jours retenus:

Tous - Toutes hd Toutes - Toutes - Tous hd REINITIALISER LES ALTRES

Nom éléve : Prénom éléve : Nom demandeur : Afficher uniquement les sélectionnés :

= =
(D] ]
! J

Il est possible de faire un filtre pour afficher un ou plusieurs éléves en particulier, a partir de
- L'état du dossier :tous, ou bourse attribuée, bourse refusée ou dossier refusé.
- La provenance de la demande : Etablissement ou service académique.

- Laformation :toutes ou possibilité d’en sélectionner une ou plusieurs.

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 38/52



EN DI@MAN Diffusion nationale

MINISTERE
DE L'EDUCATION
NATIONALE,

ET DES SPORTS. Fil conducteur COLLEGES PRIVES Février 2025

Literté
Fabitt
Pratornict

Formations :

15 selections v
Sélectionner tout
Désélectionner tout

3JEME

& aMETSP

1 3pMET
|3 3PMETU =

W 35p !

B 3uLis !

AEME 1

B azp i

8 auLs -3

- Ladivision : toutes ou possibilité d’en sélectionner une ou plusieurs.

- L'état des jours retenus : tous (tous les cas de figure) ou avec, sans, non consulté (jours retenus
saisis ou modifiés par le SAB et non consultés par |'établissement), consulté.

Etat des jours retenus :

rous -

" Tous

Avec
Sans

Mom consulté

Consulce
I - 1

La procuration :tous ou non renseigné, oui (procuré), non (non procureé).
- INE, nom ou prénom éléve.
- Nom demandeur.

La liste des dossiers est affichée avec les informations suivantes : INE, nom et prénom de I'éléve, date
de naissance, formation, division, régime de I'éléve, provenance de la demande, avancement du
dossier.

Détail de la colonne Avancement:

dossier refusé - Irrecevable
dossier avec bourse attribuge
dossier refuszé - lrrecevable
dozsier avec bourze atribuge
dossier avec bourse attribuée
dossier avec bourse refusée
doszier avec bourze atricuge
dossier avec bourse attribuée

dossier avec bourse attribuge

dossier avec bourse refusge
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Les éléves qui n'ont pas de demande, ou qui ont une demande mais pas de dossier, ne sont pas affichés.

Pour accéder a un ou plusieurs dossiers, il faut en sélectionner un ou plusieurs et cliquer sur Consulter
ou modifier.

5.2 Détails de la consultation du dossier

Le récapitulatif des informations de chaque dossier est consultable, ainsi que les informations sur les
responsables et le détail de la demande.

Exemple d’une bourse attribuée

responsables
Demandes papier - Etablissement - Détaildu dossier de bourse pour WBNG L leiss né(e) le 01/06/2010 - INE : * I mmmsns
T Rl i dleester Détail bourse et prime
- A
Dossier avec d de papier - Bourse
o1mr2024 BOURSE ATTRIBUEE
dossier avec bourse attribuée Poins decharge 3
r - Eelon 2 — B
W e - m—— Monzant annuel 3¢
000¢
2
'
v
| Procuration
e 1 A 48 et procuration B
- Autres éleves de la fratrie
Eléeves a\: demandeur et informations fiscales identiques ]
Néfal la Lion de parentd.
demande

Lorsque le dossier n’‘est pas procuré, le mode de paiement est précisé ; en cas de virement bancaire,
I"IBAN et le BIC sont affichés

I Procuration

Le demandeur n'a pas donné procuration a I'établissement.

Mode de paiement [I-ve] T

Titulaire Domiciliation
VIREMENT BANCAIRE SEPA Ll R L B

m_m—— i
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Exemple d’une bourse refusée :

Demandes papier - Etablissement - Détail du dossier de bourse pour Bl s s né(e) le | 1 INE ; & === - DP DAN

INFORMATIONS DOssIER  JNTREIVNE SPONSABLES

I Dossier avec demande papier - Etablissement I Bourse

I Prime
Derniérs modificstion  13/0242024

REFUS pour HORS BAREME Aucune prime mest attribude 3 cet &lave

Etatdudossier  dossier avec bourse refusée Points de <t 1
Demandeur  [EE———— L Plsfond de ressources 16885 €
Demandeur initial i —— S ——

Informations fiscales

Revenu fiscal de référence 00001 €
s 1

0

HNombre d'enfants min

Nombre d'enfants majs

AFFICHER LA DEMANDE

Eleves avec demandeur et informations fiscales identiques

Nom Brénom Nfe) le Division Lien de parenté
Il existe aucun éléve avee etdes fiscales id

Exemple d’un dossier refusé (le motif de refus est précisé) :

%
| Dossier avec demande papier - Etablissement | Refus | Prime
oe 0210512024 . Aucune orime nest stribude b cet dibve.
dossier refusé 1
angeur W m— ———— e
Demandeur initial &= ssme tem ema— —
Informations fiscales 02/05/2024
Irrecevable
« Placement & I'ASE
I Procuration Date de réception  02/05/2024
u = . L Datedurefus  02/05/2024
Maode de paiemant Domisiaton
VIREMENT BANCAIRE SEPA il TeaETE Motif Irrecevable
Motifs de l'irecevabilité « Placement a I'ASE
Eléves avec d. deur et informations fiscales id\ !
Nom Prénom Néte) le Division Lien de parenté
Il n*existe aucun éléve avec un demandeur et des Informations fiscales identiques.

En cliquant sur I'onglet Informations responsables, on affiche le détail des informations sur les
responsables tels qu’ils sont renseignés dans Base Eléves :

INFORMATIONS RESPONSABLES

Demandeur
= Hom Prénom Parenté Resp. financier Pergoit aides Adresse Commune
L pre ui Nor
Autres responsables
Reso. Nom Prénom Parenté Resp. financier Pergoit aides Adresse Commune
Mare Non Non - mw
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En cliquant sur Afficher la demande, on affiche le récapitulatif de la demande

Détail de la demande papier
pap

Aviz d'impasition

Déclarant

Déclarant 2

Revenu fiscal de référence

Situation familiale

Parent izolé

Mombre denfants & charze

znfants mingurs ou handicapés er résidence exclusive
znfants minsurs ou handicapes er résidences alternsge
nfants majeurs celibataires

n ConcubDin3ge

Informations fiscales Demandeur

2023 zur revenus 2022

24689
Divarcé(z), Séparé(z)

Mom

MNon

Envoye par mail l2 02/05/2024
Edits le Accusé de réception non édité
¥ FERMER
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5.3 Modification de la procuration

En établissement, il est possible de modifier les informations de procuration, qu’elles aient déja été
saisies ou non.

Lorsqu’une liquidation a été faite, il n‘est plus possible de modifier cette information (et il n‘est pas
possible pour le SAB de faire une liquidation ou un rappel tant que l'information n’est pas saisie).

Dans le pavé Procuration, le bouton Modifier permet de modifier cette information.

I Procuration

Procuration non renseignée.
s & MODIFIER

Il est alors possible de préciser si le dossier est procuré, non procuré, ou si l'information de procuration
est toujours non renseignée.

Prucuratlonl kJu:nrense'gné p

Man

Lorsque le choix est Oui, il faut cocher I'option « procuration signée réceptionnée » lorsqu’elle est
fournie par la famille. L'établissement peut également réceptionner le document de procuration.

Procuration signée réceptionnée

Lorsque le choix est Non, il est obligatoire de sélectionner un moyen de paiement :

- Soit virement bancaire : |a saisie de I'IBAN, du BIC et du titulaire est obligatoire (la domiciliation
est optionnelle).

Procuration 15

Mode de paiement IBAN BIC Titulaire Domiciliation

VIREMENT BANCAIRE SEFA w
*Veuillez saisir ''BAN

*Veuillez saisir le BIC

*Veuillez saisir e nom du titulaire

~ WALIDER X ANNULER

- Soit chéque trésor :

Mode de paiement

CHEQUE TRESOR w
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5.4 Saisie des jours de retenue

En cliquant sur Gérer les jours retenus, on peut saisir des jours de retenus pour le(s) trimestre(s) passé(s)
et le trimestre en cours.

En cliquant sur Gérer les jours retenus, on peut saisir des jours retenus pour tous les trimestres de I'année.

I Jours retenus dans le trimestre

Nb jours retenus ™ T2 LE]
Bourse: 0 0

' VALIDER K ANNULER

Si I’éléve a une bourse et une prime, il est également possible de saisir des jours de retenus sur bourse ou
sur prime.

| Jours retenus dans le trimestre

Nb jours retenus m T2 3
Bourse: [ 0 0
Prime dinternat: ] ¥

Les jours retenus sur visibles dans la consultation du dossier :

I Bourse

BOURSE ATTRIBUEE
Points de charge 6
chelon 1

Montant annuel Mme

[ Jours retenus sur bourse 15 (total annuel) ]

Date deriére modification des jours  02/05/2024
retenus
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I Prime

Primes attribuées Montant annuel Jours retenus

{cumul annuel)

Internat 327

[

8

S
[EN)
[

Apreés une saisie, les jours retenus ne sont plus modifiables tant qu’ils n‘ont pas été consultés et/ou

modifiés par le SAB. Le bouton Afficher I'historique des modifications permet de retracer toutes les
modifications des jours retenus.

I Jours retenus dans le trimestre

Nb jours retenus T T2 LE]
Bourse: 15 20 0
I Afficher I'historique des modifications ~
Modifié le 02/05/2024 par I'établissernent Non consulté par le SAB
Nb jours retenus T T2 RE]
Bourse: 20

Modifié le 02/05/2024 par le SAB Consuleé le 02/05/2024 par I'établissement

Nb jours retenus T T2 RE]

Bourse: 15

Modifié le 02/05/2024 par I'établissement Consulté le 02/05/2024 par le SAB

Nb jours retenus ™M T2 AE]

v WALIDER K ANNULER I EXPORTER L'HISTORIQUE

Le bouton exporter I'historique permet d’exporter cet historique au format csv.

INE Nom éléve Prénom éléy Date de nais Modificatior Date modific Nb jours retel Nb jours rete Nb jours rete Nb jours rete Nb jours rete Nb jours retenus sur prime d'internat T3
] e o ] = ETAB 2024-05-02 1. 15 20 0 0 o o
e | . o ] = SAB 2024-05-02 1. 15 15 0 0 0 0

e ) L =5 oz ETAB 2024-05-021 0 15 0 0 0 0
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6 Editions de controle

6.1 Liste des boursiers avec demandeur invalide

Cette liste permet d'identifier les éléves boursiers pour lesquels le demandeur est considéré comme
"invalide". Elle est disponible au format csv.

Un éléve apparait s'il a un dossier de bourse et :
- sile demandeur n'est plus dans Base Eléves,
- ousile demandeur n'est plus responsable de I'éléve dans Base Eléves,
- ousilenom, le prénom ou le lien du demandeur est différent dans DI@QMAN et dans Base Eléves.

Il est possible de choisir le tri pour cette édition : nom demandeur/code division ou nom demandeur.

Comment voulez-vous trier les éléves 7

Mom demandeur f Code divisio -
" Mom demandeur / Code division
Nom demandeur

INE !Num éléve Prénom élé&y Division Nom deman Prénom derr Responsabili RFR Mb Enfants  Echelon
& ulnw - = LEGAL dossier refusée
u u - u LEGAL 5 2 3

6.2 Liste des boursiers sans information de procuration

Cette liste permet d'identifier les éléves boursiers pour lesquels l'information de procuration n‘a pas été
renseignée. Elle est disponible au format csv.

Un éléve apparait :
- S'il est boursier,

- Sil'information de procuration est « non renseigné ». Les éléves qui ont « sans procuration » ou
qui ont « avec procuration » mais pour lesquels le document de procuration n’a pas été transmis
ne figurent pas dans cette liste.

Il est possible de choisir le tri pour cette édition : nom demandeur/code division ou nom demandeur.
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Comment voulez-vous trier les éléves ?

ode division f Nom Eléw

" Code division / Mom éléve
HWom élgve

INE [Nom éléve Prénom &léy Date de nais Formation  Division
— =
Bkl

Nom deman Prénom derr Numéro de tLigne 1 adresLigne 2 adre: Ligne 3 adre: Ligne 4 adre: Code postal C
e a” 5= 5= § SRR PRy SR e T

"L T A5P - =1
| e L 4SP - - B Tl e wn memelell e oo L T = -
| T - S8 M | SEME [ ] ol e o il bk e mb- A

ommune di Pays Adresse

= = ol "
= [E ] e
s § — e

6.3 Liste des éléves sans demande de bourse

Cette liste permet d’identifier les éleves de |'établissement sans demande ni dossier de bourse.

Elle est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). ||
est possible de sélectionner le tri des éléves (par nom demandeur ou nom division/ nom demandeur).

EXR CLG -1 e g o e — ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE
DE L'EDUCATION o o 8 - ppmg o m 2023 - 2024
NATIONALE
ET DE LA JEUNESSE =~ ©
Libertd
et
Frewrait
- -II * -*
BOURSE DE COLLEGE
Liste des éléves sans demande de bourse au 18/04,/2024
INE Nom Prénom Division Responsable Mail resg bl Ad R R bl Mail Responsable Adresse Responsable
i e T (e - SEMES |dmeiom I s poomm e s o ) | —— e — - |
| il L " IR o o R BE S Em
TN A e GEMES |l lamlin [ R . e SRR H SR, S By RS | ™ w e P "N WA TR
[ e owems B e m— P e
ITEE Tmm | o= EE SEMES |a =g~ mem p=m - 2 imm B o om o - ——— Y ———— u _mmmms = ew
fa T B - — ] SRR ITeEs
# e “-I -
wlFLEE " I e
Lt el LR ] AEME2 |fE B LAE ™ = Y R im ..L-‘ pEEEE - - .
i PSSt ) ] = m N et o N T
M e
N RN N CEmE o SEME1 | aaEENs A ™ Y e - wmine | ) | | B gy gw F ] T
e w1 L L ] SRRy LA W L
L " ] [ee——]
T e | [E R =] GEMEZ |mommmm = - - il pmom Rad | m=== ] . -a T .
e w1 TEEmE R . ] SRRy H B L
| Hom | &
T LR E [ —pp—— AEME3 |momeme o m e — [Foag = Sy WA j—m — o — g EBE m oEE s .
- P - S S Lt el - e
fa = H -
L ) i—— 3EME2 |mmmepmege— e — e T - —— o — g - - .
o= N | » s em T jE—pe= 5w e
o m - o N
1/31
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7 Etats des bourses

7.1 Etat boursier global

L'état boursier global est |a liste des éléves avec une demande de bourse et le cas échéant un dossier, c’est-
a-dire avec une bourse attribuée, le jour de la date d’édition. Les éléves sortants dans le trimestre sont mis
en évidence en rouge. Si un éléve avec une demande est sortant avant la date de début du trimestre, il ne
figure pas dans I'état boursier.

Il est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). Il est
possible de sélectionner le tri des éléves (par nom éléve, nom demandeur/nom éléve ou code division/nom
éléve).

EX COLLEGE PRIVE ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE

DE L'EDUCATION 2023 - 2024
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

phe

N*® établissement : 01500538

ETAT GLOBAL DES DEMANDES DE BOURSE EN COLLEGE AU 02/05/2024

ELEVE DEMANDEUR Etablissement Service Académique
Nom Prénom Nom Prénom Niveaul Revenu| Nb enf| Nb enf
Né le Division IBAN X . . Procuration | Proposition | Echelon| Décision Echelon
. Adresse resp. fiscal | min maj
Régime INE
LEGAL | Non communigué 65241 3 2 refus proposé
INTERN ]
dossier avec
DP DAN 5 LEGAL | Mon communigué 0 2 O Oui L\ou.rsc 3
X - attribuée
sorti le 30/04/2024
, . LEGAL | Mon communigué
EX.SUR
LEGAL | Mon communigué 38554 [ 4} refus proposé
EX.SUR |
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7.2 Etat boursier différentiel

L'état boursier global est la liste des éleves avec une demande de bourse et le cas échéant un dossier,
depuis la date saisie au préalable.

i Etat des hourses Edition de I'état boursier différentiel

Au Comment voulez-vous trier les éléves 7

S iaana Nom &léue -

Il est disponible au format pdf (en cliquant sur Imprimer) et au format csv (en cliquant sur Exporter). Il est
possible de sélectionner le tri des éléves (par nom éléve, nom demandeur/nom éléve ou code division/nom
éleve).

ER COLLEGE PRIVE . ANNEE SCOLAIRE
MINISTERE

DE L'EDUCATION 2023 - 2024
NATIONALE

ET DE LA JEUNESSE

Liberé

Frateraint

1500538

ETAT DIFFERENTIEL DES DEMANDES DE BOURSE EN COLLEGE DU 02/05/2024 au 02/05/2024

ELEVE DEMANDEUR Etablissement Service Académigue
Nom Prénom
. . Nom Prénom Niveaul Revenu| Nb enf| Nb enf . - P
Né le Division IBAN X . . Procuration | Proposition | Echelon| Décision Echelon
. Adresse resp. fiscal | min maj
Régime INE
!
N fossi
Sy, LEGAL | Non communigué 262070 2 2 r;rm.,néc ;z’r': r‘:’:‘_\
DPDAN L =P Hrse retEeg
- dossier refusé
'3 oz, R LEGAL | FR76 31758 4 1| Mon :;mvabln’ 1
EXSUR 1

VIREMENT BANCAIRE SEPA

dossier refusé

LEGAL | Non communigué 2486 1 1| Mon
rrecevable

INTERN

DI@MANS- Fil conducteur colléges privés septembre 2024 49 /52



o A DI@MAN Diffusion nationale

DE L'EDUCATION
NATIONALE,
DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS Fil conducteur COLLEGES PRIVES Février 2025

Literté
Bt
Pratornict

8 Particularités liés a SIECLE INTEGRE

8.1 Sélection des éléeves

Dans une liste, on peut toujours sélectionner un ou plusieurs éléves, la page courante ou toutes les pages.
‘ Demandes de bourse saisie / Suppression des demandes papier E

I Recherche des éléves

Provenance demance | Etat demande : Morm élbve Narm respoansable Farmarions :

— > Fom . o . REINITIALISER LES FILTRES

Divisions :

DUTES w

SEME SEMES 15012025 Automatisie Abardornée

GEME GEMES

4EME SEMES TSNS En ligne Nauvelle

MM I SICCLE BOURSES 20.3.0.012 i*-l.-‘-._l' DL PAGE

8.2 Impression rapide

Il est possible d’'imprimer facilement une notification d'attribution ou de refus directement en instruction

< o 0] @

de dossier :

Quand on clique sur l'icbne , une pop-up s’'ouvre et propose les notifications qui sont disponibles pour
le dossier.

| Edition ou envoi d'une notification

Muotification de refus de bourse W
Notification de refus de bourse

Natification de refus sur recours
B IMPRIMER LA NOTIRCATION B ENVOYER LA NOTIRICATION

Le bouton Imprimer la notification propose la notification au format pdf au téléchargement, le bouton
Envoyer la notification envoie le document a |I'adresse mail du responsable. Lorsqu’aucune adresse n’est
renseignée, I'envoi n'est pas possible.
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8.3 Acceés aux autres modules

On peut accéder aux autres modules disponibles pour votre établissement dans SIECLE INTEGRE

Tableau de bord  Demandes du téléservice - Dossiers de bourse - Editions de contréle »  Récapitulanf pour la DSDEN ~  Etat des bourses - Saisie des trimestres

@ Demande du téléservice - Détail des demandes de bourse de collége

Demande pour H N 1 sur 1

0806068

I Demande I Enfants concernés

Derniére modification HA } N4 2170 35 CE T
Etat de la demande  Nouvelle

Demandeur de la bourse HA
(Représentant Iégal)

. Dans l'ordre d’affichage des icdnes affichés en haut a droite

Q : Base éléves,
E : Vie établissement,

Tous les modules sont susceptibles de renvoyer vers DIAMAN et DIAMAN est lui aussi susceptible de

renvoyer vers tous les autres modules.
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Exemple avec Base éléves

Base Elves

‘.l Tableau debord  Demandes du téléservice »  Dossiers de bourse »  Editions de contréle »  Récapitulatif pour la DSDEN ~  Etat des bourses »  Saisie des trimestres
-
-

@ Dossier - Instruction du dossier B@BB
u
Vie étab. I Instruction du dossier

- v v v

Cahier textas.

Détail du dossier de bourse de collége pour HA N

Vie scolaire

+* I Dossier I Bourse

On arrive sur la fiche éléve de BEE

Bienvenus "DIRECTEUR
SIECLE ‘ SSeIRIzT osec | R (D)
BEE Aide | Quoi de neuf? | Informaions | G

Fiches éiéves -  Affectation »  Saisie en masse =  Exploitation -  Importations »  Exportations~  Suivi des échanges -
a

48 Fiche de N¢ Hi ¥ - Scolarisé(e) - 35 - |NE : Of

SYNTHESE ELEVE RESPONSABLES SCOLARITE HISTORIQUE SCOLARITE COMPLEXE

ELEVE

I Identité I Entrée / Sortie
. Nom de famille  H Entrésle  03/09/2018
EEIEET Prénom(s) N Inscription  Principale

8.4 Acceés aux autres éléves

Si on a sélectionné plusieurs éléves, on peut passer de I'un a I'autre facilement

@ Dossiers de bours

v v v
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