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Formation Siècle

RECTORAT DE NICE – Direction Interacadémique des Systèmes d'Information (DIASI)- Service Interacadémique des Études et Statistiques (SIAES) 2

Immersion dans l’application Siècle et opérations de rentrée

Les enjeux induits par SIECLE,

1ère journée : Lundi 11 septembre - Alpes-Maritimes 

1ère journée : Mercredi 13 septembre - Var

2ème journée : Vendredi 29 septembre - Alpes-Maritimes

2ème journée :  Lundi 25 septembre - Var

S’approprier la gestion de la base élèves

Les extractions personnalisées



Sommaire
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1 - Le compte de 
messagerie 
et les applications 
liées à Siècle 
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Plusieurs circuits d’assistance

• Les équipes : 

– Plateformes d’assistance mutualisées (PAM)

– Service informatique du Rectorat

– Services de gestion du Rectorat

• Nouveau portail esterel.ac-nice.fr

• La documentation : http://diff.ac-nice.fr

• Les demandes d’assistance : Utiliser VERDON

• Les demandes par mél

pour le constat de rentrée : dsp-bea@ac-nice.fr

• Le suivi matériel : fonction de la collectivité (cd06,cd83,Région) 
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http://diff.ac-nice.fr/


1 - Le compte de messagerie et les applications liée à Siècle 
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Pour se connecter : 

http://esterel.ac-nice.fr
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Comment se connecter aux applications
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Comment se connecter aux applications
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Comment se connecter aux applications
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Comment se connecter aux applications



Comment se connecter aux applications
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Les applications interconnectées avec SIECLE

AFFELNET 6ème : affectation des élèves à l’entrée en 6ème

AFFELNET Lycées : affectation des élèves post-3ème et entrée en 1ère

SIPA : Suivi Inscriptions Post Affectations (3ème)
PARCOURSUP : admission post bac (BTS et classes préparatoires CPGE)

AGEBNET : traitement des dossiers de bourse services départementaux

BCN : nomenclatures nationales relatives aux diplômes, établissements, communes, …

SYSCA : Système Consolidé Académique (base élève académique)

CYCLADES et OCEAN : gestion des examens et concours

STS-WEB : permet de gérer la structure pédagogique de l'établissement (divisions,
groupes), la saisie des services d'enseignement des professeurs.

Logiciels privés : logiciels créés par un éditeur privé utilisés dans les établissements
publics ou privés.
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Les modules de Siècle : BEE

15

Commun : paramètres généraux de l’établissement

Nomenclatures : gestion des nomenclatures établissement relatives à l’offre de formation(profilées 

en amont par l’académie dans BAN)

Bourses : gestion des dossiers de bourses Lycées et des collèges privés 

Bourses (DIAMAN) : gestion des dossiers de bourses COLLEGES PUBLIQUES

GFE : gestion financière des élèves (gestion des droits constatés)

Evaluations : permet de saisir les notes directement depuis un navigateur internet, de préparer les 

conseils de classe, et de communiquer vers les familles (télé-service)

Cahier de texte : gestion d’un cahier de texte en ligne pour les élèves et les parents

Orientation : fiches de dialogue, saisie des demandes/réponses aux   familles

Décrochage scolaire : Suivi du Décrochage des élèves
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Les modules de Siècle

Vie de l’établissement : gestion de l’ouverture/fermeture des téléservice et 

de leurs messages d’accueils.

Administration des téléservices : permet la gestion des comptes d’accès au 

téléservice (parents et élèves) et l’accès parents en simulation par l

’établissement.

LSL  : Livret Scolaire Lycée (Livret numérique Délibérations du Bac).

LSU : Livret Scolaire Unique (Cycles 2 à 4)
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2 - Le calendrier de 
gestion de la scolarité
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Gestion des 
opérations       
de rentrée

(Année N+1)

Précisions :

* Bascule = ouverture de l’année en préparation (N+1)                               = mise en œuvre des versions majeures de BEE

Précisions :

* Bascule = ouverture de l’année en préparation (N+1)                               = mise en œuvre des versions majeures de BEE

JuinMai Juillet Août Oct. Nov. Déc. Janv. Fév. Mars Avril

Gestion courante des 

dossiers élèves

(Année N)

Evolutions fonctionnelles majeures

Gestion courante des dossiers élèves

(Année N+1)

Fermeture de l’année NBascule * Rentrée

Préparation de

la rentrée scolaire

(Année N+1)

Sept.

18

2 - Le calendrier de gestion de la scolarité
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LE CALENDRIER DE GESTION DE LA SCOLARITÉ

Le 18 septembre 2023
Fin de Constat 

(0 élève bloquant)

Vérifications 
de la qualité 
des bases 

Envoi sur PNE 

Validation 

définitive              
2 octobre

Fin Constat

10 octobre

Vérification 
ministérielle 
bases
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Les chefs d’établissements ont été informés de la procédure de diffusion des 
contrôles de rentrée sur l’intracom : https://esterel.ac-nice.fr/intracom/



Les contrôles sont envoyés sur la plateforme PNE (Accès au chef d’établissement 
avec une possibilité de délégation dans l’établissement).



Les contrôles sont envoyés sur la plateforme PNE (Accès au chef d’établissement 
avec une possibilité de délégation).

UAI lib_ETAB SECTEUR NOM PRENOM lib_MEF DIVISION LIB_LV1 LIB_LV2

Possibilité de charger le fichier Excel avec le nom des élèves en anomalie par type de contrôle



LE CALENDRIER DE GESTION DE LA SCOLARITÉ

D
u

 1
0

 o
c
to

b
re

 2
0

2
3

 à
 fin

 m
a

i 2
0

2
4

Echanges Siècle avec SYSCA

Nouvelles Inscriptions

Sorties en cours d’année

Ré-immatriculation

Gestion des doublons

Mise à jour des versions Siècle

Bascule d’année Fin mai 2024

Date de sortie rentrée 2023-2024 :

veille de la rentrée scolaire

J+2
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LE CALENDRIER DE GESTION DE LA SCOLARITÉ

D
e

 ju
in

 à
 ju

ille
t 2

0
2

4

Profilage académique

Par établissement

Nomenclatures

Réception des Nomenclatures 
profilages formations & matières

STS structures :
Divisions & Groupes

Nomenclatures
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LE CALENDRIER DE GESTION DE LA SCOLARITÉ
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e
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 2

0
2

4

Dossiers issus de l’affectation

Affelnet - Parcoursup

Fiches élèves 
complètes de la 
journée Echange des fiches 

élèves entre établissement

Saisie des nouveaux élèves dans 

le 2nd degré : exceptionnel

Réception des fiches 
élèves affectées
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Chronologie des opérations
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3- SIECLE 

Système d‘Information 
pour les Élèves en 
Collège et Lycée et pour 
les Établissements
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L’obligation de confidentialité de l’application SIECLE

➢Arrêté de la CNIL du 22 septembre 1995, complété par la loi du 20 juin 2018

➢ Fonctionnaire tenu au secret professionnel loi du 13 juillet 1983

➢Le Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD) en vigueur depuis le 25 Mai 2018 

➢ Ne divulguer aucune information sur les élèves (nom, identifiant, n° téléphone, adresse, photo) 
sauf sur ordre de votre chef d’établissement

➢ Ne laisser pas la base élève ouverte sur votre poste de travail si vous devez le quitter (touche 
écran de veille)  
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ACTUALISATION DES DONNÉES ÉTABLISSEMENTS
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Vérifier le calendrier et les paramètres généraux



ACTUALISATION DES DONNÉES ÉTABLISSEMENTS



SIECLE –MISE À JOUR
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SIECLE MISE À JOUR - L’aide à l’écran

Aide : Une aide sur chaque écran 

Nouveautés sur la dernière version

3 nouveaux messages d’informations
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Accéder au guichet d’assistance de votre académie



SIECLE MISE À JOUR – LE TABLEAU DE BORD

TRÈS IMPORTANT
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ATTENTION  AUX 
COMPTEURS



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE

Sous-menus

8 menus principaux
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE - l’Identifiant National Élève (INE)

Qu’est ce qu’un INE ? C’est un numéro unique permettant de suivre un élève pendant toute sa 
scolarité. Il est attribué au niveau national dans le Répertoire national des identifiants élèves, 

étudiants et apprentis (RNIE)

050280618SV
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SIECLE  - L’Identifiant National Élève (INE)

Première 
entrée 
système 
scolaire 
français 

Elève déjà 
scolarisé

Public

Privé sous contrat

Création INE

INE déjà existant 

Pas de doublon

INE : 090755199DJ (11 caractères)

provenant Etranger et du Privé Hors Contrat

RECTORAT DE NICE – Direction Interacadémique des Systèmes d'Information (DIASI)- Service Interacadémique des Études et Statistiques (SIAES) 39



SIECLE - l’Identifiant National Élève (INE)
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la récupération des INE dans SIECLE-BEE : (pas de saisie manuelle de l’INE)
Afin d’éviter les doublons dans les bases élèves établissement et académique, merci de respecter les règles 
suivantes : 

Règle n°1 : Les fiches élèves doivent être importées des dossiers d'affectation 6ième, post-3ème (Lycée) et post 
BAC (parcoursup) (début Juillet à septembre), l’INE est déjà renseigné;

Règle n°2 : Pour tous les élèves en provenance d'un autre établissement de l'académie (privé ou public) HORS 
PROCEDURE d’AFFECTATION de la règle n°1, demander à l'établissement un transfert de fiche à partir de l'année 
en préparation 2023/2024 (par la procédure informatique Exportations/Dossiers vers autre EPLE);  l'INE est déjà 
renseigné.

Règle n°3 : pour les élèves provenant d'une autre académie, leur demander leur EXEAT à l'inscription. Créer 
manuellement la fiche élève dans SIECLE. Vérifier 48h après que l’INE figurant sur l'EXEAT est le même que  L’INE 
qui sera renseigné automatiquement.

Règle n°4 : Les élèves provenant de l'étranger, de l'enseignement privé hors contrat n'ont pas de numéro INE 
mais vous n'avez pas à le renseigner, L’INE sera renseigné automatiquement 48h après la création manuelle de 
leur fiche dans SIECLE,

Il faut nous signaler tous les élèves qui restent sans INE 5 jours après l’inscription



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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Préparer les listes pour les élections de parents



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE

Vérifier que l’élève appartient à la même fratrie ou que ce 
soit le même élève.
Consulter l’élève rattaché en cliquant sur « Détail ».
Remplacer par le parent le plus complet ou le plus récent si 
le parent a les mêmes caractéristiques.
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE

45

Important
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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Important : De nouveaux dispositifs des parcours pas encore visible dans Siècle



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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Dispositif de 
personnalisation

des parcours



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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Dispositif de 
personnalisation

des parcours



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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Dispositif de 
personnalisation

des parcours



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE

1 . Date du jour de la rentrée : 04/09/2023
Date de sortie : Avant le constat du 18 septembre, les élèves ne s’étant pas présentés dans l’établissement depuis la 
rentrée doivent être déscolarisés avec le code motif de sortie : 
Ne s’est pas présenté dans l’établissement. La date de sortie doit être la date de la rentrée 04/09/2023.
Dans les autres cas, mettre la date de sortie réelle et le motif de sortie correspondant

Le motif de sortie DÉCÈS doit absolument être mis à jour le plus rapidement possible, pour éviter de contacter les 
familles dans le cadre du décrochage ou de l’insertion.
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1



SIECLE MISE À JOUR – MEF ET DIVISION

NE PAS CONFONDRE MEF ET DIVISION
MEF = Module Élémentaire de Formation
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Les options dépendent du MEF :
Options obligatoires ou facultatives
Pré-requis : les options doivent être sélectionnées pour le MEF dans le profilage des 
nomenclatures (Module SIECLE-Nomenclatures)
Les options obligatoires doivent être saisies dans l’ordre
1 - LV1
2 - LV2 ou option facultative en 6ème (pas de LV2)
3 - Spécialités de 1ères et terminales ou option facultative langue et sport avant le latin
4 - Spécialités de 1ères et terminales ou option facultative langue et sport avant le latin
5 - Spécialités de 1ères ou option facultative langue et sport avant le latin (terminales)
6 - Options facultatives de 1ères et terminales 



SIECLE – Nomenclature
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SIECLE – Nomenclature

RECTORAT DE NICE – Direction Interacadémique des Systèmes d'Information (DIASI)- Service Interacadémique des Études et Statistiques (SIAES) 54



SIECLE – Nomenclature
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SIECLE – Nomenclature
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Accès si délégation 
du chef 
d’établissement



SIECLE – Nomenclature



SIECLE – Nomenclature



SIECLE – Nomenclature
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SIECLE – Nomenclature
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SIECLE – Nomenclature
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SIECLE – Nomenclature

A chaque modification de profilage, ne pas oublier de

valider et de vous rendre dans l’étape 6 afin d’exporter vers

STSWEB pour une prise en compte dans SIECLE



SIECLE – Fiche élève historique
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SIECLE – Fiche élève suppression

Si vous avez créé une fiche élève en double ou comportant des erreurs, vous pouvez 
la supprimer le jour même avant qu’elle ne remonte automatiquement le lendemain 
dans SYSCA :
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04/09/2023 04/09/2023



SIECLE MISE À JOUR – FICHE ÉLÈVE
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SIECLE – Affectation
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SIECLE – Saisie en masse
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SIECLE – Saisie en masse
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SIECLE – Saisie en masse
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SIECLE – Exploitation
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SIECLE – Exploitation
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SIECLE – Exploitation
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SIECLE – Exploitation
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SIECLE – Exploitation
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SIECLE – Importation
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SIECLE – Exportations
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SIECLE – Exportations
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