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Envoi des avis aux ramilles

La fonctionnalité d’envoi par mail concerne :

e Les avis aux familles
e Les avis de virement des primes et des bourses non déductibles
e Les avis aux familles des voyages
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Synoptique

1) GENERER LES AVIS

Listes

i» Listes de simulation de Agent comptable .
constatation

. i Nom Mme I JAMIS
Listes de constatation

i Lt - Libellé Agt Comptable du Collége LANGEVIN WALLON
istes de contréle

Transfert créance
Libellé libre figurant sur le bordereau des droits constatés et des bourses .

Paiement
TRIMESTRE 2 JANVIER-MARS 2017/2018 FICHE NAVETTE 5/2018

Gestion des voyages

Gestion des traitements

sxtarnes Listes de constatation -

Date de mise en 23/01/18
Bordereau des DC et des bourses recouvrement Imprimer
Date limite de paiement 09/02/18

Génération de |a liste Edition de Ia liste existante  «

Etat nominatif global lm Geénérer Imprimer
Etat statistique lm Générer Imprimer
Liste des régularisations [Tri alphabétique[v] ‘Générer Imprimer
Analyse du bordereau des DC, des bourses et des aides [Tri alphabétique| v| | Générer Imprimer

Emplacement de la fenétre d'adresse s® paur O
(valable pour I'édition initiale de tous les avis) - -

Avis de virements de prime ou bourse non déductible = = ~
Générer Envoi des mails Pas d'avis
Avis aux familles : Tous les avis e = = =
Générer Envoi des mails Tri alphabétique| v | Imprimer
Avis aux il : Avis non excé ires - T
Générer | Envoi des mails 1 Tri alphabétique|v | Imprimer
Avis aux il : Avis excé ires - - c
Générar | Envoi des mails 1 Tri alphabétique |~ | Imprimar ]

Liste des autres éléments financiers
Tni alphabétique v | Imprimer
| Tri alphabétique éléves v| Imprimer

|Tr\ alphabétique éléves ﬂ Imprimer
Eléves dont I'avis de virement de

prime ou bourse non déductible | Tri alphabétique éléves v| Imorimer |

Liste des remises d'ordre

Eléves dont I'avis aux fam
n'a pas été envoyé par mai

Cliquer sur Générer (1) et le bouton Imprimer (2) apparait
Ce traitement est le méme que celui des versions précédentes.

2) ENVOI GLOBAL DES MAILS

Analyse du bordereau des DC, des bourses et des aides Tri alphabétique| v Générer Imprimer

Emplacement |Iie quenélr; d'adresse i Bas ® Haut
(valable pour I'édition initiale de tous les avis)

Avis de virements de prime ou bourse non déductible = =
Génerer| _Envoldes mails | as davis
Avis aux familles : Tous les avis T | Envoi des mails 1 lm Imprimer
Avis aux familles : Avis non excé ires Generer | Envol des mails | [T alphabétique[~] Tmprimer
Avis aux il : Avis excé ires P— | o o l lm Tmprimer Le message apparait sur les a'

Liste des autres éléments financiers - - =
Tri alphabétique | Imprimer
|Tri alphabétique éléves ﬂ Imprimer

Liste des remises d'ordre

Eléves dont I'avis aux familles

n'a pas été envoyé par mail ITri alphabétique éléves ﬂ Imprimer
Eléves dont I'avis de virement de

prime ou bourse non déductible |Tri alphabétique éléves ﬂ Imprimer

n'a pas été envoyé par mail

Retour

L
_ Voulez-vous ouvrir ou enregistrer CR_envoi_mails_Avis_Famille.txt 3 partir de dpn-rec-webl.in.ac-nancy-metz.fr 7 Ouwrir Enregistrer | ¥ Annuler »

Cliquer sur Envoi des mails (3)
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Pour tous les éleves traités dans la constatation, envoi par mail de I'avis en piece jointe, a tous les
destinataires possédant un mail et pour lesquels le mail n’a pas déja été envoyé.

GFE vérifie que la personne qui doit recevoir I'avis a bien saisi une adresse mail.

3) ENREGISTRER LE COMPTE RENDU DE TRAITEMENT

Puis enregistrer le compte rendu de traitement (4)
Ouverture de la pop up

Enregistrer

Enregistrer sous

tz.fr? Cuvrir © Enregistrer | | Enregistrer et ouvrir

4) IMPRIMER LA LISTE DES AVIS NON ENVOYES PAR MAIL

Liste des remises d'ordre
ITri alphabétique éléves ﬂ Imprimer

Eléves dont I'avis aux familles e —
n'a pas &té envoyé par mail ITrl alphabétique €léves | Imprimer

Cliquer sur le bouton Imprimer (5)

Ouverture de la pop up

Enregistrer
Veulez-vous euvrir ou enregistrer listeConstatationAvisFamilleMailTriAlpha.pdf 2 partir de dpn-rec-webl.in.ac-nancy-metz.fr 7 Enregistrer sous
Quvrir Enregl;trer - Enregistrer et ouvrir

Liste générée : les éleves possédant un avis aux familles pour la constatation traitée, qui n’a pu étre
envoyé par mail.

Liste des éléves dont I'avis aux familles de la constatation n® 1 n'a pas été envoyé par mail au 05/06/2018 2e timesire (na 1)

Nom et prénom de 'éléve Division Régime Nom et prénom du destinataire Email du destinataire
AET sE DF HOR
AL 5D DP3J
|aL 4G DF DAN
AL 34 DP DAN
AL 6A DP DAN
AL rie 3A DP DAN

Le destinataire de I'avis est défini de la fagcon suivante :
Si le solde de la constatation est négatif, alors I'avis est envoyé au responsable financier (celui qui
paie), sinon l'avis est envoyé représentant légal qui percoit.

La liste indique le nom (6) et le mail, s’il existe (7) du destinataire qui n’a pas regu I'avis.
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5) LISTE DE CONTROLE DES EMAIL DES RESPONSABLES DES ELEVES

i» Listes de simulation de S| T kit bl == _ |
_ constatation =
i | ietes de constatation Remizes d'ordre des &léves |Tri alphabétique éléves ﬂ Imprimer
* Listes de contréle ” 8 — T
e Bourses des éléves |Tn alphabétique ﬂ mprimer
Ealemen Aides des éléves | Tri alphabétique v | Imprimer
Gestion des voyages
Ge;tion des traitements Autres éléments financiers des éléves | Tri alphabétique v | |mprimer
extarnes
Régularisations des éléves | Tri alphabétiqueﬂ Imprimer
Eléves sortants | Tri alphabétiqueﬂ Imprimer
Brouillard des paiements |Tri modalité de paiement ﬂ Imprimer
Eléves scolarisés ayant plusieurs hébergements dans le trimestre |Tri alphabétique éléves ﬂ Imprimer
Mails des éléves et de leurs responsables |Tri alphabétique éléves ﬂ Imprimer
. N JORT, s )z . .
Dans le menu des listes de contrdle, vous pouvez éditer pour chaque éleve de I'établissement (8) :
’ . AP
- I'adresse mail de I'éléve (9)
’ . s s . .
-le nom et I'adresse mail du représentant légal qui percoit la bourse (10)
’ . . . . .
-le nom et I'adresse mail du responsable qui paie (responsable financier) (11)
Etablissement : 0540005M Collége LANGEVIN WALLON Année scolaire 2017-2018
Liste des emails des éléves et de leurs responsables au 07/06/2018 Trimestre 3
Nom et prénom Emai , : 5 - .
. o PP - SN . . . |Email représentant legal Nom et prénom Email responsable qui
Nom/Prénom de I'éléve | Division | Régime Email éléve represeg;?g‘t)iltegal qui qui percoit responsable qui paie paie
|aBI sthilde 52 DF HOR | diffusion-sco@ac-nancy-metz fr [BOL 2 diffusion-scof@ac-nancy-metz fr [BOI __ | diffusion-sco@ac-nancy-metz fr
|ALE 5D DP3J diffusion-sco@ac-nancy-metz fr [ALE diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr [ALE __ | diffusion-scoi@ac-nancy-metz.fr
|ALE 4G DP DAN diffusion-sco@ac-nancy-metz fr | REF diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr | RE! diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr
| AL 34 DP DAN | diffusion-sco@@ac-nancy-metz fr |M&7 diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr [MA" __ | diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr
[ALL 54 EXTERMN | diffusion-sco@@ac-nancy-metz fr |ALL Zernand | diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr [ALL and | diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr
[ALL 8A DP DAM | diffusion-sco@ac-nancy-metz fr |ALL diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr [ALL __ | diffusion-scoi@ac-nancy-metz.fr
[ALL 34 DP DAM | diffusion-sco@ac-nancy-metz fr [ALL diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr [ALL ___| diffusion-sco@ac-nancy-metz. fr
ALT na 5E DP3J diffusion-sco@ac-nancy-metz fr [ALT diffusion-sco@ac-nancy-metz.fr [ALT diffusion-sco@ac-nancy-metz. fr

6) CORRIGER LES ADRESSES MAIL

Apreés avoir édité la liste des éléves qui n’ont pas recu la facture par mail et la liste de contrdle des
adresses mail, vous pouvez corriger les adresses mail des responsables dans BE et relancer les
envois par mail. Seuls les avis non encore envoyés par mail seront envoyés. Il y a un contréle qui
évite que les familles ne recoivent deux fois la méme facture.
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7) IMPRIMER LES AVIS POUR ENVOI PAR COURRIER

VIS de ViFemen & prime ou bourse non deduchible = : R
Générer Envoi des mails Pas d'avis
Avis aux familles : Tous les avis - = 5 -
Générer Envoi des mails 1 [ Tri alphabétique|v | Tmprimer| o
Avis aux familles : Avis non excédentaires - - - - =
Générer Envoi des mails ITr| alphabétique| v | Imprimer
Avis aux familles : Avis excédentaires uniguement - - - - =
Générer Envoi des mails |Tr| alphabétique| v | Imprimer

Liste des autres éléments financiers - - =
|Tr| alphabétique ﬂ Imprimer

Liste des remises d'ordre - — o =
ITrl alphabétique €léves ﬂ Imprimer

Eléves dont I'avis aux familles - - =
n'a pas été envoyé par mail ITrl alphabétique éléves ﬂ Imprimer
Eléves dont I'avis de virement de

prime ou bourse non déductible ITri alphabétique éléves [~ Imprimer
n'a pas été envoye par mail

Cliquer sur le bouton Imprimer (12)

Ouverture de la pop up

Retour Enregistrer
Enregistrer sous
Voulez-vous ouvrir ou enregistrer avisFamille.pdf a partir de dpn-rec-weblin.ac-nancy-metz.fr 7 Ouvrir Enregistrer et ouvrir

Comme dans les versions précédentes, vous pouvez éditer les avis aux familles.
Apres avoir envoyé toutes les factures par mail, vous enverrez les avis restant en vous aidant de la
liste des éléves qui ne I'ont pas encore regu.

8) ENVOI INDIVIDUEL DES MAILS
Si 'email d’'une personne a changé et que I'avis a été envoyé avec I'ancien email ou pour toute
autre raison, I'envoi individuel permet de renvoyer I'avis aux familles concernant un éléve méme
s’il a déja été envoyé par mail.

LISTES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Etats de constatation du trimestre 2 en date du 29/01/18, numéro de constatation : 3
Agent comptable
Nom Dominique MICHARD
Ubellé du collége 1.8, Desfilbes Bellenaves

o Choisir un état de constatation pour un éléve ( réédition uniquement ) «
Recherche des noms d'éléves commencant par la lettre
AECOEFONTIKLHNGPGRSYUVHXYE

Réinitialiser recherchs |  Racharcher
Résultats de la recherche
1 & 10 sur 276 résultats
Nom Prenom Avis de virement de prime ou bourse noa déductible Avis aux familles.
— Anthony imprimer | f Envol par mall | \ imprimer | f ‘Ervorpar all | \ J
AT Manon Tmprimer | Envol par mall | Tmprimer | Envol par mall | |
A— icad TmpAmer™) Envol par mall | Tmprimer “Envol par mall| ‘
S— Lastitia Tmprimar | Envol par mall | imprimer | Envol par mall |
~ — Madeline Tmprimer | Envol par mall | Teamar™ Envol par mall | ‘
- Thibaut imprimar | Envol par mall | imprimer | Envol par mail |
e Margot imprimer | Envol par mall | Tmprimar | Envol par mall | ‘
£ — Thibook Tmprimer | Envol par mall | Tmprimer | Envol par mall | |
o A———— . Cassandre Tmprimar | Envol par mall | imprimer | Envol par mall | i
1 ——— Marie Tmgrimer | Envol par mail | imprimer | Envol par mall |
[E - Résultats suivants 53]
13 13
Ratour
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Points importants

e Sile solde de la constatation est négatif, alors I'avis est envoyé au responsable financier (celui qui
paie)
Si le solde de la constatation est positif, alors I'avis est envoyé au premier représentant légal
(représentant légal qui percoit)

e Vous pouvez faire un envoi par mail et générer les avis ensuite

e Vous pouvez faire plusieurs envois par mail, il existe un contréle d’envoi et les familles ne recevront
pas deux avis

e Les adresses mail des représentants de |'éleve sont saisies dans BE

e Dans la "liste des éléves dont I'avis aux familles de la constatation, n'a pas été envoyé par mail", la
colonne 'Nom et prénom du destinataire' indique a quel responsable est envoyé |'avis

e Siceresponsable n'a pas indiqué d'adresse mail, alors il ne recevra pas sa facture par mail, méme si
un autre représentant a indiqué son adresse mail

e En cas de non distribution de mail (boite pleine ou adresse invalide) le message de non distribution
est envoyé sur le serveur de courrier qui a une adresse systéme
Les établissements ne sont pas informés que ces avis n'ont pas été délivrés. C'est I’ADSI qui doit
étre vigilent afin de prévenir I'établissement



